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Viskas apie darba su Jusy WebOké Nextcloud: failai,

dalijimasis, sinchronizavimas su kompiuteriu ir telefonu,
kalendorius, kontaktai, Talk ir valdymas. Paaiskinta zingsnis
po zingsnio, su ekrano nuotraukomis ir trumpais filmukais.
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Visi skyriai

1. Susipazinimas

1.1 Kas yra Nextcloud ir kas yra WebOké
Nextcloud?

1.2 Kokios programélés yra mano pakete?
1.3 Ekrano apzvalga

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family ir Max:
skirtumai ir peréjimas

1.5 Kokios narsyklés, programélés ir
jrenginiai veikia?

2. Pradzia

2.1 Pirmas prisijungimas

2.2 Jusy profilio pildymas: vardas, nuotrauka,
el. pasto adresas, kalba ir laiko juosta

2.3 Skydelio pritaikymas pagal save

2.4 Pranesimy ir el. laiSky apie veiklg
nustatymas

2.5 BUsenos nustatymas: prisijunges,
atsitraukes arba netrukdyti

2.6 Sparti pradzia: penki dalykai, kuriuos
reikia padaryti pirmg dieng

3. Prisijungimas ir saugumas

3.1 Kaip WebOké apsaugo Jusy Nextcloud?
3.2 Prisijungimo kodas el. laiSku: kaip tai
veikia ir kg daryti, jei laiSkas neateina

3.3 Tapatybés nustatymo programeleés
nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas
3.4 Prisijungimo patvirtinimas pranesimu
kitame jrenginyje

3.5 Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip
juos naudoti

3.6 Perzilreéti, panaikinti arba nuotoliniu
bldu iStrinti duomenis jrenginiuose ir
seansuose

3.7 Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas
3.8 Kelis kartus klaidingai jvestas
slaptazodis: kodél prisijungimas sulétinamas
ir kaip tai iSspresti

3.9 End-to-end Sifravimas: kada verta, o
kada ne

3.10 Pamestas telefonas arba prarasta DVA:
kaip vél prisijungti
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4. Darbas su failais narsykléje

4.1 Programa Failai: apzvalga ir rodiniai

4.2 |kelimas ir atsisiuntimas, taip pat dideliy
faily, visy aplanky ir zip archyvy

4.3 Aplanky kurimas, perkelimas,
kopijavimas ir pervadinimas

4.4 Perzilreéti failus: nuotraukos, PDF, vaizdo
jrasai ir tekstas narsykléje

4.5 Uzrasy ir tekstiniy faily kdrimas su
Tekstas

4.6 PaieSka, mégstami, paskiausiai naudoti ir
Zymos

4.7 Pokalbis ir veikla prie failo

4.8 Faily pavadinimai, kurie sukelia problemy

5. Dalijimasis ir bendradarbiavimas

5.1 Bendrinimas su naudotoju i$ Jasy paties
Nextcloud

5.2 VieSosios nuorodos suklrimas: perzidra,
redagavimas, slaptazodis, galiojimo
pabaigos data ir atsisiuntimy limitas

5.3 Faily pateikimas i$ kity asmenuy: faily
priémimo nuoroda ir failo uzklausa

5.4 Bendrinimas el. pastu su asmeniu be
paskyros

5.5 Komandy karimas ir aplanko
bendrinimas su visa Jusy komanda

5.6 Komandos aplankai: bendras aplankas,
priklausantis komandai

5.7 Bendrinimas su kazkuo kitoje Nextcloud
sistemoje (federacinis bendrinimas)

5.8 Bendrinama su jumis: apzvalga,
atsisakymas ir pakartotinis bendrinimas

5.9 Kas naudoja bendrinamus failus, naudoja

Jusy saugykla

5.10 Nuosavybés perdavimas, kai kolega
iSeina is darbo
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8. Nextcloud Jusuy telefone ir
plansetéje

6. Versijos, Siuksliadézeé ir saugykla

6.1 Kaip atkurti iStrintg failg i$ I1Strinty faily

6.2 Senesnés versijos atkdrimas ir versijy
pavadinimas

6.3 Kiek ilgai Nextcloud saugo versijas ir
istrintus failus?

6.4 Saugyklos perzilra: kas skaiiuojama, o
kas ne

6.5 Saugykla pilna: vietos atlaisvinimas arba
jos didinimas

6.6 Atsarginés kopijos WebQOké sistemoje: kg
saugome mes ir kg galite padaryti patys

7. Sinchronizavimas su kompiuteriu

7.1 Kodél verta naudoti darbalaukio
programa? Narsyklé, programa ar tinklo
diskas

7.2 Nextcloud Files diegimas Windows
sistemoje

7.3 Nextcloud Files diegimas kompiuteryje
Mac (File Provider)

7.4 Nextcloud Files diegimas sistemoje Linux
(Applmage)

7.5 VirtualUs failai: matykite viska,
atsisiyskite tik tai, kg atidarote

7.6 Selektyvus sinchronizavimas: tik tam
tikri aplankai

7.7 Debesélis: busenos, veiklos ir klaidy
skaitymas

7.8 Konflikty kopijos: kas tai ir kaip jas
iSspresti

7.9 Keletas paskyry ir aplanky vienoje
programoje

7.10 WebOké Nextcloud kaip tinklo diskas
(WebDAV) sistemoje ,Windows Explorer*
arba ,Finder”

7.11 Darbas su Biuro failais is Jasy
kompiuterio
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8.1 Kokios programeles reikalingos telefone
ir planseteéje?

8.2 Nextcloud programelé ,,iPhone” arba
L,iPad” jrenginyje

8.3 Nextcloud programelé Android
jrenginiuose

8.4 Automatinis nuotrauky jkeélimas

8.5 Faily pasiekiamumas neprisijungus ir
bendrinimas is telefono

8.6 Dokumenty skenavimas naudojant
programele

8.7 Talk, Uzrasai ir Darbai JUsy telefone

9. Kalendorius, kontaktai, uzduotys ir
pastas

9.1 Kalendorius: rodiniai, susitikimy karimas,
kartojimas ir priminimai

9.2 Kviesti Zmones | susitikimag

9.3 Kalendoriy bendrinimas, viesas
skelbimas ir jterpimas | svetaine

9.4 Prenumeruoti iSorinj kalendoriy ir
importuoti kalendoriy

9.5 Susitikimy rezervavimas per susitikimy
puslapj

9.6 Darbo laiko ir nebuvimo nustatymas
9.7 Adresatai: kurimas, grupés,
importavimas ir eksportavimas

9.8 Uzduotys: sgrasai, terminai ir dalinés
uzduotys

9.9 Kalendorius ir kontaktai ,,iPhone” bei
»iPad” jrenginiuose

9.10 Kalendorius ir kontaktai ,,Android“
irenginyje su DAVX5

9.11 Kalendorius ir kontaktai Mac
kompiuteryje

9.12 Kalendorius ir kontaktai programoje
Thunderbird

9.13 Kalendorius programoje Outlook su
CalDav Synchronizer

9.14 Uzduotys JUsy telefone: Priminimai
L.iPhone" jrenginyje, ,Tasks.org” , Android*“
sistemoje

9.15 Pasto dézutés pridéjimas prie
programos E-mail

9.16 Pasto laisky skaitymas, raSymas,
aplankai ir priedy jrasymas | Failus
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13. Peréjimas prie Jusuy WebOké
Nextcloud

10. Talk: pokalbiai, skambuciai ir
susitikimai

10.1 Kas yra Talk ir kam ji prieinama?
10.2 Pokalbio pradéjimas: individualus,
grupinis arba komandos pokalbis

10.3 Vaizdo skambuciai ir susitikimai:
kamera, mikrofonas, fonas ir rankos
pakélimas

10.4 Savo ekrano bendrinimas

10.5 Sveciy kvietimas per nuoroda (be
paskyros)

10.6 Bendrinti failus ir kartu juos perzilréti

pokalbyje
10.7 Talk telefone ir praneSimai

10.8 Kamera arba mikrofonas neveikia, arba

skambinimo mygtukas pilkas

13.1 PasiruoSimas: kg pasiimti ir kokia tvarka
13.2 ,Google Drive“, ,Foto's", kalendoriaus
ir kontakty perkélimas naudojant ,WebOké
Import Tool”

13.3 Dropbox perkélimas su Duomeny
migracija

13.4 OneDrive perkélimas naudojant
Duomeny migracija

13.5 Kalendoriaus ir kontakty perkélimas is
Google, iCloud arba Outlook (ics ir vCard)
13.6 IS Microsoft 365 | WebOké: failai,
dokumentai, el. pastas ir kalendorius

13.7 IS Nextcloud Free | mokama paketa
arba is kito Nextcloud teikéjo

13.8 Nuotraukos iS Google Takeout su
11. Organizavimas: Deck, Uzrasai, teisinga data

Anketos, Collectives, Lentelés

11.1 Deck: lentos, sagrasai ir kortelés, ir 14. Jusu paketo valdymas Mijn

bendras naudojimas WebOké aplinkoje

11.2 Uzrasy kdrimas ir naudojimas telefone 14.1 Paslaugos paketo puslapis Mano

11.3 Ankety ir apklausy klrimas, WebOké

bendrinimas ir atsakymuy perzitra 14.2 Naudotojy karimas, redagavimas,
11.4 Rinkiniai: bendra Ziniy bazé Jisy iSjungimas ir salinimas

komandai ar organizacijai 14.3 Office licencijy priskyrimas ir

11.5 Lentelés: saraSai ir mazos duomeny papildomas uzsakymas

bazés be skaiciuoklés 14.4 Daugiau saugyklos vietos ar naudotojy,
11.6 Analytics: duomenys grafikuose plano keitimas arba atsisakymas

11.7 Skydelio ir programéliy bendras 14.5 JUusy Nextcloud nuosavame domene
naudojimas (cloud.jusuimone.lt)

14.6 Nextcloud atnaujinimai: kada ir kaip
14.7 Teiseés: kas administruoja kg Jusy
Nextcloud sistemoje?

14.8 DI asistentas Jusy Nextcloud

14.9 Savo DI susiejimas su savo Nextcloud

12. Nuotraukos ir Prisiminimai

12.1 Nuotraukos ar Prisiminimai: kuri
programele kam skirta?

12.2 Laiko skalé, albumai ir aplankai

12.3 Albumo bendrinimas su Seima ar
draugais

12.4 Zmoniy ir daikty atpazinimas ir paieska
12.5 Zemélapis ir vieta: nuotraukos datos
keitimas

12.6 Nuotraukos i$ telefono j Jisy Nextcloud
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16. Pazengusiems: klausimai ir
sprendimai

15. Problemuy sprendimas ir
dazniausiai uzduodami klausimai

15.1 Nextcloud nepasiekiamas arba veikia
létai: kg patikrinti pirmiausia

15.2 Prisijungti nepavyksta: kodas,
slaptazodis arba ribojimas

15.3 Programa rodo klaidg "401" arba nuolat
praso slaptazodzio

15.4 Sinchronizavimas kompiuteryje strigsta
15.5 Nuotrauky jkélimas telefone sustoja
15.6 Kalendorius arba adresatai neatsiranda
telefone

15.7 Sertifikato jspéjimas arba nesaugus
rysys

15.8 Pranesimas "techninés prieziGros
veiksena"

15.9 Kaip pranesti apie problema WebOké
15.10 Daznai uzduodami klausimai apie
paketus, saugykla ir kainas

15.11 Dazniausiai uzduodami klausimai apie
failus, bendrinima ir sinchronizavimag

15.12 Dazniausiai uzduodami klausimai apie
kalendoriy, adresatus ir telefong

15.13 Dazniausiai uzduodami klausimai apie
sauguma ir privatuma
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16.1 Tvarkyti failus su draudziamais
simboliais, kad ,Windows" vél sinchronizuoty
16.2 Konflikty kopijy sutvarkymas dideliame
aplanke, nieko neprarandant

16.3 NeSiojamasis kompiuteris su mazai
vietos diske: tinkamas virtualiyjy faily ir
vietos atlaisvinimo nustatymas

16.4 Mac: dingi failai persijungus | File
Provider

16.5 Klientui faily pateikimas naudojant failo
uzklausg su slaptazodziu ir galiojimo
pabaigos data

16.6 Asociacijos ar Seimos aplankas, kuris
neisnyksta, kai kas nors pasitraukia

16.7 Bendradarbis iSeina: kaip saugiai
perimti failus, kalendoriy ir bendrinamus
aplankus

16.8 Pakvietimai j susitikimus, kurie
neatkeliauja

16.9 Outlook ir Nextcloud kalendorius vienu
metu

16.10 VieSo kalendoriaus arba susitikimy
puslapio jkelimas | svetaine

16.11 Sutvarkyti dvigubus kontaktus po
perkélimo

16.12 Uzduotys is Jusy iPhone ir Android
vienu metu

16.13 Google Photos nuotrauky perkélimas
su teisingomis datomis ir albumais

16.14 Nuotrauky jkélimo atnaujinimas
Android sistemoje po programeélés
atnaujinimo

16.15 WebDAV tinklo diskas, kuris dingsta po
kompiuterio paleidimo i$ naujo

16.16 Nuotoliniu bladu uzblokuoti pavogtg
nesSiojamajj kompiuterj

16.17 IP adresg stabdo sena programa: kuri
tai?

16.18 Jusy Nextcloud perkélimas | nuosava
domena: kg po to reikia pakeisti
programelése?

16.19 Darby lenta su galutiniais terminais
Jusy kalendoriuje

16.20 Apklausa, kurios atsakymai iSkart
patenka j skaiciuokle

16.21 End-to-end Sifravimas keliuose
jrenginiuose, neuzsirakinant lauke
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16.22 Sveciai Talk susitikime su laukimo sale (lobby)
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1.1 Kas yra Nextcloud ir kas yra WebOké
Nextcloud?

Nextcloud yra internetiné darbo vieta Jusy failams, nuotraukoms, kalendoriui, adresatams
ir dar daugiau. Jums tikrai pazjstama Google Drive, Dropbox ar OneDrive idéja: Jusy failai
saugiai saugomi internete ir pasiekiami iS bet kurio jrenginio. Nextcloud daro tg patj, ir dar
daugiau. Skirtumas toks: naudodami WebOké Nextcloud, Jisy duomenys saugomi
serveryje Nyderlanduose, o ne pas didele Amerikos technologijy bendrove.

ese @ demo.webokecloud.nlflogin

web:iike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of email ﬁ

Wachtwoord (o]

Onthoud mij

= Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

rken in je eigen cloud

Taip prasideda: Jisy WebOké Nextcloud prisijungimo langas

Nextcloud: atviro kodo programiné iranga is Europos

Nextcloud yra atviro kodo programiné jranga. Tai reiskia, kad kiekvienas gali perziréti ir
patikrinti jos pirminj kodg. Programine jrangg kuria Vokietijos bendrové Nextcloud GmbH ir
tukstanciai savanoriy visame pasaulyje. Vyriausybés, universitetai, ligoninés ir jmonés
visoje Europoje naudoja Nextcloud. Kadangi tai atviro kodo sprendimas, nesate su niekuo
susaistyti: Jusy duomenys lieka Jusy ir visada galite juos pasiimti su savimi.

Kas yra WebOké Nextcloud?

WebOké sitlo Nextcloud visiSkai paruostg naudoti. Jums nereikia nieko patiems diegti,
atnaujinti ar apsaugoti: tai darome mes. Savo Nextcloud atidarote narsykléje nuosavu

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 8 /453



WebOké

adresu, pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl, arba nuosavame subdomene, pvz.,
cloud.jusuimone.nl.

 Nuosavas serveris. |sigije Personal, Family arba Max paketg, gaunate nuosava
Nextcloud. JUsy failai néra laikomi kartu su kity klienty failais. Tik Nextcloud Free yra
bendrinamas Nextcloud: tuomet turite nuosavg paskyra serveryje, kurj dalijatés su
kitais Free vartotojais.

 Nyderlanduose. Jisy duomenys saugomi dviejuose NorthC duomeny centruose
Nyderlanduose, Aalsmeer ir Oude Meer vietoveése. Juose naudojama 100 % Zzalioji
elektros energija ir pakartotinai panaudojama liekamoji Siluma.

» Saugiai sukonfiguruota. Prisijungimas pagal numatytuosius nustatymus vyksta
naudojant papildoma koda, siuniama el. pastu, galioja grieztos slaptazodziy
taisyklés, o tiems, kurie per daznai bando neteisinga slaptazodj, taikomi apribojimai.
Apie tai viska galite perskaityti Kaip WebOké apsaugo Jusy Nextcloud?.

o Priziirima musu. WebOké rlpinasi, kad Jisy Nextcloud baty nuolat atnaujinamas ir
sukuria atsargines kopijas (zr. Atsarginés kopijos WebOké sistemoje: kg saugome mes
ir kg galite padaryti patys). Kai pasirodo nauja pagrindine versija, paketo savininkas
pats pasirenka, kada atnaujinti, vienu mygtuko paspaudimu Mano WebOké
(Nextcloud atnaujinimai: kada ir kaip).

« Pagalba Jusu gimtaja kalba. Jei kyla klausimy, padésime per bilietg arba DI
asistentg Mano WebOké, taip pat per WhatsApp ar el. pasta. Naudojant Nextcloud
Free asmeniné pagalba neteikiama; tuomet Jums padés Ziniy bazeé, Si instrukcija ir DI
asistentas Mano WebOké.

Ka galite su juo daryti?

Prisijunge pateksite | Skydelj. Ten vienu zvilgsniu matote, kas vyksta Siandien: artimiausius
susitikimus, praneSimus ir jspéjimus. IS Cia atidarote programas. Svarbiausios iS jy:

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 9/453



WebOké

Q Talk vermeldingen

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Goedemiddag, Lisa de Wit

E Belangrijke mail

v/

Geen ongelezen vermeldingen \/

Maak een account aan

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Skydelis: JUsy pradzios taskas prisijungus

Programa

Failai

Nuotraukos ir
Prisiminimai
Kalendorius,
Adresatai ir Uzduotys
El. pastas

Notes ir Darbai

Euro-Office (su Biuru)

Talk (su Biuru)

Ka su ja galite daryti

Saugoti, bendrinti ir sinchronizuoti failus bei
aplankus su kompiuteriu ir telefonu

Perzilréti nuotraukas ir vaizdo jrasus,
tvarkyti juos albumuose ir dalintis jais

JUsy kalendorius, adresy knyga ir uzduociy
sgrasai, taip pat ir telefone

Skaityti esamas pasto dézutes Jlsy
Nextcloud sistemoje

Greiti uzrasai ir uzduocdiy lentos su
kortelémis

Redaguoti Word, Excel ir PowerPoint failus
narsykléje

Susirasinéti, skambinti ir rengti vaizdo
konferencijas

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...
over 5 dagen

Panasu i

Google Drive, OneDrive,
Dropbox

Google Nuotraukos,
iCloud Nuotraukos

Google kalendorius,
Outlook kalendorius

Gmail, Outlook

OneNote, Trello

Microsoft 365, Google
Docs

Teams, Zoom, WhatsApp

Kokios konkreciai programos jtrauktos j JUsy paketa, galite suzinoti Kokios programeélés yra
mano pakete?. Dokumenty redagavimas naudojant Euro-Office paaiskintas atskiroje
instrukcijoje: Euro-Office instrukcijoje.
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Ka atlieka WebOké, o ka darote Jus pats?

Tuo pasirupina WebOké Tai darote Jus pats

Serverio, Nextcloud diegimo ir Jusy faily, aplanky, kalendoriy ir adresaty tvarkymas
atnaujinimy priezitra

Serverio apsauga ir atsarginés kopijos  Gero slaptazodzio pasirinkimas ir, jei reikia,
autentifikavimo programélés nustatymas

Jusy Nextcloud adresas ir sertifikatas Bendrinimas su kitais ir teisiy nustatymas, ka jie gali

(spynelé narsykléje) daryti
Pagalba kilus klausimams ar Administratoriaus funkcijos: vartotojy ir nustatymy
sutrikimams valdymas Mano WebOké

Patarimas: Ar esate naujas vartotojas? Pradékite nuo Pirmas prisijungimas, o tada
pereikite prie Sparti pradzia: penki dalykai, kuriuos reikia padaryti pirma dieng. Tuomet per
ketvirtj valandos viskas bus sutvarkyta.
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1.2 Kokios programelés yra mano pakete?

Kiekviename WebOké Nextcloud pakete yra fiksuotas programéliy rinkinys. Jei turite
paketa su Biuru, prie jy prisideda dar kelios programélés. Siame straipsnyje rasite tikslia

apzvalga, ka turite.

Programeélés kiekviename asmeniniame pakete (Personal,
Family ir Max)

Programélé

Apzvalga

Failai

Veikla

Nuotraukos ir
Prisiminimai

Kalendorius

Adresatai

UZduotys

El. pastas

UzZrasai

Darbai

Teams

WebOké Import
Tool

Kam skirta

JUsy pradzios ekranas su
susitikimais, praneSimais ir
Zinutémis

Saugojimas, dalijimasis, versijy
atkdrimas ir istrinty faily grazinimas

Matykite, kas vyksta su Jusy failais
ir bendrinamais aplankais

Nuotrauky tvarkymas albumuose,
laiko juostoje ir zemélapyje, Zzmoniy
ir daikty atpazinimas

Susitikimai, kvietimai, bendrinami
kalendoriai

JUsy adresy knygelé, taip pat
telefone

Uzduodiy saraSai su terminais

JUsy esamos pasto dezutés
skaitymas ir laiSky siuntimas is
Nextcloud

Greiti uzrasai, taip pat telefone

UZzduodiy lentos su kortelémis
(kanban)

Zmoniy grupiy karimas, kad
galétumete dalytis vienu kartu

Faily, nuotrauky ir kalendoriaus
perkélimas iS Google

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Daugiau skaitykite

Skydelio pritaikymas pagal save

Programa Failai: apzvalga ir rodiniai,
Kaip atkurti iStrintg failg is IStrinty
faily

Pokalbis ir veikla prie failo

Nuotraukos ar Prisiminimai: kuri
programelée kam skirta?

Kalendorius: rodiniai, susitikimy
kdarimas, kartojimas ir priminimai

Adresatai: kUrimas, grupes,
importavimas ir eksportavimas

UZduotys: sgraSai, terminai ir dalinés
uzduotys

Pasto dézutés pridéjimas prie
programos E-mail

UZrasy kdrimas ir naudojimas
telefone

Deck: lentos, sgrasai ir kortelés, ir
bendras naudojimas

Komandy kurimas ir aplanko
bendrinimas su visa Jusy komanda

»,Google Drive“, ,Foto's",
kalendoriaus ir kontakty perkélimas
naudojant ,WebOké Import Tool“

12 /453



WebOké

Duomeny Faily perkélimas is Dropbox arba Dropbox perkélimas su Duomeny
perkélimas OneDrive migracija

Be to, yra funkcijy, kuriy nematysite kaip atskiros programélés, bet kurios visada yra
jjungtos: dalijimasis per vieSg nuoroda arba el. pastu, atsisiuntimo limitas nuorodoms, faily
versijos, Siuksliadézeé (IStrinti failai), iStisinis Sifravimas ir prisijungimas naudojant
papildoma koda arba autentifikavimo programéle.

Kas prisideda su Biuru

Jei JUsy pakete yra bent viena Biuro paketo licencija, gausite Sias papildomas programéles:

Programélé Kam skirta Kam naudojama

Euro-Office Vartotojams, Dokumenty, skaiciuokliy, pristatymy ir PDF faily
turintiems licencijg redagavimas nardykléje. Zr. Euro-Office vadova.

Talk Visiems pakete Pokalbiai, skambuciai, vaizdo konferencijos ir ekrano

bendrinimas (Kas yra Talk ir kam ji prieinama?)

Anketos Visiems pakete Apklausos ir registracijos formos (Ankety ir apklausy
kirimas, bendrinimas ir atsakymy perziira)

Collectives Visiems pakete Bendra ziniy bazé ar vadovas (Rinkiniai: bendra ziniy
bazeé Jusy komandai ar organizacijai)

Lentelés Vartotojams, Sarasai ir mazos duomeny bazés (Lentelés: sarasai ir
turintiems licencija mazos duomeny bazés be skaiciuoklés)
Analytics Vartotojams, Duomenys grafikuose (Analytics: duomenys grafikuose)

turintiems licencijg

Démesio: Jei Biuras pasalinamas is Jusy paketo, Sios programeélés dings iS meniu. Jusy
duomenys isliks iSsaugoti. Véliau vél jjungus Biurg, Jisy pokalbiai, anketos ir lentelés vél
atsiras.

Kaip pamatyti, kokias programéles turite

Ekrano virsuje matomos dazniausiai naudojamy programeéliy piktogramos. Spustelékite tris
taskelius (1), kad pamatytumeéte kitas programéles. Zemiau pavaizduotas meniu paketui
su Biuru: jame taip pat yra Talk, Anketos ir Lentelés. Pakete be Biuro Siy programéliy néra.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 13 /453


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding

WebOké

[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's

2, Contactpersonen edemiddag, Anne de Groot

B E-mail

/7 Notities

@ Herinneringen Bd Belangrijke mail
am Deck

i= Formulieren

B8 Tabellen

v Taken

Geenol Q Talk \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Po trimis taskeliais rasite kitas Jlsy paketo programéles

Virsuje kairéje yra dar vienas mygtukas su devyniais kvadratéliais. Jis atidaro kairéje

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

puséje meniu su visomis JUsy programélémis, iSdéstytomis viena po kitos. Daugiau apie

ekrano elementus skaitykite Ekrano apzvalga.

O kaip su Nextcloud Free?

Nextcloud Free yra nemokama 5 GB talpos paskyra bendrame Nextcloud serveryje. Joje yra
pagrindinés programélés, skirtos susipazinti: Failai, Nuotraukos, Kalendorius, Adresatai, El.
pastas, UzraSai ir Uzduotys. Biuro, Talk ir vartotojy valdymo funkcijy joje néra. Jei norite
daugiau, galite pereiti prie mokamo paketo. Zr. Nextcloud Free, Personal, Family ir Max:

skirtumai ir peréjimas.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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WebOké

1.3

Ekrano apzvalga

Kiekvieno Jusy WebOké Nextcloud ekrano virSuje yra ta pati mélyna juosta. Pazindami Sig
juosty, lengvai rasite kelig visur. Toliau jg apzvelgsime iS kairés | desine.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Ledenavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Jij hebt de beschrijving inge... over 8 uur
Maak een account aan

Overleg nieuwe website Teamoverieg
Planning nieuwe website.md over 2 dagen

Laten we beginnen! . Kwartaalplanning
## © Beheer gespreksinstel.. over 3 dagen

Talk updates [] Zwemles Noor
## Nieuw in Talk 25 - Classi... . over 4 dagen

Meer gesprekken Meer activiteiten

Oz

Ekrano dalys

1.

0 N O U

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Programeéliy piktogramos. Kairéje juostos puséje rodomos dazniausiai
naudojamos programeélés, pavyzdziui, Skydelis, Failai, Kalendorius, Veikla ir Analytics.
Uzveskite pelés zymeklj ant piktogramos, kad pamatytumeéte jos pavadinima.
Briksnelis po piktograma rodo, kurioje programéléje Siuo metu esate. WebOké
logotipas kairéje visada grazina Jus j pradzia.

. Daugiau programéliu. Uz trijy taskeliy rodomos programeélés, kurios netelpa j

juosta.

. Paieskos juosta. lesSkokite vienu metu savo failuose, kalendoriuje, uzduotyse,

adresatuose ir pokalbiuose. Jg taip pat galite atverti klavisais vald + K.

. Pranesimai. Ant varpelio atsiranda raudonas taskelis, jei yra kas nors naujo: kazkas

kuo nors su Jumis pasidalijo, yra priminimas arba saugumo pranesimas.

. Adresatai. Greitai suraskite Zzmoguy ir iSsiyskite laiSkg arba pradekite pokalbj.

. Jusuy profilio nuotrauka. Cia rasite savo blseng, nustatymus ir mygtukg Atsijungti.
. Tinkinti. Tik Skydelyje: pasirinkite, kuriuos blokus (valdiklius) matote.

. Programéliy meniu. Mygtukas su devyniais kvadratéliais visiSkai kairéje atveria

meniu su visomis Jusy programeélémis vienoje po kitos.
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Visos programélés vienoje apzvalgoje

Visiskai kairéje juostos puséje yra mygtukas su devyniais kvadratéliais. Spustelékite jj ir

kairéje puséje atsivers meniu su visomis Jusy programelémis, nuo Skydelio iki Talk.
Spustelékite programéle, kad jg atvertumeéte, arba spustelékite Salia, kad meniu vél

uzdarytuméte. To meniu virSuje taip pat yra paieskos mygtukas (Search).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Search

webiike .

Goedemiddag, Anne de Groot

Foto's

sone!
Agenda ‘/

E-mail ongelezen vermeldingen

F Notities denavond online

Blkom bij de online ledena...

Herinneringen
denavond online

Deck Anne de Groot begindigde. ..

Formulieren erleg nieuwe website

bed plan! Zullen we om 14...

Tabellen
ten we beginnen!

@ Beheer gespreksinstel...

Meer gesprekken

= Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevonden

Visos programeélés vienoje po kitos per mygtuka virsuje kairéje

Paieska

Spustelékite paieSkos juosty ir jveskite kelias raides. IS karto matysite rezultatus,

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over 8 uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

tvarkingai sugrupuotus: failus, susitikimus, uzduotis ir kt. Mygtukais Tipas, Data ir Zmonés
susiaurinsite paieSkos uzklausg. Spustelékite rezultatg, kad jj atvertumeéte.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

O, offerte|

£ Type - B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke
Evenementen

- Offerte afronden
22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)

Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

Viena paieskos uzklausa randa failus, susitikimus ir uzduotis

Pranesimai

Spustelékite varpelj, kad pamatytuméte savo pranesimus. Kryzeliu pasalinsite pranesima,
o mygtuku Atmesti visus praneSimus iS karto iSvalysite visg sgrasa. Kokius pranesSimus
gaunate ir ar jie siun¢iami ir el. pastu, nustatote patys. Zr. Pranedimy ir el. laisky apie
veiklg nustatymas.
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

JUsy pranesimai uz varpelio piktogramos

Adresatai

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

sergisteren X
Een beheerder maakte een app

wachtwoord voor gen sessie met
de naam “handleiding"

eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
LV ingeschakeld, maar riog geen back-

nenereerd. Die zijr

Geen activiteiten
. Verjaardag ¢
aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

*x Wis alle meldingen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Piktograma su kortele atveria greitg JUsy adresaty ir kolegy paieskos sarasg. Vokelio
piktograma leidzia i$ karto iSsiysti laiSkg, o kameros piktograma pradeéti pokalbj per Talk

(jei turite paketg su Biuras).

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

v

Geen ongelezen vermeldingen \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates []
#3 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Greitai parasyti ar paskambinti kam nors

Profilio meniu

Zoek contacten ...

Eva Visser
eva.vissergexample.com
Joost Dekker
secretaris@dewstering.ex..
Lisa de Wit

demo-
handleiding@weboke_nl
Mohamed El Amrani
info@elamrani.example

\/ Pieter Jansen

pister@bakkerij-

Geen activiteiten meer vandaag

Verjaardag oma
aver 9 uur

Teamoverieg
over 2 dagen

Kwartaalplanning
over 3 dagen

Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Spustelékite savo profilio nuotrauka arba inicialus deSinéje virSuje. Tuomet pamatysite:

« Bekijk profiel: kaip kiti mato Jusy profil;.

« Intros: trumpos ekskursijos po Nextcloud, tokios kaip pasveikinimo lange per pirmajj

apsilankyma (Pirmas prisijungimas).

« Nustatyti basena (1): parodo, ar esate prisijunges, pasitraukes ar uzimtas. Zr.

BUsenos nustatymas: prisijunges, atsitraukes arba netrukdyti.
« Weergave en toegankelijkheid: Sviesi ar tamsi tema, fonas ir Sriftas.
« Nustatymai (2): Jasy profilis, kalba, saugumas, pranesSimai ir kt.
« Help & privacy: pagalba ir informacija apie patj Nextcloud.
« Atsijungti (3): atsijungimas. Tai visada darykite kompiuteryje, kuris néra Jusy.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

19/453



WebOké

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Profilio meniu po Jusy profilio nuotrauka

E Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy

v o Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Patarimas: kai kurie nustatymai ir mygtukai (dar) yra angly kalba, pavyzdziui, Profile &
contact ir Language & locale. Taip yra todél, kad Nextcloud &iy teksty dar neidverté. Sioje

instrukcijoje juos vadiname taip, kaip matote savo ekrane.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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1.4 Nextcloud Free, Personal, Family ir Max:
skirtumai ir peréjimas

WebOké siulo keturis Nextcloud paketus. Jie visi veikia vienodai, taCiau skiriasi saugyklos
dydziu, naudotojy skai¢iumi ir papildomomis funkcijomis. Aktualias kainas rasite svetainéje
www.weboke.nl/nextcloud.

Free Personal Family Max
Nextcloud tipas Bendrinama Nuosavas Nuosavas Nuosavas
(nuosava serveris serveris serveris
paskyra)
Saugykla 5 GB 250 GB, galima 500 GB, galima 1 TB, galima
iSplésti iki 500 iSplésti iki 1 TB iSplésti iki 2
GB arba 5 TB
Naudotojai 1 1 5 10, galima
iSplésti iki 100
Naudotojy valdymas Ne Taip Taip Taip
Mijn WebOké
Office (Euro-Office, Ne Parinktis, 1 Parinktis, iki 5 Parinktis, iki 25
Talk ir kt.) licencija licencijy licencijy
DI Asistentas su Jusy Ne Ne Taip Taip
paciy API raktu
Nuosavas subdomenas Ne Ne Parinktis Parinktis
(cloud.jusuimone.lt)
Pagalba Ziniy baze ir UZklausa, DI UZklausa, DI UZklausa, DI
DI asistentas asistentas, asistentas, asistentas,
WhatsApp ir el. WhatsApp ir el. WhatsApp ir el.
pastas pastas pastas

Kuris paketas Jums tinka?

« Free skirtas susipazinimui. Galite saugoti kelis failus, savo kalendoriy ir kontaktus

bei suzinoti, kaip veikia Nextcloud.

e Personal skirtas vienam asmeniui, kuris nori turéti visus savo failus, nuotraukas ir
kalendoriy nuosavoje debesijoje. Su Office licencija galésite redaguoti dokumentus

tiesiai narSykléje.

« Family skirtas Seimai arba mazai komandai. Kiekvienas turi atskirg paskyra ir savo
failus, o aplankais, kalendoriais ir albumais galima lengvai dalytis.
« Max skirtas jmonéms, organizacijoms ir didesnéms komandoms. Augdami galite

plésti saugyklg ir naudotojy skaiciy.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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WebOké

Plétimas arba peréjimas j kita paketa

Didesne saugyklg, papildomus naudotojus ar Office licencijas galite susitvarkyti patys per
Mijn WebOké. Eikite | Mijn Producten ir atidarykite savo Nextcloud paketa. Skiltyje
Konfiguruojamos parinktys pasirinkite, ko Jums reikia, ir spustelékite ISsaugoti
parinktis.

eae & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

okt 2UZb O T e E S
i

B8 Dashboard o Opslagruimte 1TB (Inbegrepen)

¥ Al Bullder Open Nexteloud £
) Al Centrum o Nextcloud Office users

Mijn Producten
o Extra Nextcloud accounts 0 {Inbegrepen)
@ Mijn Domeinen

= Mijn Facturen o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

#% Gebruikersbeheer

Wijzigingen worden direct opg

# Al Assistent in Nextcloud ¥
Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
ebrulk Al in je eigen Ne: chatten met de A ent en teksten samenvatten, herschrijven en vertalen

® Affiliate programma koppelt daarvoo je eigen accoun een Al-aal

EIian mE Nt santeange
Al-aanbieder Mistral (EU)
A voorbeeld Account

APl-gleutel

Skiltyje Konfiglruojamos parinktys galite iSplésti savo paketg

« Uz padidinima likusiam laikotarpiui primokate proporcingai. Jis jsigalioja iSkart po
apmokeéjimo.

« Sumazinimas jsigalioja iSkart. Tuomet pasirtpinkite, kad Jasy failai tilpty | mazesne
saugykla.

« Peréjimas j didesnij paketa, pavyzdziui, iS Personal | Family, galimas visada. Jasy
failai liks nepakite.

+ Peréjimas iS Free i mokama paketa reiskia peréjimg | nuosava Nextcloud. Kaip
perkelti savo failus, skaitykite IS Nextcloud Free | mokama paketg arba is kito
Nextcloud teikéjo.

Viska apie savo paketo valdyma, pavyzdziui, naudotojy klrima ir licencijy priskyrima,
rasite nuo Paslaugos paketo puslapis Mano WebOké.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 22 /453
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1.5 Kokios narsyklés, programélés ir irenginiai
veikia?

Jusy WebOké Nextcloud veikia beveik su visais jrenginiais. Narsykléje nieko diegti nereikia.
Kompiuteriui ir telefonui yra nemokamos programélés, kurios automatiskai sinchronizuoja
Jusy failus, kalendoriy ir kontaktus.

Narsyklés

Naudokite naujausia vieng is Siy narsykliy versijg:

Narsyklé Veikia su

Google Chrome arba Chromium Windows, Mac, Linux
Microsoft Edge Windows, Mac
Mozilla Firefox Windows, Mac, Linux
Safari Mac, iPhone ir iPad

Patarimas: Mygtukas nieko nedaro arba ekranas atrodo keistai? Pirmiausia atnaujinkite
narsykle ir perkraukite puslapj. Jei tai nepadeda, pabandykite atidaryti privaty langa. Jei
ten viskas veikia, vadinasi, trukdo narsyklés plétinys (pavyzdziui, reklamos blokatorius).

Programélés kompiuteriui ir telefonui

Kas Programélé Kur gauti Skaityti daugiau

Faily sinchronizavimas Nextcloud Files www.weboke.nl/download  Kodél verta naudoti

Windows, Mac arba darbalaukio

Linux sistemose programa? Narsyklé,
programa ar tinklo
diskas

Dokumenty Nextcloud Office www.weboke.nl/download  Euro-Office vadovas

redagavimas (Euro-Office)

kompiuteryje

Failai ir nuotraukos Nextcloud App Store ir Google Play Kokios programélés

telefone ar plansetéje reikalingos telefone ir
plansetéje?

Pokalbiai ir skambuciai  Nextcloud Talk App Store ir Google Play Talk telefone ir

(su Office) pranesimai

UZraSai telefone Nextcloud Notes App Store ir Google Play UZrasy kdrimas ir

naudojimas telefone

Kalendorius ir |taisytasis i0S Kalendorius ir
kontaktai iPhone bei sistemoje, kontaktai ,,iPhone“

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 23 /453
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WebOké

iPad jrenginiuose

Kalendorius ir

kontaktai Android
sistemoje

a8 www.weboke.nl/download

webdkké..

Webhosting ~ Domeinen

NEXTELOUD

Apps en programma’s voor je Nextcloud

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

DAVx5

Producten

programeleées
nereikia

Google Play

Al Builder [EXTED

Support Tools

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

De downloadpagina

Nextcloud Office

Euwro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
wversie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

=8 Windows ARM6&4

@ Windows x64

® macOS (Apple Silicon)

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten,
via je eigen Mextcloud.

van WebGOke: alle apps voor je Nextcloud op een ri]

o Nextcloud Files

isatie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nexteloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
aeven geen internet hebt

=
A Unux (Applmage)

3500 Instalieren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxXS

Agenda en contacten op Androld

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

Visos Jusy Nextcloud programelés yra adresu www.weboke.nl/download

Kituy kuréju programéeélés

bei ,iPad”
jrenginiuose

Kalendorius ir
kontaktai ,,Android“
irenginyje su DAVx5

& Mijn Account —

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone

Instellen op Android

JUsy Nextcloud taip pat veikia kartu su daugeliu programy, kurios naudoja atviruosius
standartus, pavyzdziui, Thunderbird, Mac kalendoriumi ir kontaktais bei Outlook su
papildoma jungtimi. Tokioms programoms beveik visada reikalingas programélés
slaptazodis, nes Jisy WebOké Nextcloud naudoja papildomg prisijungimo koda. Daugiau
apie tai skaitykite Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti.

Démesio: Naudokite tik programéles is oficialios App Store, Google Play arba
www.weboke.nl/download. Nezinoma programelé, kuri praso Jusy Nextcloud slaptazodzio,
gali persiysti JUsy duomenis tretiesiems asmenimes.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Pradzia
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2.1 Pirmas prisijungimas

Jusy WebOké Nextcloud jau paruostas. Siame straipsnyje JUs prisijungsite pirma karta. Tai
vyksta trimis zingsniais: adreso atidarymas, vartotojo vardo ir slaptazodzio jvedimas bei iS
el. laiSko gauto kodo jvedimas.

Ko Jums reikés?

« Jusuy Nextcloud adreso. Tai gali bati, pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl, arba
nuosavas adresas, pavyzdziui, cloud.jusuimone.nl. Naudojant Nextcloud Free,
adresas yra free.webokecloud.nl.

« Jusuy vartotojo vardo ir slaptazodzio. Jei paketa uzsisakéte patys, juos pasirinkote
uzsakymo metu. Jei paskyra Jums sukure kazkas kitas, Siuos duomenis gausite isS tos
asmens, kuris administruoja paketa.

« Prieigos prie savo el. pasto. Prisijungiant Jums bus atsiystas kodas el. pastu.

Ar esate paketo savininkas? Tuomet galite prisijungti ir prie Mijn WebOké, eiti | Mijn

Producten ir atidaryti savo Nextcloud paketg. Mygtukas Open Nextcloud (1) nukreips Jus
tiesiai | tinkamg adresg.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

2 Overzicht @ Website Manager & Mijn Sitebuilders = Domeinen per pakiet B Email verhuizen

@ WebOke Backups
8 Dashboard € Terug naar Mijn Producten

Nexteloud Max Actief Nextcloud 35 met Euro-Office  WiEuw

\ouw Nextcloud-versieis 35.0.2. Geel

€0,00

= Configureerbare opties
22 okt 2026 Een upgrade betaal je naar rato

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

Open Nexteloud &

Nextcloud Office users

Extra Mextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt  «

Opties opslaan

) Affifiate programma
Werdien met het aanbrenger

A Voorbeeld Account

&% Gebruikersbeheer

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLO®IG Sa

webOké Nextcloud

Mijn WebOké mygtukas Open Nextcloud nukreipia Jus j Jisy Nextcloud
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1 zingsnis: vartotojo vardas ir slaptazodis

1. Atidarykite narsykle ir adreso juostoje jveskite savo Nextcloud adresa.

2. |veskite savo vartotojo vardg arba el. pasto adresg (1).

3. |veskite savo slaptazodij (2). DeSinéje lauko puséje esanti akuté leidzia pamatyti, kg
rasote.

4. Spustelékite Prisijungti (3).

Zymimasis langelis Prisiminti mane pagal numatytuosius nustatymus yra pazymétas:
tada Siame kompiuteryje liksite prisijunge ilgesnj laika. Jei naudojatés ne savo kompiuteriu,
nuimkite Sj zymeéjima. Daugiau apie Prisijungti naudojant irenginj rasite Tapatybeés
nustatymo programeélés nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas, o apie PamirsSote
slaptazodi? Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas.

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

o [Gebrulkersnaam of emall ﬁ
o Wachtwoord

& Onthoud mij

=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

|veskite savo duomenis ir spustelékite Prisijungti

2 zingsnis: el. laiSke gautas kodas

[vedus slaptazodj, Jasy Nextcloud paprasys $esiy skaitmeny kodo. Sis kodas buvo kg tik
iSsiystas Jusy el. pasto adresu. Taip Jusy Nextcloud jsitikina, kad tai tikrai esate JUs, net
jeigu Jasy slaptazodj zinoty kas nors kitas.

1. Atidarykite savo pasto dézute. Gausite laiSka iS WebOké Nextcloud, kurio tema
WebOké Two-Factor Authenticatie Code.
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2. |veskite SeSis skaitmenis kodo lauke (1). Telefone daznai galite tiesiog paspausti
koda, esantj virs klaviatdros.

3. |vedus visus Sesis skaitmenis, procesas paprastai tesiasi automatiskai. Jei nieko
nejvyksta, spustelékite Verifieer Code (2).

Virs kodo lauko matote, kokiu adresu kodas buvo iSsiystas. Dalis adreso yra paslépta
zvaigzdutémis, kad Salia esantis asmuo negaléty jo perskaityti.

[ L X ] @ demo.webokecloud nlfindex php/flogin/challenge/weboke_email

web:iike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de**@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

i1 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleren

loud - Veilig in je eigen cloud

|veskite SesSis skaitmenis is el. laisko

Skaitote savo el. pastg tame paciame jrenginyje? Tuomet galite tiesiog spusteléti nuorodg

laiSke. Taip iskart bUsite prijungti, nereikés perrasinéti kodo.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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& )& mailbox: WebOké Two-Factor Authentlcatie Code

Elk "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

! Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een kee
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelifk
toegang te krijgen tot je account

El. laiSkas su JUsy prisijungimo kodu

Negavote laisko? Patikrinkite nepageidaujamo pasto aplanka. Po trijy minuciy galite
spusteléti Verstuur nieuwe code (3), kad buty iSsiystas naujas kodas; mygtukas
skaiciuoja laikg atgal. Jei nebenorite testi, spustelékite Atsisakyti prisijungimo. Viskas
apie koda, taip pat kg daryti, jei jis neateina, aprasyta Prisijungimo kodas el. laiSku: kaip tai
veikia ir kg daryti, jei laiSkas neateina.

Patarimas: Vargina, kad kiekvieng karta reikia tikrinti el. pastg prisijungiant? Nustatykite
autentifikatoriaus programéle. Tada ateityje galésite tiesiog jvesti koda i$ savo telefono. Zr.
Tapatybés nustatymo programélés nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas.

3 zingsnis: sveiki atvyke!

JUs jau prisijunge. Pateksite | Skydelj. Pirma kartg pasirodo Nextcloud pasveikinimo langas.
Jis (dar) yra angly kalba. Pasirinkite Yes (2), jei norite trumpos ekskursijos per mygtukus,
arba No (1), jei norite iSkart pradéti patys. Kryzeliu taip pat galite uzdaryti Sj langa.
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@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Pasveikinimo langas pirmo apsilankymo metu

Po to pamatysite savo Skydelj. Apie visy mygtuky paskirtj skaitykite Ekrano apzvalga.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen

v/

Geen angelezen vermeldingen

Notitie aan mijzelf

System heeft het gesprek a...

Talk updates ]

## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!

#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website

Ik heb de eerste teksten in ...

Jusy Skydelis po prisijungimo

Likti prisijungus

E Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v/

\/ Geen activiteiten meer vandaag

Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

over 5 dagen
Maak een account aan

Pazymeje Prisiminti mane, tame kompiuteryje liksite prisijunge ilgesnj laika, net uzdare
narSykle. Savo kompiuteryje tai patogu. Jei dirbate kito asmens kompiuteriu, visada
atsijunkite: spustelékite savo profilio nuotrauksa ir pasirinkite Atsijungti.

Nesiseka?

Ka matote?

Neteisingas prisijungimas arba
slaptazodis.

Neateina laiSkas su kodu

Rodomas pranesSimas apie per
daug arba neteisingus
prisijungimo bandymus

Puslapis neuzsikrauna arba
narsyklé jspéja apie nesaugy rysj

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Ka daryti?

Patikrinkite didzigsias raides ir ar nejjungtas Caps Lock.
Pamirdote slaptazodj? Zr. SlaptazodZio keitimas arba
pamirsimas.

Patikrinkite nepageidaujamo pasto aplanka ir palaukite
kelias minutes. Zr. Prisijungimo kodas el. laisku: kaip tai
veikia ir kg daryti, jei laiSkas neateina.

Jums laikinai sustabdytas bandymas prisijungti. Zr. Kelis
kartus klaidingai jvestas slaptazodis: kodél prisijungimas
sulétinamas ir kaip tai iSspresti.

Patikrinkite adresa. Zr. Nextcloud nepasiekiamas arba veikia
létai: kg patikrinti pirmiausia ir Sertifikato jspéjimas arba
nesaugus rysys.
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2.2 Jusy profilio pildymas: vardas, nuotrauka, el.
pasto adresas, kalba ir laiko juosta

UzZpildytas profilis naudingas tiek Jums, tiek Zmonéms, su kuriais bendradarbiaujate. Jie
mato JUsy varda ir nuotrauka, kai kazkg pasidalinate, o JUs gaunate praneSimus ir
prisijungimo kodus tinkamu el. pasto adresu. Tai uztruks vos dvi minutes.

Eikite i savo profili

1. DeSiniajame virSutiniame kampe spustelékite savo profilio nuotraukg arba inicialus.

2. Pasirinkite Nustatymai.

3. 13 karto pateksite j puslapj Profile & contact. Sis puslapis (kol kas) vadinamas
angliskai.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

berichten, en meer

Personal

(2 Proie & contact Profile & contact

@ Language & locale

Beveiligin
0 2 D Anne de Groot
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid °
& Delen
@ Beschikbaarheid Nextcloud profile
« WebOke Import Tool View full profile
B WebOke Taken Manager

o Flo o Upload profielafbeelding
W

Selecteer uit Nextcloud Files

& Gegevensmigratie

o Intros Het bestand moet een PNG of JPG bestand zijn

Volledige naam
I o Anne de Groot
Administration

Parsoonlijke voomaamwoorder

T Uiterlijk
Locatie

Geboortedatum

Je profiel invullen bij Profile & contac

Profilio pildymas skiltyje Profile & contact

Jusu nuotrauka

Spustelékite Ikelti profilio paveiksléli (1) ir pasirinkite nuotraukg iS savo kompiuterio. Jei
nuotrauka jau yra Jusy ,Nextcloud” sistemoje, pasirinkite Pasirinkite is ,,Nextcloud
Failai“. Nuotrauka turi bati PNG arba JPG formato failas. Véliau galésite jg apkirpti. Jei
nuotraukos néra, ,Nextcloud” rodo Jusy inicialus spalvotame apskritime.
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Jusu vardas

Lauke Vardas, pavardé (2) jveskite savo vardg ir pavarde. Sj vardg matys kiti, kai kazka
su jais pasidalinsite arba iSsiysite susitikimo kvietimg. Pakeitimai jraSomi iS karto, nereikia
niekur spausti mygtuko |rasyti.

Patarimas: naudotojo vardo, kuriuo prisijungiate, pakeisti negalima. O vardg, pavarde
galite keisti bet kada.

Kas ka mato?

Salia kiekvieno lauko yra piktograma (3). Ja nustatote, kas gali matyti ta informacija.
Spustelékite piktograma ir pasirinkite, pavyzdziui, tik Jus, tik Zzmones Jusy ,Nextcloud”
sistemoje arba taip pat Zmones kitose ,Nextcloud” sistemose, su kuriomis
bendradarbiaujate. Pildykite tik tuos laukus, kuriais norite dalintis. Vietové, gimimo data,
telefono numeris ir socialiniy tinkly laukai néra privalomi.

Jusuy el. pasto adresas: svarbu!

Nuslinkite zemyn iki skilties Kontaktas. Lauke Primary email address (1) nurodomas el.
pasto adresas, kuriuo gaunate pranesimus, prisijungimo kodus ir laiSkus dél naujo
slaptazodzio. Patikrinkite, ar jis teisingas ir ar i$ tikryjy skaitote tg pasto dézute.

L X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/settings/user/profile-contact
berichten, en meer

Personal

Contact
| & Profile & contact Notificatio

& Language & |locale

Primary ema 55
demo-handleiding@weboke.nl

& Bevelliging

0 Meldingen Additional address

Telefoonnummer

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

© Beschikbaarheid febete

o WebOke Import Tool Fediverse (b.v. Mastodon)
B WebOke Taken Manager

o Flow

, 1een Twitter)
& Gegevensmigratie :

o Intros Your groups

h212051, office, users
Administration Je gebruikt 1.3 MB van 1 TB (0%)

T Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s gelicenseerd onder de AGPL

00000

Jasy el. pasto adresas: ¢ia gaunami prisijungimo kodai ir pranesimai
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Démesio: prisijungimo kodas atsiunc¢iamas batent Siuo adresu. Jei pakeisite jj | adresa,
kurio negalite perskaityti, kitg kartg prisijungdami nebegalésite patekti | sistema. ei
abejojate, palikite jj tokj, koks yra, arba pasiklauskite savo paketo administratoriaus.

Sios skilties apacioje, ties Your groups, matysite, kurioms grupéms priklausote, ir kiek
saugyklos vietos naudojate iS viso turimo kiekio.

Kalba, regiono nustatymai ir laiko juosta

Kairéje puséje spustelékite Language & locale.

eee @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuserflanguage-iocale

en, berichten, en meer
Personal

2 Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

| Nederlands

& Beveiliging
0 Meldingen Help met vertalen
+ Weergave en toegankelijkheid .
.5 ks o 4 Regionale instellingen

& Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

@ Beschikbaarheid i Dutch {Netherlands)

o WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flow i' Amsterdam

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

Kalbos, regiono ir laiko juostos pasirinkimas

« Kalba: visy meniu ir mygtuky kalba. Pasirinkite, pavyzdziui, Lietuviy, English arba
Deutsch.

 Regiono nustatymai: lemia, kaip atrodo datos ir laikas. Pasirinkus Dutch
(Netherlands), tai yra diena, ménuo, metai su 24 valandy laikrodziu.

« Pirmoji savaités diena: skirta Jusy kalendoriui. Nyderlanduose tai pirmadienis.

« Laiko juosta: paskutinis laukas, pavyzdziui, Amsterdam. Jei laiko juosta nurodyta
neteisingai, JUsy susitikimai bus rodomi netinkamu laiku.
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2.3 Skydelio pritaikymas pagal save

Skydelis yra pirmas dalykas, kurj matote prisijunge. Jj sudaro blokai, vadinami valdikliais.

Kiekvienas valdiklis rodo informacija iS tam tikros programélés: Jlsy artimiausius

susitikimus, paskutinius pranesSimus, artéjancias uzduotis. JUs patys pasirenkate, kuriuos

valdiklius norite matyti.

Valdikliy pasirinkimas

1. Eikite | Skydelj: spustelékite pirma piktograma meélynoje juostoje arba WebOké

logotipa.
2. Apacioje spustelékite Tinkinti.

3. Atsidarys langas Taisyti valdiklius. Pazymekite tai, kg norite matyti, ir nuimkite

zymeéjima nuo to, kas Jums nereikalinga.

4. Uzdarykite langg kryziuku. JUsy pasirinkimas bus iSsaugotas is karto.

/dashboard;

Widgets bewerken

(] O

Status

Q = B - A

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac... Rapportages

* O & 0O & 0 @&
Ka

Recente pa... Aanstaand...

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

o O

Recente sta...

Pasirinkite, kuriuos valdiklius matysite Skydelyje

Kokie valdikliai yra galimi?

Valdiklis Ka matysite

arten die... Kaarten die...

Busena ir Orai VirSuje, po pasveikinimu: Jasy paciy blsena ir orai

JUsy pasirinktoje vietoje

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Artéjantys jvykiai JUsy artimiausi susitikimai iS programélés
Kalendorius

Artéjancios uzduotys UZduotys su terminu iS programélés Uzduotys

Naujausia veikla Kas jvyko su Jusy failais ir bendrinamais aplankais

Mégstami failai Failai, kuriuos pazymeéjote zvaigzdute

Svarbus laiskai ir Neskaitytas pastas Laiskai iS programeélés El. pastas (jei joje pridéjote

pasto dézute)
Pastabos JUsy paskiausios pastabos

Artéjancios kortelés, Kortelés, kurios Kortelés iS programeélés Darbai su pabaigos data
baigiasi Siandien arba rytoj

Sig dienag Nuotraukos i$ tos pacios dienos ankstesniais
metais

Komandos ir Paskiausios busenos Jusy komandos ir kolegy busena

Paminéjimai programeleje ,,Pokalbiai” (su Pokalbiai, kuriuose buvote paminétas (-a)

Biuru)

Paskiausi puslapiai (su Biuru) Puslapiai i$ Rinkiniy

Ataskaitos (su Biuru) Grafikai iS Analytics

Apipavidalinimas ir fonas

Ar ekranas Jums atrodo per Sviesus arba per tamsus? Spustelékite savo profilio nuotrauka
ir pasirinkite ISvaizda ir prieinamumas. Ten, be kita ko, galite pasirinkti:

- Numatytaja sistemos tema: ji atitinka Jusy kompiuterio ar telefono nustatyma
(Sviesi dieng, tamsi, jei JUsy jrenginyje nustatytas tamsus apipavidalinimas).

. Sviesy apipavidalinima arba Tamsuy apipavidalinima.

« Temas su dideliu kontrastu ir Srifta, kurj patogiau skaityti sergant disleksija. Tam
slinkite zemyn.

« Dar Zemiau galite pasirinkti ir kitokj fona.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 36 /453



WebOké

a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

Apipavidalinima ir fong pasirenkate skiltyje I1Svaizda ir prieinamumas
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2.4 Pranesimuy ir el. laisku apie veikla nustatymas

JUsy Nextcloud pranes Jums, jei jvyksta kazkas, kas yra Jums aktualu. Pavyzdziui, jei kas
nors pasidalina su Jumis failu, palieka komentarg arba pakviecia Jus j susitikima. Tai vyksta
trimis badais:

« Jusu Nextcloud sistemoje: varpelis virsuje deSinéje gauna raudong taskel;.

« EIl. pastu: laiSkas siunCiamas adresu, nurodytu Jlsy profilyje.

« Kaip push pranesimas: pranesimas Jlsy telefone, jei naudojate Nextcloud
programéle.

Savo pranesimuy perziura

Spustelékite varpelj. Pranesimai rodomi vienas po kito, naujausi virSuje. Spustelékite
pranesSima, kad pereitumeéte prie jo. Kryziuku Salia jo galite jj pasalinti, o su Atmesti visus
pranesimus iSvalote juos visus.

& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

eergisteren X

Goedemiddag, Anne de Groot Een beheerder maakte een app

& wachtwoord voor een sessie met
de naam “handleiding"

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

eergisteren X
By Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
\/ \/ ingeschakeld, maar nog geen back-

ereerd. D
Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag X Wis alle mekdingen

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur

Maak een account aan

Laten we beginnen! . Teamoverleg
## © Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

Talk updates [| . Kwartaalplanning
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

MNotitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

JUsy pranesimai po varpeliu

Pasirinkite, ka norite gauti

1. Spustelékite savo profilio nuotrauka ir pasirinkite Nustatymai.
2. Kairéje spustelékite PraneSimai.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications

Personal o

& Profile & contact Meldingen

en, berichten, en meer

@ Language & locale Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

& Bevelliging Nooit

| @ Meldingen (O Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

i W g en toagankelijk Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

. Administration

T Uiterlijk

Instellen welke meldingen je krijgt en hoe

Activiteit

Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of p

Agenda, contactpersonen en taken
Een agenda is aangepast

Een agenda gebeurtenis is aangepast
Een agenda to-do was aangepast

Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd

Bestanden
Reacties voor bestanden
Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Nustatymas, kokius praneSimus gaunate ir kokiu bldu

VirSuje, ties Pranesimai, nustatykite:

Push
O
O
(W]
O

Push

« Siusti el. laiSky priminimus apie neapdorotus pranesimus po: jei praneSimo
neperzilrejote tam tikra laika, gausite apie tai laiSka. Pasirinkite, po kiek laiko, arba

Niekada.

« Ar norite girdéti garsg gavus naujg pranesima arba prasidéjus pokalbiui Talk

programoje.

Zemiau, ties Veikla, matote lentele. Pagal jvykio tipg pazymékite, ar norite gauti El.
pastas, Spausti praneSimg telefone, ar abu. Pavyzdziui:

e Failas arba aplankas buvo pakeistas: naudinga aplankui, kuriuo dalinatés su kitais,
taciau tai gali sukelti daug laisky.

o Kalendoriaus jvykis buvo pakeistas: jei kas nors perkelia bendrai naudojama

susitikima.

« PraneSimai apie Deck, Talk ir Anketos, jei naudojate Sias programéles.

Visai apacioje jjunkite Kasdieniy veikly apzvalga: tada kasdien gausite vieng laiSka su
visu tuo, kas jvyko, vietoj atskiry laiskuy.

Patarimas: Gaunate per daug laisky? ISjunkite varneles ties El. pastas ir pasirinkite

kasdiene apzvalga. Nieko nepraleisite, nes visa informacija taip pat matoma po varpeliu ir

programéléje Veikla.
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2.5 Busenos nustatymas: prisijunges, atsitraukes
arba netrukdyti

Blsena leidzia kitiems Jlsy ,Nextcloud” aplinkoje matyti, ar esate pasiekiami. Ja mato prie
JUsy profilio nuotraukos, ,Talk” programoje, dalijantis bei valdiklyje ,Paskiausios busenos”.
Zalias varnelés Zenklas prie profilio nuotraukos reiskia: prisijunges.

Busenos pasirinkimas

1. Spustelékite profilio nuotrauka virSuje desinéje.
2. Spustelekite Nustatyti busena (1).

ese & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

Anne de Groot
Bekijk profiel

Goedemiddag, Anne de Groot

o Intros

o Status instellen

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande a + Weergave en toegankelijkheid
Instellingen

Help & privacy
\/ V/ Afmelden

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Spustelékite profilio nuotraukg, tada Nustatyti buseng
Atsidarys langas Prisijungimo busena. Pasirinkite vieng is Siy:

Busena ReikSmé
Prisijunges Esate pasiekiami.

Atsitraukes Trumpam pasitraukéte. ,Nextcloud” Jisy blsenag automatiskai perjungia j
Latsitraukes”, jei kurj laikg nieko neveikiate.

Uzimtas Esate pasiekiami, tacdiau uzimti.

Netrukdyti Negaunate praneSimuy, taip pat ir is ,Talk“. Naudinga per pristatyma.
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Nematomas Esate prisijunge, taciau kiti mato Jus kaip atsitraukusius.

Online status

Online

© Arwezig
Bezet
Niet storen

() Verborgen

Statusbericht

1 In een vergadering - over 1 uur
] Woon-werk - over 30 minute

] Zo weer terug

] Thuiswerken - Vandaa

] Zlek - Vandaa

] Op vakantie - Niet wissen

Status wissen na  Niet wissen v

Statusbericht wissen Statusbericht instellen

Kies je status en eventueel een baricht webOké Nextcloud

Pasirinkite blseng ir, jei norite, zinute

Busenos zinute

Lauke Busenos zinuté jveskite trumpg tekstg, pavyzdziui, Mokymuose iki 14.00 val., arba
pasirinkite vieng iS pavyzdziy: Susitikime, Vazinéju, Tuoj grjSiu, Dirbu nuotoliniu badu,
Sergu arba Poilsiauju. Ties ISvalyti busena po pasirinkite, kada zinuté turéty
automatiskai iSnykti. Spustelékite Nustatyti busenos zinute, kad j3 iSsaugotuméte, arba
ISvalyti busenos zinute, kad jg pasalintumeéte.

Patarimas: ISvykstate ilgesniam laikui, pavyzdziui, atostogy? Tuomet nustatykite ir
nebuvimo pranesima. Jj mato kiti, kai Jus kvie&ia. Zr. Darbo laiko ir nebuvimo nustatymas.
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2.6 Sparti pradzia: penki dalykai, kuriuos reikia
padaryti pirma diena

Esate prisijunge ir jau zinote kelig savo Skydelyje. Atlike Siuos penkis zingsnius, iS karto
gausite daugiausiai naudos iS savo WebOké Nextcloud. Kiekvienas zingsnis uztruks vos
kelias minutes. Atlikite juos Sia tvarka.

1. Tinkamai sutvarkykite sauguma

Pirmiausia patikrinkite savo el. pasto adresga profilyje (Jusy profilio pildymas: vardas,
nuotrauka, el. pasto adresas, kalba ir laiko juosta): butent ten gaunami prisijungimo kodai.
Tada susikonfiglruokite autentifikatoriaus programéle ir iSsaugokite atsarginius kodus
(Tapatybés nustatymo programélés nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas). Taip visada
galésite prisijungti, net jei el. pastas laikinai neveikia.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
n, berichten, en meer
Personal o

2 Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wack
| & Beveiliging Nieuw wachtw
0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie C
hogen
o WebOke Import Tool
rbinden, zorg om voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoord o e cor en voordat "t tor authenticatie” w eerd

o Flow ;
& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration t TOTP (Authenticator app)
o ] Inschakelen TOTP

T Uiterlijk

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

Autentifikatoriaus programelés konfiglravimas skiltyje Nustatymai, Saugumas

2. |diekite programéle savo kompiuteryje

Naudodami nemokamg programéle Nextcloud Files, savo failus matysite ir jprastame
kompiuterio aplanke, o jie savaime liks sinchronizuoti su Jusy Nextcloud. Atsisiyskite
programéle i§ www.weboke.nl/download. Zingsnius rasite skiltyje Nextcloud Files diegimas
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Windows sistemoje (Windows) arba Nextcloud Files diegimas kompiuteryje Mac (File
Provider) (Mac).

3. ldiekite Nextcloud savo telefone

|diekite Nextcloud programéle savo iPhone (Nextcloud programélé ,,iPhone” arba ,iPad”
jrenginyje) arba Android telefone (Nextcloud programeélé Android jrenginiuose). Tada i$
karto jjunkite automatinj nuotrauky jkélimg (Automatinis nuotrauky jkélimas). Taip
kiekviena nauja nuotrauka saugiai atsidurs ir JUsy asmeniniame debesyje.

4. Pridékite savo kalendoriuy ir kontaktus j telefona

Norite, kad Jusy Nextcloud kalendorius ir kontaktai baty matomi jprastoje telefono
kalendoriaus programeléje? Kaip tai padaryti su iPhone, skaitykite Kalendorius ir kontaktai
»,iPhone" bei ,iPad” jrenginiuose, su Android Kalendorius ir kontaktai ,,Android” jrenginyje
su DAVX5. iPhone atveju pirmiausia susikurkite programeélés slaptazodj (Programeliy
slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti). Android atveju programeéléje DAVx5 prisijunkite
per narsykle.

5. Pasidalykite pirmuoju aplanku

Pasidalykite aplanku su kolega ar Seimos nariu (Bendrinimas su naudotoju i$ Jusy paties
Nextcloud), arba sukurkite vieSg nuoroda asmeniui, kuris neturi paskyros (Viesosios
nuorodos suklrimas: perzitra, redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos data ir
atsisiuntimy limitas). Taip iS karto pajusite didziausig asmeninio debesies privaluma:
bendradarbiavima be priedy siuntinéjimo el. pastu.

O kas toliau?

« Pereinate nuo Google, Dropbox ar OneDrive? Pradékite nuo PasiruoSimas: kg pasiimti
ir kokia tvarka.

« Norite dirbti su Word, Excel ir PowerPoint failais savo narsykléje? Perskaitykite Euro-
Office vadova.

» Esate paketo administratorius? Sukurkite paskyras savo Seimai arba kolegoms
(Naudotojy karimas, redagavimas, iSjungimas ir Salinimas).
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Prisijungimas ir saugumas
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3.1 Kaip WebOké apsaugo Jusu Nextcloud?

JUsy Nextcloud daznai saugomi patys svarbiausi failai: sutartys, nuotraukos, buhalteriné
dokumentacija. Todél Jusy WebOké Nextcloud yra gerai apsaugotas nuo pat pirmos dienos.
Dalj to uztikriname mes, dalj darote Jus patys. Siame straipsnyje suzinosite apie abu.

Ka WebOkeé uztikrina uz Jus

» Jusuy duomenys saugomi Nyderlanduose. Dviejuose NorthC Nyderlandy
duomeny centruose, Aalsmeer ir Oude Meer. Ne pas Amerikos technologijy bendrove.

« Atskiras serveris kiekvienam paketui. Su Personal, Family arba Max Jusy
Nextcloud veikia atskirai nuo kity klienty. Tik Nextcloud Free yra bendras Nextcloud
su atskira paskyra kiekvienam naudotojui.

. Sifruotas rysys. Jisy Nextcloud veikia tik per https, su galiojanciu sertifikatu. Tai
matote pagal spynelés Zenklg adreso juostoje.

. Sifruota saugykla. Diskai, kuriuose saugomi Jisy duomenys, yra $ifruoti.

« Visada papildomas prisijungimo kodas. Po slaptazodzio Jisy Nextcloud paprasys
kodo, kuris atsiunCiamas e. pastu. Tai vadinama dviejy faktoriy tapatybés nustatymu
(arba 2FA). Si funkcija jjungta visiems ir negali bati iSjungta. Zr. Prisijungimo kodas el.
laiSku: kaip tai veikia ir kg daryti, jei laiSkas neateina.

« Stiprus slaptazodziai. Jusy Nextcloud priima tik slaptazodzius, sudarytus is
maziausiai 10 simboliy, su didZigja raide, mazaja raide, skaitmeniu ir specialiuoju
simboliu. Daznai naudojami arba iS duomeny nutekéjimy zinomi slaptazodziai yra
atmetami.

« Isilauzéliy stabdymas. Jei kas nors daznai bando prisijungti su neteisingu
slaptazodziu, Jusy Nextcloud sulétina prisijungimo bandymus is to interneto adreso.
Taip spélioti tampa beprasmiska. Zr. Kelis kartus klaidingai jvestas slaptazodis: kodél
prisijungimas sulétinamas ir kaip tai iSspresti.
saugumo atnaujinimus, ir darome atsargines kopijas. Kg tai Jums reiskia, skaitykite
Atsarginés kopijos WebOké sistemoje: kg saugome mes ir kg galite padaryti patys.

Ka darote Jus patys
Eikite | saugumo nustatymus:

1. Spustelékite savo profilio nuotrauka arba inicialus virsuje deSinéje.
2. Pasirinkite Nustatymai.
3. Kairéje spustelékite Saugumas.
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Personal o

Profile & contact Wachtwoord

Language & locale o Huidig wachtwoord
Bevelliging Nieuw wachtwoord

Meldingen Wachtwoord wijzigen

# Weergave en toegankelijkheid

Delen

Beschikbaarheid Tweestapsverificatie © o
Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
WebOke Import Tool
Als u toepa: van derden gebrulkt om met Nextc verbinden, zorg er ds or om voor elke app eer
WebOke Taken Manager wachtwoord te eren voordat "twe factor authenticatie” veerd

Flow
| &« Nextcloud melding
Gegevensmigratie

o Intros o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration & TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk o | Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Nustatymai, Saugumas: Cia susitvarkote savo paties sauguma
Siame puslapyje galite sutvarkyti viska, kas susije su prisijungimu. I$ virSaus j apacia:

Dalis Ka su ja darote Daugiau skaitykite

Slaptazodis (1) Slaptazodzio keitimas Slaptazodzio keitimas arba
pamirSimas

Dviejy faktoriy Be e. pasto kodo, galima naudoti ir Tapatybés nustatymo programélés
tapatybés pranesima kitame jrenginyje (3), nustatymas ir atsarginiy kody
nustatymas (2) autentifikavimo programéle (4) saugojimas ir Prisijungimo
arba atsarginius kodus (5) patvirtinimas pranesimu kitame
irenginyje
Prisijungimas be Prisijungimas naudojant saugumo Tapatybés nustatymo programélés
slaptazodzio raktg arba leidimo raktg (passkey) nustatymas ir atsarginiy kody
saugojimas
Visapusis Aplanky, kuriuos galite skaityti tik End-to-end Sifravimas: kada verta, o
Sifravimas JUs, Sifravimas kada ne
Irenginiai ir Pamatyti, kur esate prisijunge, Programéliy slaptazodziai: kada ir
seansai sukurti ir atSaukti programéliy kaip juos naudoti ir Perzilréti,
slaptazodzius panaikinti arba nuotoliniu budu
istrinti duomenis jrenginiuose ir
seansuose

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 46 /453



WebOké

Musuy patarimai trumpai

1. Pasirinkite ilgg slaptazodj, kurio nenaudojate niekur kitur. Tam padeda slaptazodziy
tvarkyklé.

2. Nustatykite autentifikavimo programéle ir saugokite atsarginius kodus saugioje
vietoje (Tapatybés nustatymo programeélés nustatymas ir atsarginiy kody
saugojimas).

3. Kiekvienai kalendoriaus, kontakty ar kitai programélei naudokite atskirg programéleés
slaptazodj (Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti).

4. Retkarciais pasitikrinkite skiltyje |renginiai ir seansai, ar atpazjstate visus jrenginius
(Perzilreéti, panaikinti arba nuotoliniu budu istrinti duomenis jrenginiuose ir
seansuose).

5. Atsijunkite kompiuteriuose, kurie néra Jusuy.

6. Gerai apsaugokite ir savo pasto dézute: j jg ateina Jlsy prisijungimo kodai.

Démesio: WebOké niekada neprasSys Jusy slaptazodzio ar prisijungimo kodo, nei e. pastu,
nei telefonu, nei per WhatsApp. Jei gautumeéte tokj prasyma, nieko neperduokite ir
susisiekite su mumis.
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3.2 Prisijungimo kodas el. laisku: kaip tai veikia ir
ka daryti, jei laiskas neateina

Kiekvieng kartg, kai prisijungiate per narsykle, Jisy WebOké Nextcloud po slaptazodzio
paprasys sesiy skaitmeny kodo. Tq kodg gausite el. laisSku. Taip net ir tas, kas zino Jusy

slaptazodj, negalés tiesiog prisijungti: jam reikés ir prieigos prie Jisy pasto dézutés.

Kaip tai veikia

1. |veskite savo vartotojo varda ir slaptazodj bei spustelékite Prisijungti.

2. Jasy Nextcloud iskart iSsiuncia laiska j Jasy profilyje nurodytg el. pasto adresa. Ekrane

matysite, | kokj adresg jis siunciamas, dalis adreso bus paslépta zvaigzdutémis.

3. |veskite koda. |vedus visus SeSis skaitmenis, procesas paprastai tesiasi automatiskai;
jei ne, spustelekite Verifikuoti koda.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex php/login/challenge/weboke_email

Kodo jvedimo langas po slaptazodzio

Laiskas

web:iike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

7 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

o Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleran

loud - Vellig rken in e eigen cloud

Laiskas atkeliauja nuo WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl), tema WebOké Two-
Factor Authenticatie Code. Jame rasite:

 JUsy sesiy skaitmeny patvirtinimo kodg;
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« mygtuka Klik hier om direct in te loggen: patogu, jei laiska skaitote toje pacioje
narsykléje, tuomet nieko nereikés perrasinéti;
» kg daryti, jei prisijungimo bandymas buvo ne Jusuy.

ece & Je mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

& o

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojuist geprobeerd in te loggen. Om je account te

en we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

U Let op: Deze code is 15 minuten g
gebruikt worden,

# Klik hier om direct in te loggen

in te loggen?

Heb je niet gepr
m dan direct ¢ p met je beheerder. lemand probeert mogelijk

LaiSkas su Jusy prisijungimo kodu

Kodas galioja 15 minuciuy ir veikia tik viena karta. Jei uzsisakote naujg koda, visada
naudokite naujausia laiska.

Démesio: Gavote prisijungimo koda, nors patys neprisijunginéjote? Tuomet greiciausiai
kazkas kitas zino Jusy slaptazodj. Nenaudokite Sio kodo ir niekam jo neatskleiskite. Kuo
greic¢iau pakeiskite savo slaptazodj (Slaptazodzio keitimas arba pamirSimas) ir patikrinkite
skiltyje |renginiai ir sesijos, ar néra nepazjstamy jrenginiy (Perziuréti, panaikinti arba
nuotoliniu budu istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose).

Laiskas neateina: ka daryti?

1. Palaukite minute. Kartais laisSkas Siek tiek uztrunka.

2. Patikrinkite nepageidaujamuy laisky arba slamsto aplanka. Jei laiSkas ten,
pazymekite jj kaip ne Slamsta. Tuomet kiti laiSkai ateis tiesiai | JUsy pasto dézute.

3. Uzsisakykite nauja koda. Mygtukas Siusti nauja koda taps aktyvus po trijy
minuciy. Po to naudokite tik naujausiame laiske esantj koda.

4. Patikrinkite, | koki adresa siunciamas kodas. Jis (iS dalies pasléptas) matomas
kodo jvedimo lange. Jei adresas neteisingas arba negalite pasiekti tos pasto dézutés?
Tuomet paprasykite savo Nextcloud paketo administratoriaus pakeisti Jusy el. pasto
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adresa. Administratorius tai padaro Mijn WebOké skiltyje Vartotojy valdymas,
naudodamas Redaguoti duomenis. Jei esate pats paketo savininkas, susisiekite su
WebOké.

5. Ar Jusy pasto dézuté pilna? Pilna pasto dézuté nepriima naujy laisky. ISvalykite jg
ir uzsisakykite nauja koda.

Patarimas: Nenorite priklausyti nuo savo el. pasto? Tuomet nustatykite ir
autentifikatoriaus programeéle (Tapatybés nustatymo programélés nustatymas ir atsarginiy
kody saugojimas). Tada prisijungdami galésite pasirinkti, ar naudoti kodg is laiSko, ar i$
programeéles.

Kodél programélé mano telefone nepraso kodo?

Nextcloud programeélés, skirtos Jusy kompiuteriui ir telefonui, vieng kartg prisijungia per
narsykle, naudodamos slaptazodi ir kodg. Po to jos pacios susikuria savo raktg, ir Jums
nebereikés prisijungti iS naujo. Kitos programelés, pavyzdziui, iPhone kalendorius arba
Thunderbird, negali jvesti kodo. Jos naudoja programeélés slaptazodj. Kaip tai veikia,
skaitykite Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti.
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3.3 Tapatybeés nustatymo programeleés
nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas

Tapatybeés nustatymo programeélé Jasy telefone kas 30 sekundziy sukuria naujg Sesiy
skaitmeny koda. Sj kodg prisijlungimo metu jrasote vietoje kodo, gaunamo el. pastu. Tai
greic¢iau ir veikia net tada, kai Jisy pastas laikinai neveikia. Zinomos nemokamos
programélés yra Microsoft Authenticator, Google Authenticator, Aegis (Android) bei
slaptazodziy tvarkyklése, tokiose kaip Bitwarden, 1Password ar Proton Pass, integruotos
tapatybés nustatymo funkcijos. Nextcloud aplinkoje tai vadinama TOTP.

1 zingsnis: TOTP ijungimas

1. Jei dar neturite, savo telefone jsidiekite tapatybés nustatymo programéle.

2. Savo Nextcloud paskyroje eikite | saugumo nustatymus: spustelékite savo profilio
nuotrauky, pasirinkite Nustatymai ir kairéje spustelékite Saugumas.

3. Ties TOTP (Tapatybés nustatymo programélé) pazymeékite langelj ljungti TOTP
(1).

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale
| & Bevelliging Nieuw wachtwoord

R Msldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

Beachikbasihaid Tweestapsverificatie ©

Gebruik e

o WebOke Import Tool

Al . ZOTg voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwo entec en voordat "ty authenticatie” ard

o Flow ;
& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration z TOTP (Authenticator app)

g Uiterlijk o | Inschakelen TOTP
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Pazymeékite langelj |jungti TOTP
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2 zingsnis: QR kodo nuskaitymas

1. Ar Jasy Nextcloud paprase slaptazodzio? |veskite jj patvirtinimui. Tai atsitinka po
kiekvieno svarbaus saugumo nustatymy pakeitimo.

2. Pasirodys QR kodas (1) su tekstu Kaip sparty baddg nuskaitykite Sj QR kodg savo TOTP
programéle. Atidarykite savo tapatybés nustatymo programéle, pasirinkite naujos
paskyros pridéjima ir nuskaitykite koda.

3. JUsy programélé dabar rodys SeSiy skaitmeny koda, skirtg ,WebOké Nextcloud*”.

4. Po QR kodu Jasy Nextcloud paprasys bandomojo kodo (2): Nustate savo programéle,
turite jvesti bandomagjj koda, kad jsitikintuméte, jog viskas veikia tinkamai. |rasykite
koda i$ savo programeélés atitinkamame lauke ir spustelékite Patikrinti. Tik tada
TOTP bus tikrai jjungtas.

eve @ demo.webokecloud.nlfindex. php/setting

Personal

2 Profile & contact

© lLanguage & locale ¢ Nextcloud melding

| & Beveiliging . A "
(I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid T TOTP (Authenticatﬂr app)

& Delen ¢ Inschakelen TOTP
Je nieuwe TOTP geheim is: HPEDRPDIVTFBXHPGEKPCPGFP62WVHGTC
® Beschikbaarheid

Als snelle procedure, scan deze Q
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros
Ma het instellen van je app moet Je een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

i T T |
Administration o ( Authentica J Verifiéren

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

el voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

apoaraten aeconfig

Nuskaitykite QR kodg ir patikrinimui jveskite kodg i$ savo programélés

Patarimas: Negalite nuskaityti, pavyzdziui, todél, kad Jasy Nextcloud atidarytas tame
paciame telefone? Virs QR kodo taip pat pateikiamas slaptas raktas tekstu, po uzrasu Jusy
nauja TOTP paslaptis yra:. |j galite jraSyti arba jklijuoti savo programeéléje. Slaptazodziy
tvarkyklés, tokios kaip Bitwarden ir 1Password, rakta taip pat perima automatiskai.

3 zingsnis: atsarginiy koduy sukurimas ir saugojimas

Jei pamesite telefong, nebeturésite savo tapatybés nustatymo programélés. Tam skirti
atsarginiai kodai: deSimt koduy, kuriy kiekvienas veikia vieng karta.
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1. Tame paciame puslapyje ties Atsarginis kodas spustelékite Generuoti
atsarginius kodus (1).

2. Pamatysite desimt kody. ISsaugokite juos naudodami lrasyti atsarginius kodus
arba atsispausdinkite su Spausdinti atsarginius kodus.

3. Laikykite juos saugioje vietoje, ne tame paciame telefone kaip Jlsy tapatybés
nustatymo programélé. Pavyzdziui, atsispausdintus kartu su svarbiais dokumentais
arba slaptazodziy tvarkykléje.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
en, berichten, en meer
Personal o

2 Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |ocale Huidig wachtwoord

| & Beveiliging Nieuw wachtw

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

Gebruik een tweede facto
o WebOke Import Tool
t om met Ne rbinden, zorg
B WebOke Taken Manager 1 e cor en voordat "tweede tor authenticat:

o Flow ;
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration @ TOTP (Authenticator app)

« Uiterlijk " Inschakelen TOTP

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

oze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Atsarginius kodus sukuriate naudodami Generuoti atsarginius kodus

Jei TOTP jau jjungéte, bet atsarginiy kody dar nesukuréte, Jusy Nextcloud apie tai primins
praneSimu prie varpelio: Generuoti atsarginius kodus.

Démesio: Atsarginius kodus pamatysite tik vieng kartg. Jei véliau sukursite naujus kodus,
senieji nebeveiks.
Prisijungimas naudojant tapatybés nustatymo programeéle

Jei kartu su el. pasto kodu jjungéte ir TOTP, Jisy Nextcloud po slaptazodzio paklaus, kurj

antrg zingsnj norite naudoti. Pasirinkite tapatybés nustatymo programéle ir jrasykite koda,
kurj tuo metu rodo Jlisy programeélé. Jei pametéte telefong, pasirinkite Naudoti atsargini
koda ir jveskite vieng iS savo atsarginiy kody. Taip panaudotg koda savo sgrase iSbraukite.
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Tapatybés nustatymas be slaptazodzio

Po dviejy zingsniy tapatybés nustatymo skiltimi matysite ir Tapatybés nustatymas be
slaptazodzio. Cia, naudodami Pridéti WebAuthn jrenginij (1), susiesite saugumo rakta
(pavyzdziui, YubiKey) arba savo kompiuterio ar telefono slaptaraktj (passkey). Po to
prisijungimo ekrane galésite pasirinkti Prisijungti naudojant jrengini. Tai papildoma
galimybé; Jusy slaptazodis ir kiti metodai toliau veiks kaip jprasta.

berichten, en meer

D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volge

& Profile & contact

@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging o WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

& Delen
@© Beschikbaarheid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients
o WehOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en maohbiele clients die momenteel zijn ing
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam

Inloggen zonder wachtwoord met een beveiligingssieutel of passkey

Saugumo rakto arba slaptarakcio susiejimas

Naujas telefonas

Perkeliate duomenis | kitg telefong? Pirmiausia perkelkite savo paskyras tapatybés
nustatymo programeéléje (dauguma programeéliy turi tam skirtg funkcijg) arba iSjunkite
TOTP, vél jj jjunkite ir naujuoju telefonu nuskaitykite naujg QR koda. Tai padarykite pries
iStrindami arba atiduodami savo seng telefona.
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3.4 Prisijungimo patvirtinimas pranesimu kitame
irenginyje

Ar jau esate prisijunge kitame jrenginyje, pavyzdziui, Nextcloud programéléje telefone?
Tuomet naujg prisijungimag galite patvirtinti ir praneSimu. Tokiu atveju jums nereikia jvesti
kodo: kitame savo jrenginyje gausite praneSimg ir tiesiog paspausite patvirtinti.

ljungimas

1. Desinéje virsuje spustelékite savo profilio nuotrauka arba inicialus.
2. Pasirinkite Nustatymai.
3. Kairéje spustelékite Saugumas.

Ties Nextcloud pranesimas jjunkite jungiklj Naudoti dvieju veiksniuy autentifikavima
per Nextcloud pranesimus (1).

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |ocale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

m de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool
1 uik erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoord te r = en te configure we r authenticatie® erd

o Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

[r— @ TOTP (Authenticator app)

< Uiterlijk "1 Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Inloggen goedkeuren met een melding: de schaketaar bij Nextcloud melding

Jungiklis ties Nextcloud praneSimas
Kaip prisijungti Siuo budu

1. Prisijunkite su savo vartotojo vardu ir slaptazodziu.

2. Antrame zingsnyje pasirinkite Nextcloud pranesimas.

3. Pasiimkite kitg savo jrenginj, kuriame jau esate prisijunge: telefong su Nextcloud
programeéle arba kitg narsykle.
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4. Jame pasirodys praneSimas apie naujg prisijungima. Patvirtinkite jj.
5. Pirmasis langas automatiskai tes toliau.

Démesio: Patvirtinkite tik tg prisijungima, kurj tuo metu atliekate patys. Jei gaunate tokj
pranesima, nors patys neprisijungote, atmeskite jj ir pakeiskite savo slaptazodj
(Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas).

Patarimas: Sis budas veikia tik tuo atveju, jei is tikryjy esate prisijunge dar kur nors kitur.
Kodas el. pastu visada veiks. Be to, turékite paruosty ir autentifikatoriaus programéle arba
atsargines kody kopijas (Tapatybés nustatymo programeélés nustatymas ir atsarginiy kody
saugojimas).
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V =

3.5 Programeéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos
naudoti

Kadangi WebOké Nextcloud prisijungiant papraso papildomo kodo, kai kurios programeles
negali prisijungti naudodamos Jlsy jprasta slaptazodj. Jos tiesiog negali jvesti to kodo.
Tokioms programéléms sukuriamas programélés slaptazodis: atskiras, ilgas slaptazodis,
skirtas tik tai vienai programélei.

Kada reikalingas programeélés slaptazodis?

Programélé arba irenginys

Nextcloud Files Jusy kompiuteryje

Nextcloud programélé telefone ar
plansetéje

Kalendorius ir kontaktai iPhone,
iPad ar Mac jrenginyje

DAVx5 su Android

Thunderbird

Outlook su CalDav Synchronizer

Jusy Nextcloud kaip tinklo diskas
(WebDAV)

Kitos programos, pavyzdziui,
atsarginiy kopijy karimo
programiné jranga NAS jrenginyje

Reikalingas programélés slaptazodis?

Ne: prisijungiate per narSykle ir programéle viskg sutvarko

pati (Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje)

Ne, prisijungiate per programélés prisijungimo langa.
Taciau programélés slaptazodj galite nuskaityti kaip QR
koda (Nextcloud programélé ,,iPhone” arba ,,iPad“
jrenginyje)

Taip (Kalendorius ir kontaktai ,,iPhone” bei ,,iPad”
irenginiuose, Kalendorius ir kontaktai Mac kompiuteryje)

DaZniausiai ne: rinkités prisijungima per narsykle. Jei tai
nepavyksta, naudokite programeélés slaptazodj
(Kalendorius ir kontaktai ,Android” jrenginyje su DAVX5)

Taip (Kalendorius ir kontaktai programoje Thunderbird)

Taip (Kalendorius programoje Outlook su CalDav
Synchronizer)

Taip (WebOké Nextcloud kaip tinklo diskas (WebDAV)
sistemoje ,Windows Explorer” arba ,Finder")

Taip

Patarimas: Ar programeélé rodo klaidos praneSima 401, arba nuolat praso jvesti slaptazodj
iS naujo? Tuomet ji beveik visada bando prisijungti naudodama JUsy jprasta slaptazod;.
Sukurkite programélés slaptazodj ir jveskite jj. Zr. taip pat Programa rodo klaidg "401" arba

nuolat praso slaptazodzio.

Programélés slaptazodzio kurimas

1. Spustelékite savo profilio nuotraukg arba inicialus virSuje deSinéje.

2. Pasirinkite Nustatymai.

3. Kairéje spustelékite Saugumas.
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4. Nuslinkite Zemyn iki lrenginiai ir sesijos.

5. Apacioje, lauke Programélés pavadinimas (1) jveskite pavadinima, pagal kurj
véliau atpazinsite programéle, pavyzdziui, Kalendorius iPhone Anne.

6. Spustelékite Sukurti nauja programélés slaptazodi (2).

eoe @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsjuserjsecurity

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 s
£ Profile & contact

| @ Geen apparaten geconfigureerd.

@ Llanguage & locale
l & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Toel Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

. Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam
{Agenda iPhone Annegl ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Suteikite programeélés slaptazodziui atpazjstama pavadinima

Atsidaro langas Naujas programélés slaptazodis. Jame nurodytas Jusy vartotojo vardas
(prie Prisijungti) ir naujas programeélés slaptazodis (prie Slaptazodis). Nukopijuokite
slaptazodj ir jklijuokite arba jveskite jj programeéléje, ten, kur praSoma slaptazodzio. Kaip
vartotojo varda naudokite savo jprasta Nextcloud vartotojo varda.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

(e

Wachtwoord —
37WQM- GEBe T - BPRWG -waDy T - PHLW3

Toon QR code voor mobiele apps

JUsy naujas programeélés slaptazodis

Jei nustatinéjate programeéle savo telefone, taip pat galite spusteléti Rodyti mobiliuju
programéliuy QR koda. Nextcloud programélé Jusy telefone gali nuskaityti Sj QR koda
prisijungimo metu.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

[;:gn: ] O

Wachtwoord ———————
3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3 l—D

QR kodas Nextcloud programélei Jusy telefone

Démesio: Programélés slaptazodj matysite tik vieng kartg. Jei uzdarysite langa, jo daugiau
perziaréti negalésite. Jei jj pametéte, atSaukite seng ir sukurkite naujg. Su programélés
slaptazodziu elkités taip pat atsargiai, kaip su savo jprastu slaptazodziu: kas jj turi, gali
pasiekti Jusy failus.

Ve

Geri iprociai

« Vienas programélés slaptazodis vienai programélei vienam irenginiui. Taigi
atskiras kalendoriui iPhone jrenginyje ir atskiras Thunderbird nesSiojamajame
kompiuteryje. Jei pamesite vieng jrenginj, atSauksite tik tg viena slaptazodj.

« Aiskus pavadinimas. Nurodykite jrenginj, programéle ir savininka, kad véliau
Zzinotumeéte, kas tai yra.

« Keiciate jprasta slaptazodi? JlUsy programéliy slaptazodziai ir toliau veiks kaip
jprastai. Jei norite uzdrausti prieigg konkreciai programélei, atSaukite jos programélés
slaptazod;.

« ISvalyti. Jei programeélés nebenaudojate, atSaukite jos programeélés slaptazodi. Kaip
tai padaryti, skaitykite Perzilréti, panaikinti arba nuotoliniu budu istrinti duomenis
jrenginiuose ir seansuose.
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3.6 Perziuréti, panaikinti arba nuotoliniu budu

istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose

Skiltyje lrenginiai ir seansai matote visur, kur esate prisijunge su savo paskyra:

narsyklése, ,Nextcloud” programélése kompiuteryje ir telefone, bei naudojant programéliy
slaptazodzius. Cia taip pat galite atjungti jrenginj, pavyzdziui, jei Jisy telefonas buvo

pavogtas.

Saraso perziura

1. Spustelékite savo profilio nuotrauka arba inicialus virSuje deSinéje.

2. Pasirinkite Nustatymai.
3. Kairéje spustelékite Saugumas.

4. Nuslinkite iki Irenginiai ir seansai.

“tel voor je account wachtwo e authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Personal o

I @ Geen apparaten geconfigureerd,
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen
| & Bevelliging
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

End-to-end encryption is currently disabled. You ¢

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

0 Intros

Apparaat

Administration
o @ Agenda iPhone Anne
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

Apparaten & sessies: hier zie je waar je bent ingelogd
|[renginiai ir seansai: ¢ia matote, kur esate prisijunge

Kiekvienoje eilutéje matote:

Begin-tot-eind versleuteling

up with the Nextcloud clients

enkele seconden geleden  ~

enkele seconden geleden

webDké Nextcloud

« Ilrenginys (1): programeélés slaptazodzio pavadinimas, programélé, pavyzdziui,
darbalaukio programelé arba ,Nextcloud” programélé su nurodytu jrenginio tipu,
arba naréyklé, per kurig esate prisijunge. Sis seansas yra narsykle, kurioje $iuo

metu dirbate.
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« Paskutinis aktyvumas: kada tas jrenginys paskutinj karta susisieké su Jusy

,Nextcloud”.

« Mygtukas su trimis taskeliais (2), kuriuo galite atlikti veiksmus su tuo jrenginiu.

Patarimas: rakto piktograma reiskia programélés slaptazodj. Prie narSyklés matote tos

narSyklés logotipa.

Irenginio atjungimas

Spustelékite tris taskelius Salia jrenginio. Pamatysite meniu su Siais pasirinkimais:

LA R @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuser/security

“tel voor je account wachtwoordlioze a

Personal o

& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

Enable E2EE navigation in browser

@® Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow

Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients

o Intros

Apparaat
| Administration
@ Agenda iPhone Anne
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

Meniu prie jrenginio

I © Geen apparaten geconfigureerd.

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

die momenteel zijn ingelogd op je account

Laatste activiteit
enkele seconden geleden  w

enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
1 minut @ Intrekken

@ Apparaat wissen

» Leisti prieiga prie faily sistemos: taikoma tik programeéliy slaptazodziams. Jei
varnelé pazymeta, programélé gali pasiekti ir Jusy failus. Jei programélés slaptazodi
naudojate tik kalendoriui ir kontaktams, varnele galite nuimti.

« Pervadinti: suteikite jrenginiui arba programélés slaptazodziui aiSkesnj pavadinima.

« Panaikinti: jrenginys i$ karto atjungiamas ir nebegali pasiekti Jusy ,Nextcloud”.
Failai, kurie jau buvo jrenginyje, ten ir lieka. Naudokite tai senam neSiojamam
kompiuteriui, programélei, kurios nebenaudojate, arba pamestam programéles

slaptazodziui.

« IStrinti duomenis irenginyje: kai tik jrenginys veél prisijungs prie interneto, jam bus
pateikta komanda atsijungti ir iStrinti jame esancius , Nextcloud” failus. Naudokite tai

pavogto ar pamesto nesiojamo kompiuterio ar telefono atveju.
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Pasirinkus Panaikinti arba IStrinti duomenis jrenginyje, Jlsy ,Nextcloud” kartais paprasys
JUsy slaptazodzio, kad patvirtinty, jog tikrai esate JUs.

Démesio: funkcija IStrinti duomenis jrenginyje veikia tik su paciomis ,Nextcloud”
programéléemis (darbalaukio programéle ir mobiligja programéle) ir tik tada, kai jrenginys
vél prisijungs prie interneto. Ji iStrina tik tai, kg ta programélé sinchronizavo, o ne likusig
irenginio dalj. NarSyklés arba programélés, naudojancios programélés slaptazodi, atveju
atSaukiate prieiga; istrinti duomeny taip negalima. Ka dar reikéty daryti vagystés atveju,
skaitykite Nuotoliniu bddu uzblokuoti pavogtg nesiojamajj kompiuter.

Narsyklés atjungimas kitame kompiuteryje

PamirSote atsijungti kazkieno kito kompiuteryje? Raskite narSykle sarase pagal paskutinj
aktyvuma ir pasirinkite Panaikinti. Taip iS karto busite atjungti joje.

Ka daryti, jei ko nors neatpazistu?

Matote jrenginj ar narSykle, kurios nepazjstate, ir tai nebuvo nei namiskis, nei kolega,
naudojantis JUsy paskyra? Panaikinkite to jrenginio prieiga ir nedelsdami pakeiskite savo
slaptazodj (Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas). Taip pat jjunkite autentifikavimo
programéle (Tapatybés nustatymo programelés nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas)
ir patikrinkite savo pasto dézutés slaptazodj, nes j ja ateina Jlsy prisijungimo kodai.
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3.7 Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas

Slaptazodzio keitimas

Prisimenate savo slaptazodi, bet norite susikurti naujg?

1. DeSiniajame virSutiniame kampe spustelékite savo profilio nuotrauka arba inicialus.

N

. Pasirinkite Nustatymai.
. Kaireéje puséje spustelékite Saugumas.

w

S

. VirSuje, ties Slaptazodis, jveskite dabartinj slaptazodj (1).

(e )N

. Spustelékite Keisti slaptazodi (3).

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wacht
0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©
Gebruik e wachtwoord om d aye| g van je accountte v

o WebOke Import Tool

A i t om met Ne oL wden e m voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wac o ec ireren voordat “tweede factor authenticatie® g veerd

o» Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Admknlstration © TOTP (Authenticator app)
e _ | Inschakelen TOTP
o Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Slaptazodzio keitimas skiltyje Nustatymai, Saugumas

Kokie reikalavimai keliami slaptazodziui?

« ne maziau kaip 10 simboliy;

« bent viena didzioji ir viena mazoji raide;

« bent vienas skaicius;

« bent vienas specialusis simbolis, pavyzdziui, ! ? # arba %,;

« neturi bati daznai naudojamas slaptazodis ar slaptazodis, zinomas iS duomeny
nutekéjimo.
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Jei naujas slaptazodis neatitinka reikalavimuy, Jisy Nextcloud nurodys, ko triksta.

Patarimas: gerai veikia trumpas sakinys, pavyzdziui, Dviratis-j-Zandvoortg-2026!. llgas, bet
vis tiek lengvai j[simenamas.

Pakeitus slaptazodi, Jusy programeélés su programélés slaptazodziu, darbalaukio programa
ir mobilioji programa veiks kaip jprasta. Manote, kad kazkas kitas zZinojo JUsy slaptazodj?
Perzilreékite ir skiltj [renginiai ir seansai (Perzitréti, panaikinti arba nuotoliniu badu istrinti
duomenis jrenginiuose ir seansuose).

Pamirsote slaptazodi

1. Prisijungimo lange spustelékite Pamirsote slaptazodi? (1).

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

webike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of email ﬁ

Wachtwoord Lo

& Onthoud mij

=» Inloggen

Inloggen met een apparaat

o Wachtwoord vergeten?

| WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Nuoroda PamirSote slaptazodj? yra po prisijungimo mygtuku

2. Laukelyje Prisijungimas ar el. pastas jveskite savo naudotojo varda arba el. pasto
adresg ir spustelékite Atstatyti slaptazodi.

3. Gausite laiska su nuoroda. Spustelekite ja ir pasirinkite nauja slaptazod;.

4. Prisijunkite naudodami naujg slaptazodj ir kodg iS gauto laiSko.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 65 /453



WebOké

& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar inleggen

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

UZsisakykite atstatymo nuoroda

JUsy Nextcloud nenurodo, ar paskyra apskritai egzistuoja, kad jsilauzéliai negauty jokios
papildomos informacijos. Todél visada matysite patvirtinimg, net jei padaréte rasybos
klaida.

Negavote atstatymo laisko?

Atstatymo laiSkas siun¢iamas j el. pasto adresg, nurodytg Jusy Nextcloud profilyje.
Pirmiausia patikrinkite nepageidaujamy laiSky aplanka. Jei Jusy profilyje nenurodytas arba
nurodytas pasenes el. pasto adresas, laiSkas nepasieks JUsy. Tokiu atveju padés Jlsy
paketo administratorius.

Naujo slaptazodzio nustatymas administratoriaus teisémis

Esate Personal, Family arba Max paketo administratorius? Tuomet naujg slaptazodj
naudotojui galite nustatyti per Mijn WebOké:

1. Prisijunkite prie Mijn WebOké ir eikite | Mano produktai.

2. Atidarykite savo Nextcloud paketa.

3. Raskite naudotojg skiltyje Naudotoju valdymas ir prie naudotojo esan¢iame meniu
pasirinkite Keisti slaptazodi.

4. |veskite nauja slaptazodj arba spustelékite Generuoti (1), kad baty sukurtas stiprus
slaptazodis, ir spustelékite Keisti slaptazodi. Jei slaptazodj kuriate patys,
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atsizvelkite j visus auksciau nurodytus reikalavimus, jskaitant didziajg ir mazaja
raide.

5. Slaptazodj naudotojui perduokite saugiu badu, pavyzdziui, Zodziu arba dviem
dalimis. Naudotojui joks laiSkas nesiun¢iamas.

[ L X ] & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051

P Wachtwoord wijzigen

Wachtwoord

Annuleren

Naujo slaptazodzio nustatymas administratoriaus teisémis sistemoje Mijn WebOké

Visa informacija apie naudotojy valdyma rasite Cia: Naudotojy ktrimas, redagavimas,
iSjungimas ir salinimas. Jei patys esate savininkas ir nebegalite prisijungti prie savo
Nextcloud paskyros, susisiekite su WebOké. Naudojant Nextcloud Free, visada naudokités
nuoroda Pamirsote slaptazodj?.
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3.8

Kelis kartus klaidingai ivestas slaptazodis:

kodél prisijungimas sulétinamas ir kaip tai
iSspresti

Jusy WebOké Nextcloud stebi, kiek karty iS konkretaus interneto adreso (IP adreso)
bandoma prisijungti su neteisingu slaptazodziu. Jei tai nutinka per daznai, kiekvienas
tolesnis bandymas iS to adreso bus sulétintas. Taip jsilauzélis negali i$ eilés iSbandyti
tukstanciy slaptazodziy. Deja, tai pajusite ir JUs, jei viena is Jusy paciy programeliy nuolat
siuncia neteisinga slaptazod,;.

Kaip tai pastebeésite?

Prisijungimas narsykléje uztrunka ilgai, kartais iki pusés minutés vienam bandymui.
Pamatysite praneSima, kad aptikta keletas nesékmingy prisijungimo bandymuy ir kad
kitas prisijungimas bus véluojamas, arba: Pasiektas maksimalus leidZziamas
neteisingy prisijungimo bandymy skaicius is Jusy vietos. Palaukite 30 sekundZziy ir
bandykite prisijungti dar karta.

Programélés Jasy telefone ar kompiuteryje rodo klaidas, pavyzdziui, 401 arba 429
(Per daug uzklausy), arba nebesinchronizuoja.

Problema pasireisSkia visiems tame pacCiame tinkle, pavyzdZiui, namuose ar biure, bet
nepasireiskia, kai naudojate telefong su 4G arba 5G rySiu.

IS kur tai atsiranda?

Beveik visada tai yra jrenginys Jusy namuose ar biure, kuris nepastebimai vis bando
prisijungti su senu ar neteisingu slaptazodziu. Pavyzdziui:

kalendorius ar kontaktai telefone arba plansetéje, kuriuose vis dar jrasytas Jasy
iprastas slaptazodis vietoje programélés slaptazodzio;

Thunderbird arba Outlook su senu programeélés slaptazodziu, kurj jau atSaukeéte;
senas namiskio ar kolegos nesSiojamasis kompiuteris ar telefonas su paskyra, kurios
jau nebéra;

tinklo diskas, NAS arba atsarginiy kopijy programa su senais prisijungimo
duomenimis;

kazkas kelis kartus neteisingai jvedé savo slaptazod,;.

Kaip tai iSspresti

1.

2.

Raskite kaltininka. Perzilrékite jrenginius savo tinkle ir patikrinkite, kuri
programélé rodo klaidg arba praso slaptazodzio. Zingsnis po zingsnio plang rasite IP
adresg stabdo sena programa: kuri tai?.

Iveskite teisinga slaptazodi toje programéléje. Kalendoriui, kontaktams ir
kitoms programeéléms visada naudokite programélés slaptazodj (Programéliy
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slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti). Arba pasalinkite paskyrg iS programélés,
kurios nebenaudojate.
3. Panaikinkite sulétinima. Tai galima padaryti dviem budais:

o Paprasykite DI asistento Mano WebOké. Jis patikrins, ar Jisy Nextcloud tikrai
sulétina interneto adresg, su kuriuo Siuo metu esate prisijunge, ir parodys
lentele su duomenimis. Tik kai spustelésite Patvirtinti ir vykdyti, sulétinimas
tam konkreciam adresui bus panaikintas. Todél tai darykite butent is to tinklo,
kuriame kilo problema.

o Arba susisiekite su WebOké pagalba. Naudojant Nextcloud Free tai nejmanoma;
tokiu atveju naudokite DI asistentg arba palaukite, kol sulétinimas savaime
iSnyks.

4. Arba palaukite. Sulétinimas savaime iSnyksta, kai kurj laikg neblna neteisingy
bandymuy. Kol klaidinga programélé vis bando jungtis, sulétinimas vis atsinaujins.

Démesio: Sulétinimo panaikinimas, nepasalinus priezasties, padés tik laikinai. Jei kur nors
dar liko programélé su neteisingu slaptazodziu, netrukus sulétinimas vél atsinaujins.
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3.9 End-to-end Sifravimas: kada verta, o kada ne

JUsy failai WebOké sistemoje jau yra gerai apsaugoti: rysys yra Sifruotas, taip pat ir diskai
duomeny centre. Vis délto tikrai svarbioms aplankams galite zengti dar viena Zingsnj
toliau, pasitelkdami end-to-end Sifravima, Nextcloud sistemoje vadinamga ir pradzios iki
pabaigos Sifravimu. Tokiu atveju failai yra uzSifruojami jau Jasy paciy jrenginyje, pries
patenkant j Jisy Nextcloud. Raktg turi tik JlUsy jrenginiai. Tada net WebOké negali
perskaityti ty faily.

Kada tai naudinga?

« Nedideliam aplankui su itin jautriais dokumentais, pavyzdziui, pasy kopijomis,
medicinine informacija ar slaptazodziy sgrasais.

« Kai norite bati tikri, kad niekas kitas, iSskyrus Jus, negalés atidaryti faily, net
turédamas prieigg prie serverio.

Kada ne?

End-to-end Sifravimas turi apribojimy. Todél nenaudokite jo visam savo Nextcloud ir
aplankams, kuriuose dirbate kartu su kitais.

Kas Uzsifruotame aplanke
Faily redagavimas narsykléje naudojant Euro- Negalima

Office

VieSos nuorodos sukdrimas ir bendras darbas Negalima arba labai ribotai

narsykléje
Turinio paieska, nuotrauky perzitra narsykléje Negalima

Sifravimo jjungimas Tik darbalaukio arba mobiliojoje
programeéléje, ne narsykléje

Faily perziGra narsykléje Tik jei tai iS anksto jjungta, zr. toliau
Prarastas atkdrimo zodziy rinkinys ir nebelikus né Failai tampa visam laikui neperskaitomi,
vieno jrenginio su raktu net ir WebOké

Kaip tai ijungti

1. |diekite darbalaukio programéle Nextcloud Files (Nextcloud Files diegimas Windows
sistemoje arba Nextcloud Files diegimas kompiuteryje Mac (File Provider)) arba
Nextcloud programéle savo telefone.

2. Savo Nextcloud sukurkite nauja, tuséia aplanka. Sifruoti galima tik tus¢ia aplanka.

3. Programéléje prie Sio aplanko pasirinkite Sifravima. Pirma kartg programélé sukurs
JUsy raktus ir parodys atkarimo zodziy rinkini: dvylikos zodziy seka.
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4. UzZsiraSykite atktrimo zodziy rinkinj ir laikykite jj saugioje vietoje, atskirai nuo
kompiuterio. Be Sio rinkinio nebegalésite atidaryti savo faily naujame jrenginyje.
5. Po to perkelkite savo jautrius failus j Sj aplanka.

Jei norite naudoti uzsifruotg aplanka keliuose jrenginiuose, pirmiausia perskaitykite End-to-
end Sifravimas keliuose jrenginiuose, neuzsirakinant lauke.

Ka matote narsykléje?

Skiltyje Nustatymai, Saugumas yra dalis Pradzios iki pabaigos Sifravimas. Kol dar
nesate to nustate jokioje programeéléje, ten rodoma, kad funkcija iSjungta ir kad ja reikia
nustatyti naudojant Nextcloud programéles. Mygtuku Enable E2EE navigation in
browser (1) galite atverti ir perziaréti uzsifruotus aplankus taip pat ir narsykléje.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

berichten, en meer

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaa

& Profile & contact
@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

® Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool o Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam

Pradzios iki pabaigos Sifravimas skiltyje Nustatymai, Saugumas

Démesio: Nespauskite Reset end-to-end encryption, jei jau turite uzsifruoty aplankuy.
Tai sunaikins Jusy raktus ir tie failai daugiau nebebus atidaromi.
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3.10 Pamestas telefonas arba prarasta DVA: kaip
veél prisijungti

JUsy telefonas pamestas, sugedes ar pavogtas, o kartu su juo ir autentifikavimo
programeélé. O gal tiesiog nebegalite perskaityti savo pasto. Nesijaudinkite: yra keli bldai
vél prisijungti. Pradékite nuo pirmo.

1. Naudokite kita antraji veiksma

Jei esate jjunge daugiau nei vieng metoda, JUsy Nextcloud po slaptazodzio paklaus, kurj
norite naudoti. Pasirinkite metoda, kuris vis dar veikia:

« Kodas el. pastu: perskaitykite savo pastg kompiuteryje ar kitame jrenginyje
(Prisijungimo kodas el. laisku: kaip tai veikia ir kg daryti, jei laiSkas neateina).

« Atsarginis kodas: pasirinkite Naudoti atsargini koda ir jveskite vieng is
deSimties atsarginiy kody. Kiekvienas kodas veikia vieng karta.

+ Nextcloud pranesimas: jei vis dar esate prisijunge kitame jrenginyje, ten
patvirtinkite prisijungima (Prisijungimo patvirtinimas praneSimu kitame jrenginyje).

2. Vél prisijungéte? Is karto sutvarkykite

1. Eikite | Nustatymai, Saugumas, |renginiai ir sesijos ir atSaukite prarasto telefono
prieiga. Jei telefonas pavogtas, pasirinkite taip pat IStrinti duomenis irenginyje
tame telefone esanciai Nextcloud programélei (Perzitréti, panaikinti arba nuotoliniu
bUdu istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose).

2. Pakeiskite savo slaptazodj (Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas).

3. ISjunkite TOTP ir vél jjunkite, tada nuskaitykite naujg QR kodg naujuoju telefonu
(Tapatybés nustatymo programelés nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas).

4. Sukurkite naujus atsarginius kodus ir saugiai juos iSsaugokite. Senieji kodai nustos
veikti.

5. Sukurkite naujus programeéliy slaptazodzius kalendoriui ir kontaktams naujajame
telefone (Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti).

3. Niekas nepadeda?

+ Nebegalite prisijungti prie savo pasto dézutés ir neturite kito metodo:
paprasykite savo Nextcloud paketo administratoriaus pakeisti JlUsy e. pasto adresg |
tokj, kurj galite perskaityti. Po to kodas ateis butent tuo adresu.

- Dingo ir autentifikavimo programélé, ir atsarginiai kodai: susisiekite su
WebOké palaikymo komanda. Pirmiausia patikrinsime, ar JUs i$ tiesy esate paskyros
savininkas, arba ar prasyma teikia paketo administratorius. Po to atkursime antrajj
veiksma uz Jus. Atkreipkite démesj, kad dél Jusy saugumo tai jvyksta ne is karto.
Nextcloud Free pakete asmeninio palaikymo néra. Tokiu atveju vienintelis kelias
prisijungti yra kodas el. pastu: pasirupinkite, kad visada galétumeéte perskaityti savo
pasto dézute.
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Patarimas: prevencija yra paprastesné. Saugokite savo atsarginius kodus popieriuje arba
slaptazodziy tvarkykléje ir pasirupinkite, kad visada turetumete bent du metodus, kuriuos
galite naudoti.
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Darbas su failais narsykléje
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4.1 Programa Failai: apzvalga ir rodiniai

Programoje Failai yra visi JUsy aplankai ir dokumentai. Jg atidarote naudodami aplanko

piktograma virsutinéje juostoje arba per meniu su devyniais taskeliais kairiajame

virSutiniame kampe. Visa, kg Cia matote, saugiai saugoma Jusy WebOké Nextcloud ir yra

pasiekiama taip pat is Jlsy kompiuterio bei telefono.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

en, berichten, en meer

-] ey oy e gt
HH . Q, Apps. bestand

Zoek hier [3 Alle bestanden >  Werkmap Anne
|20 Alle bestanden o B-ﬂ-'ﬂ" B o

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

S hasent Facturen

v Favorieten
Foto's
+& Shares

Kianten
@& Teammappen

9 Markering NGHIISA

G Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

{2 Maphoom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
=
O
[
O
O
O

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

® 58MBvan1TB genruikro

# Instellingen voor bestanden

Programa Failai: kairéje narSymas, deSinéje aplanko turinys

Ekrano dalys

0 Type

() Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

L=}

&

2

2

Gedeeld a2

&, Mensen 88

Aange... o

46 minuten ... §
53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten ...

53 minuten

53 minuten ...

49 minuten ...

« Nauja (1): faily ar aplanky jkélimas ir naujy aplanky, dokumenty ar failo uzklausos
karimas. Zr. [kélimas ir atsisiuntimas, taip pat dideliy faily, visy aplanky ir zip

archyvy ir Aplanky kurimas, perkélimas, kopijavimas ir pervadinimas.

- Narsymas (2): Visi failai, Asmeniniai failai, Paskiausiai naudoti, Mégstami,
Shares, Komandos aplankai, Zymos, ISoriné saugykla ir Aplanku medis. Vir$

ju yra laukelis leskoti Cia.

« Narsymo kelias (3): kur Siuo metu esate. Spustelékite Visi failai arba kurj nors

aplanka kelyje, kad griztumeéte atgal.

« Filtrai (4): rodyti tik tam tikrg Tipa (pavyzdziui, pdf arba paveikslélius), failus, kurie
buvo Pakeisti per tam tikrg laikotarpj, su tam tikra Zyma arba i$ tam tikry Zmoniu.

« Rodymas (5): perjungimas tarp saraso ir tinklelio.

« Saugykla (6): kiek vietos naudojate. Zr. Saugyklos perziura: kas skaitiuojama, o kas

ne.
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Kairiajame apatiniame kampe taip pat rasite IStrintus failus (Jlsy Siuksliadéze, zr. Kaip
atkurti iStrintg failg is IStrinty faily) ir Faily nustatymus.

Sarasas ar tinklelis

Saraso rodinyje prie kiekvieno failo matote Varda, Dydi ir kada jis buvo paskutinj karta
Pakeistas. Spustelékite stulpelio antraste, kad pagal jg rasiuotumeéte; spustelékite dar

kartg, kad pakeistuméte tvarka.

Tinklelio rodinys rodo didelius perzilros vaizdus. Tai patogu aplanke su nuotraukomis. Tuo
paciu mygtuku deSiniajame virSutiniame kampe (1) griztate | sarasg. Nextcloud jsimena

JUsy pasirinkima.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne/Fato's

sas
HH . Api berichten, er
Loy i x| a - [ Alle bestanden » Werkmap Anne  »  Foto's ~

| E3 Alle bestanden O

& Persoonlijke bestanden
4D Recent

+r Favorieten

+& Shares

B Teammappen

© Markering Brood.ipg

42 minuten geleden s 42 minuten geleden s

L Exteme opslag
5 bestanden

{2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Tinklelio rodinys aplanke su nuotraukomis

Tent.jpg

42 minuten geledan s

Soniné juosta su iSsamia informacija

0 Type (3 Aangepast

Terras.jpg

42 minuten geleden s

© Markering &\ Mensen =

Gro... Aange... o

Toonbank.jpg

42 minuten geleden s

756 KB

Spustelékite deSiniuoju pelés klavisSu ant failo (arba ant trijy taskeliy eilutéje) ir pasirinkite
ISsamiau. Deéinéje atsidaro $oniné juosta su perziira, dydziu, data ir savininku. Zemiau

yra skirtukai:
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L a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true
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|2 Alle bestanden
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€ Markering
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2 Maphoom

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt
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De zijbalk met de details van e
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Facturen

Foto's
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Notulen
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0(8.0na e a8 e s

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen
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Werkmap Anne +

Gedeeld e»
&
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&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

34 minuten .

42 minuten ...

42 minuten ...
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Planning open dag.md

316 B * 38 minuten geleden
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Delen Chat Activitelt

Intern delen (O
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Versies

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

« Bendrinti (1): failo bendrinimas su kitais arba per nuorodg. Zr. Bendrinimas su
naudotoju iS JUsy paties Nextcloud ir VieSosios nuorodos suklrimas: perzilra,
redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos data ir atsisiuntimy limitas.

« Pokalbis (2): aptarimas apie §j faila. Zr. Pokalbis ir veikla prie failo.

» Veikla (3): kas ir kg daré su failu.

« Versijos (4): ankstesniy versijy atkdrimas. Zr. Senesnés versijos atkarimas ir versijy

pavadinimas.

KryZeliu (5) uzdarote Sonine juosta.

Faily nustatymai

Per Failu nustatymus kairiajame apatiniame kampe nustatote, be kita ko, ar aplankai

rodomi virs faily, ar mégstami rodomi pirmiausia, ar matomi paslépti failai ir ar pries

iStrinant failg gaunate jspéjima. Toje pacioje vietoje po WebDAV rasite adresg, kuriuo
prijungiate savo Nextcloud kaip tinklo diska.

Patarimas: Office dokumentai (Word, Excel ir PowerPoint) bei pdf failai atidaromi Euro-

Office programoje. Kaip su jais dirbti, rasite Euro-Office vadove.
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WebOké

a.2 |kélimas ir atsisiuntimas, taip pat dideliy

failuy, visu aplankuy ir zip archyvuy

Failus | WebOké Nextcloud patalpinate juos jkeldami. Tai galima padaryti naudojant
mygtuka Nauja arba nutempiant juos i$ savo kompiuterio | narsyklés langa.

Faily ar aplanko ikélimas naudojant Nauja

1. Skiltyje Failai eikite | aplankg, kuriame turi atsirasti failai.

2. Spustelékite Nauja.

3. Pasirinkite lkelti failus (1), jei norite pasirinkti vieng ar kelis pavienius failus, arba

lkelti aplankus (2), jei norite jkelti visg aplanka su visu jo turiniu.

4. Pasirinkite failus arba aplankg savo kompiuteryje ir spustelékite Atverti arba lkelti
(mygtuko pavadinimas priklauso nuo Jusy kompiuterio ir narsyklés).

eve & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

n, berichten, en meer

HH » Q, Apps, bestander
Zoek hier ® e =] 3 Alle bestander Werkmap Anne

| B2 Alle bestanden Up
& Persoonlijke bestanden oL Upload bestanden
£ Recent am Mappen uploaden

+r Favorieten Nieuw aanmaker

loaden vanaf apparaat

+2 Shares 2 Nieuwe map

[@ Maak bestandsaanvraag
@ Teammappen

B Nieuw Document
2% Markering

¢ Nieuwe presentatie

Externe opslag
- ¥ Nieuwe spreadsheat

e Mapioor B Tekstdocument
B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

|kélimas naudojant mygtukg Nauja

0 Type
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0> Markering

Gro..

&, Mensen 88
Aange...
1 uur geleden §
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Ekrano apacioje matysite eigos juostg. Tuo tarpu galite ramiai toliau dirbti Nextcloud,

tacCiau neuzdarykite skirtuko, kol jkélimas nebus baigtas.

Vilkimas ir nuleidimas

Dar greiCiau: nutempkite failus arba aplankus is Faily narSyklés (Windows) arba Finder
(Mac) j faily sarasa narsSykléje. Jei paleisite juos virs aplanko sgrase, jie atsidurs tame
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aplanke.

Dideli failai

Jusy WebOké Nextcloud didelius failus jkelia dalimis. Taigi, keliy gigabaity vaizdo jrasa
galima jkelti tiesiog per narsykle. Atkreipkite démesj, kad jkélimas truks tiek, kiek leis Jlsy
interneto rysys. Jei norite perkelti labai daug arba labai dideliy faily, arba Jlsy rysys
trikinéja, naudokite staliniame kompiuteryje veikiancig programele Nextcloud Files (Kodeél
verta naudoti darbalaukio programa? Narsyklé, programa ar tinklo diskas). Ji po nutrikimo
automatiskai tesia darba.

Démesio: jei failas turi tokj patj pavadinimg kaip failas, jau esantis aplanke? Tuomet
Nextcloud paklaus, kg norite daryti: pakeisti esamag failg, praleisti naujajj ar palikti abu. Jei
pakeisite, senoji versija isliks saugoma skiltyje Versijos (zr. Senesnés versijos atkurimas ir
versijy pavadinimas).

Atsisiuntimas

« Vienas failas: spustelékite failg desiniuoju pelés mygtuku (arba tris taskelius) ir
pasirinkite Atsisiusti.

« Visas aplankas: ties aplanku taip pat pasirinkite Atsisiusti. Gausite vieng zip failg
su visu aplanku viduje.

« Keli failai vienu metu: pazymékite failus varnelémis kairéje saraso puséje. Virsuje
matysite, kiek faily pasirinkote, taip pat mygtukus, pavyzdziui, Pridéti i
mégstamus, Tvarkyti Zymas ir Perkelti ar kopijuoti. Spustelékite tris taskelius
(1) ir pasirinkite Atsisiusti (2): gausite viska kartu kaip zip failg. Tame paciame
meniu yra ir IStrinti failus.
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& demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne
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|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
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+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

2 Mapbhoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Meerdere bestanden aa

> Werkmap Anne ~
B 3 geselecteerd ¢r Aan favorieten toevoegen € Berichttags
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Klanten

Notulen
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Begroting 2027 .xlsx
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<]
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O

Planning open dag.md

5 mappen

Keliy faily atsisiuntimas vienu metu

O Type (3 Aangepast  © Markering

[3 Verplaats of kopieer .. o

o Downloaden

[ Verwijder bestanden
2
2

Gedeeld +8,

Gedeeld

&, Mensen B3

35 minuten ..
43 minuten ...
42 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...

38 minuten ..

webOké Nextcloud

Patarimas: zip failg sistemoje Windows iSskleidziate paspaude desSiniuoju pelés mygtuku
ir pasirinke IStraukti viska; sistemoje Mac tiesiog dukart spustelékite faila.
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4.3 Aplanku kurimas, perkélimas, kopijavimas ir
pervadinimas

Turint gerg aplanky struktdra, viska greitai rasite ir galite bendrinti visg aplanka vienu
kartu. Visa tai atliekama iS meniu, esancio prie failo ar aplanko.

Naujo aplanko kurimas

1. Eikite j aplankg, kuriame turi atsirasti naujas aplankas.

2. Spustelékite Nauja ir pasirinkite Naujas aplankas.

3. Lange Sukurti nauja aplanka ties Aplanko pavadinimas jveskite pavadinima (1)
ir spustelekite Sukurti (2).

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [or?ertes 2027

Naujo aplanko kurimas

Meniu prie failo ar aplanko

Spustelékite failg ar aplanka desiniuoju pelés klavisu arba spustelékite tris taskelius
eilutéje. Tada pamatysite visus veiksmus:
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Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

Klik met de rechtermuisknep op een besta f op de drie puntjes) voor alle acties

Meniu prie failo

« Pervadinti (1): pavadinimg galima redaguoti. Jveskite naujg pavadinima ir

berichten, en meer

> Werkmap Anne [ Type {3 Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

e

2

2

2

Gedeeld e

Tr Aan favorieten toevoegen
@ Details

€9 Berichttags

@ Bekijken

B Downloaden als

# Naam wijzigen

B3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

+ Downloaden

@ Verwijder bestand

paspauskite Enter. GreiCiau: pazymeékite failg ir paspauskite F2.

> Markering

Gro...

&, Mensen B3

Aange...
15 minuten ..
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...

19 minuten ..

» Perkelti ar kopijuoti (2): failg galima perkelti | kitg aplanka arba padaryti jo kopija.
« Atsisiusti (3): failg galima iSsaugoti savo kompiuteryje.
- IStrinti faila (4): failas pateks j IStrinti failai. IS ten jj galima atkurti, zr. Kaip atkurti

iStrintg failg is IStrinty faily.

Tame paciame meniu taip pat yra Pridéti i mégstamus, ISsamiau (Soniné juosta),

Tvarkyti zymas (zr. Paieska, megstami, paskiausiai naudoti ir Zzymos), Rodyti ir

Atidaryti vietoje (atidaroma programoje Jusy kompiuteryje, jei turite darbalaukio
programeéle). Prie Office dokumenty taip pat matysite Atsisiusti kaip, kad galétuméte
iSsaugoti failg kitu formatu, pavyzdziui, PDF.

Perkélimas arba kopijavimas

1. Pasirinkite Perkelti ar kopijuoti.

2. Lange Pasirinkite paskirties vieta spustelékite aplanka, j kurj turi atsidurti failas.
Pasirinktas aplankas tada atsiras virSuje, kelyje (1). Pagal kelig taip pat galite grizti |

aukstesnj aplanka.

3. Spustelékite Kopijuoti j (2), kad padarytumeéte kopijg, arba Perkelti i (3), kad
perkeltumeéte failg. Uz mygtuko bus nurodytas pasirinkto aplanko pavadinimas.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw

Naam - o Grootte Aangepast

Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Pasirinkite paskirties aplanka

Patarimas: perkelti galima ir tempiant. Nutempkite failg iS sgraso j aplanka arba j aplanka
trupiniy kelyje virSuje. Norite perkelti kelis failus vienu metu? Pazymeékite juos ir pasirinkite
veiksmg sagraso virsuje.

Démesio: jei perkeliate failg | bendrinama aplanka, asmenys, su kuriais tas aplankas yra
bendrinamas, taip pat gaus prieiga prie jo. Jei failg iSkeliate iS bendrinamo aplanko, jie
praranda prieiga.
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4.4 Perziureéti failus: nuotraukos, PDF, vaizdo
jrasai ir tekstas narsykléje

Dauguma faily atsidaro narsykléje tiesiog paspaudus juos. Jy iS anksto atsisiysti nereikia.

Nuotraukos ir vaizdo irasai

Spustelékite nuotrauka ir ji atsidarys dideliu formatu Jlsy ekrane. Rodykle desSinéje (1)
arba klaviatlros rodykliy klavisais galite narSyti prie kitos mapéje esancios nuotraukos.
Vaizdo jrasai atkuriami tokiu pat bddu, su jprastais atktrimo, garsumo ir viso ekrano
mygtukais.

Nuotraukos perzilra Jasy WebOké Nextcloud

« Kairéje nuo jo esanciu atkdrimo mygtuku galite paleisti visy mapéje esanciy
nuotrauky skaidriy perzilra.

« PieStuko piktograma (2) leidzia redaguoti nuotraukg: apkirpti, pasukti, keisti rySkumg
ir taikyti filtrus. Rezultata galite iSsaugoti kaip kopijg, kad originalas likty nepakites.

« Po trimis taskeliais (3) rasite, be kita ko, atsisiuntimo ir iSsamios informacijos
parinktis.

« Kryzeliu (4) arba klavisu Esc grjSite | mape.

Visoms savo nuotraukoms perziuréti ir tvarkyti vienu metu skirtos programeélés Nuotraukos
ir Prisiminimai (Nuotraukos ar Prisiminimai: kuri programeélé kam skirta?).
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PDF failai

PDF failas atsidaro Euro-Office PDF perzilros rodinyje. Jame galite skaityti, ieskoti,
spausdinti, o jei turite Biuro licencijg, taip pat zyméti pastabas ir pildyti formas. Kaip tai
veikia, skaitykite Euro-Office vadove.

e e & demo.webokecloud nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true
Jaarversiag 2026.pdf

B Bestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Jaarverslag 2026.pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

] [a 1/1 1008~ [T Aan pagina aanpassen

Hand Selecteren
Zoomen [ Aan breedte sanpasser

@ 4 m o g

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

MNaam

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakks! [Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf opent in de pdf-weergave van Eure-Office

PDF failas narsykléje

Tekstiniai failai

Tekstiniai failai (.txt) ir markdown failai (.md) atsidaro programéléje Tekstas. Juose galite i
karto redaguoti turinj; zr. Uzrasy ir tekstiniy faily kdrimas su Tekstas.

Biuro dokumentai

Word, Excel ir PowerPoint failai (taip pat LibreOffice variantai) atsidaro Euro-Office. Zr.
Euro-Office vadova.

Failai, kurie neatsidaro narsykléje

Kity tipy failams, pavyzdziui, zip failui ar programai, Nextcloud pasitlys juos atsisiysti.
Tuomet galésite juos atidaryti savo kompiuteryje.
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a.5 Uzrasy ir tekstiniy faily kurimas su Tekstas

Trumpiems tekstams, protokolams, sgrasams ir planams teksto rengyklé nereikalinga.
Programa Tekstas yra kiekviename WebOké Nextcloud pakete ir saugo Jusy teksta kaip
markdown failg (.md). Tai paprastas tekstas su nedideliu formatavimu, kurj galite atverti
bet kur.

Naujo tekstinio failo kurimas

1. Eikite | aplanka, kuriame turi atsirasti failas.
2. Spustelékite Nauja ir pasirinkite Tekstinis dokumentas.
3. |veskite pavadinima ir patvirtinkite. Failas iS karto atsidarys.

Darbas su Tekstas

ene @ demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true
Planning open dag.md
- --aa:g;f B 0o i @ -
Planning open dag

Versie bo o o

Taken
Datum vastleggen: zaterdag 14 november

Jitnodiging

Koffie en taart regelen

() Foto's maken voor de website

Wie doet wat
"
Ontvangst
Rondleiding

Opruimen

Markdown failas programoje Tekstas

« Mygtuku Antrastés (1) eilute paverciate antraste.

« Su Sarasai (2) sukuriate Zenklintg sgrasg, numeruotg sarasa arba uzduociy sgrasa
su varnelémis.

» Su Lentelé (3) jterpiate lentele.

« Jei kas nors kitas tuo paciu metu dirba tame paciame faile, tg asmenj matysite tarp

aktyviy asmeny (4) ir jo pakeitimai bus rodomi i$ karto.

Kryzeliu (5) uzdarote faila.
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ISsaugoti nereikia: Tekstas automatiskai iSsaugo JUsy pakeitimus. Kiekviena iSsaugota
bUsena patenka j failo versijas, todél visada galite grjzti atgal (zr. Senesnés versijos
atkdrimas ir versijy pavadinimas).

Spartieji klavisai ir greitas formatavimas

e Ctrl + B paryskintas, Ctrl + I kursyvas (Mac kompiuteryje Cmd).
« |veskite # eilutés pradzioje antrastei, - Zzenklintam sarasui ir 1. numeruotam sarasui.
 |veskite / tuscioje eilutéje, kad atsiverty meniu su visomis jterpimo galimybémis.

Aplanko aprasas

Naudodami Nauja ir Pridéti aplanko aprasa aplanko virSuje galite jrasyti trumpa teksta,
pavyzdziui, kas jame turi bati arba kas jj administruoja. Tg tekstg matys visi, su kuriais
dalijatés aplanku.

Biuro dokumentai

Naudodami Nauja taip pat galite sukurti Nauja dokumenta, Nauja skaiciuokle, Nauja
pateikti arba Nauja PDF forma. Jie atsidaro programoje Euro-Office ir reikalauja Biuro
licencijos. Visa informacija apie tai pateikta Euro-Office vadove.

Patarimas: pavieniams uzrasams, kuriuos norite turéti ir telefone, yra programa Uzrasai
(Uzrasy kudrimas ir naudojimas telefone). Ji taip pat saugo Jasy uzrasus kaip failus Jasy
Nextcloud paskyroje.
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4.6 Paieska, mégstami, paskiausiai naudoti ir
Zymos

Kuo daugiau faily turite, tuo svarbiau juos greitai rasti. Jasy WebOké Nextcloud tam yra
keturi jrankiai.

leskoti cia: filtravimas aplanke

Lauke leskoti cia kairéje virSuje (1) jveskite pavadinimo dalj. Sgrasas iSkart parodys tik
tuos failus esamame aplanke, kurie atitinka paieska. Spustelékite leskoti visur (2), kad
ieSkotumeéte visuose Jusy aplankuose. Kryzeliu laukg vél iSvalysite.

ene @ demo.webokecloud nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

[offgr\e xJ o £ Alle bestanden >  Werkmap Anne ~ [ Type () Aangepast © Markering 2\ Mensen B8
o Zoek in alles offerte X
O Naam = Gro... Aange...

| B3 Alle bestanden o

& Persoonlijke bestanden

£ Recent 0 Offerte bakkerij. docx + 35KB 59 minuten ...
¥y Favorieten 1 bestand 852 KB

+£ Shares

@ Teammappen

% Markering

§J Extemne opslag

2 Mapboom

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Filtravimas naudojant leskoti cia

Paieskos juosta virsuje: paieska visur

Spustelékite paieSkos juostg virsutinéje ekrano dalyje arba paspauskite Ctrl + K ir jveskite
paieskos Zodj (1). Nextcloud tuomet iesSkos visuose Jusy failuose, taip pat ir kitose
programose, pavyzdziui, kalendoriuje, kontaktuose ir uzrasuose. Spustelékite rezultatg,
kad jj atidarytumeéte.
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& demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

PaieSka visuose Jlsy failuose ir programose

Mégstami

Failus ir aplankus, kuriuos daznai naudojate, pazymeékite kaip mégstamus. Spustelékite
failg desiniuoju pelés klavidu ir pasirinkite Pridéti | mégstamus (1). Salia atsiras
zvaigzduté. Tame paciame meniu taip pat matysite Edit in Nextcloud Office: Sis
mygtukas (kol kas angly kalba) atidaro failg Euro-Office programoje.
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© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office

B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

Failo pazyméjimas mégstamu arba zymos suteikimas
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2

2
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&

© Markering

G

...

0 KB

&, Mensen B3
Aange...

17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

Kairéje spustelékite Mégstami (1), kad pamatytumeéte visus savo megstamus vienoje
vietoje, nepriklausomai nuo to, kur jie yra. Mégstami aplankai taip pat rodomi narSymo
srityje, kad juos pasiektumeéte vienu paspaudimu. Norite pasalinti iS mégstamy? Meniu

P4

pasirinkite Salinti i$ mégstamu.
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berichten, en meer

Zoek hier Favorieten ~ [ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3

£ Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden 2 Jaarverslag 2026 pdf Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §
Siiacent 1 bestand 23 KB
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

Visi Jusy mégstami vienoje vietoje

Paskiausiai naudoti

Skiltyje Paskiausiai naudoti rodomi paskiausiai pakeisti failai, kuriuos pakeitéte Jls arba
kas nors, su kuriuo juos bendrinate. Patogu, jei nebeprisimenate, kur iSsaugojote
vakarykstj dokumenta.

Zymos (Zymos)

Zymomis suteikiate failams 2yma, nepriklausomai nuo aplanko, kuriame jie yra.
Pavyzdziui, "Mokesciy inspekcija" arba "Paruosta tikrinti".

1. Spustelékite failg deSiniuoju pelés klavisSu ir pasirinkite Tvarkyti Zzymas (2
paveikslélyje auksciau). Tai yra pavadinimas, kurj Nextcloud naudoja Zzymoms.

2. Lauke leskoti ar sukurti Zzyma jveskite pavadinima. Pasirinkite esamg Z2ymag arba
sukurkite nauja.

3. Spustelékite Taikyti.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Zymy pasirinkimas failui

Kairéje spustelékite Zymos, kad pamatytuméte visas savo zymas ir prie kiekvienos zymos
priklausancius failus. Naudodami filtrg Zymos vir$ saraso, aplanke rodysite tik failus su
tam tikra zyma.

Patarimas: zymos, kurias sukuriate, yra matomos visiems Jasy Nextcloud naudotojams.
Todél naudokite pavadinimus, kurie bus aiSkUs ir Jisy kolegoms ar Seimos nariams.
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a.7 Pokalbis ir veikla prie failo

Prie kiekvieno failo Nextcloud fiksuoja, kas su juo vyksta. O su kitais galite tai aptarti, be
atskiry el. laisky.

Veikla: kas ka padare?

1. Spustelékite failg deSiniuoju pelés klavisSu ir pasirinkite ISsamiau.
2. Soninéje juostoje atidarykite skirtuka Veikla (1).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

n, berichten, en meer

P
HH . Q, Apps. bestande
Zoek hier x Q O [ Alle bestander Werkmap Anne

| £ Alle bestanden O Naam a

& Persoonlijke bestanden B3 Aanlevering klant Gedeeld a5 0OKB 52 minuten ...

D Recent B Facturen P R— 1 uur geleden

¢ Favorieten
I Foto's S 756 KB 1 uur geleden
+2 Shares
T W Kanten LT 7TKE 1 uurgeleden
@ Teammappen

Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden *

Begroting 2027 .xlsx e / KE 1 uur geleden £SDE: Pl S0 o

el <1KB
©» Markering B3 Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

G Exteme opslag

Jaarversiag 2026 pdf Gedeeld e 2 1 uur geleden Q 4 2
Chat Activiteit Versies

{2 Mapboom
Offerte bakkerij.docx L 35 KB 1 uur geleden

Planning open dag.md 8 e <1KB 55 minuten ..,

8 B.008 2.5 8| B3

4 bestanden - 5 mappen

eldingen, : vaor emoji, /

voor Smart Picker

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

[@ Verwijderde bestanden Uit favorieten 39 minuten g
verwijderd

(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt ) )
Aan favorieten 46 minuten geleder

@ Instellingen voor bestanden toegevoegd

Veikla prie failo

Matote, kada failas buvo sukurtas, pakeistas, pervadintas arba bendrinamas, ir kas tai
padaré. Taip, pavyzdziui, suzinote, ar JUsy kolega jau iSsaugojo nauja versija. Skirtuko
virsuje, ties Naujas komentaras, taip pat galite palikti trumpg pastabg prie failo.

Norite matyti visy savo faily ir programéliy veiklg kartu? Tada virSuje esancioje juostoje
atidarykite programeéle Veikla. Ten kairéje galite filtruoti, pavyzdziui, pagal failus,
bendrinimg ar kalendoriy.

Pokalbis: failo aptarimas

Skirtuke Pokalbis (1) galite bendrauti su visais, kurie turi prieigg prie failo. Jei dar nesate
pasidaline failu su niekuo, matysite Aptarkite Si faila. Tuomet pirmiausia spustelékite

= Ve

Bendrinti Sj faila (2) ir pasidalinkite juo su kuo nors (zZr. Bendrinimas su naudotoju i$ Jlsy
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paties Nextcloud). Po to apacioje jrasykite savo Zinute ir iSsiyskite j. Naudodami @ ir
varda, galite paminéti kazkam; tas asmuo gaus pranesima.

Zoek hier x Q | ] 2 Alle bestander

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¢ Favorieten

+& Shares

B8 Teammappen

€ Markering

L2 Exteme opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

O

O
O
O
O
O
O
[
O
O

Naam «
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag md

4 bestanden - 5 mappen

Het tabblad Chat: overleg over dit bestand met iedereen die er toegang &

Pokalbis prie failo

Werkmap Anne ~

Gedeeld e
&
&
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld oo
2

2

= 8
Aange...

52 minuten .
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

55 minuten ...

g.md

Q L o]
Delen Chat Activiteit Versies

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

o Deel dit bestand

Prieinama paketuose su Biuru. Pokalbis prie failo veikia per Talk, o Talk yra jtrauktas
paketus, kuriuose yra bent viena Biuro licencija. Daugiau apie Talk skaitykite Kas yra Talk ir

kam ji prieinama?.

Patarimas: pokalbis priklauso failui. Jei pasidalinsite failu su kuo nors, tas asmuo taip pat

galés skaityti pokalbj ir jame dalyvauti.
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4.8 Faily pavadinimai, kurie sukelia problemuy

JUsy WebOké Nextcloud priima beveik bet kokj failo pavadinimg. Taciau Windows, o kartais
ir Mac, yra grieztesni. Pavadinimas, kuris narSykléje veikia puikiai, dél to gali sutrikdyti
darbalaukio programeélés veikima. Toliau pateikti patarimai padés to iSvengti.

Simboliai, kuriu geriau nenaudoti

Kas

Simboliai\/:*?" < >

Tarpas arba taskas pabaigoje

Rezervuoti pavadinimai

Labai ilgi keliai

Du pavadinimai, kurie skiriasi
tik didziosiomis ir mazosiomis
raidémis

Kaip tai iSspresti

Pavyzdys

Pasiulymas:
klientas?.docx

"Protokolas ."

CON, PRN, AUX, NUL,
COM1, LPT1

aplankas aplanke
aplanke su ilgais
pavadinimais

Saskaita.pdfir
saskaita.pdf

Problema

Windows negali iSsaugoti tokiy
faily, darbalaukio programéle juos
praleidzia.

Windows tai pasalina, dél ko
pavadinimas nebeatitinka to, kas
yra serveryje.

Siuos pavadinimus naudoja pati
Windows sistema.

Windows programos kartais turi
sunkumy su keliais, ilgesniais nei
260 simboliy.

Windows ir Mac Siuos failus laiko
tuo paciu failu.

1. Ar darbalaukio programélé pranesSa apie klaidg su failu? Spustelékite debesélj ir
pazilrékite, apie kurj failg kalbama (Debesélis: blusenos, veiklos ir klaidy skaitymas).

2. Suraskite failg narsykléje, pavyzdziui, naudodami leskoti Cia (zr. PaieSka, mégstami,
paskiausiai naudoti ir zymos).

3. Pasirinkite Pervadinti ir suteikite failui pavadinima be lenteléje nurodyty simboliy.
Vietoj dvitaskio ar pasvirojo briksSnio naudokite brtksnelj arba apatinj braksnj.

4. Darbalaukio programeélé automatiSkai atpazins naujg pavadinimg ir tes

sinchronizavima.

Failai, kuriuos darbalaukio programélé samoningai praleidzia

Kai kurie failai yra laikini ir jy vieta ne Jusy Nextcloud. Darbalaukio programélé juos pagal
numatytuosius nustatymus praleidzia, pavyzdziui, failus, prasidedancius ~$ arba .~lock
(laikini Biuro ir LibreOffice failai), taip pat sistemos failus, tokius kaip desktop.ini ir

Thumbs.db. Tai néra klaida.
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Patarimas: naudokite trumpus ir aiSkius pavadinimus, pavyzdziui, 2026-10 Pasiulymas
Kepykla.docx. Jei datg nurodysite pavadinimo pradzioje, failai automatiskai bus surikiuoti
tvarkingai.

Reikia sutvarkyti visg aplanka su netinkamais pavadinimais? Tuomet skaitykite Tvarkyti
failus su draudziamais simboliais, kad ,Windows" vél sinchronizuotuy.
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Dalijimasis ir
bendradarbiavimas
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5.1 Bendrinimas su naudotoju is Jusuy paties

Nextcloud

Ar dirbate su keliais Zmonémis tame paciame Nextcloud pakete, pavyzdziui, su kolegomis
(Max) ar Seimos nariais (Family)? Tuomet failg ar aplanka galite bendrinti tiesiogiai su jais.
Jie ji tada matys savo paciy skiltyje Failai ir jiems nereikés niekur atidaryti jokios nuorodos.

Kaip bendrinti

1. Spustelékite desiniuoju pelés klavisu ant failo ar aplanko, pasirinkite ISsamiau ir
atverkite skirtukg Bendrinti. GreicCiau: eilutéje spustelékite ant Zzmogaus

piktogramos su pliuso Zzenklu.

2. Skiltyje Vidiniai bendrinimai jrasykite dalj asmens vardo (1).

3. Sarase spustelékite ant tinkamo asmens (2).

eoe & demo.webokecloud.nlfapps/Miles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam «

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

9 Recent Facturen

+¥r Favorieten
Fota's
+& Shares
Klanten
@& Teammappen

Notulen

2% Markering
) Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

&2 Mapbeom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
O
O
O
@
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Suraskite asmenj, su kuriuo norite bendrinti

Werkmap Anne

Gedeeld e
&
&
=
Gedeeld +&
=
Gedeeld e
2

&

2n, berichten, en meer

19 minuten ...

98 Klanten
! KB = 26 minuten geleden »
Anne de Groot

< 4

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen ()

,of lig| A]

Lisa de Wit

)
L[Q demo-handleiding@weboke.n

26 minuten ..,

Delen met een Deck kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen ()

| Type een e-mail of gefedereerde clo. v |
e Creéer openbare link +

Aanvullende shares ()

4. Pasirinkite, kg kitas asmuo galés daryti: Tik perziuréti, Leisti redaguoti (1) arba
Tinkinti leidimai. Skiltyje ISpléstiniai nustatymai (2) galite nustatyti, be kita ko,
galiojimo pabaigos datg ir pastabg gaveéjui.

5. Spustelékite [rasyti bendrinima (3).
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden

Aanievering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

) Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

2 Mapbhoom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

Oon0ea.sEe a8 e s

Planning open dag.md

5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

wat de ander mag en kiik op Bewaar share

Teisiy pasirinkimas bendrinimui

Werkmap Anne

Gedeeld e»
&
2
=
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

o
a

Aange...

53 minuten .
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Klanten
1T KB = 1 uur geledan »
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

LW Deel met Lisa de Wit

[ © Alleen bekijken

Aangepaste machtigingen
Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderen

Annuleren

WebOké Nextclou

Asmuo dabar atsiranda sgrase skiltyje Vidiniai bendrinimai (1). Jis arba ji gauna
praneSima Nextcloud ir ras faila ar aplanka skiltyje Failai bei Bendrinimai, Zr.
Bendrinama su jumis: apzvalga, atsisakymas ir pakartotinis bendrinimas.
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Zoek hier ®x e O [ Alle bestanden »  Werkmap Anne ~ = Notulen

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
! +& Shares
B Teammappen
€ Markering
L3 Externe opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

O

0800 e B8 2 8

198 B » 27 minuten geleder
Naam « Gro Anne de Groot
Aanlevering klant Gedeeld e 0KB 19 minuten . <
. Delen Activiteit
Facturen 18 27 minuten ...

Foto's 1 - 26 minuten ...  Intern delen (O

Klanten - 7 KE 27 minuten ... | Type namen of teams

o Lisa de Wit
Notulen e =1KE 27 minuten ... D

6 Kan bewerken «
Begroting 2027 .xlsx 7 KB 27 minuten .., ° Anderen met toegang

|aarversiag 2026.pdf Gedeeld 27 minuten ... Interne link
@ Voor personen die al toegang
hebben

Offerte bakkerij.docx e 27 minuten ...

Planning open dag.md <1KB 22 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
Alles dat gede ezelfde groep

zal hie nd worden

me
eNleu

iwe website vereniging

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

Bendrinimas atsiranda sarase

Ka gali daryti kitas asmuo?

Teisé

Tik perzitréti

Ka gali daryti kitas asmuo

Atverti, skaityti ir atsisiysti. Nieko keisti negalima.

Leisti redaguoti (sgrase: Gali Taip pat keisti, o jei tai aplankas, pridéti, pervadinti ir iStrinti

redaguoti)

Tinkinti leidimai

failus.

Patiems pasirinkti kiekvieng dalj atskirai: skaityti, kurti,
redaguoti, bendrinti ir iStrinti.

Teises veéliau visada galite pakeisti: sgrase po asmens vardu spustelékite ant teisiy
(pavyzdziui, Gali redaguoti) ir pasirinkite kitg varianta.
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*e & demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

" Q, Apps, bestander neer crl || K
Zoek hier [ Alle bestander Werkmap Anne « = Notulen
198 B * 1 uur geleden «

Naam - Anne de Groot

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld a2 o OKB 53 minuten . <

9 Recent Delen Activiteit

Facturen 18, - 1 uur geleden

¥ Favorieten
Foto's - 756 KB 1uur geleden  Intern delen (O

+2 Shares

Kianten T - 7KE  luurgeleden | Typenamen of teams

B Teammappen

. Lisa de Wit
€ Markering Notulen Gedeeld 48 < 1KB 1 uur geleden ® Kan bewerken =

Begroting 2027 xlsx 2 - B 1uurgeleden @ Alleen bekijken

&2 Exteme opslag

I8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a0 1 uur geleden ' Kan bewerken v

ing

- s
3= Aangepaste machtigingen
Offerte bakkerij.docx 42, e 1 uur geleden = gep: ging

08 0mabe 28 e s

Planning open dag.md 42 e <1KB 56 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

4 bestanden - 5 mappen

Gerelateerde bronnen
Alles dat gec ST dezelfde groep

[@ Verwijderde bestanden mensen zal worden
e Nieuwe website vereniging
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Bendrinimo teisiy koregavimas

Bendrinimo nutraukimas

Sarase spustelékite tris taskelius Salia asmens. Tuomet pamatysite bendrinimo informacija.
Pasirinke IStrinti bendrinima, jj pasalinsite. Kitas asmuo iSkart praranda prieiga. Jusy
paciy failas lieka nepakites.

Patarimas: nerandate kazko? |raSykite visg naudotojo vardg arba visg el. pasto adresa.
Asmuo, kurio paskyra iSjungta, nerodomas. Matote tik savo paties paketo naudotojus.
Nextcloud Free bendrinate ne su kitais naudotojais, o per nuorodg, zr. Viesosios nuorodos
sukdrimas: perziura, redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos data ir atsisiuntimy
limitas.

Norite bendrinti aplankg i$ karto su visa Zmoniy grupe? Tuomet naudokite komanda, Zr.
Komandy kurimas ir aplanko bendrinimas su visa Jusy komanda.
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5.2 Viesosios nuorodos sukurimas: perziura,
redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos
data ir atsisiuntimy limitas

Naudodami vieSajg nuoroda galite bendrinti failg ar aplanka su bet kuo, taip pat su
zmonémis, neturinciais Nextcloud. Tas, kas turi nuorodg, gali jg atidaryti savo narsSykléje.
JUs patys nusprendziate, ar kitas asmuo galés tik perzitréti, ar taip pat redaguoti, ir galite
nustatyti slaptazodj bei galiojimo pabaigos data.

Nuorodos sukurimas

1. Spustelékite desiniuoju pelés mygtuku failg ar aplankg, pasirinkite ISsamiau ir
atidarykite skirtukg Bendrinti.

2. Skiltyje ISoriniai bendrinimai spustelékite pliuso zenklg prie Sukurti vieSaja
nuoroda.

3. Nuoroda sukurta ir sagrase rodoma kaip Bendrinimo nuoroda. Kopijavimo mygtuku
(1) nukopijuokite jg j iSkarpine, tada jklijuokite el. laiSke, WhatsApp zinutéje ar
pokalbyje. Trimis taskeliais (2) atidarykite nuorodos meniu.

eve & demo.webokecloud. nlfapps/files/7dir=/werkmap Annesopendetails=true

e
HH s Q, Apps
Zoek hier x e ] [ Alle bestander

| E3 Alle bestanden (| Naam

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e@ o OKB 37 minuten ...

£9 Recent Facturen EY R— 23 KI 45 minuten ...
¥y Favorieten
Fato's +2, s 7156 KB 44 minuten ...

+& Shares
Klanten +2 vae 7KB 45 minuten .
Teammappen

L il Jaarverslag 2026.pdf

% Markering hotalen Gadanld: &' i =1EB: A5 minuben ;. 23 KB * 45 minuten geleden »
G Exteme opslag Begroting 2027 xlsx 8 7KB 45 minuten ... Anne de Groot

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld e 2 45 minuten ... < Q ' o2
Delen Chat Activiteit Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx W e 35 KB 45 minuten ...

Intern delen ()
Planning open dag.md 2 - < 1kKB 40 minuten ...

B B.:08:8 8.8 &3

[ Type namen of teams

° Anderan met toegang

Interne link

@ nen die al toegang

ebbe

Extern delen (i)

aill of gefedereerde clo

@ Verwijderde bestanden e ik
-
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt e Alleen bekijken » o ]

I Il t
# Instellingen voor bestanden Aanvullende shares ()

VieSosios nuorodos kopijavimas
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Nuorodos nustatymai

Po nuorodos pavadinimu nurodyta, ka gavéjas gali daryti, pavyzdziui, Tik perziaréti.
Spustelékite tai, kad greitai pakeistuméte. Meniu su trimis taskeliais rasite:

eve & demo.webokecloud. nljappsMiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=u

[ Alle bestander Werkmap Anne ~ = B8

Naam Gro... Aange...

Zoek hier

|3 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden B3 Aanlevering klant Gedeeld co OKB 37 minuten ...

9 Recent

Facturen 8 - 23 K 45 minuten ...
+r Favorieten

Fato's 2, /56 KB 44 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 vae TKB 45 minuten .
@& Teammappen

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB * 45 minuten geleden
Anne de Groot

el <1KB i
€ Markering Notulen Gedeeld +& 45 minuten

2 Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 2 e 7 KB 45 minuten ..,

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld @ 2 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activiteit Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx R e 45 minuten ...
Intern delen (O

o
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

Planning open dag.md B S <1KB 40 minuten ...

[ Type namen of teams

4 bestanden - 5 mappen

° Anderen met toegang

Interne link
@ ;" ' Flo 3= Bewerk link
2% Genereer QR code

Extern delerg
o + Nog een link toevoegen

| Type eer "J'!e X Delen stoppen

Delen link
"
@ S‘B MB van ] TB gebruikt Alleen ‘.J‘,‘l-j‘{"- - D

[ Verwijderde bestanden

Instelli tand:
@ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (O

Nuorodos meniu

1. Tinkinti nuoroda: visi nuorodos nustatymai, zr. toliau.

2. Generuoti QR koda: nuorodos QR kodas, patogu plakatui ar skrajutei.
3. Pridéti kita nuoroda: antra nuoroda su kitais nustatymais.

4. Nustoti bendrinti: nuorodos atSaukimas.

Pasirinkite Tinkinti nuoroda, kad pamatytumete nustatymus:
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Aanievering klant
Facturen
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Planning open dag.md
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=
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1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
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1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB » 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activiteit

G Delen link

Anne de Groot

Lo}

Versies

® Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

- Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

[ Instellen wachtwoord
3 stel vervaldatum in

[ verberg download

1 Matitia unar antuanasr

Annul... X Verwijder share

VirSuje pasirinkite, ka gaveéjas gali daryti: Tik perziuréti, Leisti redaguoti arba Tinkinti
leidimai. Jei nuoroda skirta aplankui, galite leisti kitam asmeniui tik jkelti failus, zr. Faily

pateikimas is kity asmenuy: faily priemimo nuoroda ir failo uzklausa. Tada atverkite
ISpléstiniai nustatymai:

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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L demo.webokecloud.nlfappsfiles/7dir=/Werkma) nne&opendetails=true
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€ Markering

B Exteme opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De geavanceerde instellingen van de link
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Aanievering klant
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Nuorodos ispléstiniai nustatymai
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1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
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1 uur geleden
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23 KB + 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activite/t

G Delen link

rer MR ULy g e
Lezen

Anne de Groot

Lo}

Versies

Geavanceerde instellingen a
Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ Verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads e

[ Aangepaste machtigingen

Annul... X Verwijder share

« Bendrinimo etiketé: nuorodos pavadinimas, patogus, kai turite kelias nuorodas.
« Nustatyti slaptazodi (1): nustatykite nuorodai slaptazodj. Slaptazodj siyskite kitu
kanalu nei pati nuoroda, pavyzdziui, nuorodg el. pastu, o slaptazodj SMS zinute.

« Nustatyti galiojimo pabaigos data (2): po Sios datos nuoroda nebeveiks.
« Slépti atsisiuntima (3): gavéjas gali perziuréti failg, bet nematys atsisiuntimo

mygtuko. Tai néra absoliutus apsaugos budas, ekrano nuotrauka vis tiek galima

padaryti.

« Pastaba gavéjui (4): trumpas paaiSkinimas, kurj gavéjas pamatys prie nuorodos.
 Beperk downloads (5): nuoroda nustos veikti, kai failas bus atsisiystas nustatyta

skaiciy karty.

Spustelékite Atnaujinti bendrinima (6), kad iSsaugotuméte pakeitimus. Mygtuku IStrinti
bendrinima atSauksite nuoroda.

Ka mato gaveéjas?

Gavéjas atidaro nuoroda savo narsykléje. PDF ar nuotrauka atsidaro i$ karto narsykléje;
aplanko atveju jis mato failus JUsy WebOké Nextcloud firminiame stiliuje. Priklausomai nuo
suteikty teisiy, jis gali perzilreti, atsisiysti arba redaguoti. Paskyros jam nereikia.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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L L X a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | + Automatisch zoomen v

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

y Ziet de ontvanger een openbare link naar een pdf

Taip nuorodg mato gavéjas

Kelios nuorodos ir nuorody atsaukimas

Tam paciam failui galite sukurti kelias nuorodas, pavyzdziui, atskirg nuoroda kiekvienam
klientui, kiekvieng su savo slaptazodziu ar galiojimo pabaigos data. Nuoroda atSaukti galite
nuorodos meniu pasirinkdami Nustoti bendrinti. Tada nuoroda iS karto nustoja veikti.

Démesio: be slaptazodzio esanti nuoroda veikia visiems, kas jg turi, net jei ji persiunc¢iama
kitiems. Jei bendrinate jautrius failus, visada naudokite slaptazodi ir galiojimo pabaigos
data.

Visas sukurtas nuorodas galite perziuréti skiltyje Failai po Bendrinimai, zr. Bendrinama
su jumis: apzvalga, atsisakymas ir pakartotinis bendrinimas.
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5.3 Faily pateikimas is kitu asmenu: faily
priémimo nuoroda ir failo uzklausa

Norite, kad klientas, tiekéjas ar Seimos narys patalpinty failus pas Jus, nematydamas
likusiy JUsy faily? Tuomet naudokite failo uzklausa arba nuoroda su Faily jkélimu. Kitas
asmuo tuomet galés tik jkelti failus.

Failo uzklausos sukurimas

1. Skiltyje Failai eikite | vietg, kurioje turéty atsirasti uzklausa.

2. Spustelékite Nauja ir pasirinkite Sukurti failo uzklausa.

3. Lauke Prasymo tema jrasykite, ko prasote, lauke ISsiuntimo vieta pasirinkite
aplanka, | kurj pateks failai, o lauke Pastaba gaveéjui aprasykite, ko tiksliai reikia.

[ E X ) & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag %

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanviaag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De gelploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto’s van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

~ e kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
- ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

1 Zingsnis: aplankas ir pastaba

4. Spustelékite Testi. Pazymeékite Nustatyti pateikimo galiojimo pabaigos data, jei
norite nustatyti pabaigos datg, o jautriems dokumentams pazymeékite Nustatyti
slaptazodi. Nextcloud taip pat gali sugalvoti stipry slaptazodj uz Jus.

5. Spustelékite Testi. Uzklausa sukurta. Nukopijuokite Bendrinimo nuoroda mygtuku
deSinéje lauko puséje ir patys nusiyskite jg kitam asmeniui. Uzdarykite langg
mygtuku Uzverti.
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3 zingsnis: nuorodos kopijavimas

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

ord

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit
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Démesio: lauke Siusti nuoroda el. pastu taip pat galite jvesti el. pasto adresus. Tokiu
atveju Nextcloud pati nusiys nuoroda el. pastu. Jei norite bati tikri, kad laiSkas sékmingai
pasieks adresatg ir bus atpazjstamas kaip atsiystas Jlsy, geriau nukopijuokite nuorodg ir
nusiyskite jg patys.

Arba: aplanko bendrinimas naudojant tik Faily ikélima

Taip pat galite sukurti viesg nuoroda aplankui (zr. Viesosios nuorodos sukdrimas: perziura,
redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos data ir atsisiuntimy limitas) ir teisiy skiltyje
pasirinkti Failu ikélimas. Rezultatas bus toks pat: tas, kas atidarys nuoroda, galés tik
patalpinti failus.

Ka mato failus ikeliantis asmuo?

Kitas asmuo atidaro nuoroda savo narsykléje. Jis mato JUsy pastabg ir mygtuka lkeliama,

arba gali vilkti failus | langa. To, kas jau yra aplanke, jis nemato. Taip pat nemato, kg jkéle
kiti Zmonés.

eae & demo.webokecloud.nlfindex.php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webckié . Aanlevering klant = Directe link o

Bestandsopslag ~ Oy Type B Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
a's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Taip kitas asmuo mato Jasy failo uzklausg

Failai atsiranda pas Jus, pasirinktame aplanke. Skiltyje Veikla matote, kas ir kada buvo
ikelta, zr. Pokalbis ir veikla prie failo.

Patarimas: sustabdykite uzklausa, kai tik gaunate viska, ko reikia (aplanko skirtuke
Bendrinti, nuorodos meniu pasirinke Nustoti bendrinti), arba leiskite jai baigtis paciai
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nustate pabaigos datg. Straipsnyje Klientui faily pateikimas naudojant failo uzklausg su
slaptazodziu ir galiojimo pabaigos data pateiktas iSsamus pavyzdys klientams.

Démesio: tai, kg jkelia kiti, skai¢iuojama kaip JGisy saugyklos vieta. Zr. Kas naudoja
bendrinamus failus, naudoja Jusy saugykla.
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5.4 Bendrinimas el. pastu su asmeniu be paskyros

Ar kitas asmuo neturi paskyros Jlusy Nextcloud? Tuomet galite failg ar aplankg bendrinti
tiesiogiai pagal jo el. pasto adresa. Nextcloud jam iSsiys el. laiSka su asmenine nuoroda.

Kaip tai veikia

1. Prie failo ar aplanko atidarykite skirtukg Bendrinti.
2. Skiltyje ISoriniai bendrinimai jveskite kito asmens el. pasto adresg (1).
3. Pasirinkite el. pasto adresg iS pasirodziusio saraso.
4. Nustatykite teises, kaip ir vieSosios nuorodos atveju, tada iSsaugokite bendrinima.

eee

Zoek hier

| £ Alle bestanden

& Persooniijke bestanden
49 Recent

+r Favorieten

+£ Shares

Teammappen

£ Markering

L Exteme opslag

12 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden
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Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026 pdf

Offerte bakkerij.docx
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Planning open dag.md

Bendrinimas pagal el. pasto adresg

3 Alle bestande

Gedeeld es
&
2
-
Gedeeld +8
2
Gedeeld e
2

2

20 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten .

28 minuten ...

28 minuten ...

23 minuten ..

Offerte bakkerij.docx
35 KB * 28 minuten geleden »
Anne de Groot

< Q ¥

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

o]

Versies

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan

op voorbeeld.nl

Delen met een Deck kaart

ol jan@voorbeeld.nl

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0

Gaveéjas gauna el. laiSka su nuoroda. Kiekvienas gavéjas turi savo nuorodg, todél galite
atSaukti prieigg kiekvienam asmeniui atskirai.

Bendrinimas el. pastu ar viesSoji nuoroda?

Kas siuncia nuoroda?

Bendrinimas el.

pastu

Nextcloud, el. pastu

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

VieSoji nuoroda

JUs patys, nukopijuodami ir iSsiysdami
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AtSaukimas konkreciam Taip Tik jei kiekvienam asmeniui sukuriate
asmeniui atskirg nuoroda

Slaptazodis ir galiojimo Taip Taip

data

Démesio: el. laiSkas neatkeliavo? PaprasSykite gavejo patikrinti nepageidaujamy laisky
aplanka. Jei nepavyksta, sukurkite vieSgjg nuorodg ir iSsiyskite jg patys, zr. Viesosios
nuorodos suklrimas: perzitra, redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos data ir
atsisiuntimy limitas.

Patarimas: ar kitas asmuo taip pat naudojasi Nextcloud, WebOké ar kitur? Tuomet galite
bendrinti naudodami jo Federated Cloud ID, kad failas atsirasty tiesiog jo paties Nextcloud.
Zr. Bendrinimas su kazkuo kitoje Nextcloud sistemoje (federacinis bendrinimas).

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 112 /453



WebOké

5.5 Komanduy kurimas ir aplanko bendrinimas su
visa Jusu komanda

Ar daznai bendrinate turinj su ta pacia Zmoniy grupe, pavyzdziui, savo skyriumi,
organizacijos valdyba ar Seima? Tuomet sukurkite komanda. Véliau galésite vienu kartu
bendrinti aplanka su visa komanda, o kiekvienas, kas veliau prisijungs prie komandos,
automatiskai gaus prieiga.

Komandos kurimas

1. Atidarykite programéle Komandos per meniu su devyniais taskeliais kairiajame
virSutiniame kampe.

2. Spustelekite Nauja komanda.

3. Lauke Komandos pavadinimas jveskite pavadinima, pavyzdziui, "Valdyba", ir
spustelékite Kitas. Skyriuje ISpléstiné rasite papildomus komandos nustatymus.

4. Pridékite narius: jveskite jy vardg ir pasirinkite juos iS sgraso.

[ L X & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams

Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Programélé Komandos
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& demo.webokecloud.nl/apps/circles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

(_buv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren

Naujos komandos kurimas

Aplanko bendrinimas su komanda

1. Prie aplanko atidarykite skirtukg Bendrinti.

2. Skyriuje Vidiniai bendrinimai jveskite komandos pavadinimga ir pasirinkite komandg
iS sgraso.

3. Pasirinkite teises ir iSsaugokite bendrinima, lygiai taip pat, kaip su atskiru asmeniu
(zr. Bendrinimas su naudotoju i$ Jusy paties Nextcloud).

Visi komandos nariai dabar mato aplanka savo Failuose. Jei véliau pridésite ka nors prie
komandos, tas asmuo taip pat gaus prieigg. Jei pasalinsite kg nors iS komandos, tas asmuo
praras prieigg.

Démesio: bendrinamas aplankas lieka to asmens nuosavybé, kuris jj sukUré. Jei tas asmuo
iSeina ir jo paskyra iStrinama, aplankas dings ir likusiai komandos daliai. Norite aplanko,
kuris priklausyty paciai komandai? Tuomet skaitykite Komandos aplankai: bendras
aplankas, priklausantis komandai.

Patarimas: komanda galite naudoti ne tik Failuose. Su komanda taip pat galite bendrinti
kalendoriy, Darbai lentg arba pokalbj Talk programéléje.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 114 /453



WebOké

5.6 Komandos aplankai: bendras aplankas,
priklausantis komandai

Paprastas bendrinamas aplankas priklauso vienam asmeniui. Komandos aplankas
nepriklauso niekam konkreciai: jis priklauso komandai. Tai puikiai tinka asociacijai, jmonei
ar Seimai, kur Zmoneés ateina ir iSeina, bet failai turi islikti.

Kur rasti komandos aplankus?

Faily skiltyje kairéje puséje spustelékite Komandos aplankai (1). Ten rasite visus
komandos aplankus, prie kuriy turite prieiga. Jie taip pat tiesiog rodomi tarp kity Jusy
aplanky skiltyje Visi failai.

ese @ demo.webokecloud.nlfapps/files/groupfolders

bestanden, berichten, en meer

Zoek hier Teammappen ~ [ Type [ Aangepast © Markering &\ Mensen B8

[ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden

£ Recent

¥ Favorieten

+& Shares v
| B3 Teammappen °
€ Markering

L3 Externe opslag

12 Mapboom

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getoond

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Komandos aplankai programoje Failai

Bendrinamas aplankas ar komandos aplankas?

Bendrinamas aplankas Komandos aplankas
Kam priklauso? Asmeniui, kuris jj sukaré Komandai
Kai kas nors Jei tai savininkas, aplankas pirmiausia turi buti Aplankas tiesiog lieka
iSeina perduotas kitam
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Saugykla Priskiriama savininkui Nepriskiriama vienam
asmeniui
Kas jj sukuria? Bet kuris naudotojas WebOké, Jlsy prasymu

Kaip uzsisakyti komandos aplanka

Komandos aplankg Jums sukuria WebOké; patys to padaryti negalite. Norite tokio aplanko?
Sukurkite bilietg Mano WebOké ir nurodykite, kokj pavadinimg aplankas turéty gauti bei
kuri komanda ar kurie Zmonés turéty prie jo turéti prieiga. Pirmiausia sukurkite komanda
programoje Komandos (zr. Komandy kdrimas ir aplanko bendrinimas su visa Jlsy
komanda), tuomet komandos aplankas iSkart galés buti susietas su ta komanda. Komandos
aplankai yra prieinami Personal, Family ir Max planuose, bet ne Nextcloud Free plane.

Patarimas: norite pradéti jau dabar? Sukurkite paprasta aplanka ir pasidalykite juo su
komanda. Kai komandos aplankas bus sukurtas, perkelkite failus j jj. Kaip tai padaryti,
rasite Asociacijos ar Seimos aplankas, kuris neiSnyksta, kai kas nors pasitraukia.
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5.7 Bendrinimas su kazkuo kitoje Nextcloud
sistemoje (federacinis bendrinimas)

Ar kitas asmuo taip pat naudojasi Nextcloud, WebOké arba kito teikéjo platformoje?
Tuomet galite dalytis tiesiogiai iS Nextcloud | Nextcloud. Tai vadinama federaciniu
bendrinimu. Failas tuomet atsiranda kito asmens nuosavame Nextcloud, tarsi jis bty ten.

Jusu paciu adresas: Federated Cloud ID

Kiekvienas Nextcloud naudotojas turi Federated Cloud ID. Jis atrodo kaip el. pasto adresas:
JUsy naudotojo vardas, eta zenklas ir Jusy Nextcloud adresas. Jj rasite per savo profilio
nuotrauka virSuje deSinéje, Nustatymai ir tada Bendrinti, ties Jusu Federated Cloud
ID (1). Kopijavimo mygtuku Salia jo galite jj nukopijuoti j iSkarpine.

ese @ demo.webokecloud.nlfsettings/user/sharing

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale hare with anyone who uses a Nextcloud server or other Oy
s! Just put their Federated Cloud ID in the share dialog. It log

& Beveiliging

Jouw Federated Cloud-ID
o demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel hat, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

+ Weergave en toegankelijkheid
| 2 Delen W Bluesky 3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
Bestanden
B WebOke Taken Manager
Overdragen eigendom bestand of map
o Flow
" ’ Bestand of map om over te dragen
&, Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

Intros i
= Nieuwe eigenaar

| Administration

T Uiterlijk

JUsy Federated Cloud ID

Bendrinimas su kitu Nextcloud

1. Paprasykite kito asmens Federated Cloud ID.

2. Prie failo arba aplanko atidarykite skirtukg Bendrinti.

3. Po ISoriniai bendrinimai jveskite kito asmens Federated Cloud ID (1). Sarase
atsiras du variantai: adresas su vokelio piktograma reiskia bendrinima el. pastu (zr.
Bendrinimas el. pastu su asmeniu be paskyros). Federaciniam bendrinimui pasirinkite
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eilute su vardu ir po juo esanciu Zodziu "on" bei kito Nextcloud

jan, on cloud.voorbeeld.nl.

4. Pasirinkite teises ir iSsaugokite bendrinima.

L X ] & demo.webokecloud nlfappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=t
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Versies

Jan@cloud.voorbeeld.nl
jan@cloud.voorbeeld.nl

jan

op cloud.voorbeeld.n

Delen met een Deck kaart

ot jan@cloud.voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

Kitas asmuo savo Nextcloud gauna pranesimg ir pirmiausia turi priimti bendrinima. Po to
failas arba aplankas atsiranda jo skiltyje Failai.

Kazkas bendrina su Jumis

Jei kaZzkas is kito Nextcloud kazkuo su Jumis pasidalina, gausite pranesSima (varpelio

piktograma virSuje deSinéje). Spustelékite Priimti ir bendrinimas atsiras Jusy skiltyje Failai

bei ties Bendrinimai.

Patarimas: tai veikia ir tarp dviejy WebOké Nextcloud paskyry, pavyzdziui, tarp Jasy
imonés paketo ir Jusy paties Personal paketo.
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5.8 Bendrinama su jumis: apzvalga, atsisakymas

ir pakartotinis bendrinimas

Visa, kg kiti bendrina su jumis, ir visa, kg bendrinate jus, rasite skiltyje Bendrinimai

programoje Failai.

Skilties Bendrinimai apzvalga

Programoje Failai kairéje spustelékite rodykle Salia Bendrinimai. JUs matysite, be kita ko:

« Bendrinama su jumis: visa, kg kiti su jumis pasidalijo.
« Bendrinama su kitais: tai, kg jus bendrinate su asmenimis ar komandomis.
« Bendrinama pagal nuoroda: visos jlsy viesos nuorodos.

« Faily uzklausos: jusy faily uzklausos (zr. Faily pateikimas is kity asmenuy: faily

priemimo nuoroda ir failo uzklausa).
« IStrinti bendrinimai: bendrinimai, kuriuos pasalinote ir dar galite atkurti.

« Laukiantys bendrinimai: bendrinimai, kuriuos dar turite priimti, pavyzdziui, is

kazkieno kito Nextcloud.

nden, berichten, en meer
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[@ Verwijderde bestanden
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# Instellingen voor bestanden

Ka kiti bendrina su jumis

Cia matote Lisa ekrang, su kuria Anne pasidalijo aplanku Notulen. Aplankas (2) Lisa

& Mensen

oo
oo

Aange...
47 minuten ... §

42 minuten

paskyroje rodomas skiltyje Bendrinama su jumis (1). Jis taip pat matomas tarp jos pacios

aplanky skiltyje Visi failai.
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Bendrinimo atsisakymas arba pasalinimas

Nebenorite matyti bendrinamo failo ar aplanko? Spustelékite jj deSiniuoju pelés klavisu ir
pasirinkite Palikti Si bendrinima. Taip pasalinsite bendrinima tik iS savo paskyros.
Originalas liks pas savininka. Apsigalvojote? Skiltyje IStrinti bendrinimai galite jj atkurti.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/sharingin

s, bestanden, berichten, en meer
Zoek hier x| a DO Met je gedeeld v [ Type [ Aangepast € Markering & Mensen B8
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22, Gedeeld met anderen 4 Downloaden
c¢a Gedeeld via een link X Verlaat deze share
| & Met je gedeeld

W Verwijderde shares
Teammappen
€ Markering
B Extemne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
(P 62,6 MB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Meniu prie bendrinamo aplanko

Pakartotinis bendrinimas

Jei savininkas suteike Jums teise bendrinti pakartotinai, galite patys vél bendrinti failg ar
aplanka su kitais, naudodami skirtukg Bendrinti. Neturédami Sios teisés ten matysite tik
su kuo failas ar aplankas bendrinamas.

Automatinis bendrinimy priémimas arba sudéjimas i viena
aplanka

Per savo profilio nuotrauka, Nustatymai ir Bendrinti, naudodami parinktj Pagal
numatytuosius nustatymus priimti bendrinimus is kity paskyru ir grupiu,
nustatote, ar automatiskai priimate kity naudotojy bendrinimus, ir | kurj aplanka jie turi
patekti (Nustatyti numatytaji aplanka priimtiems bendrinimams). Pasirinkite,
pavyzdziui, aplanka "Bendrinama", tuomet jasy paciy aplanky struktdra neprisipildys.
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5.9 Kas naudoja bendrinamus failus, naudoja Jusy
saugykla
Bendrinant naudinga Zinoti, pas ka skaiCiuojama saugykla. Taisyklé paprasta: failas
priskiriamas aplanko, kuriame jis yra, savininkui.

Situacija Pas ka tai skaic¢iuojama?

JUs bendrinate aplanka su Lisa, o Lisa Pas Jus: tai Jusy aplankas
ikelia | ji vaizdo jrasa

Lisa bendrina aplanka su Jumis, o Jus Pas Lisa
ikeliate j jj failg

Klientas jkelia failg per Jusy failo Pas Jus

uzklausg

Failai komandos aplanke Nepriskiriama vienam asmeniui

IStrinti failai ir senos versijos Neskaiciuojami Jasy saugykloje (zr. Saugyklos perziira:

kas skaicCiuojama, o kas ne)

Ka daryti, jei saugyklos pritruksta?

« Pasizilrekite Saugyklos perziura: kas skaiciuojama, o kas ne, kaip suzinoti, kiek
saugyklos naudojate.

o Susitarkite tarpusavyje, kas tvarko kurj aplanka, arba naudokite komandos aplankg
(zr. Komandos aplankai: bendras aplankas, priklausantis komandai).

« Nustatydami nuorodos ar failo uzklausos galiojimg, nurodykite pabaigos datg, kad
failai nebuty jkeliami nepastebimai.

« Reikia daugiau vietos? Zr. Saugykla pilna: vietos atlaisvinimas arba jos didinimas.
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5.10 Nuosavybés perdavimas, kai kolega iseina is
darbo

Failas arba aplankas visada priklauso kazkam: asmeniui, kuris jj sukureé. Jei tas asmuo
iSeina iS darbo, nuosavybe pirmiausia reikia perduoti kitam asmeniui. PrieSingu atveju,
pasalinus paskyra, failai bus prarasti.

Nuosavybés perdavimas savarankiskai
Dabartinis savininkas tai atlieka pats, kol jis dar turi prieiga:

1. DeSiniajame virSutiniame kampe spustelékite savo profilio nuotrauka ir pasirinkite
Nustatymai.

2. Kairéje puseéje pasirinkite Bendrinti ir slinkite iki bloko Failai.

3. Prie Perkeliamas failas arba aplankas (1) pasirinkite aplanka. Jei pasirinksite savo
pagrindinj aplanka, perduosite viska.

4. Prie Naujasis savininkas (2) pasirinkite kolegg, kuris perims nuosavybe.

5. Spustelékite Perduoti (3).

& demo.webokecloud.nlfsettings/user/sharing
berichten, en meer

Personal o

Gefedereerde Cloud @

with any

ust put their Fec

& Profile & contact
@ Language & |locale

& Bevelliging

Jouw Federated Cloud-ID
demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

F Weergave en toegankelijkheid
| & Delen W Bluesky @) Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
Bestanden
B WebOke Taken Manager
Overdragen eigendom bestand of map
o Flow
Bestand of map om over te dragen

Geen bestand of map geselecteerd

Intros =
- o Nieuwe eigenaar

& Gegevensmigratie

Administration

< Uiterlijk

standaard shares van andere

n voor geacceptser

Nuosavybés perdavimas

Naujasis savininkas gauna pranesSima ir turi priimti perdavima. Perkélimas gali uztrukti iki
valandos. Po to failai atsiduria naujame aplanke jo Failuose. Bendrinimai su kitais
asmenimis perkeliami kartu.
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Démesio: jei pasalinsite naudotojg sistemoje Mano WebOké, jo failai, kalendoriai ir
kontaktai bus negriztamai prarasti. Sio veiksmo at3aukti negalima. Todél visada pirmiausia
perduokite nuosavybe.

Ar kolega jau iSéjo ir nebegali prisijungti? Tuomet susipazinkite su veiksmuy planu skiltyje
Bendradarbis iSeina: kaip saugiai perimti failus, kalendoriy ir bendrinamus aplankus.
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6.1 Kaip atkurti istrinta faila is IStrinty faily

NetycCia kazka iStrynéte? Jokios panikos. Tai, kg iStrinate savo WebOké Nextcloud,
pirmiausia atsiduria Istrinti failai, Nextcloud SiuksSlinéje. 1S ten atkursite per du
paspaudimus.

Kaip atkurti faila

1. Skiltyje Failai kairéje apacioje spustelékite IStrinti failai (1).

2. Sarase raskite failg ar aplanka (2). VirSuje rodomas paskiausiai istrintas. Su leskoti
Cia kairéje virSuje greitai rasite pavadinima.

3. Spustelékite Atkurti (3).

eoe & demo.webokecloud. nlfappsmiles/trashbin

1, berichten, en meer

[Oude offerTEI Verwijderde bestanden Leeg verwijderde bestanden O Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen 33

Zoek in alles  Oude offerte X o

. 7] Naam Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden
£ Recent O o Oude offerte.docx o Herstellen . 351 1 uur geleden
1 best

¥r Favorieten

3 Alle bestanden

nd - 79 onzichtbaar
+£ Shares

@ Teammappen

T Markering

CJ Exteme opslag

2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden o

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Verwijderde bestanden: alles wat je de laatste tijd hebt weggegooid

IStrinti failai Jasy WebOké Nextcloud

Failas atsiduria atgal savo senojoje vietoje kartu su visomis versijomis. Jei to aplanko jau
nebéra, Nextcloud jkelia failg j JUsy pagrindinj aplanka.

Sgrase taip pat matote Pradiné vieta, kas iStryneé failg (IStryné) ir kada (IStrinta). Su
ISvalyti iStrintus failus (4) viska iSmetate negriztamai vienu kartu; darykite tai tik
tuomet, kai esate tikri.

Po trimis taskeliais eilutéje rasite Atsisiusti (1), kad iSsaugotumeéte failg savo
kompiuteryje jo neatkuriant, ir IStrinti visam laikui (2), kad jj pasalintumeéte negrjztamai.
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berichten, en meer

Qude offerte Verwijderde bestanden ~ Leeg verwijderde bestanden

Zoek in alles OQude offerte X
O Naam

O W Oude offerte.docx £ Haretallan
4 Downloaden

[ Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent

v Favorieten 1 bestand - 79 onzichtbaar

[ Permanent verwijderen

+& Shares

B Teammappen
€ Markering

3 Externe opslag

2 Maphoom

| @ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek

Atsisiysti arba istrinti negrijztamai

Keli failai vienu metu

> Markering

2h Mensen

Pazymekite failus varnelemis saraso kairéje puséje ir virSuje pasirinkite veiksma visai
pazymeétai grupei. Visg iStrintg aplankg atkursite vienu kartu, atkurdami patj aplanka.

Verta zinoti

« |Strinti failai nejskaicCiuojami | Jusy saugyklos vieta.

 Kiek laiko jie islieka, skaitykite Kiek ilgai Nextcloud saugo versijas ir istrintus failus?.
« |Strinate failg savo kompiuteryje, darbalaukio programeélés aplanke, arba Nextcloud

programeéléje telefone? Jis taip pat atsidurs cia.

 Jei kas nors, su kuo dalijatés aplanku, istrina failg, jis atsiduria Jasy IStrintuose

failuose, jei esate savininkas. Taigi galite jj patys atkurti.

« PasSalinus is Istrinty faily, failas dingsta visiems laikams: patys jo nebegalésite atkurti.

Perskaitykite Atsarginés kopijos WebOké sistemoje: kg saugome mes ir kg galite

padaryti patys, kaip nuo to apsisaugoti.

Patarimas: norite, kad pries ka nors istrinant Jusy paklausty? Tuomet skiltyje Faily

nustatymai kairéje apacioje jjunkite Ispéti pries istrinant faila.
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6.2 Senesneés versijos atkurimas ir versijy
pavadinimas

Kiekvieng karta, kai failas pakeiciamas, Jusy WebOké Nextcloud iSsaugo ankstesne blseng
kaip versijg. Ar pasalinote kazka, ko vis délto prireiké, arba kolega perrasé dokumentg?
Tuomet galite paprastai atkurti senesne versija.

Failo versijuy perziura

1. Spustelékite failg deSiniuoju pelés mygtuku ir pasirinkite ISsamiau.
2. Soninéje juostoje atidarykite skirtukg Versijos (1).

*0 & demo.webokecloud nljappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true
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Naam =

|2 Alle bestanden
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o Huidige versie * =0 [ij
" e 1 uur geleden » 316 B
Planning open dag.md 2 - = 1kKB 1 uur geleden
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1 uur geleden = 289 B

el <1KB
% Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

£ Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 8 - 7KB 1 uur geleden

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx L R 35 KB 1 uur geleden

BRSO e B3| B S

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Failo versijos

VirSuje rodoma Dabartiné versija (2). Zemiau pateikiamos senesnés versijos (3),
nurodant, kas atliko pakeitima, kada ir failo dydj. Pati pirmoji versija vadinama Pradiné
versija. Spustelékite senesne versijg, norédami jg perzilreéti.

Ka galima daryti su versija?

Spustelékite tris taskelius Salia senesnés versijos:
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Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Het menu van een oudere versie

Meniu prie versijos

[ Alle bestander

Gedeeld e»
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Gedeeld +2
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Gedeeld e
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29 minuten ...
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Planning open dag.md

316 B » 1 gelede
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Delen Chat Activitelt Versies

Huidige versie * Jii
23 n. geleden * 316 B

Initiéle versie + = Jij

30 min. geleden + 289 B
o # Geef deze versie een naam
o !a Vergelijk met huidige versie

o £) Herstel versie
o &, Download versie

o M Verwijder versie

- Pavadinkite Sia versija (1): pavyzdziui, "Pateikta savivaldybei". Taip véliau jg
greitai rasite. Pavadinta versija iSlieka iSsaugota, net jei senesnés versijos

automatiskai iSvalomos.

« Palyginti su dabartine versija (2): matysite seng ir dabartine versijg vieng Salia

kitos.

« Atkurti versija (3): sena versija veél tampa dabartine. Versija, kurig pakeiciate, taip

pat lieka iSsaugota kaip versija. Taigi nieko neprarandate.
« Atsisiusti versija (4): seng versijg atskirai iSsaugoti savo kompiuteryje.
« IStrinti versija (5): pasalinti versijg, kurios Jums daugiau nereikia.

Patarimas: jei dirbate su Euro-Office, Euro-Office taip pat turi savo versijy istorijg. Zr.

Euro-Office vadova.

Démesio: versijos egzistuoja tik failams, esantiems Jusy WebOké Nextcloud. Failas, kuris
yra tik Jusy kompiuteryje ir niekada nebuvo sinchronizuotas, neturi versijy.
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6.3 Kiek ilgai Nextcloud saugo versijas ir istrintus
failus?

Jusy WebOké Nextcloud automatiskai sutvarko senas versijas ir istrintus failus, kad
saugykla neprisipildyty. Jums pac¢iam dél to nieko daryti nereikia. Stai kaip tai veikia.

IStrinti failai

« IStrintas failas iki 31 dienos lieka skiltyje I1Strinti failai. Po to Nextcloud jj
automatiskai pasalina.

« |Strinti failai kartu negali uzimti daugiau nei puse Jlsy laisvos vietos. Jei to vis délto
pasidaro per daug, seniausi failai pasalinami anksciau, net jei jiems dar néra 31
dienos.

« Todél, pastebéje, kad failo triksta, geriau jj atkurkite kuo greiciau.

Versijos

Versijos saugomos iki 31 dienos. Per §j laikg Nextcloud jas pamazu sumazina pagal
nustatyta tvarkarastj: kuo versija senesné, tuo maziau jy lieka. Vyresnes nei 31 dienos
versijas Nextcloud pasalina, iSskyrus versijas su pavadinimu.

Versijos amzius Kas islieka?

Pirma valanda Mazdaug viena versija per minute
Pirma diena Viena versija per valanda

Iki 31 dienos Viena versija per dieng

Vyresné nei 31 diena Néra, iSskyrus versijas su pavadinimu

Versijos kartu negali uzimti daugiau nei puse Jusy laisvos vietos. Jei taip nutinka,
pirmiausia pasalinamos seniausios versijos. Versijy su pavadinimu Nextcloud automatiskai
niekada nepasalina (Zr. Senesnés versijos atkurimas ir versijy pavadinimas). Todél versijai,
kurig norite iSsaugoti ilgiau, suteikite pavadinima.

Ar jos iskaiciuojamos i Jusu saugykla?

Ne. IStrinti failai ir versijos nejskaiciuojami | saugyklos kiekj, kurji matote kairéje apacioje
skiltyje Failai. Zr. taip pat Saugyklos perzidra: kas skaiiuojama, o kas ne.

Patarimas: faily, kuriy tikrai negalite prarasti, kopijg pasidarykite ir patys. Apie tai
skaitykite Atsarginés kopijos WebOké sistemoje: kg saugome mes ir kg galite padaryti
patys.
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6.4 Saugyklos perziura: kas skaiciuojama, o kas

ne

Kiek vietos naudojate, matote dviejose vietose: paCiame savo Nextcloud ir, jei esate

paketo administratorius, Mano WebOké.

Jusy Nextcloud

Programoje Failai kairéje apacioje nurodyta, kiek vietos sunaudojote (1), pavyzdziui,
"Naudojama 5,8 MB iS 1 TB". Juosta po Siuo uzrasu pildosi, kai saugote daugiau duomenu.
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Norite suzinoti, kurie aplankai yra didziausi? Sarase paziurékite j stulpelj Dydis ir
spustelékite stulpelio antraste, kad suruasSiuotumeéte pagal dydj. Aplanko dydis apima visa

jo turinj.

Mano WebOké

Jei esate paketo administratorius, Mano WebOké, skiltyje Mano produktai prie savo
Nextcloud paketo, virSuje ties Saugykla matysite, kiek vietos naudojama visame pakete ir

kiek vietos turi Jusy paketas.
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Kas skaicCiuojama, o kas ne?

Skaiciuojama Neskaiciuojama
JUsy asmeniniai failai ir aplankai IStrinti failai
Failai, kuriuos kiti jkelia j Jusy Senesnés faily versijos

bendrinamus aplankus

|kélimai per Jasy faily uzklausas ir Failai, kuriuos su Jumis bendrina kiti (jie skai¢iuojami
nuorodas savininko saskaitoje)

Nuotraukos, kurias Jusy telefonas jkelia Komandos aplankai (jie nepriskiriami vienam

automatiskai asmeniui)

Daugiau apie bendrinima ir saugyklg skaitykite Kas naudoja bendrinamus failus, naudoja
Jusy saugykla.

Patarimas: jei naudojate darbalaukio programéle su virtualiais failais, JUsy kompiuteryje
failai uzima nedaug vietos. Tai neturi jtakos saugyklos naudojimui Jisy Nextcloud. Zr.
VirtualUs failai: matykite viska, atsisiyskite tik tai, kg atidarote.
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6.5 Saugykla pilna: vietos atlaisvinimas arba jos
didinimas

Jei Jusy saugykla pilna, nebegalésite jkelti naujy faily, o kompiuterio ir telefono
sinchronizavimas sustos. Turite dvi galimybes: atlaisvinti vietg arba jsigyti daugiau
saugyklos.

Vietos atlaisvinimas

1. Skiltyje Failai rikiuokite pagal Dydis, kad surastumeéte didziausius aplankus ir failus.

2. Ypac atkreipkite démesj | vaizdo jrasus, senas atsargines kopijas, diegimo failus ir
pasikartojancius nuotrauky aplankus.

3. IStrinkite tai, ko Jums nebereikia, arba pries tai atsisiyskite j iSorinj diska.

4. Pasizitrékite Kas naudoja bendrinamus failus, naudoja Jlsy saugyklg, ar kiti
vartotojai néra daug ko pridéje Jusy bendrinamuose aplankuose. Susitarkite su jais,
ka galima pasalinti.

Patarimas: istrinti failai ir senos versijos nejskaiciuojami j Jusy saugyklos apimtj. Taigi
Siukslinés iSvalymas vietos, kuri baty jskaiciuota, neatlaisvins.

Daugiau saugyklos vietos isigijimas

Naudodamiesi Nextcloud Personal, Family ir Max paketais, saugykla galite padidinti patys
Mano WebOké svetainéje:

1. Prisijunkite prie Mano WebOké ir eikite | Mano produktai.

2. Atidarykite savo Nextcloud paketa.

3. Skiltyje Konfiguruojamos parinktys, ties Saugyklos vieta (1), pasirinkite norimg
dyd;.

4. Spustelékite ISsaugoti parinktis (2).
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O Al Centrum
Mijn Producten
@ Mijn Domeinen
B Mijn Facturen
B Mijn Administratie

O Supportcentrum

@ Affiliate programma

VA Voorbeeld Account

Daugiau saugyklos vietos pasirenkama skiltyje Konfiglruojamos parinktys

Open Nextcloud &

= Configureerbare opties

Een upgrade betasl je naar io
i
o Opslagruimte
Nextcloud Office ugers

Extra Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

% Gebrulkersbeheer

Wijzigingen worden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud v

Gebruik de officigle Al-assistent van Nexicl

Gebruik Al o N

Al-aanbieder

APt-sleutel

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein opwebt v

Opties opslaan o

Mistral (EU)

Uz padidinima likusiam laikotarpiui primokate proporcingai, jis jsigalioja po apmokéjimo;
sumazinimas jsigalioja iSkart. Papildoma vieta pradedama taikyti po apmokéjimo. Mazinant
dydj, pasikeitimas jsigalioja iSkart; tokiu atveju jsitikinkite, kad nenaudojate daugiau nei

naujasis dydis.

Naudojate Nextcloud Free (5 GB)? Tuomet, norédami gauti daugiau vietos, pereikite prie
mokamo paketo. Daugiau apie tai skaitykite IS Nextcloud Free | mokama paketa arba is
kito Nextcloud teikéjo ir Daugiau saugyklos vietos ar naudotojy, plano keitimas arba

atsisakymas.

Démesio: jei Jusy saugykla pilna, Nextcloud taip pat greiciau iSvalo istrintus failus ir senas
versijas, kad atlaisvinty vietos. Todel nelaukite per ilgai su vietos atlaisvinimu ar saugyklos

didinimu.
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6.6 Atsarginés kopijos WebOké sistemoje: ka
saugome mes ir ka galite padaryti patys

Atsargineé kopija, kurig naudojate patys, yra jdiegta Jisy WebOké Nextcloud sistemoje: tai
Siuksliadézeé (Istrinti failai) ir JUsy faily versijos. Jy pagalba galite patys, nesikreipdami j
niekieno pagalbg, atkurti failus, aplankus ir ankstesnes versijas.

Ka galite atkurti patys

Kas atsitiko? Sprendimas

Failas ar aplankas netycia Atkurkite is 1Strinty failu, Zr. Kaip atkurti iStrintg failg is
iStrintas IStrinty faily

Failas perrasytas arba Atkurkite ankstesne versijg, zr. Senesnés versijos atklrimas ir
netinkamai pakeistas versijy pavadinimas

KaZkas pasalino failg is Jasy Jei esate failo savininkas, jis bus Jisy IStrintuose failuose, Zr.
bendrinamo aplanko Kaip atkurti iStrintg failg i$ IStrinty faily

Kiek laiko saugomi istrinti failai ir versijos, skaitykite Kiek ilgai Nextcloud saugo versijas ir
iStrintus failus?. Trumpai tariant: iStrinti failai ir versijos saugomi iki 31 dienos, o jei reikia
vietos, jie gali buti pasalinti anksciau. Versijos su suteiktu pavadinimu islieka iSsaugotos.

WebOké sistemos atsarginés kopijos

Be to, WebOké kuria paciy serveriy atsargines kopijas. Jos skirtos papildomai apsaugai
nenumatyty atvejy, pavyzdziui, serverio gedimo, atveju. Jos néra prieinamos klientams:
patys iS jy nieko atkurti negalite. Savo kasdieniam darbui pasikliaukite Siuksliadéze ir
versijomis.

Ka galite padaryti patys

« Pasidarykite savo svarbiu failuy kopija: failus, kuriy tikrai negalite prarasti, taip
pat saugokite patys. Pavyzdziui, naudodami stalinio kompiuterio programéle
Nextcloud Files savo kompiuteryje (Kodel verta naudoti darbalaukio programa?
Narsyklé, programa ar tinklo diskas): jtraukite ta aplanka | savo kompiuterio
atsargine kopijg arba retkarciais nukopijuokite jj j iSorinj diska.

« Suteikite pavadinima svarbioms versijoms, kad jos nebuty automatiskai
pasalintos (zr. Senesnés versijos atklrimas ir versijy pavadinimas).

« Neskubékite galutinai iStrinti: to, kg pasalinsite i$ IStrinty faily arba istrinsite
naudodami ISvalyti iStrintus failus, patys atkurti nebegalésite.

« Bukite atsargus dalindamiesi: redagavimo teises suteikite tik tiems Zzmonéms,
kuriems jy tikrai reikia (zr. Bendrinimas su naudotoju is Jusy paties Nextcloud).

« Perduokite nuosavybe priesS pasalinant naudotojg, nes pasalinus naudotojg, kartu
su visais jo failais jis dingsta negrjztamai (zr. Nuosavybés perdavimas, kai kolega
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iSeina is darbo).

Démesio: istisinio Sifravimo aplanky negali perskaityti niekas, net ir WebOké. Jei pamesite
rakta, Siy faily atidaryti nebebus galima. Daugiau apie tai skaitykite End-to-end Sifravimas:
kada verta, o kada ne.
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Sinchronizavimas su
kompiuteriu
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7.1 Kodél verta naudoti darbalaukio programa?
Narsyklé, programa ar tinklo diskas

Jusy WebOké Nextcloud veikia bet kurioje narSykléje. Vis delto daznai patogiau, kai failai

tiesiog yra aplanke Jusy kompiuteryje, Windows Explorer arba Mac Finder programoje. Tam
reikia jdiegti nemokama programg Nextcloud Files. Ji automatiSkai suderina aplankg Jasy
kompiuteryje su Jusy Nextcloud: tai vadinama sinchronizavimu.

Yra trys bladai pasiekti savo failus i kompiuterio. Siame skyriuje rasite visus tris.

|diegti

Failai Windows
Explorer arba
Finder

Veikia be
interneto

Vietos diske

Prisijungti

Dideli failai ir
daug faily
Bendrinimas,

versijos,
Siuksliné

Musy patarimas

Narsykléje

Nereikia

Ne

Ne

Néra

Slaptazodis ir
prisijungimo
kodas

Gerai, laikykite
skirtukg atidarytg

Taip

Kai reikia kazka
greitai surasti ar
pasidalinti

Darbalaukio programa
Nextcloud Files

Vienga karta kiekviename
kompiuteryje

Taip, paprastame aplanke

Taip, failams, kurie yra Jusy
kompiuteryje

Galite pasirinkti patys: viskg,
dalj arba tik tai, kg atidarote
(Virtualus failai: matykite viska,
atsisiyskite tik tai, kg atidarote)

Vieng karta per narSykle,
programa pati susikuria
programos slaptazodj

Geriausiai: veikia fone

Per programos arba narsyklés
meniu

Kasdieniam darbui

Ka tiksliai daro darbalaukio programa?

Tinklo diskas
(WebDAV)

Nereikia diegti, bet
reikia sukonfiguruoti

Taip, kaip diskas

Néra

Su programos
slaptazodziu, kurj
susikuriate patys

|vairiai, Windows
turi apribojimy

Ne, tam naudokite
narsykle

Tik jeigu kitaip
nejmanoma

« JUsy failai iS WebOké Nextcloud yra aplanke Jisy kompiuteryje. Windows sistemoje
tas aplankas pagal numatytuosius nustatymus vadinasi Nextcloud ir yra Jusy
vartotojo aplanke; Mac kompiuteryje jj rasite Finder programoje kairéje puséje,
skiltyje Vietos.
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+ Jeigu jkeliate failg j tg aplanka, po keliy sekundziy jis atsiranda Jlsy Nextcloud. Jeigu
pakeiciate kg nors narsSykléje, pakeitimas automatiskai atsiranda Jisy kompiuteryje.

« Naudojant virtualius failus, matote viska, taciau failas atsisiun¢iamas tik tada, kai jj
atidarote. Taip net didelis Nextcloud telpa | maza neSiojamajj kompiuterj (Virtualts
failai: matykite viska, atsisiyskite tik tai, kg atidarote).

« Jeigu dirbate be interneto, galite tiesiog toliau dirbti aplanke. Vos tik vél prisijungsite
prie interneto, programa perkels Jusy pakeitimus | Nextcloud.

Programa veikia su kiekvienu WebOké Nextcloud paketu: Free, Personal, Family ir Max.

ese & www.weboke.nl/download#nextcloud-files
Domeinen Al Builder EEED . =4 A Mijn Account —

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

webdkkeé ..

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Webhaosting ~ Producten Support

o Nextcloud Files

Synchronisatie-app voot je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwwer)

2 Windows x64 =8 Windows ARMG4
& macOS (Apple Silicon) m

& App Store [0 Google Play

Instellen op iPhone  Instellen op Android

=
A Uinux (Applmage)

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
A Linux .rpm

Handieiding

o Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

© oavxs

Agenda en contacten op Androld

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten,
via je eigen Nextcloud

O F-Droid

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

=

Zo installeer je het

Adresu www.weboke.nl/download rasite Nextcloud Files (1), Nextcloud programa telefonui (2), Nextcloud Talk (3)
ir DAVX5 (4)

Ko Jums reikia?

o Kompiuterio su Windows 10 (versija 1809 arba naujesné) arba Windows 11, macQOS
13 arba naujesné versija, arba 64 bity Linux sistema.

« JUsy WebOké Nextcloud adresas. Tai adresas, kuri matote narSykléje, kai esate
prisijunge, pavyzdziui, https://demo.webokecloud.nl arba
https://cloud.jouwbedrijf.nl.

« JUsy vartotojo vardas ir slaptazodis, taip pat Jusy pasto dézuté arba autentifikavimo
programa prisijungimo kodui gauti.

Kaip jdiegti programa, skaitykite Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje (Windows),
Nextcloud Files diegimas kompiuteryje Mac (File Provider) (Mac) ir Nextcloud Files diegimas
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sistemoje Linux (Applmage) (Linux).

Patarimas: daznai dirbate su dokumentais, skaiCiuoklémis ir pristatymais? Tuomet
perskaitykite ir Darbas su Biuro failais is JUsy kompiuterio. Ten rasite informacijg, kada
dokumenta geriau atidaryti narSykléje, o ne iS aplanko Jusy kompiuteryje.
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7.2 Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje

Stai kaip jdiegti darbalaukio programéle Nextcloud Files Windows kompiuteryje ir susieti ja
su Jusy WebOké Nextcloud. Tam prireiks mazdaug deSimties minuciy.

1 zingsnis: atsisiuntimas

1. Eikite | www.weboke.nl/download ir ties Nextcloud Files spustelékite Windows (1).
Arba naudokite Sig nuoroda tiesiogiai: Nextcloud Files, skirta Windows.

2. Failg atsisiunciate tiesiai iS Nextcloud. Failas vadinasi, pavyzdziui, Nextcloud-

35.0.0-x64.msi ir atsiduria Jusy aplanke Atsisiuntimai.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

“bgﬁe Webhosting Domeinen «

Producten Support Toaols -

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nisuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

O F-Droid

Nextcloud Files

-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt a

=30

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

* 4.6 v A Mijn Account

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Pasirinkite Windows (1), macOS (2) arba Linux (3); musy mygtukai visada nurodo naujausia versijg

2 zingsnis: diegimas

1. Du kartus spustelékite atsisiysta faila.

2. Vykdykite diegimo programos zingsnius. SiGlomus nustatymus galite palikti

nepakeistus.

3. Windows paklaus, ar programélé gali atlikti pakeitimus. Spustelékite Taip. Tam reikés
administratoriaus teisiy kompiuteryje.

4. |diegus programélé paleidziama automatiskai. Pamatysite prisijungimo langa, o

deSiniajame apatiniame uzduociy juostos kampe atsiras Nextcloud debesélis. Jei
debesélio nematote, spustelékite rodykle aukstyn salia laikrodzio.
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3 zingsnis: Nextcloud susiejimas

Didelé Sios programeélés dalis vis dar yra angly kalba, net ir lietuviSkame kompiuteryje.

Zemiau pateikti pavadinimai tokie, kokius matysite programéléje.

1. Lange Log in to Nextcloud ties Server address jveskite savo WebOké Nextcloud

adresg, pavyzdziui, https://demo.webokecloud.nl. Spustelékite Log in.

. Programélé atvers Jasy narSykle su puslapiu Prisijunkite prie paskyros (1).
Spustelékite Prisijungti (2). Programéléje tuo metu matysite Schakel over naar je
browser. Jei narsyklé automatiSkai neatsidaro, programéléje spustelékite Kopijuoti
nuoroda ir jklijuokite nuoroda j narSykle.

Puslapyje bus rodomas Saugumo ispéjimas: prieigg suteikite tik tuo atveju, jei pats
(pati) Siuo metu konfigtruojate programeéle. Virs jo nurodytas pavadinimas, kuriuo
prisistato programéle; darbalaukio programelés atveju tai ilgas techninis
pavadinimas su "mirall" ir "Nextcloud" jame. Tai yra normalu.

3. Jei dar nesate prisijunge, prisijunkite su savo naudotojo vardu ir slaptazodziu bei

jveskite prisijungimo koda, kurj gausite el. pastu arba autentifikatoriaus
programéléje.

. Pamatysite Paskyros prieiga su vardu, kuriuo esate prisijunge. Spustelékite
Suteikti prieiga (3). Po to narSyklé pranes, kad paskyra susieta ir kad langa galite
uzdaryti.

@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/flowuser=&direct=0

web:idke.

o Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/s.0 (Windows) mirall/35.0.0 (Nextcloud, windows-
@ 10.0.26100 ClientArchitecture: x86_64 OsArchitecture: x86_64)" toegang geeft tot je WebOké
Nextcloud account.

& Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probaert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met j= systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Darbalaukio programélé atveria Sj puslapj (1); spustelékite Prisijungti (2)
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@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTQFIgXUSBSOUOOIwWAStUWT XINCM3aAljqD 3sxIRBVZXS

web:idkeé

Account toegang

Momentee| ingelogd als Anne de Grool (demaol

Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 (Nextcloud, windows-10.0.26100
L ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: x86 64)" loegang Le geven tol je WebOké

Nextcloud account,

o Verleen toegang

- WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Spustelékite Suteikti prieigg (3), kad susietumeéte programeéle su savo WebOké Nextcloud

Taigi Jums nereikia kurti programeélés slaptazodzio: programélé tai sutvarko pati. Véliau
savo Nextcloud pamatysite Sj kompiuterj skiltyje Nustatymai, Saugumas, po Apparaten
& sessies (zr. PerziGréti, panaikinti arba nuotoliniu badu istrinti duomenis jrenginiuose ir
seansuose).

Jei narsykléje jau kurj laikg buvote prisijunge, Jisy Nextcloud kartais i$ pradziy paprasys
patvirtinti slaptazodj: Reikalingas tapatybés nustatymas. |veskite savo jprasta
slaptazodj (4) ir spustelékite Patvirtinti.
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Authenticatie vereist x

ze actie vereist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
. 9
Bevestigen

Soms vraagt je Nextcloud eerst om je wachtwoaord te bevestigen webOké Nextcloud

|veskite slaptazodj (4) ir spustelékite Patvirtinti

Account verbonden

Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Het account is verbonden: je kunt dit venster sluiten

Po Suteikti prieigg Jasy Nextcloud pranes, kad paskyra susieta; narsSyklés langa galite uzdaryti
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4 zingsnis: pasirinkimas, kas bus atsisiusta i kompiuterij

Grjze | programéle, pasirinkite, kaip norite sinchronizuoti:

Pasirinkimas Ka tai daro Kada rinktis
programéléje

Virtual files Matote visus savo failus ir Misy rekomendacija daugumai Zmoniy,
(virtualUs failai) aplankus, taciau failas ypa¢ nediojamajame kompiuteryje. Zr.
atsisiunc¢iamas tik tada, kai Virtualus failai: matykite viska,
ji atidarote. atsisiyskite tik tai, kg atidarote.
Synchronize Visi Jusy Nextcloud failai Jei norite visada ir visur turéti prieiga
everything atsiranda kaip tikri failai prie visy savo faily neprisijungus prie
(sinchronizuoti viskg) Jusy kompiuteryje. interneto ir Jusy diskas pakankamai
didelis.
Choose what to Pazymite, kurie aplankai Jei Siame kompiuteryje reikia tik keliy
sync (pasirinkti, ka atsiras Jusy kompiuteryje. aplanky. Zr. Selektyvus
sinchronizuoti) sinchronizavimas: tik tam tikri aplankai.

Ties Local sync folder matote, kur bus sukurtas aplankas Jusy kompiuteryje. Pagal
numatytuosius nustatymus tai aplankas Nextcloud Jlsy naudotojo aplanke. Jei norite kitos
vietos, spustelékite Choose. Pasirinkite tuscCig aplanka jprastame diske; virtualUs failai
neveikia tinklo diske arba tiesiai diesko Sakniniame aplanke (pvz., D:\). Tada spustelékite
Connect (lietuviskame kompiuteryje Sis mygtukas gali vadintis prijungti).

Programeélé pradeda veikti iS karto. Kiek laiko uztruks pirmoji sinchronizacija, priklauso nuo
faily kiekio ir interneto rysSio. Naudojant virtualius failus tai vyksta greitai, nes dar niekas
néra atsisiunciama.

5 zingsnis: faily suradimas

« Atverkite Explorer. Kairéje puseje bus Nextcloud su meélynu debeséliu. Ten rasite
savo failus.

« Spustelékite debesélj deSiniajame apatiniame uzduociy juostos kampe, kad
pamatytuméte, kg daro programélé. PaaisSkinimg apie Sj langa rasite Debesélis:
blsenos, veiklos ir klaidy skaitymas.

« Nuo Siol programeélé automatiskai pasileis, kai jjungsite kompiuter;j.

Patarimas: Explorer desiniuoju pelés klaviSu spustelékite faila Nextcloud aplanke. Ties
Nextcloud rasite, be kita ko, Deelopties ir Openen in browser. Taip galite dalytis failu
neieSkodami pirma narsyklés. (Windows 11 Sios parinktys kartais bina po Daugiau
parinkciu.)

Démesio: Windows neleidzia naudoti tam tikry simboliy faily pavadinimuose, pavyzdziui, :
? *" < > |. Jei toks pavadinimas yra Jusy Nextcloud, programélé ta failg praleis. Kaip tai
iSspresti, skaitykite Tvarkyti failus su draudziamais simboliais, kad ,Windows* vél
sinchronizuoty.
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Atnaujinimas
Programeélé pati patikrina, ar yra naujesné versija, ir apie tai pranesSa. Naujausia versijg

taip pat visada galite atsisiysti per mygtukg musy atsisiuntimy puslapyje ir jdiegti jg ant
senosios. Jusy nustatymai ir aplankas lieka nepakite.
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7.3 Nextcloud Files diegimas kompiuteryje Mac

(File Provider)

Kompiuteryje Mac Nextcloud Files veikia naudodama , Apple” sukurtg File Provider
technologijg. Tai ta pati technologija, kurig naudoja iCloud Drive ir OneDrive. Jusy failai
pasirodo programoje Finder kairéje puséje po Vietos, o failas atsisiunc¢iamas tik tada, kai jj

atidarote.

1 zingsnis: atsisiuntimas ir diegimas

1. Eikite | www.weboke.nl/download ir ties Nextcloud Files spustelékite macOS (2).
Arba naudokite Sig tiesiogine nuorodg: Nextcloud Files, skirta Mac. Jums reikés

macOS 13 arba naujesnés versijos.

2. Atsisiuntimy aplanke atidarykite atsisiysta faila Nextcloud-35.0.0.pkg (numeris

skiriasi priklausomai nuo versijos).

3. Vykdykite diegimo programos nurodytus zingsnius. Kompiuteris Mac paprasys Jusy
Mac slaptazodzio (ne Nextcloud slaptazodzio), kad leisty atlikti diegima.
4. Po to atidarykite Nextcloud iS Programy aplanko arba per Launchpad. Meniu juostos

virsuje pasirodys Nextcloud debesélio zenkliukas.

e e & wwwweboke nl/download#nextcloud-files
th:hke Webhosting - Domeinen - Producten Support Tools

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Al Builder

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac Is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

e
& macOS (Apple Silicon) m

A Linux.rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

sz giind

Nextcloud Files

isatie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

A Linux (Appimage) o

1.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS
Agenda en contacten op Android
Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Ties Nextcloud Files spustelekite macOS (2)
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Nextcloud-app

Vioor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android
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2 zingsnis: Jusy Nextcloud susiejimas

1. Lange Log in to Nextcloud ties Server address jveskite savo WebOké Nextcloud
adresg ir spustelékite Log in.

2. Atsivers Jusy narSyklé su Prisijunkite prie paskyros. Spustelékite Prisijungti,
prisijunkite su savo naudotojo vardu, slaptazodziu ir prisijungimo kodu, tada
spustelékite Suteikti prieiga. Sie langai atrodo lygiai taip pat kaip ir Windows
sistemoje; zr. paveikslélius straipsnyje Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje.

3. GrjZe | programa, ties sinchronizavimo pasirinkimu matysite paruosta File Provider.
Palikite jj jjungtg ir spustelékite Connect.

3 zingsnis: leidimy suteikimas

Pirma kartg macOS paprasys keliy leidimy. Juos suteikite, kitaip programa negalés
sinchronizuoti.

 Jei gausite praneSima apie plétinj ar apie Bestandsaanbieder (faily teikéja),
leiskite jj. Véliau galite tai patikrinti skiltyje Sistemos nustatymai, Bendra,
Prisijungimo elementai ir plétiniai (pavadinimas Siek tiek skiriasi priklausomai
nuo macQOS versijos).

» Jei Mac paklaus, ar Nextcloud gali pasiekti failus tam tikruose aplankuose,
spustelekite Leisti. Tai galite patikrinti skiltyje Sistemos nustatymai, Privatumas
ir sauga, Failai ir aplankai.

 Jei norite, kad programa automatiskai pasileisty jjungus Mac, jjunkite Nextcloud
skiltyje Sistemos nustatymai, Bendra, Prisijungimo elementai ir plétiniai,
dalyje Atidaryti prisijungus.

4 zingsnis: Jusy failai programoje Finder

Atidarykite Finder. Kairéje puséje, po Vietos, dabar matysite savo Nextcloud. Spustelékite
ji ir pamatysite visus savo aplankus.

Ka matote Finder ReikSmeé

programoje

Debesélis su rodykle Failas kol kas yra tik Jusy Nextcloud paskyroje. Dukart spustelékite ir
zemyn jis bus atsisiystas bei atidarytas.

Apskritimine diagrama Failas Siuo metu yra atsisiunc¢iamas arba jkeliamas.

Debesélis su kontlru JUsy pakeitimas dar néra visiskai jkeltas.

Jokios piktogramos Failas yra Jusy Mac kompiuteryje ir sutampa su Nextcloud versija.
Apskritimas su JUs nustatéte, kad Sis failas ar aplankas visada likty JGsy Mac
smeigtuku kompiuteryje.

Perbrauktas debesélis Failas nedalyvauja sinchronizavime.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 147 / 453



WebOké

Spustelékite failg ar aplanka desiniuoju pelés mygtuku (arba laikydami nuspaude klavisg
Control), kad pamatytuméte parinktis. Ten galite, be kita ko, pasirinkti, kad kazkas visada
likty atsisiysta (angliSkai Keep Downloaded), leisti Mac vél atlaisvinti vietg, taip pat
rasite savo Nextcloud dalijimosi parinktis. Daugiau apie tai straipsnyje VirtualUs failai:
matykite visky, atsisiyskite tik tai, kg atidarote.

Démesio: failai nebesaugomi jprastame aplanke Nextcloud Jusy namy aplanke, kaip
buvo senesnése programos versijose. Jei po atnaujinimo ar peréjimo triksta faily,
skaitykite Mac: dingi failai persijungus | File Provider.

Norite iprasto aplanko?

Ar vis deélto norite jprasto aplanko, kuriame viskas tikrai saugoma Jusy Mac kompiuteryje
(klasikinis btdas)? Spustelékite debeseélio zenkliuka meniu juostoje ir atidarykite
programos Nustatymai. Skiltyje Bendra panaikinkite varnele ties Enable File Provider.
Tai galioja visoms Jusy paskyroms. Po to savo paskyroje nustatykite klasikinj
sinchronizavimo aplanka. Darykite tai tik tuomet, jei turite tam rimtg priezastj, pavyzdziui,
programa, kuri nesuderinama su File Provider. File Provider ir klasikiniai aplankai
nesuderinami tarpusavyje: jei File Provider yra jjungtas, nenaudokite klasikinio aplanko tai
paciai paskyrai.

Patarimas: kai diske lieka mazai laisvos vietos, Mac pats atlaisvina vieta, failus, kuriy ilgg
laikg neatidaréte, perkeldamas atgal | reZima tik internete. Jlsy failai paprasciausiai lieka
saugomi Jusy Nextcloud paskyroje.
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7.4 Nextcloud Files diegimas sistemoje Linux
(Applmage)

Sistemai Linux Nextcloud darbalaukio programéle kuria kaip Applmage: vieng failg, kurj
galite paleisti be diegimo, beveik bet kurioje 64 bity Linux sistemoje.

Atsisiuntimas ir paleidimas

1. Eikite | www.weboke.nl/download ir ties Nextcloud Files spustelékite Linux
(Applmage) (3), arba naudokite Sig tiesiogine nuoroda: Nextcloud Files sistemai
Linux.

2. Padarykite failg vykdomg. Daugumoje faily tvarkykliy spustelékite failg desiniuoju
pelés klaviSu, pasirinkite Savybés ir ties Leidimai pazymekite galimybe vykdyti
kaip programa. Terminale jveskite: chmod +x Nextcloud-*-x86_64.Applmage

3. Dukart spustelékite failg arba paleiskite jj terminale naudodami ./Nextcloud-35.0.0-
x86_64.Applmage (numeris skiriasi priklausomai nuo versijos).

4. Prijunkite savo WebOké Nextcloud, kaip aprasyta Nextcloud Files diegimas Windows
sistemoje: jveskite adresa, narsykléje prisijunkite naudodami savo prisijungimo koda,
spustelekite Suteikti prieiga ir pasirinkite, kg norite sinchronizuoti.

Naudinga zinoti

» Programeélé saugo Jusy prisijungimo duomenis Jusy kompiuterio rakty saugykloje
(pavyzdziui, GNOME Keyring arba KWallet). Be tokios slaptazodziy valdymo
priemoneés Jums reikés prisijungti iS naujo kaskart.

» VirtualUs failai sistemoje Linux kol kas yra bandomojoje stadijoje (programéléje:
Virtual files (beta)). Sistemoje Linux geriau rinkités Synchronize everything
arba Choose what to sync.

« Jei norite, kad programeélé buty rodoma Jasy meniu ir pasileisty automatiskai,
naudokite pagalbine priemone, kuri integruoja Applmage failus, pavyzdziui,
ApplmagelLauncher. Nextcloud mini tai savo dokumentacijoje. Taip veiks ir mygtukas
Atidaryti vietoje narsykléje.

« Daugelyje Linux versijy (pavyzdziui, Ubuntu, Debian, Fedora ir openSUSE) taip pat
yra paketas nextcloud-desktop jy paciy programinés jrangos saugykloje. Jo nekuria
pati Nextcloud, ir jis kartais bina senesnés versijos.

» Jei norite mygtuky savo faily tvarkykléje (bendrinimas, busena), jdiekite pakety, kuris
atitinka JUsy faily tvarkykle, pavyzdziui, nautilus-nextcloud, dolphin-nextcloud,
nemo-nextcloud arba caja-nextcloud.

Patarimas: norite atsisiysti naujg versijg? Pakeiskite seng Applmage failg nauju. Jlsy
nustatymai isliks iSsaugoti.
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7.5 Virtualus failai: matykite viska, atsisiuyskite tik

tai, ka atidarote

Naudodami virtualius failus savo kompiuteryje matote visus aplankus ir failus is Jusy

WebOké Nextcloud, taciau jie uzima vos Siek tiek vietos. Tik atidarius faila, programa jj
atsisiuncia. Tai puikiai tinka neSiojamam kompiuteriui su mazu disku arba jei Jusy

Nextcloud yra zymiai didesnis nei kompiuteris.

Kaip atpazinti busena (Windows)

Explorer lange prie kiekvieno failo stulpelyje Busena rodoma piktograma:

Piktograma Explorer ReikSmeé

lange

Mélynas debesélis Tik internete: failas yra tik Jusy Nextcloud.
Zalia varnelé baltame Jus atidaréete failg, dabar jis taip pat yra ir
apskritime Jusy kompiuteryje.

Balta varnelé zaliame Visada Siame jrenginyje: lieka visada Jlsy
apskritime kompiuteryje.

Dvi mélynos rodyklés Vykdoma sinchronizacija.

Veikia be
interneto?

Ne

Taip

Taip

Mac kompiuteryje Finder programoje matote panaSias piktogramas; jos pateiktos

Nextcloud Files diegimas kompiuteryje Mac (File Provider) lenteléje.

Failo ar aplanko laikymas visada kompiuteryje

Keliaujate arba daznai dirbate be interneto? Tuomet nustatykite, kad reikalingi aplankai

visada likty Jusy kompiuteryje.

« Windows: Explorer lange desiniuoju pelés klaviSu spustelékite aplankg ir pasirinkite
Altijd behouden op dit apparaat. Programa atsisiys viska, kas yra tame aplanke,

taip pat ir tai, kas bus pridéta véliau.

« Mac: desiniuoju pelés klavisSu spustelékite aplankg ir pasirinkite parinktj, kad jis baty

visada atsisiystas (Keep Downloaded).

Vietos atlaisvinimas

Atidaréte didelj aplanka ir diskas pradeda pilnéti? Atlaisvinkite vietos. Failai liks Jusy

Nextcloud, dings tik kopija kompiuteryje.

« Windows: deSiniuoju pelés klavisu spustelékite failg ar aplanka ir pasirinkite

Ruimte vrijmaken. Piktograma vél taps mélynu debeséliu.
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« Mac: desiniuoju pelés klaviSu spustelékite ir pasirinkite parinktj pasalinti
atsisiuntima, arba iSjunkite laikymg. Esant mazai vietos, Mac taip pat automatiskai
atlaisvina vieta.

Démesio: Windows sistemoje programa neatlaisvina vietos automatiskai. Kiekvienas
failas, kurj atidarote nors karta, lieka Jisy kompiuteryje, kol patys nepasirenkate Ruimte
vrijmaken. Darykite tai retkarciais su dideliais aplankais, pavyzdziui, su savo
nuotraukomis. NeSiojamasis kompiuteris su mazai vietos diske: tinkamas virtualiyjy faily ir
vietos atlaisvinimo nustatymas rasite informacijos, kaip geriausiai sukonfigtruoti
nesiojama kompiuterj su mazai vietos.

Démesio: istrynus failg aplanke, jis bus istrintas ir Jusy Nextcloud, net jei tai buvo
virtualus failas. Jei norite tik atgauti vietos, pasirinkite Ruimte vrijmaken, o ne IStrinti.
Netycia istrynéte? Atkurkite jj per Kaip atkurti iStrintg failg is IStrinty faily.

Virtualiy faily jjungimas ar iSjungimas

Diegimo metu pasirinkote Synchronize everything arba Choose what to sync, bet
dabar norite virtualiy faily? Spustelékite debesélio piktograma, atidarykite programos
nustatymus ir prie savo paskyros spustelékite tris taskelius Salia aplanko. Pasirinkite
Virtuele bestandsondersteuning inschakelen. Naudodami Ondersteuning voor
virtuele bestanden uitschakelen grjsite atgal; tuomet programa atsisiys viska, ka
pazymejote.

Kada virtualus failai néra geriausias pasirinkimas?

« Jei daznai ilgai dirbate be interneto ir iS anksto nezinote, kuriy faily Jums prireiks.

« Jei kokia nors programa is karto perzidri visus failus (pavyzdziui, atsarginiy kopijy
programa arba nuotrauky programa, kuri indeksuoja visg aplanka). Tokiu atveju vis
tiek bus atsisiysta viskas.

« Linux sistemoje, kur Si funkcija vis dar bandomoji.
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7.6 Selektyvus sinchronizavimas: tik tam tikri
aplankai

Norite, kad Siame kompiuteryje kaip tikri failai buty tik keli aplankai? Tuomet naudokite
selektyvy sinchronizavimg. Aplankai, kuriy nepazymeésite, ir toliau liks Jasy WebOké
Nextcloud, tiesiog jie neatsiras Siame kompiuteryje.

Diegiant

Programoje, jungdami paskyra, pasirinkite Choose what to sync ir pazymekite aplankus,
kuriuos norite turéti. Zr. Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje.

Keitimas veéliau

1. Spustelékite Nextcloud debesélj (Windows: apacioje deSinéje uzduociy juostoje; Mac:
virSuje meniu juostoje).

2. Atidarykite programos nustatymus (per Jusy varda arba profilio nuotrauka lango
virsuje, tada Nustatymai).

3. Kairéje pasirinkite savo paskyrg. Pamatysite aplankg, kuris sinchronizuojamas.

4. Spustelékite tris taskelius Salia aplanko ir pasirinkite Kies wat je wilt
synchroniseren. Tuomet pamatysite savo Nextcloud aplanky sgrasa.

5. Pazymékite arba nuimkite zyméjimg nuo aplanky. Su Alles synchroniseren ir Niets
synchroniseren galite jjungti arba iSjungti viska iS karto.

6. Spustelekite Taikyti.

Démesio: jei panaikinsite aplanko zyméjimg, programa pasalins ta aplanka iS Jusy
kompiuterio (bet ne is Jusy Nextcloud). Jei tame aplanke kompiuteryje ka nors pakeitéte ir
tai dar néra jkelta, palaukite, kol debesélis taps zalias, prieS nuimdami aplanko zyméjima.

Selektyvus sinchronizavimas ar virtualus failai?

Selektyvus sinchronizavimas Virtualus failai
Ka matote savo Tik aplankus, kuriuos pazymeéjote Viska
kompiuteryje?
Kas i$ tikrujy yra Jasy Visk, kas yra pazymeétuose Tik tai, kg atveriate arba
diske? aplankuose prisegate
Be interneto Visi pazymeéti aplankai Tik tai, kas jau atsisiysta
Mac Tik su klasikiniu sinchronizavimo Numatytasis (File Provider)
aplanku

Jei naudojate virtualius failus, nustatymuose Salia aplanky nematysite zymimujy langeliy.
Tai yra normalu: tuomet kiekvienam aplankui atskirai pasirenkate Altijd behouden op dit
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apparaat arba Ruimte vrijmaken (Zr. VirtualUs failai: matykite viskg, atsisiyskite tik tai,
kg atidarote).

Nauji dideli aplankai

Kai Jasy Nextcloud atsiranda naujas aplankas, kuris yra didesnis uz tam tikrg nustatyta
dydj (pavyzdziui, kai kolega su Jumis pasidalina dideliu aplanku), programa gali iS pradziy
paklausti, ar norite jj atsisiysti. Tai nustatoma programos nustatymuose, skiltyje
Advanced (iSpléstiniai nustatymai). Klausima pamatysite debesélio lange.

Patarimas: failus, kuriy niekada nenorite sinchronizuoti, pavyzdziui, laikinuosius
programos failus, jtraukite | sgraSg Genegeerde bestanden bewerken programos
nustatymuose. Zvaigzduté (*) ten reigkia bet kokius simbolius, pavyzdZiui, *.tmp.
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7.7 Debeseéelis: busenos, veiklos ir klaidy
skaitymas

Nextcloud debesélis Windows sistemoje yra apacioje, deSinéje uzduociy juostos puseéje
(kartais uz rodyklés aukstyn), Mac kompiuteryje virSuje, meniu juostoje, o Linux sistemoje
pranesSimy srityje. IS piktogramos iSkart matote, kaip sekasi sinchronizavimas.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

Alles bijgewerkt Bezig
Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden, De app synchroniseert op dit moment,

Gepauzeerd \ Geen verbinding
Synchroniseren staat op pauze De app kan je Nextcloud niet bereiken,

a Let op Fout
Er is iets dat je aandacht nodig heeft. Bijvoorbeeld een verkeerd adres of verlopen inlog.

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud) WebOké Nextcloud

Darbalaukio programélés blsenos piktogramos (Nextcloud nuotraukos) ir jy reikSmeés

Piktograma ReikSmeé Ka daryti?

Zalia su baltu
varnele

Mélyna su dviem
besisukanciomis
rodyklémis

Pilka su dviem
briaksneliais

Pilkas perbrauktas

debeseélis

Geltonas trikampis
su Sauktuku

Raudonas su baltu
kryzeliu

Viskas atnaujinta ir
programélé prijungta.

Programelé atlieka
sinchronizavimg.

Sinchronizavimas
pristabdytas, dazniausiai tai
padarete Jus patys.

Néra rySio su Jasy Nextcloud.

Yra kazkas, kam reikia Jlsy
démesio, pavyzdziui, failas,
kurio nepavyko
sinchronizuoti.

Nustatymy klaida,

pavyzdziui, neteisingas
adresas arba pasibaiges
prisijungimo galiojimas.
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Nieko.

Palaukite. Jei faily daug arba jie dideli,

tai gali uztrukti ilgiau.

Spustelékite debesélj deSiniuoju pelés
mygtuku ir pasirinkite Vervolg sync.
Programeélés nustatymuose, prie Jusy
paskyros, tai vadinasi Synchronisatie

hervatten.

Patikrinkite interneto rysj. Ar Jlsy
Nextcloud veikia narsykléje? Zr.
Sinchronizavimas kompiuteryje strigsta.

Spustelékite debesélj ir perskaitykite

pranesSima.

Spustelékite debesél; ir prireikus

prisijunkite i$ naujo.
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Debesélio langas

Spustelékite debeselj (kairiuoju pelés mygtuku). Atsidarys langas su:

« Virsuje Jusy vardu ir profilio nuotrauka. Spustelékite juos, kad atsidaryty Jlsy
paskyros meniu: pridéti paskyrg, pristabdyti arba testi sinchronizavima, atsijungti ir
programélés Nustatymai. Ten taip pat matote savo blUseng (prisijunges,
neprieinamas, netrukdyti), lygiai taip pat kaip narSykléje.

« Mygtukai leidZiantys atverti vietinj aplanka ir Jusy Nextcloud narsykléje, taip pat
Jusy Nextcloud programéles, pavyzdziui, Talk.

» Veiklos sarasas: kokie failai kg tik sinchronizuoti, praneSimai is Jasy Nextcloud
(pavyzdziui, apie faila, kuriuo su Jumis pasidalyta), ir jsp&jimai. Nesinchronizuotas
failas rodomas kartu su priezastimi.

Spusteléje debesélj deSiniuoju pelés mygtuku (Windows) gausite trumpg meniu, is kurio
galite atverti langq, pristabdyti sinchronizavima, atverti nustatymus arba uzdaryti

programéle.

Pranesimai, kuriuos daznai matysite

Pranesimas (kartais
angluy kalba)

Failas su netinkamu
pavadinimu arba su
neleistinais simboliais

Failas naudojamas arba
uzrakintas

Konfliktas, arba Conflict
oplossen

Nepakanka vietos serveryje

Serveris techninés
priezilros rezime

PraneSimas, kad reikia
prisijungti i5 naujo, arba
raudonas apskritimas su
kryzeliu

Ka tai reiskia

Pavadinime yra simboliy,
kuriy Windows nepazjsta,
arba jis baigiasi tarpu ar

tasku.

Failas atvertas kitoje
programoje.

Tas pats failas pakeistas
vienu metu dviejose
vietose.

JUsy saugykla WebOké
Nextcloud yra pilna.

WebOké atnaujina Jlsy
Nextcloud.

Programélés prieiga buvo
atSaukta arba pasikeite
JUsy slaptazodis.

Sprendimas

Pervardykite jj narsykléje. Zr.
Tvarkyti failus su draudziamais
simboliais, kad ,Windows" vél
sinchronizuoty.

Uzdarykite programg, po to
programelé bandys dar karta.

Zr. Konflikty kopijos: kas tai ir kaip
jas iSspresti.

Atlaisvinkite vietos arba
padidinkite saugykla, zr. Saugykla
pilna: vietos atlaisvinimas arba jos
didinimas.

Palaukite, programelé po to
automatiskai tes darba.

Spustelékite debeseélj ir pasirinkite
Prisijungti, tuomet iS naujo
atlikite veiksmus narsykléje.

Patarimas: norite pranesti WebOké apie problemga? Padarykite debesélio lango ekrano
nuotraukg su matomu pranesSimu ir nurodykite programélés versijg. Ja rasite programélés
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nustatymuose. Zr. Kaip pranesti apie problema WebOké.
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7.8 Konfliktu kopijos: kas tai ir kaip jas iSspresti

Kartais Jusy Nextcloud aplanke pamatysite failg su (conflicted copy ir data pavadinime,
pavyzdziui, Begroting (conflicted copy 2026-10-24 101530).xIsx. Tai konflikto kopija.
Niekas nedingo: tai yra to paties failo dvi versijos.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

en, berichten, en meer

Zoek hier X Q O [3J Alle bestanden >  Handleiding C werkmap [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &3 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 xlsx 7KB  enkele seco... §

£ flacant Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco.

+r Favorieten
Jaarverslag.docx - enkele seco...

+2 Shares

Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
Teammappen

Offerte klant.docx e 35 KB enkele seco...

€ Markering
G Exteme opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx - 35 KB enkele seco...
|2 Mapboom Planning? concept.xlsx TKBE  enkele seco...

T bestanden

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Originalas (1) ir konflikto kopija su Jlsy atliktais pakeitimais (2) vienas Salia kito

Kaip atsiranda konflikto kopija?

Konfliktas atsiranda, kai tas pats failas buvo pakeistas dviejose vietose anksciau, nei
programelé spéjo apsikeisti pakeitimais. Pavyzdziui:

« Dirbate su failu neSiojamame kompiuteryje be interneto rysio, o kolega tuo tarpu tg
patj faila pakeicia narsykléje.

« Atidarote bendrinama dokumentga iS aplanko savo kompiuteryje, kol kolega jj
redaguoja narsykléje.

« Ta patj aplanka vienu metu tvarko dvi sinchronizavimo programos, pavyzdziui,
Nextcloud ir OneDrive arba Dropbox.

Tokiu atveju programélé pati negali nuspresti, kuri versija yra teisinga. Todél ji atsisiuncia
versijg i$ Jusy Nextcloud jprastu pavadinimu (1), o Jdsy versijg iSsaugo Salia kaip konflikto
kopija (2). Programelé konflikto kopijos nejkelia: ji lieka tik JUsy kompiuteryje, ir Jusy
kolegos jos nemato. Jei konflikto kopija vis délto atsidtre Jlisy Nextcloud, pavyzdziui, todél,
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kad kaZzkas jg rankiniu badu jkélé, ja matysite ir narsykléje, kaip parodyta auksciau
esanCiame paveikslélyje.

Kaip tai iSspresti

1. Spustelékite debesélio piktograma. Jei yra konfliktas, pamatysite pranesimg su
Conflict oplossen. Spustelekite jj.

2. Programelé parodys abi versijas su data ir dydziu: Lokale versie (JUsy versija) ir
Serverversie (versija iS Jusy Nextcloud). Pazymekite, kurig norite iSsaugoti, ir
spustelékite Bewaar geselecteerde versie. Jei pazymésite abi, abi liks iSsaugotos,
0 Jusy versijos pavadinimas gaus numerj.

3. Norite pakeitimy is abiejy versijy? Atidarykite abu failus, perkelkite savo pakeitimus
iS konflikto kopijos | originalg ir iSsaugokite originala.

4. Po to istrinkite konflikto kopija. Kai tik ji bus pasalinta, konfliktas bus iSsprestas.

Démesio: nepasalinkite visy konflikto kopijy i$ karto, pries tai jy neperzitréje. Jose gali
buti darbo, kurio néra niekur kitur. Jei jy yra labai daug, straipsnyje Konflikty kopijy
sutvarkymas dideliame aplanke, nieko neprarandant rasite, kaip saugiai sutvarkyti didelj
aplanka.

Kaip iSvengti konflikty

 Jei su kolegomis dirbate ties tuo paciu dokumentu, atidarykite jj narsykléje,
naudodami Euro-Office. Taip tikrai dirbsite kartu su viena versija. Zr. Darbas su Biuro
failais is JuUsy kompiuterio.

« PrieS uzdarydami neSiojamajj kompiuterj arba atjungdami jj nuo interneto, palaukite,
kol programélé baigs sinchronizavima (zalias debesélis).

« Niekada neleiskite to paties aplanko tvarkyti dviem sinchronizavimo programoms
vienu metu.

» Nenaudokite to paties aplanko dviejuose kompiuteriuose su skirtingomis paskyromis.

Patarimas: vis délto kazkas dingo? Jusy WebOké Nextcloud saugo senesnes kiekvieno
failo versijas. Zr. Senesnés versijos atkdrimas ir versijy pavadinimas.
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7.9 Keletas paskyru ir aplanky vienoje
programoje

Viena darbalaukio programa gali vienu metu tvarkyti kelias paskyras ir kelis aplankus. Tai
pravercia, pavyzdziui, jei turite savo asmeninj paketg ir paskyrg asociacijoje, arba jei greta
Nextcloud Free turite mokama paketa.

Antros paskyros pridéjimas

1. Spustelékite debesélio piktograma, o tada virSuje savo varda.

2. Pasirinkite Account toevoegen (Prideti paskyra).

3. Atlikite tuos pacius zingsnius, kaip ir pirma kartg: jveskite adresg, prisijunkite
narsykléje naudodami prisijungimo koda, pasirinkite Suteikti prieiga ir nurodykite,
ka norite sinchronizuoti. Zr. Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje.

4. Pasirinkite kita vietinj aplankg nei naudojote pirmajai paskyrai, pavyzdziui,
Nextcloud Vereniging.

Debesélio lange virsuje galite perjungti tarp savo paskyry. Nustatymuose kiekviena
paskyra turi savo atskirg skiltj.

Papildomo aplanko susiejimas

Galite susieti atskirg aplankg savo kompiuteryje su aplanku savo Nextcloud paskyroje,
pavyzdziui, aplanka Dokumentai su aplanku Laptop Documenten Jisy Nextcloud
paskyroje.

1. Atidarykite programos nustatymus ir pasirinkite savo paskyra.

2. Spustelekite Toevoegen mapsynchronisatie verbinding (kai kuriose versijose
Add Folder Sync Connection).

3. Pasirinkite aplanka savo kompiuteryje (Kies een map op je computer om te
synchroniseren), o tada aplanka savo Nextcloud paskyroje (Kies een externe
doelmap). Naudodami Maak map (Sukurti aplankg) galite ten sukurti nauja
aplanka.

4. Patvirtinkite. Nuo Siol programa sinchronizuos Sj aplankg taip pat, kaip jprastg
Nextcloud aplanka.

Démesio: nesusiekite aplanko, kuris jau yra Jusy Nextcloud aplanke, taip pat aplanko, kurj
tvarko OneDrive, Dropbox ar iCloud. Tai sukels dubliuotus failus ir konfliktus.

Démesio: Mac kompiuteryje su File Provider atskiry aplanky susiejimas neveikia; ten
kiekviena paskyra rodoma kaip atskira vieta Finder skiltyje Vietos.

RySio arba paskyros pasalinimas

« Aplankas: nustatymuose spustelékite tris taskelius Salia aplanko, tada Verwijder
verbinding voor mapsynchronisatie. Failai liks Jusy Nextcloud paskyroje ir
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kompiuteryje, jie tiesiog nebebus sinchronizuojami.
« Paskyra: nustatymuose prie paskyros rasite mygtuka atsijungti arba paskyra istrinti.
Atsijungus rysys iSsaugomas, o iStrynus jis visiSkai pasalinamas.

Patarimas: norite perkelti failus iS Nextcloud Free | mokamg paketa? Tam nereikia
sinchronizuoti dviejy paskyry vienu metu. Skaitykite IS Nextcloud Free | mokamg paketa
arba is kito Nextcloud teikéjo.
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7.10 WebOké Nextcloud kaip tinklo diskas
(WebDAV) sistemoje ,Windows Explorer* arba
»Finder*

WebOké Nextcloud taip pat galite prijungti kaip tinklo diskg, be programélés. Tai atliekama
per WebDAV. Tokiu atveju Jusy failai néra saugomi Jusy kompiuteryje: viskas vyksta
tiesiogiai internetu. Kasdieniam darbui rekomenduojame naudoti darbalaukio programéle
su virtualiais failais (VirtualUs failai: matykite viska, atsisiyskite tik tai, kg atidarote); tinklo
diskas naudingas kompiuteryje, kuriame nieko negalima jdiegti, arba programai, kuriai
reikalinga disko raidé.

Ko Jums reikés?

1. WebDAV adreso. Savo Nextcloud atidarykite programéle Failai ir kairéje apacioje
spustelekite Faily nustatymai. Kairéje pasirinkite WebDAV. Prie WebDAV URL
rasite savo adresg (1), o deSinéje jo kopijavimo mygtuka (2). Jis atrodo taip:
https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, su Jusy adresu ir
naudotojo vardu.

2. Programélés slaptazodzio. Kadangi Jusy WebOké Nextcloud yra apsaugotas
prisijungimo kodu, jprastas slaptazodis Cia neveiks. Tame paciame lange spustelékite
Sukurkite programélés slaptazodi arba eikite | Nustatymai, Saugumas,
Apparaten & sessies. Apacioje, lauke Programélés pavadinimas, jveskite
pavadinima, pavyzdziui, NeSiojamojo kompiuterio tinklo diskas, ir spustelékite
Sukurti nauja programélés slaptazodi. Jei Jusy Nextcloud paprasys slaptazodzio
(Reikalingas tapatybés nustatymas), jveskite jj. Lange Naujas programélés
slaptazodis matysite savo Prisijungti (1) ir Slaptazodis (2). Slaptazodi
nukopijuokite i$ karto, nes jis bus parodytas tik vieng karta. Zr. taip pat Programéliy
slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti.
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& demo.webokecloud.nlfapps/files/

Instellingen
voor
bestanden

Algemeen
Uiterlijk
Aanvullende instellingen
Waarschuwingen
| webbav

Keyboard shorteuts

WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Naujas programélés slaptazodis: Jlsy prisijungimo vardas (1) ir slaptazodis (2); Sis pavyzdys po to iSkart buvo

panaikintas
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Windows: tinklo rysio sukurimas

1. Atidarykite ,Windows Explorer” ir kairéje spustelékite Sis kompiuteris.

2. Virsuje spustelékite tris taskelius (arba Kompiuteris) ir pasirinkite Susieti tinklo
diska.

3. Pasirinkite disko raide, pavyzdziui, N:, ir prie Aplankas jklijuokite WebDAV adresa.

4. Pazymeékite varnele prie Prisijungti iS naujo paleidziant ir prie Prisijungti
naudojant kitus duomenis. Spustelékite Baigti.

5. |veskite savo naudotojo vardg ir programélés slaptazodj bei pazymeékite |siminti
mano duomenis.

Mac: prisijungimas prie serverio

1. ,Finder” meniu juostoje pasirinkite Go, o tada Connect to Server.

2. |klijuokite WebDAV adresg serverio adreso lauke ir spustelékite Connect.

3. |veskite savo naudotojo vardg ir programeélés slaptazodj. Po to Jusy Nextcloud atsiras
LFinder” dalyje Locations.

Linux

Daugelyje faily tvarkytuvy (pavyzdziui, Failai sistemoje GNOME) pasirinkite Kitos vietos ir
lauke Prisijungti prie serverio jveskite adresa su davs:// vietoje https://, pavyzdziui,
davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. Sistemoje KDE Jusy
Nextcloud pridedamas skiltyje Internetinés paskyros, sistemos nustatymuose.

Zinomi apribojimai

Ka pastebite

Po paleidimo i$ naujo
diskas dingsta arba
Windows veél papraso
slaptazodzio

Failai, didesni nei apie 50
MB, neveikia sistemoje
Windows

Windows rodo C disko
laisvg vietg vietoj Jusy
Nextcloud

Létai veikia su daug mazy
faily

Pranesimas apie per daug
prisijungimo bandymy

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Kodél

Integruotas Windows
WebDAV yra jautrus Siai
problemai

Windows turi
numatytajj WebDAV
dydzio apribojima

WebDAV Sios
informacijos
neperduoda

Kiekvienas failas
perduodamas internetu
atskirai

Senas susiejimas bando
prisijungti su neteisingu

Ka galite daryti

Zr. WebDAV tinklo diskas, kuris dingsta
po kompiuterio paleidimo i$ naujo

Dideliems failams naudokite darbalaukio
programele arba narsykle; zr. WebDAV
tinklo diskas, kuris dingsta po
kompiuterio paleidimo iS naujo

Pasizilrékite savo Nextcloud kairéje
apacioje, skiltyje Failai, kiek turite vietos

Naudokite darbalaukio programéle

Zr. IP adresa stabdo sena programa: kuri
tai?
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slaptazodziu
Démesio: jei tinklo disko nebenaudojate, atSaukite programélés slaptazodj per

Apparaten & sessies (zr. Perziureti, panaikinti arba nuotoliniu badu istrinti duomenis
jrenginiuose ir seansuose).
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7.11 Darbas su Biuro failais is Jusu kompiuterio

Dokumentus, skaiciuokles ir pateiktis Jisy WebOké Nextcloud redaguojate naudodami
Euro-Office. Tam skirta atskira instrukcija: Euro-Office instrukcija. Cia rasite informacijos tik
apie tai, kaip darbalaukio programeélé Nextcloud Files ir Biuro failai veikia kartu.

Trys budai dokumentui atidaryti

Dokumenta atidarote Kartu su kolegomis Be

vienu metu interneto
Narsykléje, programoje Euro-Office Taip Ne
Programoje Nextcloud Office, i$ prijungto Nextcloud Taip Ne
IS Nextcloud aplanko Jasy kompiuteryje, naudojant Ne Taip

Word, Excel, LibreOffice arba Nextcloud Office

Jei dokumentg atidarote iS aplanko kompiuteryje, dirbate vienas. Darbalaukio programélé
failg | JUsy Nextcloud jkelia tik po iSsaugojimo. Jei tuo metu kolega narsykléje dirba su tuo
paciu failu, gausite konflikto kopija (Konflikty kopijos: kas tai ir kaip jas iSspresti).

Démesio: su bendrinamais dokumentais visada dirbkite narSykléje arba per prijungta
Nextcloud programoje Nextcloud Office. Kompiuteryje esantj aplankg naudokite
dokumentams, su kuriais dirbate tik Jas.

Daugiau informacijos Euro-Office instrukcijoje

« Programos Nextcloud Office susiejimas su Jisy WebOké Nextcloud (Euro-Office
instrukcija 10.5)

« Bendradarbiavimas tarp programos ir kolegy, dirbanciy narsykléje (10.6)

» Darbas su Nextcloud darbalaukio programéle (sinchronizavimas) (10.8)

» Euro-Office kaip programa Jusy kompiuteryje (10.1)

Patarimas: programa Nextcloud Office ir sinchronizavimo programele Nextcloud Files yra
dvi skirtingos programos. Galite jsidiegti abi; jas abi rasite www.weboke.nl/download.
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Nextcloud Jusu telefone ir
plansetéje
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8.1 Kokios programeleées reikalingos telefone ir

plansetéje?

Su telefonu ar planSete galite naudotis WebOké Nextcloud bet kur. Kokios programélés
Jums reikia, priklauso nuo to, kg norite daryti. Nextcloud programélés yra nemokamos ir
pateikiamos tiesiai is karéjy. Tik DAVx5 (skirta kalendoriui ir kontaktams Android
irenginiuose) kainuoja nedidele sumg , Google Play” parduotuvéje; per F-Droid ji

nemokama.

Ka norite daryti?

Perzilreti, jkelti ir
bendrinti failus;
automatiskai jkelti
nuotraukas; skenuoti
dokumentus

Kalendorius ir kontaktai
telefone

UZduotys telefone

Pokalbiai, skambuciai ir
susitikimai (tik
paketuose su Office)

Pastabos

Dokumenty redagavimas

iPhone ir iPad Android
Programélé Programele
Nextcloud Nextcloud
|taisytasis iOS, Programele
programelé DAVx5
nereikalinga
Prisiminimai DAVX5 su
(jtaisytasis) uzduociy
programele
Programélé Programele
Nextcloud Talk Nextcloud
Talk
Programélé Programele
Nextcloud Nextcloud
Notes Notes

Nextcloud programéléje arba
telefono narsykléje, naudojant
Euro-Office

Paaiskinimas

Nextcloud programélé
.,iPhone" arba ,,iPad“
irenginyje, Nextcloud
programelée Android
jrenginiuose

Kalendorius ir kontaktai
,iPhone" bei ,iPad”
jrenginiuose, Kalendorius ir
kontaktai ,,Android” jrenginyje
su DAVx5

Uzduotys Jasy telefone:
Priminimai ,,iPhone” jrenginyje,
JTasks.org” ,Android”
sistemoje

Talk telefone ir pranesimai

UZrasy kdrimas ir naudojimas
telefone

Euro-Office naudotojo vadovas
10.7

Nuorodos | Nextcloud, Nextcloud Talk ir DAVX5 programéles pateiktos musy atsisiuntimo
puslapyje www.weboke.nl/download, skiltyje Nextcloud. Ten pasirinkite App Store, Google

Play arba F-Droid.
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eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-mobiel
mbgzﬂ(e Webhaosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder (N0

Nextcloud Office Nextcloud Files

Euro-Office op je computer pp voor je

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt.

met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een

versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) 4 Windows m
" WI“d“ws 2 l o (I“DI)"NIG.}
® macOS (Apple Silicon) m versie 3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

Handleiding

© Nextcloud Talk © oavss

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
[ Google Play
S anind

Zoinstalleer je het

ps voor je telefoon en tablet op www.weboke.nl/download

* 46 v 2 Mijn Account -

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

O F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Nextcloud programeélé (1), Nextcloud Talk (2) ir DAVX5 (3) adresu www.weboke.nl/download

Kaip atpazinti tikra programéle

Jei ieSkote pats App Store arba Google Play, pasirinkite programeéle, kuri vadinasi tiesiog

Nextcloud, kurios klréjas Nextcloud GmbH, su mélynu logotipu, sudarytu is trijy

apskritimy. WebOké programeélés néra: naudojate oficialia programéle ir joje jvedate savo

WebOké Nextcloud adresg.

Programélé App Store Google Play F-Droid
Nextcloud App Store Google Play F-Droid
Nextcloud Talk App Store Google Play F-Droid
DAVx5 (tik Android) Google Play F-Droid

Be programélés: telefono narsyklé

Taip pat galite tiesiog naudoti telefono narsykle. Eikite | savo Nextcloud adresg ir
prisijunkite. Tuomet matysite mazam ekranui pritaikyta rodinj su tomis paciomis

programéléemis kaip ir kompiuteryje.
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Notitles

Photos

Uitjes en vakantie

WebOké

Website

O
Om
Om
Om
0O m
Om
Om
Om

Werkmap Anne

Failai (kairéje) ir Skydelis (desinéje) telefono narsykléje

-

o« 8@

Goedemiddag, Anne
de Groot

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
|e hebt gasten geweigerd

. Laten we beginnen!
## © Beheer gespraksinstel

@ Talk updates [|
## Nieuw in Talk 25 - Classi

. Notitie aan mijzelf

Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Prisijungimas naudojant prisijungimo koda

JUsy WebOké Nextcloud yra apsaugotas prisijungimo kodu (dviejy zingsniy patvirtinimas).
Programelés Nextcloud ir Nextcloud Talk prisijungia per Jusy Nextcloud prisijungimo langa,

kuriame taip pat jvedate koda. Véliau programeélé automatiskai sukuria programeélés
slaptazodj. DAVx5 gali prisijungti tuo paciu budu (Kalendorius ir kontaktai ,,Android“
jrenginyje su DAVx5). Tik toms programéléms, kurios negali rodyti prisijungimo lango,

pavyzdziui, iPhone kalendoriui ir kontaktams, programelés slaptazodj turite susikurti patys.
Zr. Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti.
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8.2 Nextcloud programeéle ,,iPhone“ arba ,,iPad“
irenginyje

Su Nextcloud programéle savo ,iPhone” ar ,,iPad” jrenginyje visi Jusy failai visada bus po
ranka. Galite automatiskai jkelti nuotraukas, dalytis failais ir skenuoti dokumentus.

Diegimas

1. Atidarykite Programéliuy parduotuve ir ieskokite Nextcloud, arba telefone
paspauskite Sig nuoroda: Nextcloud programéliy parduotuvéje.
2. Paspauskite Atsisiusti (arba debesélio ikong, jei programéle jau turéjote anksciau).

Prisijungimas

1. Atidarykite programéle ir paspauskite Prisijungti.

2. Lauke Serveradres https:// jveskite savo WebOké Nextcloud adresg, pavyzdziui,
https://demo.webokecloud.nl. Naudokite adresg tokj, kokj matote narSykléje, be
/apps/files gale.

3. Programéléje atsidarys Jusy WebOké Nextcloud prisijungimo langas: Prisijunkite
prie paskyros (1). Paspauskite Prisijungti (2).

4. |veskite savo naudotojo vardg ir slaptazodj, o po to prisijungimo kodg is$ el. laiSko
arba autentifikatoriaus programéles.

5. Pamatysite Paskyros prieiga. Paspauskite Suteikti prieiga (3). Programéle
atsidarys su Jusy failais.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

webidkeé. .

Verbind jouw account Account toegang

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 Mamenteel ingelogd als Anne de Groct (demao)
W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j& o Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
WebOkeé Nextcloud account. Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je
WebOké Nextcloud account

A Beveiligingswaarschuwing o
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app
probeert in te stellen, probeert iemand je te
misieiden om hem toegang tot je gegevens te
verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met je
systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Verleen toegang

Prisijunkite prie paskyros (1): paspauskite Prisijungti (2) ir po to Suteikti prieiga (3)

Taip programeélé gauna savo atskirg programélés slaptazodj. Savo ,,iPhone” jrenginj véliau
galésite matyti savo Nextcloud paskyroje, skiltyje Nustatymai, Saugumas, [renginiai ir
seansai. Jei pamesite telefong, ten galésite atSaukti prieigg (zr. Perzitréti, panaikinti arba
nuotoliniu bldu istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose).

Patarimas: nepavyksta prisijungti programéléje, pavyzdziui, todél, kad prisijungimo kodo
nejmanoma jklijuoti programéléje? Tuomet prisijunkite su QR kodu. Savo kompiuteryje
Nextcloud paskyroje susikurkite programelés slaptazodj (Nustatymai, Saugumas,
Irenginiai ir seansai, pavadinimas, pavyzdzZiui, iPhone, Sukurti nauja programélés
slaptazodi) ir pasirinkite Rodyti mobiliuju programéliy QR koda. Programéléje
prisijungimo metu paspauskite QR kodo ikong ir nuskaitykite kodg. Zr. Programéliy
slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti.

Programeélé trumpai
Apacioje rodomos Sios skirtukai:

Skirtukas Ka ten rasite

Failai Visi Jasy aplankai ir failai. Paspauskite ant failo, kad jj perzitrétumeéte; paspauskite
tris taskelius Salia, norédami dalytis, atsisiysti, perkelti ir pan.

Mégstami  Failai ir aplankai, kuriuos pazymeéjote zvaigzdute, taip pat ir narsykléje.
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+ Kazko pridéjimas: nuotrauky ar vaizdo jrasy jkélimas, failo jkélimas, aplanko
(viduryje) sukurimas, dokumento skenavimas arba naujo dokumento sukurimas.
Medija Visos JUsy nuotraukos ir vaizdo jrasai laiko juostos pavidalu.

Daugiau Tarp kita ko, naujausi failai, bendrinami failai, neprisijungus pasiekiami failai,

iStrinti failai ir programélés Nustatymai, su Automatiniu nuotraukuy ikélimu
(Automatinis nuotrauky jkélimas).

Jusy Nextcloud ,,iPhone“ programéléje Failai

Nextcloud programeélé taip pat prideda Jusy Nextcloud paskyra prie iOS programélés
Failai. Ten atidarykite Narsyti ir paziurékite skiltyje Vietos. Jei Nextcloud ten nerandate,
virSuje desinéje paspauskite tris taskelius, pasirinkite Keisti ir jjunkite Nextcloud. Taip
galésite is kity programéliy (Pages, Mail, nuotrauky redaktoriaus) tiesiogiai atidaryti ir
iSsaugoti failus savo Nextcloud paskyroje.

Kelios paskyros

Turite daugiau nei vieng Nextcloud paskyra, pavyzdziui, darbo ir savo asociacijos?
Paspauskite Daugiau, tada savo vardg arba profilio nuotrauka, ir pasirinkite Pridéti
paskyra.

Démesio: kai kurie mygtukai programeéléje (dar) yra angly kalba, net jei Jasy , iPhone*
nustatytas lietuviy kalba. Struktara lieka ta pati.

Dokumenty atidarymas ir redagavimas programéléje: zr. Euro-Office Nextcloud
programéléje telefone ar plansetéje Euro-Office vadove.
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8.3 Nextcloud programeélé Android irenginiuose

Nextcloud programélé, skirta Android, suteikia Jums prieiga prie faily bet kur, automatiskai
ikelia nuotraukas ir leidzia skenuoti dokumentus.

Idiegiama

1. Atidarykite Google Play ir ieSkokite Nextcloud, arba telefone paspauskite Sig
nuorodq: Nextcloud Google Play parduotuvéje. Jei nenorite naudoti Google Play, ta
pati programéle yra F-Droid platformoje.

2. Paspauskite |diegti.

Prisijungti

1. Atidarykite programéle ir paspauskite Prisijungti.

2. Laukelyje Serveradresas https://... jveskite savo WebOké Nextcloud adresg,
pavyzdziui https://demo.webokecloud.nl, ir teskite.

3. Atsidarys Jusy Nextcloud prisijungimo langas: Prisijunkite prie paskyros.
Paspauskite Prisijungti. Langai atrodo taip pat kaip ,iPhone” telefone; zr. paveikslélj
straipsnyje Nextcloud programelé ,iPhone” arba ,,iPad” jrenginyje.

4. |veskite savo vartotojo vardg ir slaptazodj, o paskui prisijungimo koda iS savo el.
pasto arba autentifikavimo programéles.

5. Paspauskite Suteikti prieiga. Programélé atsidarys su Jusy failais.

Taigi, programelés slaptazodzio kurti nereikia. Jei prisijungti nepavyksta, galite prisijungti ir
naudodami QR koda (Prisijungti naudojant QR koda); kaip sukurti tokj kodg, aprasyta
straipsnyje Nextcloud programéle ,iPhone” arba ,iPad” jrenginyje.

Leidimai
Programélé paprasys suteikti kelis leidimus. Suteikite juos, jei norite naudoti atitinkama
funkcija:

Leidimas Kam skirtas

Pranesimai JUsy Nextcloud pranesSimai, pavyzdziui, apie bendrinama
failg, ir jkelimy eiga.

Nuotraukos ir vaizdo jrasai, arba Reikalinga automatiniam jkélimui (Automatinis nuotrauky

Prieiga prie visy faily ikélimas) ir faily is telefono jkélimui.
Kamera Dokumenty skenavimui ir prisijungimui naudojant QR koda.
Jokio baterijos apribojimo Kad automatinis jkélimas testysi fone. Programélé pati

pranes, jei Baterijos optimizavimas trukdo jkélimames.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 173 /453


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.nextcloud.client
https://f-droid.org/packages/com.nextcloud.client/

WebOké

Programeélé trumpai
Paspauskite virsSuje kairéje tris briksnelius, kad atsidaryty meniu. Ten rasite, be kita ko:

» Visi failai ir Asmeniniai failai: Jusy aplankai ir failai.

- Mégstami, Naujausi failai, Bendrinama ir Irenginyje (tai, kg padaréte prieinama
neprisijungus).

« Medija: visos Jusy nuotraukos ir vaizdo jrasSai.

- Komandos aplankai, jei tokiy turite.

« IStrinti failai, lkélimai, Veiklos ir PraneSimai.

« Nustatymai, kuriuose, be kita ko, yra Automatinis jkélimas ir Sinchronizuoti
kalendoriy ir kontaktus (tai uz Jus sukonfiglruoja DAVx5, zr. Kalendorius ir
kontaktai ,,Android” jrenginyje su DAVx5).

Mélynu + mygtuku apacioje desinéje galite jkelti failus, sukurti aplankg, nuskenuoti
dokumenta (Skenuoti dokumenta kamera) arba sukurti naujg dokumenta.
Kelios paskyros

Meniu paspauskite savo vardg arba profilio nuotrauka ir pasirinkite Pridéti paskyra.
Dalyje Tvarkyti paskyras galite perjungti arba pasalinti paskyra.

Démesio: pasalinus paskyra iS programélés, taip pat iStrinami failai, kuriuos programéle
buvo atsisiuntusi j Jusy telefong. Jusy Nextcloud paskyroje viskas lieka nepakite.

Apie dokumenty atidaryma ir redagavima programeéléje skaitykite: Euro-Office
programéléje Nextcloud telefone ar plansetéje Euro-Office vadove.
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8.4 Automatinis nuotraukuy jkélimas

~Nextcloud” programélé gali kiekviena JUsy padarytg nuotrauka ir vaizdo jrasa
automatiskai jkelti | Jasy WebOké Nextcloud. Taip visada turésite kopijg, net jei Jasy
telefonas sugesty arba dingty. Véliau savo nuotraukas matysite programélése Nuotraukos
ir Prisiminimai savo Nextcloud paskyroje (zr. Nuotraukos ar Prisiminimai: kuri programelé
kam skirta?).

»iPhone arba , iPad” jrenginyje

. Apacioje palieskite Daugiau, tada Nustatymai.

. Pasirinkite Auto-uploaden foto's (kai kuriose versijose Automatinis ikélimas).

. Jjunkite jkeélimga ir pasirinkite, ar norite jkelti nuotraukas, vaizdo jrasus ar abu.

. Suteikite programélei prieiga prie visy nuotrauku, kai iOS to paprasys. Esant ribotai
prieigai, programéle matys tik tas nuotraukas, kurias pasirinkote.

5. Pasirinkite, | kurj aplanka Jusy Nextcloud paskyroje bus keliamos nuotraukos, ir ar

norite jas skirstyti | poaplankius pagal metus ar ménesius (Naudoti poaplankius).

6. Jei norite jkelti tik per ,Wi-Fi“, jjunkite Naudoti tik ,,Wi-Fi“ rysij.

7. Pasirinkite, ar programeélé turi jkelti visas nuotraukas ir vaizdo jrasus, kurie jau yra

JUsy telefone, ar tik nuo tam tikros datos. Naujesnése programélés versijose Sie

pasirinkimai (kol kas angliskai) vadinami All photos and videos ir From a date.

Tai, kas jau yra Jusy Nextcloud paskyroje, programélé praleis.

A W N

Démesio (iPhone): iOS programeéléms skiria labai mazai laiko veikti fone. Dél to jkélimas
daznai tesiasi tik tada, kai atidarote programéle. Stai kaip geriausiai sekti procesa:

« Retkarciais, pavyzdziui, vakare, atidarykite ,Nextcloud” programeéle ir palaikykite ja
atidaryta, kol telefonas jkraunamas ir prijungtas prie ,Wi-Fi“.

« ,iPhone” skiltyje Nustatymai, Bendra, Atnaujinimas fone jjunkite tai ,,Nextcloud”
programeélei.

 |kélimo metu iSjunkite Energijos taupymo rezima, nes jis stabdo darba fone.

« Neistrinkite programélés is atidaryty programeéliy sgraso.

« Naujesnése programeélés versijose yra rezimas, kuriame programélé lieka atidaryta
su pritemdytu ekranu ir greiciau jkelia duomenis (Focused Auto Upload). Tai
naudinga pirmag kartg, kai laukia ttkstanciai nuotrauky.

Android irenginyje

1. VirSuje kairéje palieskite tris brtksnelius ir pasirinkite Nustatymai, tada
Automatinis jkélimas.

2. Pamatysite telefone esancius nuotrauky ir vaizdo jrasy aplankus, pavyzdziui,
Kamera ir Screenshots. |junkite aplanka, kurj norite jkelti. Palieskite tris taskus
Salia aplanko, norédami jj konfigaruoti.

3. Pasirinkite paskirties aplanka savo Nextcloud paskyroje. Numatytasis yra
/AutomatischUploaden, tacCiau galite pasirinkti kitg aplanka.
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4. Pasirinkite, ar norite jkelti tik per ,Wi-Fi“ (Upload alleen met Wi-Fi) ir ar tai turi
vykti tik jkraunant telefong (Alleen uploaden bij opladen).

5. Pasirinkite Upload ook bestaande bestanden, jei norite, kad buty jkeltos ir
telefone jau esancios nuotraukos.

6. Skiltyje Origineel bestand zal... pasirinkite, kas atsitiks su nuotrauka telefone: ji
liks (rekomenduojama), bus perkelta arba istrinta.

7. ljungus Naudoti poaplankius, nuotraukos bus skirstomos | aplankus pagal metus ir
ménesius.

Patarimas (Android): iSjunkite baterijos naudojimo apribojima , Nextcloud” programélei
(Android nustatymuose, skiltyje Programelés, Nextcloud, Baterija: Neribota). Priesingu
atveju Android sustabdys programéle, kai ji veiks fone. Jei automatinis jkélimas nebeveikia
po programelés atnaujinimo, skaitykite Nuotrauky jkélimo atnaujinimas Android sistemoje
po programélés atnaujinimo.

Kur atsiranda nuotraukos?

Nuotraukos atsiranda JUsy pasirinktame aplanke, Jlisy asmeninéje saugykloje. Taigi jos
uzima vietos Jusy saugykloje (zr. Saugyklos perziura: kas skaiciuojama, o kas ne). Jas
matysite programéléje Failai bei skiltyse Nuotraukos ir Prisiminimai. Norite perzitréti kito
asmens nuotraukas arba pasidalyti albumu? Zr. Albumo bendrinimas su 3eima ar draugais.

Démesio: nepasirinkite nuotrauky istrynimo telefone, kol nejsitikinote, kad jos tikrai yra
Jusy Nextcloud paskyroje. Geriausia Sio nustatymo niekada nejjungti.

|[kélimas sustojo? Kontrolinj sgrasa rasite Nuotrauky jkélimas telefone sustoja.
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8.5 Faily pasiekiamumas neprisijungus ir
bendrinimas is telefono

Nextcloud programeélé failg atsisiuncia tik tada, kai jj atidarote. Jei norite failg atidaryti ir be
interneto rysio, pavyzdziui, skrydzio metu, padarykite jj pasiekiamg neprisijungus.

Pasiekiamumo neprisijungus nustatymas

Failo ar aplanko
nustatymas
neprisijungus

Kur juos rasti?

Vel tik internete

iPhone ir iPad

Palieskite tris taskelius Salia failo ar
aplanko ir pasirinkite Instellen als
beschikbaar offline.

Daugiau, tada neprisijungus
pasiekiami failai.

Trys taskeliai, Verwijderen als
beschikbaar offline.

Android

Palieskite tris taskelius Salia failo
ar aplanko ir pasirinkite
Sinchronizuoti.

Meniu skiltyje lrenginyje.

IStrinkite vietine kopija per tris
taskelius; JUsy Nextcloud
sistemoje failas liks.

Programélé stebi neprisijungus pasiekiama faila: jei jis pasikeicia Jusy Nextcloud sistemoje,
programeélé atsisiuncia nauja versija, kai tik vél prisijungsite prie interneto.

Démesio: viso aplanko nustatymas neprisijungus gali uzimti daug vietos Jasy telefone. Tai

darykite tik su tais aplankais, kuriy tikrai reikia kelionéje.

Bendrinimas is telefono

Programéléje bendrinate taip pat, kaip ir narsykléje (zr. Bendrinimas su naudotoju is Jusy
paties Nextcloud ir VieSosios nuorodos suktrimas: perziura, redagavimas, slaptazodis,
galiojimo pabaigos data ir atsisiuntimy limitas):

1. Palieskite tris taskelius Salia failo ar aplanko ir pasirinkite Bendrinti.

2. |veskite varda, jei norite bendrinti su kazkuo i$ savo Nextcloud sistemos, arba
sukurkite viesa nuoroda.

3. Prie nuorodos nustatykite teises, o jei reikia, slaptazodj ir galiojimo pabaigos data.

4. Nukopijuokite nuorodg arba iSsiyskite jg tiesiogiai per WhatsApp, Signal, savo pastg
ar kitg programeéle.

Patarimas: norite iSsiysti tik patj failg, o ne nuoroda? Tada prie trijy taskeliy pasirinkite
siuntimo funkcija (sistemoje Android Versturen/delen). Failas bus atsisiystas ir perduotas
JUsy pasirinktai programélei.
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Ikélimas is kitos programélés

Beveik kiekvienoje programéléje (Foto's, JUsy pasto programéléje, WhatsApp) galite
bendrinimo mygtuku siysti failg | Nextcloud. Bendrinimo meniu pasirinkite Nextcloud, o

po to aplanka, j kurj failas turi bati jkeltas.

Telefono narsykléje

Tai galima padaryti ir be programélés. Prisijunkite prie Nextcloud telefono narsykléje,
palieskite tris taskelius Salia failo (1) ir pasirinkite Bendrinimo parinktys (2) arba

Atsisiusti.

eee & demo.webokecloud.nlfapps/files/

(=]

Aanmeldformulier WebOke. pdf
Begroting 2027 WebOké. xIsx
Klantenoverzicht WebOke . x|sx
Mijn eerste document docx

Nieuwsbrief WebOké nove... .docx

 §]
a
O
O
O
O
O
a
O

. Presentatie WebOké Cloud... .pptx

Offerte WebOké Cloud.docx o

WebOké ~
Naam a
Aanmeldformulier WebOke. pdf
Begroting 2027 WebOké.xlsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx
Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké nove... docx

Offerte WebOke Cloud.docx

O o

"'259“[[1} Aan faverieten toevoegen ]

7 bestan @ Details

o": Deel opties
T Berichttags
® Bekiken
B Downloaden als
& Naam wijzigen
[3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

¥ Downloaden

[ Verwijder bestand

Trys taskeliai Salia failo (1) atidaro meniu su, be kita ko, Bendrinimo parinktimis (2) ir Atsisiuntimu

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

178 /453



WebOké

8.6 Dokumenty skenavimas naudojant programeéele

Naudodami Nextcloud programeéle galite nuskenuoti laiSka, kvitg ar formg savo telefono
kamera. Programélé pavercia tai PDF failu (arba paveiksléliu) ir iSkart jkelia jj j Jasy
WebOké Nextcloud.

»iPhone* arba , iPad” jrenginyje

1. Atidarykite aplanka, | kurj turi buti jkeltas nuskaitytas dokumentas.

2. Apacioje bakstelékite + ir pasirinkite Scan document.

3. Laikykite kamera virS popieriaus. ,iPhone" atpazjsta krastus ir daznai nufotografuoja
automatiskai. Jei reikia, nuskaitykite daugiau puslapiy ir patvirtinkite, kai baigsite.

4. Tada pamatysite Gescande afbeeldingen. Bakstelékite puslapius arba nutempkite
juos zemyn, kad sudéliotumeéte juos dokumente tinkama tvarka.

5. Teskite toliau ir pasirinkite failo pavadinima bei tipa, pavyzdziui, PDF. ISsaugokite;
nuskaitytas dokumentas atsiras aplanke, kurj buvote atidare.

»Android” jrenginyje

1. Atidarykite aplanka, | kurj turi buti jkeltas nuskaitytas dokumentas.

2. Bakstelékite mélyng + ir pasirinkite Scan een document van je camera.

3. Nufotografuokite kiekvieng puslapj (Scan pagina). Krastus galite apkarpyti.

4. Pasirinkite pavadinima ir iSsaugokite. Programeélé jkels nuskaitytg dokumenta j
pasirinktg aplanka.

Patarimas: padékite popieriy ant tamsaus, vientiso pavirsiaus ir pasiripinkite geru
apsSvietimu. Taip programélé geriausiai atpazins krastus.

Démesio: nuskaitytas dokumentas yra nuotraukos paveikslélis arba PDF failas. Jei norite
redaguoti teksta, perrasykite jj dokumente; zr. Euro-Office vadova.

Tikslis mygtuky pavadinimai Siek tiek skiriasi priklausomai nuo programélés versijos ir gali
buti pateikti angly kalba. Jei nematote skenavimo parinkties, atnaujinkite programéle per
Programéliy parduotuve arba ,,Google Play“.
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WebOké

8.7 Talk, Uzrasai ir Darbai Jusuy telefone

Be Nextcloud programeélés Jusy failams, yra atskiros programélés kai kurioms Jasy WebOké
Nextcloud dalims. Kaip jomis naudotis, raSoma skyriuose apie tas dalis.

Dalis

Talk (pokalbiai,
skambuciai,
susitikimai; tik
paketuose su
Biuras)

UzZrasai

Darbai (lentos su
kortelémis)

Kalendorius,
kontaktai ir
uzduotys

Nuotraukos

Dokumentai

Jusy telefone

Programélé Nextcloud Talk,
skirta iPhone ir Android. Be
Sios programélés negausite
pranesimy apie zZinutes ir
skambucius.

Programelée Nextcloud
Notes, arba aplankas UzrasSai
Nextcloud programéléje.

JUsy telefono narsykléje;
Android taip pat yra atskira
bendruomenés sukurta Darbai
programele.

|taisytasis iOS, arba DAVx5
Android sistemoje.

Automatinis jkélimas
naudojant Nextcloud
programéle.

Euro-Office Nextcloud
programeléje arba narsykléje.

Skaitykite daugiau

Talk telefone ir praneSimai

UZrasy kdrimas ir naudojimas telefone

Deck: lentos, sgrasai ir kortelés, ir
bendras naudojimas

Kalendorius ir kontaktai ,iPhone” bei
»iPad“ jrenginiuose, Kalendorius ir
kontaktai ,,Android” jrenginyje su
DAVX5, Uzduotys Jlsy telefone:
Priminimai ,iPhone” jrenginyje,
JTasks.org” ,Android” sistemoje

Automatinis nuotrauky jkeélimas,
Nuotraukos is telefono j Jusy Nextcloud

Euro-Office vadovas 10.7

Prisijungimas prie Nextcloud Talk ir Nextcloud Notes vyksta taip pat, kaip ir Nextcloud
programéléje: jveskite Jusy Nextcloud adresg, prisijunkite su Jusy prisijungimo kodu ir
paspauskite Suteikti prieiga (zr. Nextcloud programélé ,iPhone” arba ,iPad” jrenginyje).
Android sistemoje Sios programeélés taip pat gali naudoti paskyra, kuri jau jvesta Nextcloud

programéléje.
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Kalendorius, kontaktai,
uzduotys ir pastas

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 181 /453



WebOké

9.1 Kalendorius: rodiniai, susitikimuy kurimas,
kartojimas ir priminimai

Naudodamiesi programele Kalendorius savo WebOké Nextcloud paskyroje galite stebéti
savo susitikimus. Galite naudoti kelis kalendorius vienu metu, pavyzdziui, vieng darbui,
kita Seimai, dalytis jais su kitais ir juos matyti savo telefone. Atidarykite Kalendoriy
spusteléje kalendoriaus piktograma virSuje esancioje juostoje.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

berichten, en meer

Filter activiteiten na. 19-10-2026 .20-10-2026  wo.21-10-2026  do.22-10-2026  vr. 23102026 [IEIBUELL 20 25-102( =,

Vakbaurs Utrecht | veriaardag oma
< Week 43 van 2026 ‘
e da

o Vandaag 1IN 6:00
Mijn agenda's o 07:00

Persoonlijk 08:-00
|Tana.ans
Werk o
09:00
Gezin 09:30 - 10:30 a
TEamnv?rlag 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

Verjaardagen 10:00

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30 - 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Tiich st iin
Taken 14:00 14:00 - 15:00
= Ki Klantgesprek
& Klussen A
15:00

Zwemles Noar

Vergadervoorstellen o 16:00

il Geen actieve vergadervoorst... * 17.00 iowmdlumuﬂer
Afspraakschema's + .

19:00

20:00

[ Prullenba o

# Agenda instellingen e

21:00

Kalendorius savaités rodinyje

Nr Dalis Kam tai naudojama?

1 lvykis Naujo susitikimo kurimas.

2 Siandien Grjzimas prie Siandienos. Rodyklémis virs Sio mygtuko narsykite |
ankstesne arba kitg savaite; spusteléje data tarp jy, pasirinkite
diena.

3 Rodymas Pasirinkite tarp Diena, Savaité, Ménuo, Metai ir Sarasas.

4 Mano kalendoriai JUsy kalendoriai. Varnele jjunkite arba iSjunkite kalendoriaus
rodyma; kiekvienas kalendorius turi savo spalva.

5 Siuksliné IStrinty susitikimy ir kalendoriy atkdrimas.
6 Kalendoriaus Laiko juosta, importavimas, adresai telefonui ir kita.
nustatymai
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Po savo kalendoriais taip pat matote Darbai lentas (korteles su galiojimo data) ir savo
uzduociy sarasus Uzduotys programéléje. Kalendoriy Gimtadieniai sukuria pati Jasy
Nextcloud, naudodama gimtadienius i$ JlUsy kontakty.

Kito rodinio pasirinkimas

Spustelékite mygtuka $alia Siandien (1) ir pasirinkite rodinj (2). Sarasas rodo visus
susitikimus vieng po kito, tai patogu norint greitai pazvelgti | ateit;.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activitaitan . na. 19-10-2026 20-10-2026 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
£ Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag vae

Mijn agenda's o =Dag 7.0

Week
% Persoonlijk = el

& Werk = Maand |de'ar"3
= T

. HH Jaar
Gezin 08:30 - 10:30 a
@ List .50 | reamoverieg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30- 13:30

& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCﬂﬂhlﬂU'lnu"er

Afspraakschema's + 16:00

19:00
20:00
@ Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Kies hoe je de agenda wilt zien: dag. week. maand. jaar of lijst

Pasirinkite rodinj
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Filter activiteiten ..

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

19 20
& Klussen

®09:30 Teamoveriegh @ 14:00 Klantgespre. ..

Vergadervoorstellen =+
il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's + | Frijzen controleren | Offerte Bakkerij Ja...
©09:30 Teamoverledd @ 13:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak
2

£ Agenda instellingen
® 09:30 Teamoverledh

De maandweergave: alle afspraken van de maand in éé

Ménesio rodinys

Susitikimo kurimas

21

@ 12:30 Lunch met .

® 16:00 Zwemles N

28

® 16:00 Zwemles N...

4

® 16:00 Zwemlas N...

22 23

® 08:15 Tandarts | vakbeurs Utrecht

® 10:00 Offerte afro

29
® 15:00 Webinar vei

24} 2

® 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma

(0 20:00 Planning be... (] 17:00 Contactfor..

31
|0 Bennetjes in de b...

1. Savaités arba dienos rodinyje spustelékite tuscig langelj tinkamu laiku, arba
nutempkite per kelis langelius ilgesniam susitikimui. Taip pat galite spusteléti lvykis.

2. |veskite susitikimo pavadinima (1).

3. Virsuje pasirinkite, | kurj kalendoriy susitikimas bus jtrauktas (2), pavyzdziui, Darbas

arba Seima.

4. Patikrinkite datg ir laikg ties Nuo ir Kam. Pazymeékite Visa diena, jei tai gimtadienis

ar laisva diena.

5. Jei reikia, jveskite vietg ir aprasyma.
6. Spustelekite lrasyti (4). Norite nustatyti daugiau, pavyzdziui, priminima? Tuomet

spustelékite ISsamiau (3).
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt. 2026 = 10:00
Naar (4 29 okt, 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

Naujas susitikimas: pavadinimas (1), kalendorius (2), ISsamiau (3) ir [rasyti (4)

Patarimas: Salia vietos lauko yra mygtukas su kamera. Juo pakeliuose su Office tiesiogiai
pridésite programelés ,Pokalbiai“ pokalbj prie susitikimo, kad visi galety prisijungti
internetu (zr. Pokalbio pradéjimas: individualus, grupinis arba komandos pokalbis).
Visos galimybés: ISsamiau

Ties ISsamiau susitikimg matote dideliame lange. Cia nustatote:
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website J o

Van (9 29 okt. 2026

Naar [® 29 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[0 Hele dag Niet herhalen Persoonlijk ~

] (w ] Voeg Talk gesprek toe o

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

o Voeg herinnering toe

i Geen bijlagen % ledereen n reageren
2. Deelnemers 1

Zoek voor e-mails

Kartojimas (1), priminimas (2), kalendorius (3), programélés ,Pokalbiai” pokalbis (4), dalyviai (5) ir |rasyti (6)

« Kartojimas (1): spustelékite pieStuka Salia Nekartojamas.

« Priminimas (2): ties Pridéti priminima pasirinkite, kada norite gauti signala.

« Kalendorius (3): kuriame kalendoriuje yra susitikimas. Jei tai pakeisite, susitikimas
bus perkeltas.

« Programélés ,,Pokalbiai“ pokalbis (4): internetinio susitikimo susiejimas
(paketuose su Office).

« Dalyviai (5): Zmoniy kvietimas, zr. Kviesti Zmones | susitikima.

« DeSinéje puseje taip pat: basena (pavyzdziui, Patvirtintas), kg mato kiti, kai
dalijatés kalendoriumi, ar laikas skaiCiuojamas kaip Uzimtas laikas ar Laisvas
laikas, zymos, sava spalva ir kas gali reaguoti | kvietima.

» Kairéje po priminimu pridésite priedus pliuso mygtuku ties Priedy néra.

Spustelékite lrasyti (6). Esamo susitikimo atveju Sis mygtukas vadinasi Atnaujinti.

Susitikimo kartojimo nustatymas

Lange ISsamiau spustelékite pieStuka Salia Nekartojamas. Atsidarys langas Pakartoti
ivyki. ISskleidZziamajame sarase pasirinkite, kaip daznai (kiekvieng dieng, savaite, ménesj
ar metus), tada kuriomis dienomis ir kada kartojimas baigsis. Spustelékite Nustatykite
pasikartojima.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Herhaling instellen

Pasikartojimo nustatymas

Jei véliau pakeisite vieng susitikima is serijos, Kalendorius paklaus, ar norite pakeisti tik Sj
susitikima, ar ir visus kitus.

Priminimai

Lange ISsamiau spustelékite Pridéti priminima ir pasirinkite, pavyzdziui, 15 minuciy arba
1 dieng iS anksto. Galite pridéti kelis priminimus. Priminimg gausite kaip pranesimg savo
Nextcloud paskyroje, o telefone, jei ten susiejote kalendoriy (zr. Kalendorius ir kontaktai
»,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose ir Kalendorius ir kontaktai ,,Android“ jrenginyje su DAVx5).
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30
bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
Persoonlijk -
10 minuten voor begin van de afspraak
Voeg Talk gesprek toe
15 minuten voor begin van de afspraak

30 minuten voor begin van de afspraak Bevestigd

éen uur voor begin van de afspraak Wanneer g... e afspraak
één uur voor begin van de afspraak
Bezet
2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J-‘_:-_‘ @ herinnering toe

Geen bijlagen lederean n reageren

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen WebOké Nextcloud

Pasirinkite, kada norite gauti priminimag

Patarimas: norite, kad kiekvienam naujam susitikimui kalendoriuje automatiskai buty
priskirtas priminimas? Tuomet nustatykite numatytaji priminima paties kalendoriaus
nustatymuose: uzveskite pelés zymeklj ant kalendoriaus, spustelékite pieStuka ir
pasirinkite ties Numatytasis priminimas apie trumpus renginius (zr. Kalendoriy
bendrinimas, viesas skelbimas ir jterpimas | svetaine).

Susitikimo perziura, keitimas, perkélimas arba trynimas

« Perziura: spustelékite susitikima. Matysite laika, vieta ir apraSyma su mygtukais
ISsamiau ir Redaguoti.

» Perkélimas: nutempkite susitikimg | kitg laikg arba kitg dieng. Tempdami apatinj
krastg, padarykite jj ilgesnj arba trumpesn.

« Trynimas: spustelékite susitikima, atidarykite meniu su trimis taskeliais ir pasirinkite
iStrinti.
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e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

na. 19-10-2026 di. 20-10-2026
Filter activiteiten .. o] BE20 16

< Week 43 van 2026 H

Hele da

+ Evenement Vandaag 1M (06:00

Mijn agenda's + 07:00
% Persoonlijk 08:00
Werk
= 09:00
Gezin 09:30 - 10:30 .

Verjaardagen 10:00 | Tamoverieg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00 14:00 - 15:00

=K Klantgesprek
! ussen =
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l Geen actieve vergadervoorst... 17:00
. 18:00
Afspraakschema's +
19:00
20:00
@ Prullenbak
21:00
# Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Spustelékite susitikimg, kad jj perzitrétumeéte

Netycia iStrynéte?

wo de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30-13:30
Lunch met Lisa

@ Werk

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Klantgesprek Bakkerij Jansen
B 200kt 2026 14:00 @

20 okt. 2026 15:00 @
] Dorpsstraat 12, Zeist
5] Nieuwe website en webshop bespreken

Meer details

# Bewerk

10°

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

| O Centactformulier

Kairéje apacioje spustelékite Siuksliné. Ten rasite iStrintus susitikimus ir kalendorius.
Spustelékite Atstatyti, kad juos grazintumeéte. Po tam tikro laiko jie iSnyks iS Siukslinés;

langas rodo, po kiek dieny tai jvyks.

Laikas netikslus?

Ar susitikimai atrodo pasislinke valanda ar daugiau? Tuomet patikrinkite ties

Kalendoriaus nustatymai, kokia Laiko juosta nustatyta. Pasirinkite Amsterdam (arba
laiko juosta, kurioje gyvenate). Zr. taip pat JUsy profilio pildymas: vardas, nuotrauka, el.

pasto adresas, kalba ir laiko juosta apie Jasy paskyros kalbg ir laiko juosta.
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9.2 Kviesti Zzmones j susitikima

| susitikima galite pakviesti kolegas iS savo WebOké Nextcloud ir bet kg, kas turi el. pasto
adresa. Jie gaus kvietima el. pastu ir galés jj priimti arba atmesti. Kolegos Jisy Nextcloud is
karto pamatys susitikimg ir savo kalendoriuje.

Dalyviu pridéjimas

1. Sukurkite susitikima arba atidarykite esama ir spustelékite ISsamiau (zZr.
Kalendorius: rodiniai, susitikimy kdrimas, kartojimas ir priminimai).

2. Prie Dalyviai paieSkos lauke jveskite vardg arba el. pasto adresga (1). Jisy Nextcloud
ieSkos tarp Jusy paketo naudotojy, kontakty, kontakty grupiy ir komanduy.

3. Spustelékite tinkamg asmen|. Jei kazkieno sarase néra, jveskite visg el. pasto adresa
ir pasirinkite jj.

4. Pakartokite tai su visais, kuriuos norite pakviesti.

5. Spustelekite lrasyti arba Atnaujinti. Tada kvietimai bus iSsiysti.

eee & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GRycyIkZW1vLZhkLXdlemsvaGOtZXyYtcGxhbmS ph web’ ke

x

Kwartaalplanning e

van [ 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@@ Europe/Amsterdam

[] Hele dag = Niet herhalen ® Werk ~

f Vergaderkamer 2 (=] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Voeg herinnering toe .

Geen bijlagen ledereen ... nreageren

2. Deelnemers 1

oI'SannE]

5B

Sanne Bakker
sanne@bakker-advies.example

WebOké Nextcloud

Prie Dalyviai jveskite varda arba el. pasto adresga (1)
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

x

a3

Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag I Niet herhalen @ Werk ~

@ f Vergaderkamer 2 (=] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Voeg herinnering toe .

Geen bijlagen ledereen n reageren

2. Deelnemers 2 I'[] ° Vind een tijdstip

oek voor e-malls, gebruikers contactgroepen of teams

<

_Anne de Groot B o

A Uitnodiging geaccepteerd

of'f“ Sanne Bakker 3 0 =

Uitnodiging wordt verzonden

Sanne Bakker yra tarp dalyviy (1). Su Rasti laikg (2) matote, kada visi gali; su Atnaujinti (3) kvietimas bus
iSsiystas

Prie kiekvieno dalyvio véliau matysite, ar jis prieme, atmeté, ar dar neatsaké.

Visiems tinkamo laiko radimas

Spustelékite Rasti laika (2). Atsidarys langas Dalyviu, objektu ir patalpy
pasiekiamumas. Savaités rodinyje matysite, kada Jus ir Jusy kolegos Jusy Nextcloud
esate uzimti, o prie Siulomas laikas rasite momentus, kai gali visi. Nutempkite susitikima

i laisva laikg ir spustelékite Atlikta. Zmoniu, nepriklausanciy Jasy Nextcloud, uzimtumas
néra zinomas.
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e e & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbW30Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycy9kZW1vLZhkLXdlcmsvaGQiZXvtcGahbmsph  Wwebi ke

Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden ma. 26-10-2... di. 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20
Deelnemers:

Zoek voor e-mails, gebrui »

A6 Anne de Groot

S8 Sanne Bakker

Anne da Groot

Anne de Gonad. ..
tijdslot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026
01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

Rasti laika: JUsy dalyviy uzimtumo laikai Salia vienas kito

Kolegos dar aisSkiau parodo, kada dirba, jei nurodo savo darbo laika, zr. Darbo laiko ir
nebuvimo nustatymas.

Kas gali atsakyti?

Lange ISsamiau deSinéje pasirinkite, ar Atsakyti gali kiekvienas, turintis kvietima, ar
Atsakyti gali tik pakviesti dalyviai. Pasirinkite pastargjj varianta, jei nenorite, kad
kvietimas buty persiystas zmonéms, kuriy nepakvieteéte.

Kvietimai, kuriuos gaunate patys

Jei Jus pakviecia kolega i$ JUsy Nextcloud, susitikimas atsiras Jlsy kalendoriuje su blsena
Pakviestas. Atidarykite susitikima, kad jj priimtumete, laikinai priimtumete arba
atmestumeéte. | kurj kalendoriy ateina kvietimai, pasirenkate skiltyje Kalendoriaus
nustatymai, Numatytasis gaunamu kvietimuy kalendorius.

Kodél kvietimas kartais nepasiekia adresato?

« Savo profilyje neturite el. pasto adreso. Jusy Nextcloud siuncia kvietima Jlsy vardu,
tam reikalingas Jasy el. pasto adresas (zr. Jusy profilio pildymas: vardas, nuotrauka,
el. pasto adresas, kalba ir laiko juosta).

» Susitikimas yra praeityje.
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« Nepridéjus dalyviy, nebuvo jrasytas susitikimas.
 Susitikimas yra kalendoriuje, kurj su Jumis pasidalijo kazkas kitas.
« Kvietimas gaveéjui pateko | nepageidaujamo pasto aplanka.

Kaip tai patikrinti zingsnis po zingsnio, skaitykite Pakvietimai | susitikimus, kurie
neatkeliauja.

Démesio: jei pakviecliate kontakty grupe arba komandg, kvietimga gaus visi nariai. Jei
veéliau prie grupés ar komandos prisijungia naujas narys, jis automatiskai negaus jau
sukurto kvietimo.
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9.3 Kalendoriy bendrinimas, viesas skelbimas ir
iterpimas i svetaine

Kalendoriy galite bendrinti su kitais Zmonémis savo WebOké Nextcloud paskyroje,
pavyzdziui, Seimos kalendoriy su partneriu arba komandos kalendoriy su kolegomis.
Kalendoriy taip pat galite viesai paskelbti naudodami nuoroda, kad jj galéty perziuréti bet
kas, arba jterpti jj | savo svetaine.

Lango Redaguoti kalendoriy atidarymas

Sgrase Mano kalendoriai pelés zymeklj uzveskite ant kalendoriaus ir spustelékite
pieStuko piktograma (1).

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

1, berichten, en meer

Filter activiteitan . na. 19-10-2026 20-10-2026 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| Vakbaurs Utrecht |VEI|'aaniag oma
< Week 43 van 2026 >

Hele da

+ Evenement Vandaag IW  06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlijk 08:00

Werk /o
J9:00

Gezin 08:30 - 10:30 a

| Tandarts

Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen 10:00
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
: : s 12:30- 13:30
& Nieuwe website vereniging 13:00 it ekt

Taken 14:00 14:00 - 15:00

Klantgesprek
& Klussen TS
15:00

+ 16:00 Zwemles Noar

Vergadervoorstellen A

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [DCarurtlonnuller

Afspraakschema's + 18:00

19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

Ga met de muis op de agenda staan en kiik op het potiood

Spustelékite pieStuko piktograma Salia kalendoriaus (1)

Jei kalendorius jau turi vieSajg nuoroda, vietoj piestuko bus mygtukas su trimis taskeliais. Jj
paspaudus atsidaro meniu su Kopijuoti vieSaja nuoroda (1) ir Redaguoti ir bendrinti
kalendoriuy (2).
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il alEi na. 19-10-2026 i. 20-10-202 do. 22-10- ur. 23102026 [EIEIBUNTE 20 25-10-2C =

| Vakbaurs Utrecht IVEljaan:lag oma
< Week 43 van 2026 > ‘
Hele da

vansssg W 0600

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlijk 08:00 | andarts
Werk
0g-00
Gezin D) Kopieer openbare Iinko Faniin .
10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

5 Swerle
Verjaardagen # Bewerk en deel d i
ewerk en deel agenda Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
) i - 12:30 - 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
& Klussen Rl
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'rmullel

Afspraakschema's + 18:00

Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

bare link. dan staat het potlood in een menu WebOké Nextcloud

Bendrinamo kalendoriaus meniu: Kopijuoti vieSgjg nuorodg (1) ir Redaguoti ir bendrinti kalendoriy (2)

Dabar matysite langg Redaguoti kalendoriu. Virsuje galite pakeisti pavadinima ir spalva,
taip pat numatytuosius priminimus naujiems jvykiams. Pazymeéjus Niekada nerodyti
manes kaip uzimto, Sio kalendoriaus jvykiai nebus jskaiciuojami, kai kas nors tikrina,
kada esate laisvas; naudinga, pavyzdziui, gimtadieniy ar mokyklos atostogy kalendoriui.

Bendrinimas su asmeniu Jusuy Nextcloud paskyroje

1. Ties Bendrinti kalendoriy lauke Bendrinti su naudotojais ar grupémis (1)
jveskite kolegos, grupés ar komandos pavadinima.

2. Spustelékite tinkama pavadinima. Kalendorius iskart bus bendrinamas, o asmuo
atsiras sgrase (3).

3. Jei kitas asmuo taip pat gali pridéti ir keisti jvykius, pazymeékite gali matyti ir keisti
konfidencialius ivykius (4). Nepazyméjus, kitas asmuo galés tik perziureti.

4. Jei taip pat pakeitéte pavadinima ar spalvg, spustelékite lrasyti (5).

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 195 /453



WebOké

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients

Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke
W demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Bendrinti su naudotojais ar grupémis (1), viesoji nuoroda (2), asmuo, su kuriuo bendrinate (3), redagavimo
zymimasis langelis (4) ir |rasyti (5)

Kitas asmuo tada matys kalendoriy savo paties kalendoriy sarase, kartu su Jlsy vardu, taip
pat savo telefone, jei jis susietas. Jei norite nutraukti bendrinima, naudokite Siukslinés
piktograma Salia vardo.

Patarimas: jei bendrinate kalendoriy su asmeniu, kuris turéty matyti tik tai, kada esate
uzimtas, bet ne kodél? Tuomet kiekvienam jvykiui skiltyje ISsamiau bendrinimo nustatyma

= v

nustatykite kaip Bendrinant, rodyti tik neprieinamuma arba Bendrinant, slépti si
ivyki.

Viesosios nuorodos sukurimas

Turédamas viesSajg nuoroda, bet kas gali perzitréti Jusy kalendoriy be paskyros ir
prisijungimo. Keisti jo negalima.

1. Lange Redaguoti kalendoriy spustelékite pliuso zenkla ties Bendrinimo nuoroda
(2). Nuoroda bus iSkart sukurta.

2. Spustelekite kopijavimo mygtuka, kad nukopijuotuméte vieSaja nuoroda, arba
atidarykite Salia esantj meniu su trimis taskeliais.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

ViesSosios nuorodos meniu

Pasirinkimas meniu

Kopijavimo mygtukas (arba
Kopijuoti vieSaja nuoroda
sgrase Mano kalendoriai)

Siysti el. pastu nuoroda i
kalendoriy

Kopijuoti prenumeratos
nuoroda

Kopijuoti iterpimo koda

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda
via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

Kam skirta

Interneto puslapis su Jlsy kalendoriumi, skirtas persiysti

kitiems.

ISkart nusiysti vieSajg nuorodg kam nors el. pastu.

[] Kopieer embedded code

Nuoroda, kurig kiti gali pridéeti savo kalendoriaus programoje

(Outlook, Google kalendorius, iPhone). Jie tada matys Jusy
ivykius savo kalendoriuje, tik skaitymo rezimu. Zr.
Prenumeruoti iSorinj kalendoriy ir importuoti kalendoriy.

Kodo fragmentas, skirtas jterpti kalendoriy j Jisy svetaine. Zr.

VieSo kalendoriaus arba susitikimy puslapio jkélimas j

svetaine.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/p/onéPwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

| ® Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29
®09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla ® 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je apenbare agenda

Taip JUsy viesajj kalendoriy mato asmuo be paskyros

Viesaja nuoroda galite istrinti tame paciame meniu, pasirinkdami IStrinti viesinio
nuoroda. Po to nuoroda, prenumeratos ir kalendorius Jusy svetainéje nebeveiks.

Démesio: vieSoji nuoroda rodo visus to kalendoriaus jvykius, su pavadinimu, vieta ir
aprasymu. VieSiems jvykiams geriau sukurti atskirg kalendoriy.

Vidiné nuoroda

Po vieSaja nuoroda yra Vidiné nuoroda: privati nuoroda j §j kalendoriy, skirta
programoms, kurios jungiasi su Jusy Nextcloud paskyra. Ji veikia tik su Jusy naudotojo
vardu ir programos slaptazodziu. Dazniausiai ji Jums nereikalinga: telefonai ir programos
JUsy kalendorius randa automatiskai (zr. Kalendorius ir kontaktai ,,iPhone” bei ,iPad“
irenginiuose iki Kalendorius programoje Outlook su CalDav Synchronizer).

Eksportavimas ir iStrynimas
Lango Redaguoti kalendoriy apacioje yra Eksportuoti (atsisiysti visus jvykius kaip .ics

failg, pavyzdziui, atsarginei kopijai) ir IStrinti. IStrintas kalendorius dar kurj laikg bus
Kalendoriaus Siukslinéje.
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9.4 Prenumeruoti isorinj kalendoriy ir importuoti
kalendoriy
Norite savo kalendoriuje matyti sporto klubo rungtynes, mokyklos tvarkarastj ar Sventines

dienas? Tuomet prenumeruokite tg kalendoriy. Norite perkelti savo seng kalendoriy is
Google, iCloud ar Outlook? Tuomet jj importuokite. Skirtumas:

Prenumeruoti Importuoti

Kas vyksta? Jasy Nextcloud nuolat iS naujo Susitikimai vienkartinai nukopijuojami
pasiima kalendoriy iS nurodyto i kalendoriy Jusy Nextcloud sistemoje.
adreso.

Saltinio Automatiskai atsinaujina (ne is Neatsinaujina

pakeitimai karto, bet po kurio laiko)

Susitikimy Ne, tik skaitymui Taip

keitimas patiems

Ko reikia? Adreso (nuorodos), kuris baigiasi .ics failo

.ics arba prasideda webcal://

Pliuso zenklas salia Mano kalendoriai

Spustelékite pliuso Zzenklg Salia Mano kalendoriai. Pamatysite:
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eoe

Filter activiteiten . O

< Week 43 van 2026 b : ‘
Hele da

Vinosag W o0

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk
Werk

B Nieuwe agenda

Gezin

@ Nieuw abonnement via link

Verjaardagen (alleen lezen)

Voeg de kalender van
Deck @ Voeg

Welkom bij Nextcioua ve:.. SFT

Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l, Geen actieve vergadervoorst... 17:00

Afspraakschema's + 16:00

12:00
20:00
M Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Het plusje bij Mijn agenda's: nieuwe agenda, agenda met takenlijst

& demo.webokecloud.nlfindex.phplappsicalendar/timeGridWeek/now

ma. 19-10-2026 di. 20-10-202

Nieuwe agenda met taak lijst o

10:30 a
O-

openbare feestdagen rneo

14:00 - 15:00
Klantgesprek

abonnement via link of de fe

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30- 13:30
Lunch met Lisa

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026

| vakbeurs Utrecht

za. 24-10-2026

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

70. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

Naujas kalendorius (1), Naujas kalendorius su uzduociy sgrasu (2), prenumeravimas per nuoroda (3) ir Sventinés

dienos (4)

« Naujas kalendorius (1): tuscias kalendorius susitikimames.
- Naujas kalendorius su uzduociu sarasu (2): kalendorius, kuriame taip pat gali

bati uzduociy (zr. Uzduotys: sarasai, terminai ir dalinés uzduotys).
« Nauja prenumerata iS nuorodos (tik skaitymui) (3): prenumeruokite kito

asmens kalendoriy.

« Pridéti viesuy Svenciy kalendoriu. (4): pasirinkite Salj ir Jisy kalendoriuje atsiras
visos tos $alies $ventinés dienos. Sie kalendoriai yra i$ Thunderbird.

Prenumeruoti kalendoriy per nuoroda

1. Nukopijuokite kalendoriaus adresg. Savo klubo ar mokyklos svetainéje tai daznai
vadinama ,prideti kalendoriy”, ,iCal“, ,webcal“ arba , prenumeruoti“.
2. Spustelékite pliuso zenklg Salia Mano kalendoriai, pasirinkite Nauja prenumerata
iS nuorodos (tik skaitymui) ir jklijuokite adresa atsiradusiame lauke.
3. Spustelékite rodykle arba paspauskite Enter. Kalendorius atsiras Jlsy sarase.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Eilbar ot et na. 19-10-2026 20-10-202 do.22-10-2026  vr.23-102026 [EPELBUNLEL] 0 25-10-2C =,

| Vakbaurs Utrecht IVEnaanﬂag oma
< Week 43 van 2026 k. ‘
Hele da

Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlilk | £ Nieuwe agenda | Tandarts

Werk MNieuwe agenda met taak lijst

Gezin 7

-
(] [.mple‘cnmiwecsuuden‘ics ')] o
Verjaardage 4 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Gfferte afronden Voethal Daan

@ Voeg de kalender van
Deck openbare feestdagen toe,

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
: : e 12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 it ot

Taken 14:00 14:00 - 15:00

Klantgesprek
& Klussen =
15:00

Vergadervoorstellen 4 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dcﬁmmmuﬂer
» AP .

Afspraakschema's e 16:00

19:00
20:00
M Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Plak het adres van de agenda waarop je je wilt abonneren en kilk op het pijitje webOké Nextcloud

|klijuokite adresg ir spustelékite rodykle (1)

Prenumerata atnaujinama ne i$ karto: Jusy Nextcloud i$ naujo pasiima kalendoriy
nustatytu laiku. Todél klubo pakeitima kartais pamatysite tik po keliy valandy.

Prenumeruoti Google kalendoriy

Norite kol kas toliau naudoti Google kalendoriy, bet taip pat matyti jj savo Nextcloud
sistemoje? Google kalendoriuje atidarykite kalendoriaus Nustatymai ir nukopijuokite
Slapta adresa iCal formatu. |klijuokite jj kaip prenumeratg. Taip Jus matysite savo
Google susitikimus Nextcloud sistemoje, tik skaitymui. Norite visiSkai pereiti? Tuomet
importuokite arba naudokite WebOké importavimo jrankj (,,Google Drive“, ,Foto's”,
kalendoriaus ir kontakty perkélimas naudojant ,WebOké Import Tool“).

Kalendoriaus importavimas

1. |sitikinkite, kad turite .ics faila. IS Google: Nustatymai, Importuoti ir eksportuoti,
Eksportuoti; gausite zip failg su .ics failu kiekvienam kalendoriui. Pirmiausia
iSarchyvuokite zip faila.

2. Savo Nextcloud kalendoriuje apacioje kairéje spustelékite Kalendoriaus
nustatymai.

3. Spustelékite Importuoti kalendoriy (3) ir pasirinkite .ics failg.

4. Pasirinkite, | kurj kalendoriy turi buti perkelti susitikimai. Taip pat galite nurodyti, kad
bty sukurtas naujas kalendorius.
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5. Lange spustelékite Importuoti kalendoriu. Po to susitikimus pamatysite savo
kalendoriuje.

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendartimeGridWeek/now

Agenda Algemeen
instellingen oTdezune

I Automatisch (Europe/Amsterdam)
Algemeen

Uiterlijk Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan

# Persoonlijk

Bewerken

Delegatie = F i
Beschikbaarheidsinstellingen

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltcetfo < Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcioud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/dav

Server adres voor 105 en macOS
https://demo.webokecloud.nifremote. phpfdav/principalsiusersidemao/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Kalendoriaus nustatymai: laiko juosta (1), Numatytasis gaunamy kvietimy kalendorius (2) ir Importuoti
kalendoriy (3)

Démesio: neimportuokite to paties failo du kartus | tg patj kalendoriy. Susitikimai su tuo
paciu identifikatoriumi bus praleisti arba atnaujinti, taciau failas is kitos programos vis tiek
gali sukurti dublikatus. Abejojate? Tuomet importuokite | naujg, tuscig kalendoriy; jj visada
galésite istrinti, jei kas nors bus ne taip.

Daugiau apie peréjimg su kalendoriumi ir kontaktais vienu metu: Kalendoriaus ir kontakty
perkélimas iS Google, iCloud arba Outlook (ics ir vCard).
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9.5 Susitikimu rezervavimas per susitikimy
puslapi

Naudodami susitikimuy tvarkarasti leidziate klientams, mokiniams ar nariams patiems
susiplanuoti susitikimg su Jumis. JUs nustatote, kada esate pasiekiami ir kiek trunka
susitikimas. ISsiunciate nuorodg ir tas, kas jg atidaro, mato tik laisvus laikus bei pasirenka
viena i$ jy. Susitikimas automatiskai atsiranda Jlsy kalendoriuje. Jums nereikia atskiros
rezervacijy paslaugos.

Susitikimuy tvarkarascio kurimas

1. Kalendoriuje spustelékite pliuso Zenklg Salia Susitikimuy tvarkarasciai (1).

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

+ Evenement

Mijn agenda's
4 Persoonlijk
Werk
Gezin
Verjaardagen

Deck

jele da

Vandaag Uu.:uu
07:00
08:00
09:00
10:00

11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

13:00

14:00

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00

»
Afspraakschema's + oR 1t

19:00

@ Prullenbak

20:00

21:00

£ Agenda instellingen

Klik op het plusje bij Afspraakschema’s

06:30 - 10:30
Teamoverieg

14:00 - 15:00
Klantgesprek

12:30-13:30
Lunch met Lisa

Zwemles Noor

Spustelékite pliuso zenklg prie Susitikimy tvarkarasciai (1)

2. Lange Sukurti susitikimuy tvarkarasti jveskite duomenis:

o

do. 22-10-2026

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 z0. 25-10-2C =,

|VEl|aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Centactformulier

Susitikimo pavadinimas (1): pavadinimas, kurj matys klientas, pavyzdziui,
Pazinties pokalbis.

Vieta ir Aprasymas: kur tai vyks ir ko klientas gali tikétis.

Sukurti ,,Pokalbiai“ kambarij: kiekvienas uzsakytas susitikimas gauna

atskirg nuoroda internetiniam susitikimui (tik paketuose su Biuras, zr. Kas yra
Talk ir kam ji prieinama?).
Trukmeé (minutémis) (2) ir Intervalai: kiek trunka susitikimas ir kas kiek
minuciy susitikimas gali prasideéti.
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o Rezervacijuy kalendorius (3): | kurj kalendoriy pateks uzsakyti susitikimai.
Prie Kalendoriai, kuriuose tikrinami konfliktai pasirinkite, kurie kalendoriai
taip pat jskaic¢iuojami, kad niekas neuzsisakyty laiko, kai jau turite kazka kito.

o Matomumas (4): palikite nustatyma Privatus, pasiekiamas tik per
nuoroda, jei rezervuoti gali tik Zmoneés, turintys nuoroda.

[ X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendartimeGridweek/now

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

naming
ingsgesprek

Online of op kantoor

[ Maak een Talk ruimte

Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemall

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

s 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
contraleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 @ aan 17:00 ©

Pirminiai susitikimy tvarkarasc¢io duomenys

3. Slinkite Zemyn iki Rezervaciju prieinamumas. Pagal numatytuosius nustatymus

nurodyta nuo pirmadienio (1) iki penktadienio nuo 9:00 iki 17:00. Pakoreguokite

laikus, pliuso Zenklu pridékite papildoma laiko intervalg arba Siuksliadézeés zenklu jj

pasalinkite. Diena be intervalo rodoma kaip Néra nustatyty laiku.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

Rezervacijy prieinamumas: kiekvienos dienos laikai, kada galima rezervuoti

4. Skiltyje Planavimo apribojimai (1) nustatote: buferj pries$ arba po kiekvieno
susitikimo, minimaly laikg pries tai, kai kas nors gali rezervuoti, maksimaly
susitikimy skaiciy per dieng ir kiek iS anksto galima rezervuoti.

5. Spustelékite |rasyti.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

°Plannlngsheperkingen
[ Buffer vadr de activiteit [ Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Planavimo apribojimai (1) ir mygtukas |rasyti

Nuorodos dalijimasis

JUsy susitikimy tvarkarastis dabar matomas Kalendoriuje po Susitikimuy tvarkarasciai.

Uzveskite pelés Zzymeklj ant jo ir atidarykite meniu su trimis taskeliais:

« Perziura: pazilreékite, kaip susitikimy puslapj mato klientas.
» Kopijuoti nuoroda: nuoroda j Jusy susitikimy puslapj, kurig galite iSsiuntinéti.
« Kopijuoti: sukurti antrg tvarkarastj pagal $j tvarkarastj, pavyzdziui, ilgesniam

pokalbiui.
« Redaguoti ir IStrinti.
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eoe

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

na. 19-10-2026

Hele da

+ Evenement Vandaag

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

[ Voorbeeld

Vergadervoorstellen
E) Kopigren
il Geen actieve vergad k1 Rop

& Bewerk
Afspraakschema's

Kennismakingsgesprek
@ Prullenbak
£ Agenda instellingen

Het menu van je afspraakschema: link kopiéren,

™ Verwijderen

06:00
07:00
0a:00
09:00

09:30 - 10:30
Teamoverleg

10:00
11:00
12:00
13:00

14:00

0

&2 Link kopiéren [

]

19:00

20:00

21:00

voorbeeld bekijken. bewerken

JUsy susitikimy tvarkarasc¢io meniu

A

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

di. 20-10-2026

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026
| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Nuorodg galite iSsiysti el. pastu, jtraukti | savo parasg arba j svetaine (zr. VieSo
kalendoriaus arba susitikimy puslapio jkélimas | svetaine).

Kaip klientas rezervuoja susitikima

1. Klientas atidaro nuorodg ir mato laisvus laikus.
2. Jis pasirenka datg ir laiko intervalg, jveda savo vardg, pavarde ir el. pasto adresa, jei

reikia, su pastaba, ir spusteli Rezervuokite susitikima.
3. Klientas gauna el. laiska susitikimui patvirtinti. Tik po patvirtinimo susitikimas tampa

galutinis.

4. Susitikimas atsiranda JUsy rezervacijy kalendoriuje, o JUs gaunate apie tai pranesima.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/apps/calendar/appointment/Gy|djCmyYbgG

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Susitikimy puslapis, kokj jj mato klientas

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfcalendar/appointment/Gy|djCmyYbqG

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD
Anne de Groot
Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026
© 09:00 - 09:30
@ Europe/Amsterdam

« Terug

ﬁl‘ebﬂké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Pasirinkes laikg, klientas jveda savo duomenis

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Selecteer een datum

Okt.

2026

>

Di Wo Do Vr Za Zo

30 1

8

15

2

Q

16

3

10

17

4

11

18

22 23|24 25

29 30 31

5

6

7

1

8

Amsterdam

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Deel alsjeblieft alles wat kan helpen in de vo...
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Patarimas: patikrinkite, ar Jasy profilyje nurodytas el. pasto adresas (zr. Jusy profilio
pildymas: vardas, nuotrauka, el. pasto adresas, kalba ir laiko juosta). Jusy , Nextcloud”
iSsiuncia patvirtinimus JUsy vardu.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 209 /453



WebOké

9.6 Darbo laiko ir nebuvimo nustatymas

Leiskite kolegoms suzinoti, kada dirbate ir kada Jlisy nebus. Tai nustatoma skiltyje
Nustatymai, Pasiekiamumas. Ten taip pat galite patekti per Kalendoriaus
nustatymai, UzZimtumo nustatymai.

Jusu darbo laikas

Skiltyje Pasiekiamumas kiekvienai dienai jrasykite, kada dirbate. Tas, kas Jus pakviedia |
susitikima, skiltyje Rasti laika matys, kada nedirbate (zr. Kviesti Zmones | susitikimg).

1. DeSiniajame virSutiniame kampe spustelékite savo profilio nuotrauka, pasirinkite
Nustatymai ir kairéje spustelekite Pasiekiamumas.

2. Prie dienos (1) spustelékite pliuso Zenkla (2). Atsiras blokas nuo 9:00 iki 17:00;
pakoreguokite laikg. Dirbate su pertrauka ar dviem dalimis? Pridékite dar vienag
bloka.

3. Pakartokite tai kitoms darbo dienoms ir spustelékite lrasyti.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfsettings/userfavailability

berichten, en meer
Personal

& Profile & contact Beschikbaarheid

@ Language & locale Als je werkuren configureert, zullen andere menser 3N Wanne afwezig bent als ze een vergadering boeke
& Beveiliging S
09:00

O Meldingen P

+ Weergave en toegankelijkheid o naandag

& Delen
| @ Beschikbaarheid

© WebQOke Import Tool dinsdag
B WebOke Taken Manager
o Flow woensdag
& Gegevensmigratie

o Intros donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag

zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” bulten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.

Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in

Darbo laikas kiekvienai dienai (1) ir pliuso zenklas blokui pridéti (2)

Jei pazymésite Automatiskai nustatyti naudotojo busena i ,,Netrukdyti“ ne darbo
valandomis, kad butuy nutildyti visi pranesimai, ne darbo valandomis nebegausite
».Nextcloud” praneSimy. Daugiau apie Jasy blseng skaitykite Blsenos nustatymas:
prisijunges, atsitraukes arba netrukdyti.
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Nebuvimas: atostogos ar laisvadienis

Kurj laika busite iSvykes? Tame paciame puslapyje, skiltyje Nebuvimas, jveskite savo

nebuvimo informacija:

1. Pasirinkite Pirma diena ir Paskutiné diena (imtinai) (1).
2. Jei reikia, pasirinkite Pavaduotoja nebuvimo metu (2): kolega Jusy , Nextcloud”,

pas kurj kiti galés kreiptis.
3. |veskite Trumpa nebuvimo busena (3), pavyzdziui, Poilsiauju. Jg kiti matys Salia

Jusy vardo.

4. Parasykite llga nebuvimo pranesima (4), kuriame nurodykite, kada grjSite ir kas

Jus pavaduoja.
5. Spustelékite lrasyti (5).

Personal

& Profile & contact
@ Language & |ocale
& Beveiliging

0 Meldingen

. berichten, en meer

zaterdag Geen werkuren ingesteld

zondag Geen werkuren ingesteld

¥ Weergave en toegankelijkheid

& Delen
| @ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.

Opslaan

Afwezigheid

Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

© 20 o 09112026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)

s Lisa de Wit

o Korte afwezigheidsstatus
Op vakantie

o Lang afwezigheidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met @ november. Voor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit

o Afwezigheid uitschakelen

en een bericht voor wie j& iets stuur

Nebuvimas: laikotarpis (1), pavaduotojas (2), trumpa blsena (3), pranesimas (4) ir [rasyti (5)

JUsy nebuvimo metu kolegos Jusy ,Nextcloud” matys, kad JlUsy néra, pavyzdziui, jei jie
Jums parasys Zinute per Talk. GriZzote anksciau? Tuomet spustelékite ISjungti nebuvima.

Démesio: tai yra nebuvimas Jusy ,Nextcloud” paskyroje. Automatinj atsakyma j el.

laiSkus, kurie ateina | JUsy pasto dézute, nustatykite pacioje pasto dézutéje, pavyzdziui,
savo pasto programoje arba el. pasto paslaugos ziniatinklio pastu.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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9.7 Adresatai: kurimas, grupés, importavimas ir
eksportavimas

Programoje Adresatai saugote savo klienty, tiekéjy, seimos ir draugy duomenis. Jasy
adresatai taip pat pasiekiami Jlsy telefone ir pasto programoje (zr. Kalendorius ir kontaktai
»,iIPhone” bei ,iPad” jrenginiuose iki Kalendorius ir kontaktai programoje Thunderbird), be
to, Kalendorius ir El. pastas naudoja juos, sitlydami vardus.

[ E X | & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsfcontacts/alle contactpersonen/aGQty3QtamFuc2vufmivbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon o | b} Doorzoek contactpersone..

| &% Alle contactpersonan 10

& Niet gegroepeerd a

Adresboeken o +

[@ Contactpersonen

[3 Accounts

Contactgroepen e

2. Familie
&, Klanten
» Leveranciers

» Vereniging

&8 Contactinstellingen

D

EV

. Pieter Jansen

Anne de Groot Pieter Jansen
demo-handleiding@weboke

Bakkeri] Jansen o # Bewerken
Eva Visser

eva.visser@example.com

=
Joost Dekker
Sportclub De Wetering
Telefoon
Lisa de Wit
demo-handleiding@weboke. lobiel +31 30 000 0012

Mohamed El Amrani =
El Amrani Installatietechniek Email

pieter@bakkerij-
Bakkerlj Jansen jansen.example

Pieter Jansen 3 Gedetailleerde naam
pieter@bakkerij-jansen.exa..
Voornaam Pieter
Sanne Bakker
Bakker Advies Achternaam Jansen

Supportteam WebOké
support@weboke.nl

Adresboek

Contactpersonen
Tom Visser

demo-handleiding@weboke... 3 Contactgroepen
n  Klanten

adresboek in je WebOké Nextcloud

Adresatai su sunumeruotomis dalimis

Nr Dalis

1 Naujas
adresatas

2 Adresy
knygos

3 Kontaktu
grupés

4 Paieskos
laukas

5 Redaguoti

Ka su ja darote?

Adresato pridéjimas.

Jusy adresy knygos. Adresatai yra Jusy asmeniné adresy knyga;
Paskyros automatiskai apima visus Jlisy Nextcloud naudotojus.

Grupés, pavyzdziui, Klientai arba Seima. Adresatas gali priklausyti
kelioms grupéms.

leSkoma pagal varda, el. pasto adresg, organizacijg arba telefono
numerj.

Atidaryto adresato duomeny keitimas.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Adresato kurimas

1. Spustelékite Naujas adresatas.

2. |veskite varda (1). Tada uzpildykite organizacija, telefono numerius, el. pasto adresus
ir adresa. Pliuso Zenklu Salia dalies pridedate dar vieng telefono numerj ar el. pasto
adresg; pries jj esanciame iSskleidZiamajame sgraSe pasirenkate, pavyzdziui, Darbo
arba Pagrindinis.

3. Spustelékite rasyti (2).

[ X ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicantacts/alle contactpersonen/YTYxMDUwWMGMENZRKYSO0YmMEZLTg1ZTgtZmMxYZRKNDF|NjYSfmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

| & Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Adresboeken

[@ Contactpersonen

[@ Accounts

Contactgroepen
2. Familie

» Klanten

» Leveranciers

% Vereniging

&8 Contactinstellingen

O

D

EV

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot

demo-handleiding@weboke

Eva Visser

eva.visser@example.com

Joost Dekker

Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Fotostudio Licht

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa

Sanne Bakker
Bakker Advies

Tom Visser
deme-handleiding@weboke,

|veskite varda (1) ir spustelékite |rasyti (2)

Fotostudio Licht

Titel

. Telefoon

= Email

X Email

¥ Adres

Apacioje yra Pridéti daugiau informacijos: taip pridedate papildomus laukus,
pavyzdziui, gimtadienj, svetaine ar pastabas. Jei jvedate gimtadieni, jis automatiskai
atsiranda Jusy Kalendoriaus kalendoriuje Gimtadieniai.

Adresato keitimas arba salinimas

Spustelékite adresatg sgrase, tada Redaguoti. Pakeiskite, kg norite, lauke Kontakty
grupés pasirinkite, kuriose grupése jis yra, ir spustelékite lrasyti. Salinimas atliekamas
meniu su trimis taskais, esanciame virSuje deSinéje nuo adresato.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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+ Nieuwe contactpersoon | §) Doorzoek contactpersone..

| & Alle contactpersonen Anne de Groot

demo iding@weboke...

& Niet gegroepeerd

Eva Visser

eva.VISS
Adresboeken

Joost Dekker
[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering

[@ Accounts Lisa de Wit

demo-handieiding@webaoke.

EOtREs D enen Mohamed El Amrani

El Amrani Installatietechniek

= Familie

Pieter Jansen
Klanten Bakkerij Jansen

Leveranciers .
Pieter Jansen

Vereniging

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

support@w

Tom Visser
demo

8 Contactinstellingen

soon bewerken: vul aan wat [ wilt bewaren en kiik op Opslaan

Adresato redagavimas

Kontakty grupés

pieter@bakkerij-jansen.exa..

Pieter Jansen

Organisatie + Opslaan
Tikel Bakkeri] Jansen

‘. Telefoon

X ~ 43130000 0012

= Email

Email

X pieter@bakkerij-jansen.example

E Gedetailleerde naam

V vegsel

Pieter

Extra namer

Jansen

Achtervoegsel

2 Contactgroepen

lanten
Contactgroepen Kenten s

+ Meer informatie toevoegen

Grupe sukuriate pliuso zenklu Salia Kontaktu grupés. Asmenj | grupe jtraukiate
redaguodami adresatg, lauke Kontaktu grupeés. Spustelékite grupe (1), kad matytumeéte

tik tuos zmones.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicantacts/Klanten/aGOtY3Qta

+ Nieuwe contactpersoon

2\ Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Pieter Jansen
pleter@bakkerij-jansen.exa..

Adresboeken

Sanne Bakker
[@ Contactpersonen Bakker Advies

[@ Accounts

Contactgroepen

2, Familie

& Klanten o

2, Leveranciers

2\ Vereniging

&8 Contactinstellingen

Tik grupés Klientai adresatai (1)

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

c2vufmNvbnRhY3Rz

Pieter Jansen
Bakkeri] Jansen # Bewerken

B2 .

Telefoon

biel +31 30 000 0012

Email

v Pieter@bakkerij-

jansen.example

Gedetailleerde naam

waam  Pieter

Jansen

Adresboek

eshoek Contactpersonen

2 Contactgroepen
yroepen  Klanten

Galite pakviesti kontakty grupe j susitikima Kalendoriuje (zr. Kviesti Zmones | susitikima).
Dirbate su nuolatiniais kolegomis failuose ir pokalbiuose? Tokiu atveju geriau naudokite
komandg (zr. Komandy kurimas ir aplanko bendrinimas su visa Jisy komanda).

Keli adresatai vienu metu

Spustelékite apvalig nuotrauka arba raides pries vardg, kad pazymétuméte adresata.

Sgraso virsuje atsiranda mygtukai, leidziantys pazymeétus adresatus pasalinti, pridéti prie
grupés arba perkelti | kitg adresy knyga. Jei pazyméjote tiksliai du adresatus, juos taip pat

galite sujungti. Tai patogu, kai yra dublikaty, zr. Sutvarkyti dvigubus kontaktus po

perkélimo.

Importavimas: adresatai iS Google, iCloud arba Outlook

1. Senojoje programoje eksportuokite savo adresatus kaip vCard (.vcf). Google

Contacts tai vadinama eksportavimu kaip vCard; iCloud pazymite visus adresatus ir

pasirenkate eksportuoti vCard.
2. Programoje Adresatai kairéje apacioje spustelékite Kontaktuy nustatymai.

3. Spustelékite Importuoti kontaktus (1). Pasirinkite, ar failas yra Jusy kompiuteryje,
ar jau Jusy Nextcloud, ir | kurig adresy knygg jj importuoti.
4. Pabaige pamatysite, kiek adresaty buvo importuota.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicantacts/alle contactpersonen/ZGVib3SELXNIcnZlcilnZWSIcmFOZWQILXNScIRIbQ==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
I Algemeen

reatoar: Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

o & Importeer contactpersonen

Adresbhoeken

Contactpersonen

Lo
=11
& contactpersonen - 4 groepen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts
4 contactpersonen - 0 groepen

+ Nieuw adresboek o

contacts §.9.2

Kontakty nustatymai: Importuoti kontaktus (1) ir Nauja adresy knyga (2)

Démesio: failg importuokite tik vieng kartg. Importavus du kartus, atsiras adresaty

dublikaty. Jei abejojate, pirmiausia sukurkite nauja, tuscig adresy knyga naudodami Nauja

adresy knyga (2) ir importuokite j ja. Adresatai nuskaito vCard 3.0 ir 4.0 formatus.

Eksportavimas ir atsarginés kopijos kurimas

Skiltyje Kontaktu nustatymai po Adresu knygos esanti kiekviena adresy knyga turi
meniu (trys taskai). Ten pasirinkite Atsisiusti, kad visa adresy knyga jraSytumeéte kaip .vcf
failg. Naudodami Kopijuoti nuoroda gausite adresy knygos adresg programai, kuri dirba
su CardDAV. Dalijimosi mygtuku galite dalytis adresy knyga su kuo nors savo Nextcloud

paskyroje.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Adresy knygos meniu
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9.8 Uzduotys: sarasai, terminai ir dalinés
uzduotys

Naudodami programa Uzduotys galite tvarkyti darby sarasus, vieni arba kartu su kitais.
UZzduociy sagrasas Jusy Nextcloud sistemoje yra tarsi kalendorius, todél uzduotis su data
matysite ir Kalendoriuje, o jas galésite naudoti ir telefone (zr. Uzduotys Jusy telefone:
Priminimai ,,iPhone” jrenginyje, ,Tasks.org” ,Android” sistemoje).

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

el ko L] Q. Apps, bestanden, berichten, en meer

Voeg een taak toe aan *Klussen”..
7r Belangrijk o = | + Visitekaartjes bijbestellen

[ Vandaag [] Offerte Bakkerij jansen versturen
5 Week [ Prijzen controleren
O Alle [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk

| @ Kiussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

-+ Lijst toevoegen o

[ Prullenbak
@ Taak instellingen

WebDké Nextcloud

UZduotys: nauja uzduotis (1), sarasas Klussen (2), Pridéti sarasg (3) ir iSmanieji sarasai, pavyzdziui, Svarbus (4)

Saraso sukurimas

Kairéje spustelékite Pridéti sarasa (3), jveskite pavadinimg ir pasirinkite spalva. Virsuje
rodomi iSmanieji sgrasai (4), kuriuos Jusy Nextcloud uzpildo automatiskai: Svarbus
(uzduotys su zvaigzdute), Siandien, Savaité, Visos, Dabartinés ir Baigta.

UzZduoties pridéjimas

1. Kairéje spustelékite sarasa (2).
2. |veskite uzduotj lauke Pridéti uzduoti j (1) ir paspauskite Enter.
3. Spustelékite uzduotj, kad atidarytumete iSsamig informacija.
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Terminai, pirmenybé ir uzrasai

DeSinéje matysite iSsamig uzduoties informacija:

eee & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen/tasks/hd-td-offerte.ics

¥ Belangrijk
) Vandaag
™ Week

O Alle

~* Huidige

~ Afgerond

Persoonlijk

| ® Kiussen 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

3 Taak instellingen

ISsami uzduoties informacija

[ Offerte Bakkerij Jansen versturen

[ Prijzen controleren

[0 Bonnetjes in de boekhouding zetten

Kerstpakketten bestellen

Offerte Bakkerij Janse... -

Vanaag aangemaakt om 16:03
en begindatum

» 27 oktober 2026

T Niet herhalen

Klussen

@ (5]

Details o Notities

on gehele afspraak wanneer ged

erinneringen

+ Vioeg herinnering toe

« Galiojimo pabaigos data (1): kada uzduotis turi bati atlikta. Pasirinke Nustatyti

pradzios data, galite nurodyti ir kada pradéti.

« Pirmenybé (2): nuo Zemos iki aukstos. Zvaigzduté sgrase pazymi uzduotj kaip

svarbig.

* % atlikta (3): kiek jau padaryta.

« Uzrasai (4): skirtuke Salia ISsamiau galite parasyti papildoma paaiskinima,

pavyzdziui, kg tiksliai reikia padaryti.
« Pridéti priminima (5): gaukite priminima.

UZzduotj pazymite kaip atliktg varnele prie jos pavadinimo. Baigtos uzduotys dingsta is

sgraso, apacioje galite jas vél jkelti.

Dalinés uzduotys

Ar uzduotis susideda isS keliy zingsniy? Atidarykite meniu su trimis taskais Salia uzduoties ir
pasirinkite Pridéti daline uzduoti. Dalinés uzduotys rodomos su jtrauka po pagrindine
uzduotimi. Uzduotj taip pat galite nutempti pele ant kitos uzduoties, kad jg paverstuméte

daliné uzduotimi.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Visa savaité vienoje vietoje

Spustelékite Savaité, kad pamatytumeéte viska, ka reikia atlikti per artimiausias septynias
dienas, iS visy Jusy sarasu.

[ ¥ & demo.webokecloud.nlfindex,php/appsitasks/collections/week

v Belangrijk = + Voeg een taak voor vandaag toe aan "Perso

M Vandaag

E Vandaag, 24 oktober 2026
| B Week

O Alle
»* Huidige

B List : Bezig

B Planning bespreken in Talk

Persoonlijk Morgen, 25 oktober 2026

@ Klussen W List : Bezig
@ Deck: Welkom bij Nextclo... W Contactformulier maken

@ Deck: Nieuwe website ve...
maandag, 26 oktober 2026
=+ Lijst toevoegen

[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen

[] Prijzen controleren

dinsdag, 27 oktober 2026

[ Offerte Bakkerij Jansen versturen
B List : Te doen

W Teksten voor de homepage schrijven

zaterdag, 31 oktober 2026

[ Bennetjes in de boekhouding zetten

[@ Prullenbak

2 Taak instellingen

Viskas, ka reikia atlikti Sig savaite

Saraso bendrinimas

Spustelékite bendrinimo mygtuka Salia saraso, kad pasidalytumete juo su kitu asmeniu
JUsy Nextcloud sistemoje. Taip galite kartu dirbti su vienu sarasu, pavyzdziui, apsipirkimo
sgrasu ar namy darbais. Kaip tai veikia naudojant iPhone ir Android telefonus kartu,
skaitykite Uzduotys is Jusy iPhone ir Android vienu metu.

Patarimas: naudojate Deck savo projektams? Korteles su galiojimo pabaigos data taip pat
matysite Kalendoriuje ir ¢ia, programoje Uzduotys, sgrase su lentos pavadinimu (zr. Deck:
lentos, sarasai ir kortelés, ir bendras naudojimas ir Darby lenta su galutiniais terminais
JUsy kalendoriuje).
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9.9 Kalendorius ir kontaktai ,,iPhone* bei ,,iPad“
irenginiuose

Jusy ,iPhone” ir ,iPad” gali patys dirbti su Jusy WebOké Nextcloud kalendoriumi ir
kontaktais. Jums nereikia jokios papildomos programélés: nustatymuose pridedate CalDAV
paskyra savo kalendoriams (ir uzduotims) bei CardDAV paskyra savo kontaktams. Po to
viskg matysite jprastose programelése Kalendorius, Kontaktai ir Priminimai, o viskas, ka
ten pakeisite, iSkart atsiras ir Jusy Nextcloud.

Ko Jums reikia?

Duomenys Kur juos rasti?
Jusy Nextcloud Adresas narsSyklés adreso juostoje, pavyzdziui,
adresas jusuvardas.webokecloud.nl

Jusy naudotojo vardas  Vardas, kuriuo prisijungiate

Programélés Sukursite jj 1 zingsnyje
slaptazodis

Démesio: Cia Jusy jprastas slaptazodis neveiks. Jusy WebOké Nextcloud prisijungiant
praso papildomo kodo, o kalendoriaus ar kontakty programélé jo jvesti negali. Todél
naudokite programélés slaptazodi: atskirg slaptazodj vienam jrenginiui ar programai.
Kaip jj sukurti, raSoma Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti; trumpai tai
aprasyta zemiau.

1 zingsnis: sukurkite programélés slaptazodi

1. Kompiuteryje prisijunkite prie savo WebOké Nextcloud, desinéje virsuje spustelékite
savo profilio nuotrauka ir pasirinkite Nustatymai.

2. Kaireje spustelékite Saugumas ir nuslinkite iki [renginiai ir sesijos.

3. Lauke Programélés pavadinimas jveskite atpazjstama pavadinimg (1), pavyzdziui,
iPhone kalendorius, ir spustelékite Sukurti nauja programélés slaptazodi (2).
JUusy Nextcloud gali dar kartg paprasyti Jasy jprasto slaptazodzio.

4. Dabar matysite savo Prisijungti (JuUsy naudotojo varda) ir ilgg Slaptazodis. Palikite
Sj langa atidaryta: jo Jums tuoj prireiks. Slaptazodis rodomas tik vieng karta.
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O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,
Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WebOke Taken Manager Reset end-to-end encryjy

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Naujas programeélés slaptazodis: perkelkite prisijungimo varda ir slaptazodj | savo telefong ar programa
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Patarimas: turite ir ,Mac“? Nukopijuokite slaptazodj ,Mac” kompiuteryje ir jklijuokite jj |
»iPhone”. Naudojant ta pacia , Apple” paskyrg kopijavimas ir jklijavimas tarp JUsy jrenginiy
veikia automatiskai.

2 zingsnis: pridékite savo kalendoriy (CalDAV)

1. Savo ,iPhone” arba ,iPad” atidarykite programéle Nustatymai.

2.,i0S 18" ir naujesnéje: palieskite Programélés, tada Kalendorius, tada
Kalendoriaus paskyros. Senesnegje ,,iOS” versijoje palieskite Kalendorius ir tada
Paskyros.

3. Palieskite Pridéti paskyra, apacioje pasirinkite Kita ir palieskite Pridéti CalDAV
paskyra.

4. lveskite duomenis, kaip nurodyta lenteléje Zzemiau, ir palieskite Kitas.

5. |junkite Kalendoriai ir, jei norite matyti savo uzduotis, taip pat Priminimai.
Palieskite lrasyti.

Laukas , iPhone“ Ka ivesti?

irenginyje

Serveris <jasy adresas>, pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl

Naudotojo vardas JUsy naudotojo vardas (nurodytas ir programeélés slaptazodzio
lange)

Slaptazodis 1 Zingsnyje sukurtas programélés slaptazodis

Aprasymas »iPhone" uzpildo pats; galite pakeisti, pavyzdziui, | WebOké
Nextcloud

»,iPhone” rodo, kad negali patvirtinti paskyros? Bandykite dar kartg ir lauke Serveris
jveskite visg adresg:

https://<jusuy adresas>/remote.php/dav/principals/users/<naudotojo vardas>/

Si adresg taip pat galite nukopijuoti savo Nextcloud: atidarykite Kalendorius, kairéje
apacioje spustelékite Kalendoriaus nustatymai ir ties CalDAV prie Serverio adresas
skirtas iOS ir macOS spustelékite kopijavimo mygtuka (2).
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda
instellingen

| Algemeen

Uiterlijk

Bewerken

Delegatia

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen

Algemeen
Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan

@ Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Kalendoriaus nustatymuose rodomas CalDAV URL (1) ir Serverio adresas skirtas iOS ir macOS (2), kiekvienas su

kopijavimo mygtuku

3 zingsnis: pridékite savo kontaktus (CardDAV)

1. Eikite | Nustatymai, Programélés, Kontaktai, Kontakty paskyros (senesnéje
,10S” versijoje: Kontaktai, Paskyros).

2. Palieskite Prideéti paskyra, Kita ir Pridéti CardDAV paskyra.
3. |veskite tg patj serverj, naudotojo varda ir tg patj programélés slaptazodij kaip ir

kalendoriui, tada palieskite Kitas.

Tame paciame jrenginyje kalendoriui ir kontaktams galite naudoti ta patj programélés

slaptazod;.

4 zingsnis: patikrinkite

 Atidarykite programéle Kalendorius ir apacioje palieskite Kalendoriai. Jisy

Nextcloud kalendoriai bus nurodyti po naujos paskyros pavadinimu. Pazymékite,

kuriuos norite matyti.

« Atidarykite Kontaktai ir kairéje virsuje palieskite Sarasai: pamatysite savo
Nextcloud adresy knyga.

» Sukurkite bandomajj susitikimg savo Nextcloud kalendoriuje ,,iPhone” jrenginyje ir
narSykléje patikrinkite, ar jis atsirado Jisy Nextcloud.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Nauji susitikimai ir kontaktai iskart Jusu Nextcloud

Norite, kad nauji susitikimai ir kontaktai automatiskai atsirasty Jisy Nextcloud, o ne
»iCloud” ar ,,iPhone”“? Tuomet nustatykite savo Nextcloud kaip numatytaja:

« Kalendorius: Nustatymai, Programélés, Kalendorius, Numatytasis
kalendorius.
« Kontaktai: Nustatymai, Programélés, Kontaktai, Numatytoji paskyra.

Patarimas: naudojate ir Nextcloud programéle savo failams? Ji nuo to nepriklauso;
kalendorius ir kontaktai visada veikia per ,iPhone” nustatymus. Apie programéle zitrékite
Nextcloud programeéle ,iPhone” arba ,iPad” jrenginyje.

Neveikia? Ziarékite Kalendorius arba adresatai neatsiranda telefone. Apie savo uzduotis
»iPhone” jrenginyje: Uzduotys Jlsy telefone: Priminimai ,,iPhone” jrenginyje, ,Tasks.org“
L»Android” sistemoje.
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9.10 Kalendorius ir kontaktai ,,Android“ jrenginyje
su DAVx5

»Android“ pats savaime negali dirbti su Jusy Nextcloud kalendoriumi ir kontaktais. Tam
naudojama programélé DAVXS5. Ji atsisiuncia JUsy kalendorius, kontaktus ir uzduotis bei
ikelia juos | jprastas telefono programéles, tokias kaip ,,Google Agenda“, ,,Samsung
Agenda“ ar programeélé Kontaktai. Tai, kg pakeicCiate telefone, griZzta atgal ir j JUsy
Nextcloud.

DAVXx5 diegimas

Kur Kaina
Google Play Mokama programelée (vienkartinis mokestis, keli eurai)
F-Droid Nemokamai

Nuoroda taip pat pateikta musy atsisiuntimy puslapyje www.weboke.nl/download, skiltyje
Nextcloud. Norite ir savo uzduotis matyti telefone? Tuomet pirmiausia jdiekite uzduociy
programéle, pavyzdziui, Tasks.org (zr. Uzduotys Jusy telefone: Priminimai ,iPhone”
jrenginyje, ,Tasks.org” , Android” sistemoje), o tada DAVX5.

1 budas: prisijungimas per Nextcloud (rekomenduojama)

Siuo badu prisijungiate per savo Nextcloud prisijungimo langg, naudodami savo
prisijungimo koda. DAVX5 po to pats sukuria programélés slaptazodj. Taigi nieko nereikia
perrasineéti ranka.

1. Atidarykite DAVX5 ir suteikite programélei leidima naudotis JUsy kalendoriais ir
kontaktais. Jei programeélé to papraso, leiskite DAVX5 veikti nepaisant
akumuliatoriaus optimizavimo, antraip sinchronizavimas sustos.

2. Palieskite pliuso mygtuka, kad pridétumeéte paskyra.

. Pasirinkite prisijungimo buda Nextcloud.

4. |veskite savo Nextcloud adresg su https:// priekyje, pavyzdziui,
https://jusuvardas.webokecloud.nl, ir teskite.

5. Narsyklé atidarys Jusy WebOké Nextcloud prisijungimo langga. Spustelékite
Prisijungti, prisijunkite naudodami savo naudotojo varda, slaptazodj ir prisijungimo
kodg, tada spustelékite Suteikti prieiga.

6. GriZze | DAVxX5: suteikite paskyrai pavadinima. Jei naudosite savo el. pasto adresa,
kvietimai atrodys tvarkingiau. Palieskite Sukurti paskyra.

7. Atidarykite paskyrg DAVx5 programeéléje. Skirtuke CardDAV pazymekite adresy
knygas, o skirtuke CalDAV kalendorius ir uzduociy sarasus.

8. Palieskite sinchronizavimg. Po minutés Jusy susitikimai ir kontaktai atsiras telefone.

w

Patarimas: ar jau turite Nextcloud programéle telefone? Jos nustatymuose yra parinktis
Sinchronizuoti kalendoriuy ir kontaktus. Ji atidaro DAVX5 ir iS anksto uzpildo JUsy

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 226 /453


https://play.google.com/store/apps/details?id=at.bitfire.davdroid
https://f-droid.org/packages/at.bitfire.davdroid/
https://www.weboke.nl/download

WebOké

duomenis. Zr. Nextcloud programélé Android jrenginiuose.

2 budas: su adresu, naudotojo vardu ir programélés
slaptazodziu

Jei 1 bldas nepavyksta, pavyzdziui, narSyklé negrjzta atgal | DAVx5? Tuomet naudokite
programelés slaptazodi.

1. Kompiuteryje prisijunkite prie savo WebOké Nextcloud, virSuje deSinéje spustelékite
savo profilio nuotraukg ir pasirinkite Nustatymai.

2. Kairéje spustelékite Saugumas ir slinkite iki [renginiai ir seansai.

3. Lauke Programélés pavadinimas jveskite atpazjstama pavadinima (1), pavyzdziui,
Android kalendorius, ir spustelékite Sukurti nauja programélés slaptazodi (2).
JUsy Nextcloud gali paprasyti dar karta jvesti jprasta slaptazod;.

4. Dabar matote savo Prisijungti (JUsy naudotojo vardg) ir ilgg Slaptazodis. Palikite Sj
langg atidaryta, jo gali prireikti. Slaptazodis rodomas tik vieng karta.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

1, berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact

@ language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o» Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn

Administration

Apparaat Laatste activiteit
< Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam
o {Agenda iPhone Anne ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Suteikite programeélés slaptazodziui pavadinima (1) ir spustelékite Sukurti naujg programelés slaptazodi (2)
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Naujas programeélés slaptazodis: nukopijuokite prisijungimo varda ir slaptazodj | savo telefong ar programa

5. DAVX5 programeléje palieskite pliuso mygtuka ir pasirinkite prisijungima naudojant
URL ir naudotojo varda.

6. |veskite duomenis is lentelés Zzemiau ir teskite.

7. Sukurkite paskyra ir pazymékite kalendorius bei adresy knygas taip pat, kaip 1 bade.

Laukas DAVx5 Ka jvesti?

Basis-URL https://<jusy adresas>/remote.php/dav
Naudotojo vardas JUsy naudotojo vardas

Slaptazodis Programélés slaptazodis

Siame straipsnyje pakeiskite <jusu adresas> adresu, kurj naudojate atidarydami savo
Nextcloud narsykléje (be https://), pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl arba
cloud.jusuimone.lt. Pakeiskite <naudotojo vardas> savo naudotojo vardu.

Kalendoriu matymas kalendoriaus programeéléje

Atidarykite savo kalendoriaus programéle (pavyzdziui, ,Google Agenda“ arba ,Samsung
Agenda“) ir meniu suraskite kalendoriy sgrasa. Jusy Nextcloud kalendoriai yra Jisy DAVx5
paskyros pavadinime. |junkite juos. ,Google Agenda“ programoje po to galésite
kiekvienam kalendoriui pasirinkti atskirg spalva.
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Kuriate naujg susitikima telefone? Tuomet susitikimo virSuje pasirinkite savo Nextcloud
kalendoriy, antraip jis atsidurs , Google” kalendoriuje.

Naudingi nustatymai DAVx5 programeéleéje

Nustatymas Patarimas

Sinchronizavimo Kas 15 ar 30 minuciy yra geras pasirinkimas. Trumpesnis intervalas

intervalas naudoja daugiau akumuliatoriaus energijos.

Akumuliatoriaus ISjunkite DAVX5, antraip ,,Android” sustabdys programeéle. ,Samsung*“,

optimizavimas L,Xiaomi“ ir ,Huawei" jrenginiuose kartais yra papildomi nustatymai
tam.

Tik per ,Wi-Fi“ Jjunkite tik tuo atveju, jei norite taupyti mobiliuosius duomenis, taciau

tuomet kelyje nematysite pakeitimuy.

Kontakty grupes Palikite numatytajj nustatyma, nebent grupés telefone rodomos
netinkamai.

Neveikia? Zr. Kalendorius arba adresatai neatsiranda telefone. Jisy uzduotys , Android“

irenginyje: Uzduotys Jlsy telefone: Priminimai ,iPhone” jrenginyje, ,Tasks.org” , Android“
sistemoje.
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9.11 Kalendorius ir kontaktai Mac kompiuteryje

Mac kompiuteryje programélés Kalendorius, Kontaktai ir Priminimai gali tiesiogiai
veikti su Jusy WebOké Nextcloud. JUs pridedate CalDAV paskyrg savo kalendoriams ir

uzduotims bei CardDAV paskyrg savo kontaktams.

Démesio: JUsy jprastas slaptazodis Cia neveiks. Jungiantis Jisy WebOké Nextcloud

papraso papildomo kodo, o kalendoriaus ar kontakty programélé jo jvesti negali. Todél
naudokite programélés slaptazodi: atskirg slaptazodj vienam jrenginiui ar programai.
Kaip jj sukurti, rasoma Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti; trumpai tai

aprasoma ir zemiau.

1 zingsnis: sukurkite programélés slaptazodi

1. Prisijunkite prie savo WebOké Nextcloud kompiuteryje, desinéje virSuje spustelékite
savo profilio nuotraukg ir pasirinkite Nustatymai.

2. Kairéje spustelekite Saugumas ir slinkite iki [renginiai ir sesijos.

3. Lauke Programélés pavadinimas jveskite atpazjstama pavadinimg (1), pavyzdziui,
Mac kalendorius, ir spustelékite Sukurti nauja programélés slaptazodi (2). Jusy

Nextcloud gali dar kartg paprasyti Jasy jprasto slaptazodzio.

4. Dabar matote savo Prisijungti (naudotojo vardg) ir ilgg Slaptazodis. Palikite Sj

langag atidaryta: jo gali prireikti. Slaptazodis rodomas tik vieng kartg.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal

& Profile & contact

& Llanguage & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

berichten, en meer

O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with th

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ing
Apparaat Laatste activiteit

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden =

App naam

Agenda iPhone Anng J

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Suteikite programeélés slaptazodziui pavadinima (1) ir spustelékite Sukurti naujg programeélés slaptazodj (2)
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
( demo

Wachtwoord —
37WQM- GEBe T - BPRWG -waDy T - PHLW3

Toon QR code voor mobiele apps

Naujas programeélés slaptazodis: perkelkite prisijungimo varda ir slaptazodj | savo telefong ar programa

2 zingsnis: pridékite savo kalendoriy

. Atidarykite programéle Kalendorius savo Mac kompiuteryje.

. Meniu juostoje pasirinkite Kalendorius, tada Pridéti paskyra.

. Pasirinkite Kita CalDAV paskyra ir spustelékite Testi.

. Lauke Paskyros tipas pasirinkite Rankiniu budu.

. lveskite savo naudotojo varda, programeélés slaptazodj ir serverio adreso lauke
<jusu-adresas>, tada spustelékite Prisijungti.

6. Pasirinkite, kurioms programeéléems paskyra gali naudotis: Kalendoriai ir, jei reikia,

Priminimai.

o B~ WN B

Nepavyksta su parinktimi Rankiniu budu? Tuomet lauke Paskyros tipas pasirinkite
ISpléstiné ir uzpildykite taip:

Laukas Ka ivesti?

Naudotojo vardas JUsy naudotojo vardas

Slaptazodis Programélés slaptazodis

Serverio adresas <jusy-adresas>

Serverio kelias /remote.php/dav/principals/users/<naudotojo-vardas>/
Prievadas 443, pazymeéjus SSL
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3 zingsnis: pridékite savo kontaktus

1. Atidarykite programéle Kontaktai.

2. Meniu juostoje pasirinkite Kontaktai, tada Pridéti paskyra.

3. Pasirinkite Kita Kontakty paskyra ir spustelékite Testi.

4. Pasirinkite CardDAV ir lauke Paskyros tipas Rankiniu budu. |veskite savo naudotojo
varda, programélés slaptazodj ir <jusu-adresas>, tada spustelékite Prisijungti.

Siame straipsnyje <jasu-adresas> pakeiskite adresu, kurj naudojate savo Nextcloud
atidaryti narsykléje (be https://), pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl arba
cloud.jusuimone.nl. <naudotojo-vardas> pakeiskite savo naudotojo vardu.

Abi paskyras taip pat galite pridéti per Sistemos nustatymai, Interneto paskyros.
Tikslis mygtuky pavadinimai Siek tiek skiriasi priklausomai nuo macOS versijos, taciau
jvedami duomenys yra tie patys.

Numatytojo kalendoriaus pasirinkimas

Programéléje Kalendorius eikite | Kalendorius, Nustatymai, Bendra ir lauke
Numatytasis kalendorius pasirinkite savo Nextcloud kalendoriy. Tada naujos sueigos
automatiskai pateks j Jusy Nextcloud. Programéléje Kontaktai pasirinkite Nustatymai,
Bendra ir nustatykite Numatytoji paskyra.

Patarimas: ar po perkelimo Mac kompiuteryje matote dvigubus kontaktus? Programéle
Kontaktai gali surasti ir sujungti dubliuotas korteles. Zr. Sutvarkyti dvigubus kontaktus po
perkelimo.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 232 /453



WebOké

9.12 Kalendorius ir kontaktai programoje
Thunderbird

Thunderbird yra nemokama, atvirojo kodo pasto programa, skirta Windows, Mac ir Linux
sistemoms, su integruotu kalendoriumi ir adresy knyga. Jus galite su ja susieti savo
Nextcloud kalendorius, uzduociy sgrasus ir kontaktus. Tai, kg pakeiliate programoje
Thunderbird, atsispindés ir Jisy Nextcloud paskyroje, ir atvirksciai.

Démesio: jprastas JUsy slaptazodis Cia neveiks. Jungiantis prie WebOké Nextcloud
prasoma papildomo kodo, o kalendoriaus ar kontakty programeélé jo jvesti negali. Todél
naudokite programélés slaptazodi: atskirg slaptazodj, skirtg vienam jrenginiui ar
programai. Kaip jj sukurti, aprasyta Programeliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti, o
trumpa santrauka pateikiama toliau.

1 zingsnis: sukurkite programélés slaptazodi

1. Kompiuteryje prisijunkite prie savo WebOké Nextcloud, deSinéje virSuje spustelékite
savo profilio nuotraukg ir pasirinkite Nustatymai.

2. Kairéje spustelékite Saugumas ir slinkite iki [renginiai ir seansai.

3. Lauke Programélés pavadinimas jveskite atpazjstama pavadinimg (1), pavyzdziui,
Thunderbird, ir spustelékite Sukurti nauja programélés slaptazodi (2). Jisy
Nextcloud gali dar kartg paprasyti jprasto slaptazodzio.

4. Dabar matote savo Prisijungti (naudotojo vardg) ir ilgg Slaptazodi. Palikite Sj langa
atidaryta: jo prireiks netrukus. Slaptazodis rodomas tik vieng karta.
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O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,
Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WebOke Taken Manager Reset end-to-end encryjy

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Naujas programeélés slaptazodis: perkelkite prisijungimo varda ir slaptazodj | savo telefong ar programa
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2 zingsnis: kalendoriaus pridéjimas

. Atidarykite Thunderbird ir kaireje spustelékite Kalendorius piktograma.

. Apacioje kairéje spustelékite Naujas kalendorius.

. Pasirinkite Tinkle ir spustelékite Kitas.

. Lauke Naudotojo vardas jveskite savo naudotojo varda, o lauke Vieta, adresg iS

lentelés zemiau.

5. Spustelékite leskoti kalendoriy. Kai Thunderbird paprasys slaptazodzio, jveskite
programelés slaptazodi ir pazymeékite, kad Thunderbird gali jj jsiminti.

6. Thunderbird parodys visus Jusy Nextcloud kalendorius ir uzduociy sgrasus.

Pazymekite tuos, kuriuos norite matyti, ir spustelékite Prenumeruoti.

A W N B

Laukas programoje Thunderbird Ka ivesti?

Naudotojo vardas JUsy naudotojo vardas

Vieta https://<jlusy-adresas>/remote.php/dav
Slaptazodis Programélés slaptazodis

Siame straipsnyje pakeiskite <jasu-adresas> adresu, kurj naudojate atidarydami savo
Nextcloud narsykléje (be https://), pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl arba
cloud.jusuimone.nl. Pakeiskite <naudotojo-vardas> savo naudotojo vardu.

Savo uzduodiy sarasus Thunderbird programoje rasite skiltyje Uzduotys, tai piktograma
su varnele kairéje.

3 zingsnis: kontakty pridéjimas

1. Kairéje spustelékite Adresu knyga piktograma.

2. Spustelékite rodykle Salia Nauja adresuy knyga ir pasirinkite Pridéti CardDAV
adresu knyga.

3. |veskite savo naudotojo varda, o lauke Vieta, tg patj adresg kaip ir kalendoriui.

4. Spustelékite Testi, jveskite programélés slaptazodj ir pasirinkite adresy knygas,
kurias norite pridéti.

Jusuy pastas programoje Thunderbird

Savo pasto dézute Thunderbird programoje pridedate atskirai, naudodami tos pasto
dézutés el. pasto adresg ir slaptazodi. Tai nesusije su Juasy Nextcloud paskyra. Norite
skaityti pasta savo Nextcloud paskyroje? Zr. Pasto dézutés pridéjimas prie programos E-
mail.

Patarimas: Thunderbird gali pats siysti susitikimy kvietimus per Jisy pasto dézute. Jei
dalyviai negauna Jusy kvietimuy, arba gauna juos du kartus? Skaitykite Pakvietimai j
susitikimus, kurie neatkeliauja.
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9.13 Kalendorius programoje Outlook su CalDav
Synchronizer

Outlook pats savaime negali dirbti su CalDAV kalendoriumi. Su nemokamu priedu CalDav
Synchronizer, skirtu Outlook sistemoje Windows, tai pavyksta: jis sinchronizuoja
kalendoriaus aplankg Outlook programoje su kalendoriumi Jusy WebOké Nextcloud, abiem
kryptimis. Jis taip pat gali sinchronizuoti kontaktus ir uzduotis.

Démesio: tai veikia tik klasikinéje Outlook programoje, skirtoje Windows (Microsoft Office
arba Microsoft 365 dalis). Naujoji Outlook versija Windows sistemai, Outlook Ziniatinklyje ir
Outlook sistemai Mac Sio priedo nepalaiko. Ten kalendoriy galite tik perzitréti per
prenumeratos nuorodg, zr. Outlook ir Nextcloud kalendorius vienu metu.

Démesio: cia JUsy jprastas slaptazodis neveiks. Jusy WebOké Nextcloud prisijungiant
papraso papildomo kodo, o kalendoriaus ar kontakty programélé jo jvesti negali. Todél
naudokite programélés slaptazodi: atskirg slaptazodj, skirtg vienam jrenginiui ar
programai. Kaip jj sukurti, raSoma Programeéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti;
trumpai pateikiama ir Zzemiau.

1 zingsnis: sukurkite programélés slaptazodi

1. Savo kompiuteryje prisijunkite prie WebOké Nextcloud, deSiniajame virSutiniame
kampe spustelékite savo profilio nuotrauksa ir pasirinkite Nustatymai.

2. Kairéje spustelékite Saugumas ir slinkite iki Irenginiai ir sesijos.

3. Laukelyje Programélés pavadinimas jveskite atpazjstama pavadinima (1),
pavyzdziui, Outlook, ir spustelékite Sukurti nauja programélés slaptazodi (2).
JUsy Nextcloud gali dar kartg paprasyti Jasy jprasto slaptazodzio.

4. Dabar matote savo Prisijungti (vartotojo vardg) ir ilgg Slaptazodis. Palikite Sj langa
atidaryta: jo gali prireikti. Slaptazodis rodomas tik vieng karta.
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O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,
Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WebOke Taken Manager Reset end-to-end encryjy

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Naujas programeélés slaptazodis: perkelkite prisijungimo varda ir slaptazodj | savo telefong ar programa
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2 zingsnis: CalDav Synchronizer diegimas

1. Atsisiyskite prieda is oficialios svetainés caldavsynchronizer.org.

2.

UZdarykite Outlook ir paleiskite diegimo programa.

3. Atidarykite Outlook. VirSuje dabar matysite skirtukg CalDav Synchronizer. Priedas

yra angly kalba.

3 zingsnis: sukurkite tuscia kalendoriaus aplanka Outlook
programoje

Outlook programoje prie savo kalendoriy sukurkite nauja, tuscig kalendoriy, pavyzdziui,
WebOké Nextcloud. Cia atsiras Jisy Nextcloud kalendorius. Nenaudokite esamo Outlook
kalendoriaus: taip abu iSlaikysite atskirus ir nieko neprarasite.

4 zingsnis: sinchronizavimo profilis

1. Skirtuke CalDav Synchronizer spustelekite Synchronization Profiles.

2. Spustelekite zalig pliuso Zzenklg (Add new profile) ir pasirinkite Nextcloud.

3. Suteikite profiliui pavadinimg ir ties Outlook folder pasirinkite tuscig kalendoriy is 3
zingsnio.

4. |veskite serverio duomenis is lentelés zemiau.

5. Spustelekite Discover resources and assign to Outlook folders (arba Test or
discover settings) ir pasirinkite, kuris Nextcloud kalendorius atitinka Outlook
aplanka.

6. Spustelekite OK. Prasidés pirmasis sinchronizavimas.

Laukas CalDav Synchronizer Ka jvesti?

programoje

DAV URL https://<jlusy-adresas>/remote.php/dav/

Username JUsy vartotojo vardas

Password Programélés slaptazodis

Email address Jasy el. pasto adresas (kaip nurodyta Jasy Nextcloud

profilyje)

Siame straipsnyje vietoj <jasu-adresas> jrasykite adresa, kuriuo nardykléje atveriate
savo Nextcloud (be https://), pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl arba
cloud.jusuimone.lt. Vietoj <vartotojo-vardas> jrasykite savo vartotojo varda.

Kontaktai ir uzduotys

Kontaktams ir uzduotims tokiu pat badu sukurkite papildoma profilj, su tusciu aplanku
kontaktams ar uzduotims Outlook programoje. Aptikimo metu pasirinkite savo adresy
knygg arba uzduociy sarasa.
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Naudinga zinoti

» Priedas pagal numatytuosius nustatymus sinchronizuoja kas kelias minutes. Intervalg
galite nustatyti profilyje.

« |vykus klaidai, deSiniajame apatiniame kampe matysite pranesima. Dazniausiai
pasitaikanti klaida yra 401 Unauthorized: programélés slaptazodis neteisingas arba
atSauktas. Sukurkite naujg programelés slaptazodj ir jveskite jj profilyje.

« Kvietimai, kuriuos siunciate i$ Outlook, siun¢iami per Jlisy Outlook pasto paskyra.
Taip pat skaitykite Pakvietimai | susitikimus, kurie neatkeliauja ir Outlook ir Nextcloud
kalendorius vienu metu.
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9.14 Uzduotys Jusy telefone: Priminimai ,, iPhone”
irenginyje, ,Tasks.org” ,,Android“ sistemoje

UZduotis iS WebOké Nextcloud programos Uzduotys (zr. Uzduotys: sgrasai, terminai ir
dalinés uzduotys) galite tvarkyti ir savo telefone. Uzduociy sgrasas Jusy Nextcloud
sistemoje iS esmeés yra kalendorius, kuriame yra uzduociy. Todél uzduotys veikia per tg
paciag jungtj kaip ir Jisy kalendorius.

»iPhone“ ir ,,iPad” irenginiuose: Priminimai

1. Susiekite savo Nextcloud kalendoriy su ,iPhone“ taip, kaip aprasyta Kalendorius ir
kontaktai ,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose.

2. Patikrinkite Nustatymuose ties CalDAV paskyra, ar jjungta parinktis Priminimai.

3. Atidarykite programa Priminimai. JUsy uzduociy sarasai rodomi po Jusy Nextcloud
paskyros pavadinimu.

Naujas uzduotis kurkite sgrase, esanciame po Jusy Nextcloud paskyra. Uzduotys, esancios
,iCloud“ sgrade arba sarase ,Siame iPhone“, j Jasy Nextcloud nepateks.

»Android” sistemoje: ,,Tasks.org” arba ,,jtx Board“ su DAVx5

1. |diekite uzduociy programa, kuri veikia su DAVx5, pavyzdziui, Tasks.org arba jtx
Board (Google Play arba F-Droid).

2. Susiekite savo Nextcloud su DAVX5 taip, kaip aprasSyta Kalendorius ir kontaktai
L»Android” jrenginyje su DAVX5. Jei DAVXS5 jau turéjote, atidarykite paskyrg DAVX5
programoje; jei uzduociy programa yra nauja, DAVx5 paprasys leidimo pasiekti
uzduotis. Suteikite jj.

3. DAVX5 programoje skirtuke CalDAV pazymeékite savo uzduociy sgrasus.

4. Atidarykite savo uzduociy programa: Jusy Nextcloud sgrasai bus joje, po Jisy DAVx5
paskyros pavadinimu.

Kompiuteryje

Narsykléje naudojate programa Uzduotys. ,Thunderbird” Jusy uzduotis rodo skiltyje
UZduotys (zr. Kalendorius ir kontaktai programoje Thunderbird), o ,,Outlook” jas gali gauti
naudodamas ,CalDav Synchronizer” (zr. Kalendorius programoje Outlook su CalDav
Synchronizer). ,Mac” kompiuteryje naudojate programa Priminimai (zr. Kalendorius ir
kontaktai Mac kompiuteryje).

Kas sinchronizuojama?

Dalis Nextcloud »iPhone* »Tasks.org“
Uzduotys Priminimai (,Android“)
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Pavadinimas, pastaba,
pazyméjimas atlikta

Galutiné data ir pradzios
data

Prioritetas

Subuzduotys

Priminimy zymos ir skiltys

Taip

Taip

Taip

Taip

Taip

Taip

Taip

Kartais kaip atskira
uzduotis

Tik ,,iCloud”
sgrasuose

Taip

Taip

Taip

Taip

Ne

Patarimas: naujg bendrinamg uzduociy sgrasg geriausia sukurti Jusy Nextcloud sistemoje,

naudojant Pridéti sarasa programoje Uzduotys. Kaip kartu su ,iPhone” ir ,,Android“
naudotojais dirbti viename sarase, zr. Uzduotys i$ JUsy iPhone ir Android vienu metu.
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9.15 Pasto dézutés pridéjimas prie programos E-
mail

Naudodami programa E-mail, galite skaityti ir rasyti el. laiSkus savo WebOké Nextcloud
aplinkoje, Salia savo faily, kalendoriaus ir kontakty. Jisy Nextcloud pats savaime néra
pasto dézuteé: JUs prijungiate savo esamag pasto dézute, pavyzdziui, iS savo WebOké
hostingo paketo arba Email Only paketo. Taip pat galima prijungti ir kity paslaugy teikéjy
pasto dézutes.

Patarimas: dar neturite savo el. pasto adreso savo paciy domeno vardu? |sigije WebOké
Email Only paketa, gausite pasto dézute, kurig galésite Cia prijungti.

Automatinis prijungimas

1. Atidarykite programg E-mail virSuje esancioje juostoje. Pirma kartg pamatysite
Pridéti elektroninio pasto paskyra.

2. Palikite atidaryta skirtukg Automatiné (1).

3. Patikrinkite savo vardg ir jveskite savo El. pasto adresas (2) bei pasto dézutés
Slaptazodis (3). Tai yra pacios pasto dézutés slaptazodis, o ne Jisy Nextcloud
slaptazodis.

4. Spustelékite Jungiamasi (4). Jusy Nextcloud pats suras tinkamus nustatymus.

[ X ] & demo.webokecloud. nlfindex. php/apps/mall/setup

S

Verbind je e-mailaccount

o- tomatisch Handmati

Naam
[_An ne de Groot|

E-mailadres
o demo-handleiding@weboke.nl

o Wachtwoord
1

Classificeer als belangrijk

@30

Automatiné (1), Jusy el. pasto adresas (2), pasto dézutés slaptazodis (3) ir Jungiamasi (4)
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Daugumai WebOké pasto dézuciy tai suveikia i$ karto. Jei nepavyksta, naudokite Rankiniu
budu.

Prijungimas rankiniu budu
Spustelékite skirtukg Rankiniu budu ir jveskite duomenis. WebOké pasto dézutei:

Laukas Ka ivesti? (pasto dézuté WebOké)

IMAP serveris JUsy domeno vardas, pavyzdziui jusudomenas.lt (Zzr. démesio
pastabg zemiau)

IMAP apsauga SSL/TLS

IMAP prievadas 993

IMAP naudotojo vardas Visas Jlsy el. pasto adresas
IMAP slaptazodis JUsy pasto dézuteés slaptazodis
SMTP serveris Toks pat kaip IMAP serveris
SMTP apsauga STARTTLS

SMTP prievadas 587

SMTP naudotojo vardas ir Tokie pat kaip IMAP
slaptazodis
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimail/setup

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/mail/setup

SMTP: serveris (1), apsauga STARTTLS (2), prievadas 587 (3) ir Jungiamasi (4)

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig

Naam
Anne de Groot

E-mailadres
naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen

IMAPhOSt —
o jouwdomein.ni

IMAP beveiliging *

IMAP poo
e 993
IMAP gebruikersnaam

naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host
jouwdomein.ni

| SMTP beveiliging *

Ml

=
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
Jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

IMAP poart
993

IMAP gebruikersnaam —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen

SMTP host

o jouwdomein.nl
|

| SMTP beveiliging *

o Geen SSLTLS gﬂiiin
—

SMTP poort

9 587

SMTP gebruikersnaam
naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

o Verbinden o
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Démesio: ar Jusy domeno DNS nenukreipia | WebOké, pavyzdziui, todél, kad Jasy svetainé
yra kitur, o pas mus turite tik Email Only paketg? Tokiu atveju domeno vardas neveiks kaip
serveris. Tuomet jveskite savo pasto paketo serverio varda. Jj rasite el. laiSke, kurj gavote
isigydami paketa, jis atrodo panasiai kaip linux2410.webawere.nl.

Jei naudojatés kito paslaugy teikéjo paslaugomis (Gmail, Outlook.com, KPN, Ziggo), IMAP ir
SMTP duomenis rasite to teikéjo svetainéje. Gmail ir Outlook.com daznai reikalauja atskiro
programos slaptazodzio isS jy puseés.

Prijungus

JUsy Nextcloud dabar parsisiuncia JUsy pasta. Esant didelei pasto dézutei, pirma kartg tai
gali Siek tiek uztrukti, tuo metu galite ramiai testi darbg. Kaip naudotis programa,
perskaitysite Pasto laiSky skaitymas, rasymas, aplankai ir priedy jraSymas j Failus.

Antros pasto dézutés pridéjimas arba pasto dézutés
pasalinimas

Norite pridéti dar vieng pasto dézute? Spustelékite apacioje kairéje E-mail nustatymai ir
pasirinkite Pridéti pasto paskyra. Per meniu su trimis taskeliais, esantj Salia Jusy
paskyros kairiajame stulpelyje, galite pasiekti Paskyros nustatymai (be kita ko, savo
Parasas) ir pasalinti paskyra naudodami Salinti paskyra. Taip pasalinamas tik
prijungimas: Jasy pastas paprasciausiai lieka JUsy pasto dezutéje.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht e O [Zaek in map

» Prioriteit
Vandaag

pI Pieter Jansen 15:27
: . nisuwe we...
@ Postvak in (o Gebruikt quotum: 2% (100 Eibank voor
¢ Favorieter MB) esprek van...
Accountinstellingen -bakk...
# Conceptel B ing
& Account delegeren t 14:27
> Verzondef teamoverleg ®
O Toon alleen geabonneerde mappen | pe
0 Ongewent sy
[ Map toevoegen in het..
@ Verwijder @ Verwijder account tker 13:27 Welkom bij WehOké Nextcloud Mail

| W Projecten T "_*"Ui";r“";mge"de - @ Begin met het schrijven van een bericht
g Ul e door hieronder te klikken, of selecteer een
Mappen Iinklappen volgende week dinsda.. bestaand bericht om de inhoud weer te geven
Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

+ Nieuw bericht

£ E-mail instellingen

JUsy pasto paskyros meniu
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9.16 Pasto laisku skaitymas, rasymas, aplankai ir

priedy jrasymas i Failus

Ar susiejote savo pasto dézute (zr. Pasto dézutés pridéjimas prie programos E-mail)?
Tuomet programéléje El. pastas dirbsite kaip bet kurioje pasto programoje. Viskas, ka
atliekate, is tikryjy vyksta Jusy pasto dézutéje: perskaitytas laiSkas bus perskaitytas ir Jasy
telefone, perkeltas laiskas atsidurs naujame aplanke visur.

[ E ¥ | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimailibox/1/thread/39

far Postvak in

1 Favorieten
# Concepten
B Verzonden
03 Ongewenst
@ Verwijderen
| m Projecten

Mappen inklappen

@ E-mail instellingen

n Lisa de Wit

Notulen teamoverleg
Hoi a aal, De

Sanne Bakker
Afspraak volgende ...

rtclub De Wetering  11:27

wwedstrijdschema n...
Beste | In de
bijlage var

Offerte nieuwe website

ansen.example «
Hallo Anne,

Dank voor het fijne gesprek van dinsdaag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening.

Met vriendelijke groet,

Pieter Jansen
Bakkerij jJansen

m offerte-bakkerij-jansen.pdf

4 Antwoord

Naujas laiskas (1), Jasy aplankai (2), laiSkai aplanke (3) ir priedas (4)

Langas

« Naujas laiskas (1): el. laisko raSymas.

« Kairéje puséje yra Jusy aplankai (2), tokie kaip Gauta, Mégstami, Juodrasciai,
ISsiysta ir IStrinti. Savo aplankus pamatysite spusteléje Rodyti visus aplankus.
Su Pridéti aplanka savo paskyros meniu sukursite naujg aplanka.

« Viduryje rodomi laiSkai (3), desinéje atidarytas laiskas.

« Pacioje virSuje yra Pirmenybé: ia programélé sugrupuoja laiskus, kurie Jums

svarbiausi.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Laisko skaitymas ir atsakymas

Spustelékite laiSka, kad jj atidarytumete. Su Atsakyti po laiSku galite iSkart atsakyti.

LaiSko virSuje desinéje yra mygtukai atsakymui, zvaigzduteés suteikimui, pazymeéjimui kaip

neperskaityta ir iStrynimui. Meniu su trimis taskeliais rasite, be kita ko, Persiusti,
Pazyméti kaip Slamsta ir Perkelti j kitg aplanka. LaiSka taip pat galite nutempti |

aplanka kairiajame stulpelyje.

Naujo laisko rasymas

1. Spustelékite Naujas laiSkas. DeSinéje apacioje atsidarys laiSko langas.

2. Lauke Kam (1) jveskite vardg arba el. pasto adresa. Programeélé pasiulys vardus is

JUsy kontakty. Su Cc/Bcc pridésite daugiau gavéjy.

3. lveskite tema ir laiSko teksta. Su segtuko piktograma (2) pridésite prieda, taip pat

tiesiogiai iS savo Nextcloud faily.
4. Spustelékite Pateikti (3).

ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimail/box/1

berichten, en meer

+ Nieuw bericht

» Prioriteit
Vandaag

, Pieter Jan:
Offe
Hallo #

fr Postvak in

¥ Favorieten het fijr asprek van.
= offerte-bakk...

# Concepten
» Lisa de Wit 14:27
B Verzonden Notulen teamoverleg ®
Hoi allemaal, De

O Ongewenst

notulen van het

@ Verwijderen sanne Bakker 13:27 Welkom bij w Nieuw bericht

Afspraak volgende ... ®
Hoi Anne, Zullen we
Mappen inklappen volgende wes

| W Projecten Begin met het schrijy
door hierander te kiil
bestaand bericht

Spnrtclu.L:l De Wetering 11:27 o il Bttt Naa
Wedstrijdschema n... ® Brida
Beste leden, In de

bijlage van de. Bericht schrijve

# E-mail instellingen

Lauke Kam (1) jveskite varda: bus pasiulyti Jusy kontaktai

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Anne de Groot <demo-handleiding@weboke.nl>

sanne@bakkar-advies.example
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eoe

+ Nieuw bericht

» Prioriteit

a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

c | B [ Zoek in map

Vandaag

fr Postvak in

¥r Favorieten
# Concepten
B Verzonden
3 Ongewenst
[ Verwijderen
| Projecten

Mappen inklappen

& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvang

. Lisa de Wit

, Pieter Jansen

C

het fijne gesprek van.
o offerte-bakk...

14:27
Notulen teamoverleg ®
Hoi maal, De
notu An hat

sanne | k¢ Afspraak volgende week

Afspra
Hoi Anr

volgent SB

anne@bakker-advies.e

Sanne Bakker

Sportcl
Wedst
Beste It
bijlage

Telefoon

+31 6 0000
obiel 0034

Email

sanne@bakker-

advies.example

(3 Gedetailleerde naam

Voornaam Sanne

Bakker

Achternaam

onderwerp en tekst; de paper

LaiSko rasymas: gavéjas (1), priedas (2) ir Pateikti (3)

X an | Anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>

ou\laer [

Re: Afspraak volgende week

s8 sanne Bakker X Contact of e-mailadres
Hoi Sanne,

Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda
gezet

Groet,
Anne

-

T 0

Jei uzdarysite langg laiSko neissiunte, programeélé iSsaugos jj aplanke Juodrasciai.

Patarimas: dideliy faily geriau nesiysti kaip priedy. Pasidalykite jais iS savo Nextcloud

naudodami nuorodg (zr. VieSosios nuorodos suklrimas: perzilra, redagavimas, slaptazodis,
galiojimo pabaigos data ir atsisiuntimy limitas). Programélé El. pastas tai gali atlikti uz Jus,
kai pridedate prieda.

Priedo jrasymas i Failus

1. Atidarykite laiSkg su priedu.

2. Spustelékite tris taskelius Salia priedo ir pasirinkite lrasyti i Failus (1). Jei priedy yra
daugiau, visus galima jraSyti iS karto pasirinkus lrasyti visus i Failus.

3. Pasirinkite aplanka savo Nextcloud ir spustelékite Pasirinkite.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht ¢ o [ zockinmap " Offerte nieuwe website

» Prioriteit

Pieter Jansen

Vandaag =
pieter@bakkerij-jansen.example ~

& Fostwat Hallo Anne,
vak in
¢ Favorieten 0 c : Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
Df?grt-: bakk. handtekening.
# Concepten
Lisa de Wit 14:27 Met vriendelijke groet,
B Verzonden Notulen teamoverleg ® Pieter Jansen
Hoi allemaal, De Bakkerij Jansen
0 Ongewenst notulen van het..
@ Verwijderen Sanne Bakker 13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| Projecten Afspraak volgende ... g 6318
Hoi Anne, Zullen wi 4 D load bijl
Mappen inklappen volgende week dinsda.. £ Reyimonc Rioae

Sportclub De Wetering  11:27 o Opslaan in Bestanden

Wedstrijdscheman... @
Beste leden, In de
bijlage van de..

& E-mail instellingen

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

@ Recent R Deck 188 KB 3 uur geleden

* Favorieten o -
ﬂ Handboek vereniging 0B 18 minuten geled...

Bl Motities 3 uur geleden

@ Photos 3 uur geleden

- Uitjes en vakantie 3 uur geleden

I WebOké gisteren

Il Website 2 uur geleden

Pasirinkite aplanka, kuriame norite iSsaugoti priedg
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Po to priedas tiesiog bus tarp Jusy faily, taigi bus pasiekiamas ir Jlsy kompiuteryje bei
telefone. Dokumentg atidarysite su Euro-Office, zr. Euro-Office naudojimo instrukcija.
Parasas ir automatinis atsakymas

Savo parasa nustatysite per savo paskyros meniu, skiltyje Paskyros nustatymai, dalyje
Parasas. Ten pat rasite ir Atsakiklis, jei JUsy pasto dézuté tai palaiko.

Ar programélé veikia létai?

Pirma kartg programelé nuskaito visg Jusy pasto dézute. Jei pasto dézuteéje yra desSimtys
tOkstanciy laisky, tai gali uztrukti; véliau viskas vyks greiliau. Jei programélé ir toliau
veikia létai arba stringa ties kokiu nors aplanku, kreipkites | WebOké (zr. Kaip pranesti apie
problemg WebOké) ir nurodykite, apie kurj aplanka kalbama.
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WebOké

Talk: pokalbiai, skambucdciai
ir susitikimai
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10.1 Kas yra Talk ir kam ji prieinama?

Prieinama paketuose su Office. Talk yra Jusy WebOké Nextcloud debesyje, kai tik Jusy
pakete yra bent viena Office Suite licencija. Tuomet Talk gali naudoti visi Jusy paketo nariai,
net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei Office neturite, Talk meniu nematysite. Zr. Kokios
programeélés yra mano pakete?.

Talk yra Jusy WebOké Nextcloud pokalbiy ir skambuciy programeélé. Galite siysti
praneSimus kolegoms, Seimos nariams ar kitiems savo organizacijos nariams, skambinti su
vaizdo jrasu arba be jo, dalytis ekranu ir kviesti svecius nuoroda. Viskas vyksta per Jusy
paciy Nextcloud musy serveriuose ES, taigi ne per Microsoft Teams, Zoom ar WhatsApp.

eoe & demo.webokecloud.nlfindex.phpl/appsispreed/

berichten, en meer

@, Search in app

| ©x Startpagina Hallo, Anne de Groot

B Lijnen o [ Start vergadering nu + New conversation

Favorieten = Join conversations 4 Apparaten controleren
Motitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere Plan vergaderingen

.

B Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
@ Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online YeioopE

Jif hebt de beschrijwi... [ Agenda openen
Laten we beginnen! 15:4

WebOké: ## ¢ Behe..,

Talk updates ] 15:47

## Nieuw in Talk 25 .. 3 Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

Ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

@& App instellingen

Talk pagrindinis puslapis

Talk atidarymas

Virsuje spustelékite Talk piktograma (pokalbio debesélis su didinamuoju stiklu) arba
pasirinkite Talk per tris taskelius programéliy meniu. Atsidursite Talk Pagrindiniame
puslapyje.

1. Paiedkos lauke Search in app (1) galite ieSkoti pokalbio arba asmens. Salia yra
mygtukas naujam pokalbiui sukurti.

2. Kairéje puséje rodomi Jasy pokalbiai (2), naujausi virsuje. Skaicius Salia pokalbio rodo
neperskaityty pranesimy kiekj. Pokalbiai, kuriuos pazymite kaip mégstamus, rodomi
virSuje skiltyje Mégstami.
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3. Pradéti susitikima dabar (3) isS karto sukuria susitikimg su nuoroda, kurig galite

persiysti.

4. New conversation (4) sukuria naujg pokalbj. Join conversations rodo atvirus
pokalbius, prie kuriy galite prisijungti.
5. Patikrinkite irenginius (5) leidzia patikrinti kamera, mikrofong ir garsiakalbj pries

skambinant.

Patarimas: keletas mygtuky Pagrindiniame puslapyje vis dar rodomi angly kalba (New
conversation, Join conversations). Taip yra deél paties Nextcloud; kai tik vertimas bus
paruostas, jie automatiskai pasirodys Jlsy kalba.

Ka galite nuveikti su Talk?

Kas

Pokalbis su vienu
asmeniu ar grupe

Skambinimas ir
vaizdo konferencijos

Ekrano rodymas
kitiems

Leiskite prisijungti
zmonéms be
paskyros

Faily bendrinimas ir
perzilra kartu

Talk Jasy telefone

Kaip

Sukurkite pokalbj ir siyskite
pranesimus, taip pat emoji,
reakcijas ir balso pranesimus

Spustelékite Pradéti skambutj
pokalbyje

Dalijimasis ekranu skambucio
metu

Pasidalykite svecio nuoroda

Naudodami pliuso Zenklg Salia
praneSimo lauko

Programeélé Nextcloud Talk

Su kuo galiu susisiekti?

Skaityti daugiau

Pokalbio pradéjimas:
individualus, grupinis arba
komandos pokalbis

Vaizdo skambuciai ir susitikimai:
kamera, mikrofonas, fonas ir
rankos pakelimas

Savo ekrano bendrinimas

Sveciy kvietimas per nuoroda (be
paskyros)

Bendrinti failus ir kartu juos
perzilréti pokalbyje

Talk telefone ir praneSimai

« Su visais Jusu paciuy Nextcloud debesyje. | pokalbj galite jtraukti visus Jasy
pakete esancius naudotojus, taip pat grupes ir komandas.

« Zmonéms be paskyros galite leisti prisijungti kaip sve¢iams per nuoroda. Jiems
reikia tik nardyklés. Zr. Svediy kvietimas per nuoroda (be paskyros).

« Kito Nextcloud naudotojuy (pavyzdziui, kito paslaugy teikéjo) negalite pridéti
tiesiogiai. Atsiyskite jiems svecio nuoroda.

Démesio: pokalbiy jrasyti Jusy WebOké Nextcloud debesyje negalima. Taip pat negalima
skambinti | jprastg telefono numerj. Jei norite kg nors uzfiksuoti, sukurkite protokola
bendrinamame dokumente arba UZrasy klrimas ir naudojimas telefone.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Kas atsitiks, jei Office bus pasalintas is Jusu paketo?

Tuomet Talk dings iS meniu. Jasy pokalbiai ir pranesimai iSliks iSsaugoti. Jei véliau vél
jjlungsite Office, jie vél atsiras. Office licencijas tvarkote Mano WebOké skiltyje, zr. Office
licencijy priskyrimas ir papildomas uzsakymas.
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10.2 Pokalbio pradéjimas: individualus, grupinis
arba komandos pokalbis

Prieinama paketuose su Office. ,Talk” yra Jusy WebOké Nextcloud, kai tik Jusy pakete
yra bent viena Office Suite licencija. Tuomet ,Talk” gali naudoti visi Jusy paketo vartotojai,
net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei neturite Office, meniu ,Talk“ nematysite. Zr.
Kokios programélés yra mano pakete?.

JTalk” programoje viskas yra pokalbis: susirasinéjimas su vienu kolega, grupé Jusy
projektui arba nuolatinis susitikimy kambarys. Kiekviename pokalbyje galite ir rasyti, ir
skambinti.

Individualus pokalbis

1. Kairéje virSuje esanCiame paieskos lauke jveskite asmens vardag.

2. Paieskos rezultatuose spustelékite asmenj. ,Talk” iSkart atidarys pokalbj tik tarp Jasy
dvieju.

3. Apacioje jveskite savo zinute ir paspauskite Enter.

Grupinio pokalbio sukurimas

1. Spustelékite mygtuka Salia paieSkos lauko (1) ir pasirinkite Sukurti nauja pokalbi
(2). Su Prisijungti prie atviruy pokalbiy (3) matysite pokalbius, kuriuos kiti
vartotojai atvére visiems.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

berichten, en meer

Q Search in app = C:o:l

| f¢ Startpagin + Maak een nieuw gesprek o’“or Anne de Groot

By Lijnen = Deelnemen aan open o M Start vergadering nu + New conversation

gesprekken
Favorieten o = Join conversations & Apparaten controleren

Notitie aar -
System hew

Andere Plan vergaderingen

.

Overleg niauwe web... 25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online getoond

}i hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,

[
Talk updates ]

## Nieuw in Talk 25 .. =5 Berichtherinneringen j

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden |

Ongelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen ‘ | -\. I

vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Met de knop naast het zoekveld maak je een nieuw gesprek

Naujo pokalbio kirimas

2. Atsidaro langas Sukurti nauja grupini pokalbj. Lauke Vardas (1) jveskite aiSky
pavadinima, pavyzdziui, savo projekto pavadinima. Aprasymas ir paveikslélis néra
privalomi.

3. Lauke Pokalbio tipas dazniausiai pasirinkite Numatytasis: Zinutés, temos ir
skambuciai. Tam lange slinkite zemyn. Internetinis seminaras turi is karto
laukiamajj kambarij, tai patogu susitikimui su pasaliniais asmenimis (zr. Sveciai Talk
susitikime su laukimo sale (lobby)).

4. Spustelékite Pridéti dalyviu (3) ir pasirinkite asmenis, kurie turi priklausyti
pokalbiui. Arba spustelékite Sukurti pokalbi ir pridékite dalyvius véliau.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o( Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

®@ &2 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard

Stuur berichte:
start spraak- e
webinars

J Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek

Pokalbio vardas, aprasymas ir tipas
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Pokalbio langas

eve & demo.webokecloud. nlfindex. phpicallfyxq32yuy

en, berichten, en m

HH s @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= P Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start o
N-SESIELD-BP) = 8 O e Afstemming over de nieuwe website van de... =l . Startoproep | v I Overleg nieuwe website

(=]

-
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

By Lijnen

0, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten

Notitie aan mijzelf 15:47 Ii:heatt e Beschrlving ingestel AD  Anne de Groot w
System heeft het ge... A | =0 :
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website .
Andere # doomemen? Lisa de Wit
|e Overleg nieuwe web... 17:25 il
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online 17:18 1
Ji] hebt de beschrijvi...

Fanning nicuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + schrijf een bericht
PP g

Grupinis pokalbis ,Talk“ programoje

1. Apacioje jveskite savo zinute (1). Su Enter jg nusiunciate, su Lyg2 + Enter
pradedate naujg eilute. Sypsenélés piktograma prideda emoji; mikrofono piktograma
desSinéje leidzia jrasyti balso zinute.

2. Su pliuso zenklu (2) galite bendrinti failg, sukurti naujg dokumentg arba pradéti
apklausg. Zr. Bendrinti failus ir kartu juos perziaréti pokalbyje.

3. Su Pradéti skambutij (3) pradedate (vaizdo) skambutj. Zr. Vaizdo skambuciai ir
susitikimai: kamera, mikrofonas, fonas ir rankos pakélimas.

4. Uz trijy tasky (4) rasite Pokalbio nustatymai, viso ekrano rézima ir atskirus
susitikimy kambarius (breakout rooms).

5. DeSinéje matote Dalyviai (5), o skiltyje Bendrinami elementai viska, kas buvo
bendrinama pokalbyje. Su kryziuku uzdarote Sig Sonine juosta.

Dalyviuy pridéjimas: asmenys, grupés ir komandos

PaieSkos lauke leSkoti arba pridéti dalyvius (1) jveskite varda. Po Pridéti vartotojus
rodomi Jusy Nextcloud vartotojai, po Pridéti grupes arba komandas Jusy grupes ir
komandos. Spustelékite juos, kad pridetuméte. Jei pridedate komandg, pokalbyje dalyvaus
ir tie, kurie véliau prisijungs prie tos komandos. Kaip sukurti komanda, skaitykite Komandy
kdrimas ir aplanko bendrinimas su visa Jusy komanda.
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e @ demo.webokecloud.nlfindex.php/calliyxq32yuy

Q, Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
Notitie aan mijzelf
System heeft het ge...
Andere
| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...
Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké:; ## @ Behe..,

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

~

15:47

LD

Overleg nieuwe website
Afstemming over de nieuwe website van de...

Vandaag, 24 oktaber
e hebt het gesprek gemaakt
Je hebt Lisa de Wit toege!
Jij hebt de beschrijving inges
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website
doomemen?
119

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
17:19

Fannieg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

+ [@ Schrijf een bericht ..

eld rechts en kiik op de

Dalyvio paieska ir pridéjimas

oon om hem aan het ge

Kazkieno paminéjimas

Overleg nieuwe website

2 =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

o 2 Tom

Deelnemers

Gebruikers toevoegen

Tom Visser
o demo-handlelding@weboke.r
Voeg groepen of teams toe
Geen zoekresultaten
Telefoonnummers

Nummer is ongeldig

|[veskite @ ir pirmasias vardo raides. Pasirinkite asmenj iS sgraso. Tas asmuo gaus

WebOké Nex

x) '

pranesSima, net jei jo to pokalbio praneSimy nustatymai yra Tik @ paminéjimai. Su @all

paminite visus pokalbio dalyvius.
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berichten, en meer

= e Overleg nieuwe website - = . = &
% Search in app % Afstemming over de nieuwe website van de... = . Start oprocp | v I Overleg nieuwe website
fa Startpagina Vardaag, 24 oktober 2 =
= Deelnemers (2 Gedeelde objecten
B Lijnen e hebt het g _{ ) d
9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten ¥

Nntltie aan mijzelf 15:47 AD Anne de Groot w
System heeft het ge .. == . = 5 AD L
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website &
Andere ~ doormemen? Lisa de Wit
119

|e Overleg nieuwe web... 17:25
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

e Ledenavond online 17:19 17:19
lil hebt de beschrijvi... o

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
# Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

LZ)= Lisa de Wit

# App instellingen + [GT@USI

Typ @ en een naam om lemand te vermelden: diegene krijgt een melding

Kazkieno paminéjimas su @

Naudinga pokalbyje

- Reagavimas i zinute: uzveskite pelés zymeklj ant Zinutés. Tuomet galite palikti
emoji reakcija, atsakyti (originali zinuté bus rodoma kartu) arba per tris taskus
nustatyti priminima, redaguoti ar istrinti Zzinute.

« Siuntimas véliau: spustelékite tris taskus Salia zinutés lauko ir pasirinkite Siusti
véliau. Su Siusti be pranesimo iSsiunciate zinute taip, kad kiti negauty pranesimo.

« Temos: jei pokalbis tampa intensyvus, pradekite temg (sitlg) apie vieng klausima.
Visas temas matote kairéje po Temos.

« Paieska: su didinamuoju stiklu virSuje galite ieskoti Sio pokalbio Zinutése. Nextcloud
virsuje esantis paieskos laukas taip pat iesko ir ,Talk“ programoje.

« Mégstamiausi: uzveskite pelés zymeklj ant pokalbio kairiajame saraSe, spustelékite
tris taskus ir pazymekite jj kaip mégstamg. Tuomet jis visada bus sgraso virSuje.

Pokalbio palikimas arba iStrynimas

Atidarykite Pokalbio nustatymai ir eikite | Pavojinga zona. Su Palikti pokalbi iSeinate
iS jo patys, o kiti gali testi. IStrinti pokalbi pasalina pokalbj visiems, o IStrinti visas
pokalbiy zZinutes istrina tik Zinutes. Siuos du veiksmus gali atlikti tik moderatorius,
dazniausiai tas, kuris suktré pokalbj.
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10.3 Vaizdo skambucdiai ir susitikimai: kamera,
mikrofonas, fonas ir rankos pakélimas

Prieinama paketuose su Biuro programomis. Programeélé , Pokalbiai“ (Talk) yra Jusy
WebOké Nextcloud, jei Jusy pakete yra bent viena , Office Suite” licencija. Tada ,Talk” gali
naudoti visi Jusy pakete esantys naudotojai, net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei
neturite Biuro programy, ,Talk“ meniu nematysite. Zr. Kokios programélés yra mano
pakete?.

Kiekviename pokalbyje galite skambinti, su vaizdo kamera arba be jos. Jums reikia tik
narsyklés (Chrome, Edge, Firefox arba Safari) arba ,Talk” programélés telefone. Nieko
diegti nereikia.

Pirmiausia patikrinkite savo irenginius

JJalk” pradiniame puslapyje spustelékite Patikrinkite irenginius. Pamatysite savo
kameros vaizdg ir galesite pasirinkti, kurig kamera, mikrofong ir garsiakalbj naudos ,Talk”.
Spusteléje Testuoti, iSgirsite, ar garsiakalbis veikia. Pirmg kartg narsyklé paklaus, ar ,Talk“
gali naudoti Jusy kamerg ir mikrofong: spustelékite Leisti.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsispreeds

Apparaten controleren

A @8 Apparaten & Achtergronden

&  Microfoon (standaard) -

- N Camera =
o) Luidspreker (standaard) ~ e Test

3= Microfeoninstellingen

|renginiy tikrinimas

Skiltyje Fonai galite paliejant fone pasirinkti Suliejimas, pasirinkti vieng i$ standartiniy
fony arba jkelti savo nuotrauka per lkelti ar Failai. Taip niekas nematys Jusy virtuvés ar
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netvarkingo stalo.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsispreed/

Apparaten controleren

A 8 Apparaten & Achtergronden

) & & -
- Vervagen Upload Bestanden

Fono pasirinkimas

Skambucio pradéjimas arba prisijungimas prie jo

1. Atidarykite pokalbj ir virsuje desSinéje spustelékite Pradéti skambuti. Jei skambutis
jau vyksta, mygtukas bus zalias ir vadinsis Prisijungti prie skambucio.

2. Atsidarys langas Patikrinkite irenginius. Pamatysite savo kameros vaizda.
Mygtukais po vaizdu (1) jjunkite arba iSjunkite mikrofong ir kamera, kad netikétai
neatsidurtuméte vaizde.

3. Palikite pazyméta Pranesti visiems dalyviams apie Sj skambuti (2), jei norite,
kad kiti gauty skambucio praneSima.

4. Spustelékite Pradéti skambuti (3).
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard)

- o
Luidspreker {standaard) ol Test

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i ‘ | o Y. Start oproep

PrieS pradedant skambutj: mikrofonas ir kamera jjungti arba iSjungti

Patarimas: norite skambinti taip, kad ne visi gauty praneSima apie skambut;j?
Spustelékite rodykle Salia Pradéti skambuti ir pasirinkite Pradéti skambutj tyliai. Tada
dalyviai pokalbyje matys tik tai, kad vyksta skambutis.
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Skambucio metu

"y Ledenavond online

=t 2 =

Chat Deelnemers... Gedeelde o..

Ongelezen berichten

@ Lisa de Wit

«» Verlaat oproep  ~

Mygtukai skambucio metu

1. Mikrofono jjungimas arba iSjungimas (1). Spartusis klaviSas: M. Rodykle Salia galite
pasirinkti kitg mikrofona.

2. Kameros jjungimas arba iSjungimas (2). Spartusis klavisas: V.

3. Fonas (3): paliekite fong suliejamg arba pasirinkite kitg fong.

4. Ekrano bendrinimas (4), zr. Savo ekrano bendrinimas.

5. Reakcijos (5): nusiyskite nykstj, plojimus ar kitg reakcija, nejjungdami mikrofono.

6. ISeiti iS skambucio (6), kad padétumeéte ragel|. Jei esate moderatorius, per rodykle
Salia galite pasirinkti Baigti pokalbi visiems.

7. Po trimis taskeliais (7) rasite, be kita ko, ISjungti kituy garsa, Patikrinkite
irenginius, Sukurti grupinio darbo kambarius, Atsisiusti dalyviuy sarasa ir
Pokalbio nustatymai.

Norite kg nors pasakyti, neprertraukdami kito? Pakelkite rankg spartaus klaviso R pagalba.
Prie JUsy vardo tada atsiras rankos piktograma, kaip aukSc¢iau pavaizduota prie Lisa. Dar
kartg paspauskite R, kad ranka nusileisty.
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e & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

38 Ledenavond online

¥ Anderen dempen -3 =

- Deelnemers... Gedeelde o...

Cx Apparaten controleren
"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

Ongelezen berichten

@ Uisa de Wit

o Varlastoproep -~ Y [@ Schrijf een bericht ...

Meniu su trimis taskeliais skambucio metu

Skambucio metu galite ir toliau rasytis: pokalbis matomas desinéje Soninéje juostoje.
Apacioje kairéje mygtukais galite perjungti tarp viso ekrano rodinio (spartusis klavisas F) ir
tinklelio rodinio, kuriame visi dalyviai rodomi vienodo dydzio.

Susitikimo planavimas

Sukurkite jvykj Kalendoriuje ir ties Vieta jrasykite programélés ,Pokalbiai“ pokalbio
nuorodg. Tokie jvykiai bus rodomi ,Talk” pradiniame puslapyje skiltyje Suplanuoti
susitikimus ir po kalendoriaus piktograma pokalbio virsSuje. Kaip sukurti jvykj ir pakviesti
zmones, skaitykite Kalendorius: rodiniai, susitikimy kdrimas, kartojimas ir priminimai ir
Kviesti Zzmones j susitikima.

Didelés grupeés ir atskiros erdveés

« Dideliame pokalbyje nematysite visy vienu metu. ,Talk” tada didesniu rodo
pirmiausia ta, kuris kalba.

« Naudodami Sukurti grupinio darbo kambarius (per tris taskelius) galite padalyti
dalyvius j atskiras susitikimy erdves, pavyzdziui, darbo grupéms. Véliau visus vél
sujungiate kartu.

» Skiltyje Pokalbio nustatymai, dalyje Leidimai, nustatote, ar dalyviai gali patys
naudoti mikrofong, kamerg ir ekrang. Pasirinkite Apribota, jei kalbéti gali tik
moderatoriai, pavyzdziui, pristatymo metu.
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Nepavyksta paskambinti, niekas JUsy nemato arba skambucio mygtukas pilkas? Tuomet
ziurékite Kamera arba mikrofonas neveikia, arba skambinimo mygtukas pilkas.
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10.4 Savo ekrano bendrinimas

Galima paketuose su Biuru. Talk yra Jusy WebOké Nextcloud, kai tik prie JUsy paketo
pridéta bent viena Office Suite licencija. Tada Talk gali naudotis visi Jusy paketo vartotojai,
net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei neturite Biuro, meniu Talk nematysite. Zr. Kokios
programeélés yra mano pakete?.

Skambucio metu galite leisti kitiems stebéti Jusy ekrang. Tai naudinga, kai norite pateikti
pristatyma, kazkg paaiskinti arba kartu perzitréti dokumenta.

Kaip bendrinti savo ekrana

1. Pradekite skambutj arba prisijunkite prie jo (zr. Vaizdo skambuciai ir susitikimai:
kamera, mikrofonas, fonas ir rankos pakélimas).
2. Apacioje spustelékite ekrano bendrinimo mygtuka (1), ekrang su rodykle j virsuy.
3. Jasy narsyklé paklaus, kg norite bendrinti. Pasirinkite:
o Visas ekranas: viskas, kg matote savo kompiuteryje. Jei turite du ekranus,
pasirinkite, kurj norite bendrinti.
o Langas: tik viena programa, pavyzdziui, Jusy pristatymas. Tuomet Jlsy pasto
praneSimai liks nematomi.
o Skirtukas (Chrome ir Edge): tik vienas Jisy naréyklés skirtukas. Cia taip pat
galite perduoti ir skirtuko garsa, pavyzdziui, iS vaizdo jraso.
4. Spustelékite Bendrinti. Dabar kiti mato Jlsy ekrana. JlUsy pacios narSykléje rodoma
juosta, informuojanti, kad ekranas yra bendrinamas.
5. Bendrinimg sustabdykite tuo paciu mygtuku Talk arba pasirinke Nustoti bendrinti
narsyklés juostoje.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

3 Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

Ongelezen berichten

@ Uisa de Wit

o™ Variast oproep & + {@ Schrijf een bericht ...

Ekrano bendrinimo mygtukas

Patarimas: geriau bendrinkite vieng langa, o ne visg ekrang. Taip kiti nematys pranesimuy,
slaptazodziy ar kity langy, kuriuos atidarote netycia.

Ar visi gali bendrinti savo ekrana?

Moderatorius Pokalbio nustatymuose skiltyje Leidimai nustato, kas gali bendrinti
ekrang. Pasirinkus Apribota, dalyviai galés bendrinti savo ekrang tik tada, kai tai leis
moderatorius. Jei nematote ekrano bendrinimo mygtuko arba jis yra pilkas, paklauskite
pokalbio moderatoriaus.

Mac irenginiuose: pirmiausia reikia duoti leidima

Pirma kartg macOS paklaus, ar leidziate narSyklei jrasyti ekranga. Eikite | Sistemos
nustatymai, Privatumas ir sauga, Ekrano iraSymas (naujesnése macOS versijose:
Ekrano ir sistemos garso irasymas) ir jjunkite savo narSykle. Tada is naujo paleiskite
narsykle.

Jusuy telefone

Telefone esancioje Talk programeéléje galite stebéti kito dalyvio bendrinama ekrang. Patj
paprasciausia bendrinti savo ekrang yra i$ kompiuterio. Zr. taip pat Talk telefone ir
pranesimai.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 269 /453



WebOké

10.5 Sveciy kvietimas per nuoroda (be paskyros)

Pasiekiama paketuose su Biuru. Talk yra Jisy WebOké Nextcloud, kai tik Jasy pakete
yra bent viena , Office Suite” licencija. Tuomet Talk gali naudotis visi Jusy pakete esantys
naudotojai, net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei Biuro neturite, meniu Talk nematysite.
Zr. Kokios programélés yra mano pakete?.

Norite skambinti Zzmogui, kuris neturi paskyros Jasy Nextcloud, pavyzdziui, klientui,
savanoriui ar savo Seimos gydytojui? Tuomet jjunkite svecio prieigg ir iSsiyskite nuoroda.
Svecdias prisijungia per savo narsykle ir jam nereikia nieko jdiegti.

Svecio prieigos jjungimas

1. Atidarykite pokalbj ir virSuje spustelékite tris taskelius. Pasirinkite Pokalbio
nustatymai.

2. Eikite | Administravimas.

3. Skiltyje Svecio prieiga jjunkite jungiklj Leisti svec¢iams prisijungti prie Sio
pokalbio per nuoroda (1).

4. Jei norite, kad prisijungti galéty tik Zzmoneés, turintys slaptazodi, taip pat jjunkite
Apsauga slaptazodziu (2) ir jveskite slaptazodj. Slaptazodj iSsiyskite atskirai,
pavyzdziui, SMS Zinute.

5. Spustelékite Kopijuoti nuoroda (3) ir jklijuokite nuoroda j el. laiSkg ar Zinute savo
sveciui.
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ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie
Persoonlijk

' Beheer
Vergadering
Rechten

Live transcriptie

Beheer x

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D Sta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang
@D Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

(B Wachtwoordbeveiliging

Bots o Link kopigren [ Resend invitations

Gevarenzone

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In
het gesprek.

Stel vervallen bernicht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers
Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer biokkeringen

Vergadering
(I Lebby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Svecio prieigos jjungimas ir nuorodos kopijavimas

Patarimas: greiciausiai susitikima su svecio nuoroda sukursite per Talk pagrindinj puslapj:
spustelekite Pradéti susitikima dabar, suteikite susitikimui pavadinimg ir spustelékite
Sukurti ir nukopijuoti nuoroda.

Ka mato svecias

Svecias atidaro nuoroda savo narsykléje. Jis mato pokalbj ir ties lveskite savo varda
jraso savo vardg (1). Po to jis spusteli Pateikti varda ir prisijungti. Dabar jis gali rasyti
Zinutes pokalbyje ir dalyvauti skambutyje. Naudodamasis Redaguoti rodoma varda
desSinéje, véliau jis gali pakeisti savo varda.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9qq

Ledenavond online
Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op

Heb je al een account? Aanmelden

Taip pokalbj mato svecias

Sveciai naudoja narsykle savo kompiuteryje ar telefone. Talk programeélé telefone veikia tik
su nuosava paskyra, todél svecias nuorodg tiesiog atidaro ,Safari“ ar ,,Chrome” narsykléje
savo telefone.

Sveciy kvietimas el. pastu

Taip pat galite paieskos lauke prie dalyviy jvesti el. pasto adresa. Talk tuomet tam Zmogui
iSsiys kvietima su atskira nuoroda. Naudodami Resend invitations skiltyje Svecio
prieiga, galite kvietimus iSsiysti iS naujo. Jei turite ilgg sgrasa, naudokite Importuoti el.
pasto dalyvius skiltyje Susitikimas su csv failu.

Saugumas su sveciais

» Bet kas, turintis nuorodg, gali prisijungti. Todél ja dalinkités tik su tais Zmonémis,
kuriy tikités.

« Susitikimams su pasaliniais zmonémis naudokite laukiamajj kambarj: tuomet sveciai
lauks, kol Jus atidarysite susitikima. Zr. Sveciai Talk susitikime su laukimo sale
(lobby).

« Po susitikimo svecio prieigg veél iSjunkite arba kiekvienam susitikimui sukurkite nauja
pokalbj.

« |kyry svecig pasalinsite per tris taskelius Salia jo vardo dalyviy sgrase. Skiltyje
Tvarkyti blokavimus matysite, kg esate uzblokave.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 272 /453



WebOké

10.6 Bendrinti failus ir kartu juos perziureéti
pokalbyje

Pasiekiama paketuose su ,,Office”. ,Talk” yra Jisy WebOké Nextcloud, kai tik Jusy
pakete yra bent viena ,Office Suite” licencija. Tada ,Talk” gali naudotis visi Jusy pakete
esantys naudotojai, net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei neturite ,Office”, meniu ,Talk"
nematysite. Zr. Kokios programélés yra mano pakete?.

Bendrinti faila pokalbyje yra patogiau nei siysti el. laiSku: visi pokalbio dalyviai gali jj iS
karto atidaryti, o failas lieka Jlsy , Nextcloud“.

Failo bendrinimas
Spustelékite pliuso Zzenklg kairéje nuo pranesimo lauko. Pamatysite:

« lkelti is irenginio (1): failg iS JUsy kompiuterio ar telefono. Failg taip pat galite
tiesiog nutempti | pokalbj.

« Bendrinti is , Failai“ (2): failg, kuris jau yra Jasy , Nextcloud*.

« Tekstinis dokumentas, Naujas dokumentas, Nauja skaiciuoklé ir Naujas
pristatymas: is karto sukurkite nauja failg ir pasidalykite juo pokalbyje. Dokumentai,
skaiciuoklés ir pristatymai atidaromi , Euro-Office”; redaguoti juos gali tik tie, kurie
turi savo ,,Office” licencijg (zr. Office licencijy priskyrimas ir papildomas uzsakymas).
Daugiau apie ,Euro-Office” skaitykite , Euro-Office” vadove.

« Sukurti nauja apklausa (3): uzduokite klausima su atsakymais, i$ kuriy dalyviai
gali rinktis, pavyzdziui, kitos susitikimo datos pasirinkima.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

Overleg nieuwe website

Afstemming over de nieuwe website van de... Overleg nieuwe website

-: Search in app
fy Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 (=]
Deelnemers (2 Gedeelde objecten

By Lijnen _H :

Favorieten 9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

B o ) e beschrilving ingestel
h_mtme aan mijzelf 47 AD Anne de Groot e
System heeft het ge... == = = = AD L
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website &
Andere
- doomemen? Lisa de Wit
17:19

|e Overleg nieuwe web... 17:25
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online 17:19 17:19

lil hebt de beschrijvi... Fannng nicuws website

Laten we beginnen! 15:47
WebOké: ## @ Behe.., 7

Talk updates ] 15:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3

&, Uploaden vanaf apparaat o
W Delen vanuit Bestanden o Planning nieuwe website.md
B Tekstdocument
B Nieuw Document
Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de
¥ Nieuwe spreadsheet
* Nieuwe presentatie
tl: Nieuwe peiling aanmaken e
By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

@ App insteliingen + [@ Schrijf een bericht ..

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestanden. een nieuw document of een peiling

Pliuso meniu salia pranesimo lauko

Kur patenka ikeltas failas?

Jei jkeliate failg ,Talk”, ,Nextcloud” jj patalpina JUsy aplanke Talk, esanc¢iame ,Failai“. Ten
jis jskaic¢iuojamas j JUusy saugyklos vieta. Kiti pokalbio dalyviai gauna failg bendrinimo
badu, jiems jis | saugyklos vieta nejskaitiuojamas. Zr. taip pat Kas naudoja bendrinamus
failus, naudoja Jusy saugykla.

Viska rasti: Bendrinami elementai

DeSinéje Soninéje juostoje spustelékite Bendrinami elementai (1). Pamatysite visus
failus (2), nuorodas, apklausas ir vietas, kurios kada nors buvo bendrintos pokalbyje,
nereikeés slinkti per visg pokalbio istorijg.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

@ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:4
System heeft het ge ..

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

berichten, en meer

Overleg nieuwe website .
A %, Start oprog
Afstemming over de nieuwe website van de... =] ‘. start oproep | v I3

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Fanneg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

+ [@ Schrijf een bericht ..

onder Gedee ecten vind e alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Bendrinami elementai pokalbyje

Kartu perziuréti dokumenta

Overleg nieuwe website

ES =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Bestanden

AD °J Planning nieuwe website m
o

1KB

Spustelékite pokalbyje bendrinama failg. Jis atsidarys JUsy narsykléje, Salia pokalbio. Jei

esate skambutyje, kiti dalyviai liks matomi, kol perziGrésite failg. Tekstinj failg visi dalyviai
gali redaguoti vienu metu: matysite vieni kity zymeklius. , Office” dokumentg jie gali kartu
redaguoti ,Euro-Office”, jei turi savo , Office” licencija.

Patarimas: jei bendrinate failg, kurj véliau pakeisite, kiti visada matys naujausia versija,
nes tai lieka vienas failas JUsy ,Nextcloud”. Jei norite nutraukti bendrinima, istrinkite
pranesima arba pasalinkite bendrinima ,Failai” skiltyje (zr. Bendrinimas su naudotoju is
JUsy paties Nextcloud).

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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10.7 Talk telefone ir pranesimai

Prieinama paketuose su Biuru. Talk yra Jusy WebOké Nextcloud, kai Jusy pakete yra
bent viena Office Suite licencija. Tuomet Talk gali naudoti visi Jusy pakete esantys
naudotojai, net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei neturite Office, Talk nematysite meniu.
Zr. Kokios programélés yra mano pakete?.

Su programele Nextcloud Talk galite susirasinéti ir skambinti taip pat ir pakeliui. Gausite

pranesSima, kai kas nors Jums paraso zinute arba skambina.

Programeélés diegimas

Programéle rasite WebOké atsisiuntimo puslapyje prie Nextcloud Talk (1), su mygtukais
App Store, Google Play ir F-Droid parduotuvéms: www.weboke.nl/download. Arba ieSkokite
savo telefono parduotuvéje Nextcloud Talk. Visada atsisiyskite jg iS oficialios

parduotuvés.

eee 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-talk

“b(ﬂ(ﬂ nl

Handieiding

Webhosting ~ Domainen

€ Nextcloud Taik

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud

JE EIGEN GEGEVENS

Producten - Support = Tools

DAVXS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

=

Zo installeer je het

Je backups, facturen en gegevens

downloaden

Alles wat van jou ig, download je zelf in Mijn WebOké

Backups

Download een backup van je website, databases
of e-mail

De Talk-app voor je telefoon vind je op de downloadpagina van WebOké

Nextcloud Talk atsisiuntimo puslapyje

Facturen

Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je
boekhouding.

Prisijungimas programeéléje

Al Buiider (D

* 46 v 2 Mijn Account -

Al je gegevens

Download een overzicht van alle gegevens die we
van je bewaren,

1. Atidarykite programéle ir jveskite savo Nextcloud adresa, pavyzdZziui,
jusuvardas.webokecloud.nl.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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2. Programélé atidarys Jlsy Nextcloud prisijungimo langa. Prisijunkite savo naudotojo
vardu ir slaptazodziu bei jveskite kodg i$ el. laiSko arba autentifikavimo programélés.

3. Suteikite programélei prieiga. Jums nereikia kurti atskiro programélés slaptazodzio,
programeéle tai sutvarko pati.

4. Leiskite praneSimus, jei programeélé to papraso.

Jei Android jrenginyje jau turite jprasta Nextcloud programéle, Talk programélé gali naudoti

ta pacia paskyra. Daugiau apie programéles telefone skaitykite Kokios programelés

reikalingos telefone ir planSetéje? ir Talk, Uzrasai ir Darbai Jusy telefone.

Pranesimy nustatymas kiekvienam pokalbiui

JUs galite kiekvienam pokalbiui atskirai nustatyti, kada gausite praneSima. Atidarykite

pokalbj, spustelékite tris taskus, pasirinkite Pokalbio nustatymai ir eikite | Asmeniniai.

1. Visi pranesimai (1): praneSimas apie kiekvieng nauja zinute. Numatytasis

nustatymas pokalbyje su

vienu asmeniu.

2. Tik @ paminéjimai (2): tik tada, kai kas nors Jus paminéjo. Numatytasis nustatymas

grupiniame pokalbyje.

3. ISjungta (3): jokiy praneSimy apie Sj pokalbj.

4. Siuysti pranesima apie telefono skambucius Siame pokalbyje (4): Jisy

telefonas skambés, kai prasidés skambutis.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie

| Persoonlijk

Beheer

Vergadering

Rechten

Live transcriptie

Aparte vergaderruimtes
Bots

Gevarenzone

Pranesimai kiekvienam pokalbiui

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Persoonlijk

Meldingen
O 1 Alle berichten
@® [ Alleen @-benoemingen
O R Uit
@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek
(I Belangrijk gesprek
De gebruikersstatus "Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken
B Gevoelig gesprek

Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Beheer

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D 5ta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang

(B Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

[E] Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer g
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Jei pokalbj pazymite kaip Svarbus pokalbis, praneSimus gausite net tada, kai Jasy
blsena nustatyta kaip Netrukdyti. Jautrus pokalbis paslepia Zinuciy turinj sarase ir
pranesSimuose, tai naudinga, jei kiti zitri j Jisy ekrang. Apie blsenos nustatyma skaitykite
BUsenos nustatymas: prisijunges, atsitraukes arba netrukdyti.

Negaunate pranesimuy telefone?

« Patikrinkite telefono nustatymuose, ar praneSimai Nextcloud Talk programélei yra
jungti.

« Android: iSjunkite programélei baterijos optimizavima (baterija nustatyta kaip
Neribota). Kitu atveju Android sustabdys programéle, veikiancig fone.

« Patikrinkite, ar pokalbis néra nustatytas kaip ISjungta arba Tik @ paminé&jimai.

 Jei niekas nepadeda, pasalinkite paskyrg programeéléje ir pridékite jg iS naujo.
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10.8 Kamera arba mikrofonas neveikia, arba
skambinimo mygtukas pilkas

Prieinama paketuose su Biuru. Talk yra Jusy WebOké Nextcloud, kai tik Jusy pakete yra
bent viena Office Suite licencija. Tuomet Talk gali naudoti visi Jusy pakete esantys
naudotojai, net ir tie, kurie neturi savo licencijos. Jei neturite Biuro, Talk meniu nematysite.
Zr. Kokios programélés yra mano pakete?.

Talk naudoja kamerg ir mikrofong per Jasy narsykle arba programéle. Jei kazkas neveikia,
beveik visada tai susije su leidimu JUsy kompiuteryje ar telefone. PerziGrékite Sj sarasg nuo

virSaus iki apacios.

Patikros sgrasas

Ka matote

Talk meniu visai
nematote

Mygtukas Pradéti
skambuti yra pilkas

NarSyklé nepapraso
leidimo, arba netycdia
paspaudete Blokuoti

Néra vaizdo ar garso
sistemoje Windows

Néra vaizdo ar garso
sistemoje Mac

Kamera uzimta

Neteisingas mikrofonas

arba ausines

Kiti Jusy negirdi

Vaizdas trukinéja arba
dingsta

Pranesimas, kad Jlsy
narSyklé néra visiskai

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

Ka daryti

Talk yra tik paketuose su Biuru. Zr. Kokios programélés yra mano
pakete?. Jei Biurg turite, atsijunkite ir vel prisijunkite.

Moderatorius apribojo pokalbio teises, arba jjungtas laukiamasis
kambarys. Paprasykite moderatoriaus suteikti Jums teises arba Jus
ileisti. Jei tai netiesa, atidarykite pokalbj iS naujo (atnaujinkite puslapj
paspausdami F5).

Spustelékite spynelés arba nustatymy piktograma adreso juostos
kairéje puséje. Nustatykite Kamera ir Mikrofonas j Leisti ir
atnaujinkite puslapj.

Eikite | Nustatymai, Privatumas ir sauga, Kamera, o po to
Mikrofonas. |junkite prieigg programeéléms ir Jlsy narsyklei.

Eikite | Sistemos nustatymai, Privatumas ir sauga, Kamera ir
Mikrofonas ir jjunkite savo narsSykle. Po to paleiskite narSykle is
naujo.

Uzdarykite kitas programas, kurios naudoja kamerg, pavyzdziui,
Teams, Zoom arba antra skirtukg su Talk.

Pasirinkite tinkama jrenginj per Patikrinkite jrenginius Talk
pagrindiniame puslapyje arba per tris tasSkelius skambucio metu.

Patikrinkite, ar Jisy mikrofonas Talk programoje néra iSjungtas
(perbrauktas mikrofono zenkliukas). Paspauskite M, kad jj
jjlungtumeéte.

ISjunkite kamera arba uzdarykite kitas programas, kurios naudoja
internety. Geriausia naudoti laidinj rysj arba bdati arti savo "wifi"
marsrutizatoriaus.

Naudokite naujausiag Chrome, Edge, Firefox arba Safari versija.
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palaikoma
Telefone néra garso ar Telefono nustatymuose (ties programeéle) suteikite Talk programélei
vaizdo prieiga prie kameros ir mikrofono.

Testavimas, netrukdant kitiems

Talk pagrindiniame puslapyje spustelékite Patikrinkite irenginius. Jei matote save, o
mikrofono juostelé juda, kai kalbate, viskas veikia. Paspaude Testuoti, per garsiakalbj
iSgirsite garsa.

Vis dar neveikia?

Pabandykite kitg narsykle arba savo telefong su Talk programéle. Jei ten veikia, problema
yra Jasy kompiuterio nustatymuose. Jei neveikia niekur, susisiekite su WebOké per bilietg
arba DI asistentg Mano WebOké. PranesSkite mums savo Nextcloud adresa, pokalbio
pavadinima, laika ir kokig naréykle naudojate. Zr. Kaip pranesti apie problemg WebOké.
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Organizavimas: Deck,
Uzrasai, Anketos,
Collectives, Lenteles
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11.1 Deck: lentos, sarasai ir kortelés, ir bendras
naudojimas

Deck tai uzduociy lenta, dar vadinama kanban. Jas sukuriate lenta projektui, su sarasais,
tokiais kaip Reikia atlikti, Vykdoma ir Atlikta. Kiekviena uzduotis yra kortelé, kurig
stumdote iS vieno sgraso j kitg. Taip iS karto matote, kas kg daro ir kas dar liko padaryti.
Deck yra kiekviename WebOké pakete.

B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

@ over 3 dagen = LD ==

+ Bord toevoegen
sHNDOte Do) Planning bespreken in Talk
Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Deck lenta su sgrasais ir kortelémis

Deck langas

1. Kairéje matote savo lentas. Su Pridéti lenta (1) sukuriate nauja lenta: suteikite jai
pavadinima ir spalva.

2. Kiekvienas stulpelis yra sgrasas (2). Skaicius po pavadinimo rodo korteliy kiekj.

3. Korteléje (3) matomas pavadinimas, Zymos, galiojimo pabaigos data ir kas prie jos
dirba. Mazas piktograma reiskia, kad yra aprasymas, priedas arba komentaras.

4. Su kortele, turincia pliuso zenklg (4) saraso virSuje, pridedate kortele. |veskite
pavadinima ir spauskite Enter.

5. Su Pridéti sarasa (5) sukuriate naujg stulpelj.

6. Su Atverti iSsamesne informacija (6) atveriate lentos Sonine juosta, kad
galétumeéte bendrinti lenta ir tvarkyti zymas.
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Kortele perkeliate pele nutempdami ja j kitg sgrasa ar vieta. Sarasus taip pat galite tempti,
kad pakeistumeéte jy tvarka. Su Search cards desSinéje virSuje ieskote visose lentos
kortelése, o su piltuvélio piktograma filtruojate pagal Zyma, asmenj arba galiojimo
pabaigos data.

Kortelés pildymas

Spustelékite kortele. Kortelé atsidaro lange su skirtukais ISsamiau, Priedai, Komentarai
ir Veikla.

Kaart details

freksten voor de homepage schrijven

L L) ¥
Details Bijlagen earti Activiteit

€  ictiebenodios x

o @ Lisa de Wit X

B + Startdatum toevoegen

o 27-10-2026, 17:00 = R + Markeer als voltooid

@ + Afhankelijke kaart t

Beschrijving
R B IF U T S =10 e @ -

Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht.

Kortelé su visa informacija

1. Zymos (1): spalvos korteléms grupuoti. Numatytosios zymos yra Baigta, |vertinkite,
Reikalingas veiksmas ir Véliau. Savo zymas sukuriate lentos Soninéje juostoje.

2. Priskirti (2): pasirinkite, kas imasi uzduoties. Tas asmuo gaus praneSima.

3. Galiojimo pabaigos data (3): terminas. Su Pridéti pradzios data nurodote ir
pradzig. Su Zymeéti kaip atlikta pazymite kortele kaip baigta.

4. Skirtuke Komentarai (4) aptariate uzduotj, o skirtuke Priedai pridedate failus.
Dideliame lauke jveskite aprasymag; galite naudoti formatavima, sarasus ir
zymimuosius langelius.

Lentos bendrinimas su kitais

1. Spustelékite desinéje virsuje Atverti iSsamesne informacija. Lentos Soniné juosta
atsidarys skirtuke Bendrinti.
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2. Spustelékite lauka po Select account (1) ir jveskite kolegos, grupés arba komandos
pavadinima. Spustelekite pavadinima.

3. Kiekvienam asmeniui (2) pasirinkite, ka jis gali daryti. Su Gali redaguoti jis gali kurti
ir keisti korteles. Per tris taskelius taip pat suteikiate teise bendrinti ar valdyti lentg
(sgrasus ir zymas), arba pasalinate asmeni.

ese & demo.webokecloud.nl/apps/deck/board/3/details

(3 Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B+ search cards ¥ = = Nieuwe website vereniging X
& Alle borden
= Te doen 3 - Bezig 2 v Klaar 1

< o
i i B Wi ]
| ® Nieuwe website ver... 2 Delen Labels lerwijderde

Teksten voor de homepage Contactformulier maken Domelnnaam kiezen objecten
® Welkom bij Nextcloud D... p

schrijven
+ Bord toevoegen A Qover23uur = AD o Cargerond | oJeIectaccoun:
2 ‘Actle benodiad.

&L Importeer bord @ over 3 dagen

Activiteit §

Planning bespreken in Talk
= LD - :‘ié Anne de Groot Bordeligenaar

o Lfb Lisa de Wit Kan bewerken -
Fota's van het jubileum
uitzoeken

Later Gerelateerde bronnen

e groep mensen
(@ volgende week

o Overleg nieuwe website

Privacyverklaring nalopen

£ Deck Instellingen

Het bord delen: zoek een collega. groep of team en kies wat 7e mogen

Lentos bendrinimas

Toje pacioje $oninéje juostoje ties Zymos tvarkote lentos Zymas, o ties IStrinti elementai
rasite iStrintus sgrasus ir korteles. Visi, su kuriais bendrinate lentg, mato jg savo Deck
skiltyje Visos lentos. Bendrinti su Zzmonémis be paskyros Deck programoje negalima; tam
naudokite bendrinama aplankg arba Talk su svecio nuoroda.

Lentos meniu

Kairéje spustelékite tris taskelius Salia lentos (1). Galite lentg redaguoti, dubliuoti,
archyvuoti arba istrinti. Su Priminimai apie galutinio termino data (2) pasirenkate, ar
gausite pranesimg apie korteles, kuriy galiojimas netrukus baigsis. Eksportuoti lenta (3)

sukuria viso lentos failg, kaip atsargine kopijg arba kad galétumeéte importuoti jg j kitg
Nextcloud su Importuoti lenta.
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

(2 Aanstaande kaarten

& Alle borden o

| ® Nieuwe website ver... 2 -

berichten, en meer

= @ Nieuwe website vereniging
Te doen 3 = [} Bezig 2

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken

® Welkom bij IO Bord details

B‘ @ over 23 4 =

+ Bord toevoes » Bord bewerken

| & Importeer b ] Dupliceer bord

B Bord archiveren

agen = LD =
Planning bespreken in Talk

net jubileum uitzoeken

% Exporteer het bord

X Stel in als standaardbord

2 week

[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen

# Deck Instellingen

daring nalopen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Lentos meniu

Visi Jusy terminai vienoje vietoje

ua

B+ | Search cards
Klaar 1

Domeinnaam kiezen

Ties Artéjancios kortelés matote visy savo lenty korteles su galiojimo pabaigos data,
suskirstytas | Nebegalioja, Siandien, Rytoj, Artimiausios 7 dienos ir Véliau. Kaip tas korteles

itraukti | savo Kalendoriy arba | Skydelj, skaitykite Skydelio ir programéliy bendras

naudojimas ir Darby lenta su galutiniais terminais Jusy kalendoriuje.

Deck telefone

Android jrenginyje galite naudoti programéle Nextcloud Deck, kurig sukuré
bendruomené. Prisijungiate naudodami savo Nextcloud adresg, kaip ir naudojantis

Nextcloud programéle. iPhone ir iPad jrenginiuose Deck naudokite nardykléje. Zr. taip pat
Talk, Uzrasai ir Darbai Jisy telefone.

Patarimas: lenta pravers ir namuose: pirkiniy lenta, remonto darby lenta arba lenta su

vaiky uzduotélémis.
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11.2 Uzrasy kurimas ir naudojimas telefone
Naudodami programeéle UZrasai greitai galite kg nors uzrasyti: pirkiniy sarasa, idéjas,

protokola. JUsy uzrasai saugomi Jusy paciy Nextcloud ir yra vienodi telefone bei
kompiuteryje. Uzrasai yra kiekviename WebOké pakete.

[ L X J & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/notes/note/3100

en, berichten, en meer

pyT— GEITETO - @i’ o0s0=00-

Notities zoeker © deeén nieuwe website

Categorieén
Homepage

Boodsch terd

3 Niet gecategoriseerd 1 S0CaLIAPCLRLaD.

o Ideaén nieuwe .. Vereniging
2
03 Vereniging o I + Agenda met de komende activiteiten

Notulen bestuur.. Vereniging = Knop Lid worden

« Grote fote van het jubileum

Later

1. Fotoalbum per seizoen
2. Nieuwsbrief

& Zen mode

8 Notities instellingen

Programélé UzrasSai

Uzraso kurimas

1. Atidarykite Uzrasai per programeliy meniu.

2. Spustelékite Nauji uzrasai (1).

3. |veskite tekstg (4). Pirmoji eilute taps uzraso pavadinimu. ISsaugojimas vyksta
automatiskai.

Galite naudoti formatavima: paryskintg tekstg, antrastes, sgrasus ir zymimuosius
langelius. Pavyzdziui, jveskite - ir tarpa, kad gautumeéte sarasga, arba # ir tarpg, kad
gautumeéte antraste. Mygtukai virSuje atlieka tg patj. Jei norite pamatyti, kas dar galima,
Uzrasy pradzios puslapyje spustelékite Sukurti pavyzdine pastaba naudojant
Markdown.
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Tvarkymas naudojant kategorijas

Kairéje puséje yra Jusy kategorijos (2), panaSiai kaip aplankai. Spusteléje aplanko
piktograma su pliuso Zenklu Salia Kategorijos, sukursite naujg kategorijg. Uzrasa
priskiriate kategorijai per tris taskelius Salia uzraso sgrase ir pasirinke Keisti kategorija.
Visi uzrasai rodo viskg; Nekategorizuoti rodo uzrasus be kategorijos.

Naudodami paiesSkos lauka leskoti uzrasuy (3) greitai rasite reikiama uzrasg. Per tuos
pacius tris taskelius galite pasirinkti Pridéti { mégstamus; mégstami uzrasai rodomi
virSuje.

Patarimas: naudojant Zen mode kairiajame apatiniame kampe, viskas dingsta, lieka tik
JUsy tekstas. Patogu norint ramiai rasyti.

Kur saugomi Jusu uzrasai?

Kiekvienas uzrasas yra paprastas tekstinis failas (.md arba .txt) aplanke Notes skiltyje
Failai. Kiekviena kategorija yra paaplankis, pavyzdziui, Vereniging (1). Taigi, uzrasus
galite ir dalytis, atkurti iS skilties IStrinti failai arba atkurti seng versija, lygiai taip pat kaip
ir kitus failus. Zr. Kaip atkurti istrinta failg i$ 1$trinty faily ir Senesnés versijos atkdrimas ir
versijy pavadinimas.

Zoek hier x| & O [3J Alle bestanden >  Notities w [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden O Naam = Gro.. Aange...
& Persoonlijke bestanden ] s Vereniging o <1KB  2uurgeleden [

49 Recent O Boodschappen zaterdag.md Y - <1KB 2 uurgeleden
¥r Favorieten 1 bestand - 1 map <1KB

+& Shares

Teammappen

T Markering

L Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

UZraSai kaip failai aplanke Notes
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Kairiajame apatiniame kampe, skiltyje Uzrasuy nustatymai, galite pasirinkti, kaip matysite
savo uzrasus (Raiskusis tekstas, Grynasis tekstas arba Perziura), ar nauji uzrasai bus
.md, ar .txt formato, ir kuriame aplanke jie bus saugomi (Uzrasuy aplankas).

[ X ] & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsinotes/note/3100

Notities Algemeen
instellingen Scherm

|A|gemeen () Rich tekst £ Platte tekst @ Voorbeeld

bclimic;apps Bestandsextensie

Snelkoppelingen Voor nleuwe notities

md d Aangepast

Bestanden

Map voor notities
[Notities
[ Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

GETITON — CETTTON
» Google Play F-Droid

iPhone en iPad

& App Store

UZrasy nustatymai

Uzrasai Jusy telefone

|diekite programeéle Nextcloud Notes. Skiltyje UZzrasu nustatymai, Programélés
mobiliesiems rasite mygtukus, vedancius | Google Play ir F-Droid (Android) bei App Store
(iPhone ir iPad).

1. Atidarykite programéle ir pasirinkite prisijungima naudojant Jusy Nextcloud.

2. |veskite JUsy Nextcloud adresa. Sistemoje Android taip pat galite pasirinkti Nextcloud
programeéleés paskyra, jei ji jau yra Jusy telefone.

3. Prisijunkite naudodami savo naudotojo varda ir slaptazodj bei koda, gauta el. laisku,
arba per autentifikavimo programéle. Programélés slaptazodzio kurti nereikia.

JUsy uzrasai iSkart pasirodo programéléje. Tai, kg paraSote telefone, per kelias sekundes
atsiranda narSykléje, ir atvirksciai. Rasyti galite ir be interneto rySio; programeélé
sinchronizuosis, kai tik atsiras rySys. Daugiau apie programeéles telefone rasite Talk,
UZrasai ir Darbai JUsy telefone.

Démesio: nerasykite to paties uzraso vienu metu dviejuose jrenginiuose be interneto
rysio. Tokiu atveju Nextcloud negalés nustatyti, kuri versija yra teisinga. Jei reikia, atkurkite

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 288 /453



WebOké

seng versijg per Failai.
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11.3 Anketuy ir apklausy kurimas, bendrinimas ir
atsakymu perziura

Prieinama paketuose su Biuru. Anketos yra Jusy WebOké Nextcloud, kai Jusy pakete
yra bent viena Office Suite licencija. Tada Anketas gali naudoti visi Jusy pakete esantys
naudotojai. Zr. Kokios programélés yra mano pakete?.

Su Anketomis galite sukurti apklausg, registracijos anketg arba balsavimg, panasiai kaip su
Google Forms ar Microsoft Forms. TaCiau atsakymai lieka Jlsy paciy Nextcloud. Anketg
galite bendrinti su Zmonémis savo Nextcloud arba su visais per nuoroda.

Anketos kurimas

1. Atidarykite Anketos per programéliy meniu ir spustelékite Nauja anketa. Anketa isS
karto atsidaro rezime Redaguoti (3).

2. Virsuje jrasykite pavadinima (1) ir, jei norite, aprasyma.

3. Spustelékite Pridéti klausima ir pasirinkite klausimo tipa. |rasykite klausima (2), o
pasirinkimo klausimuose ir atsakymy variantus. Meniu desinéje Salia klausimo galite
padaryti jj privalomag; privalomi klausimai pazymimi zvaigzdute.

4. Su Rodyti matote anketg tokia, kokig ja mato pildantis asmuo. Su Bendrinti (4) ja
iSsiunciate.

[ R ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3IEWECRfedit

@ Bekijken md th Antwoorden =2 Dalen [

Your forms

i=  Aanmelding jubileumfeest 3 o[ Aanmelding ju b“eumfeesti J

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ]

nnected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

[ O Misschien

[ + Add a new

+ Voeg een vraag toe

.

Anketos redagavimas
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ISsaugojimas vyksta automatiskai. Klausimg galite perkelti naudodami rankenéle
(taskelius) kairéje klausimo puséje.

Klausimuy tipai

eve @ demo.webokecloud nlfindex. phpfappsforms/D7MYRIxgW3EWECRedit

s
HH
+ Nieuw formulier =

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest 3

Pasirinkite klausimo tipg

Tipas

Pasirinkimo mygtukai
Zymimieji langeliai
ISskleidziamasis sgrasas
Trumpas atsakymas
llgas tekstas

Data, Laikas

Linijine skale

Tinklelis

Reitingavimas

Failas

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

@ Bekijken

ih Antwoorden = Delen [

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdown is supported)

Nee

®]
) Misschien

(
(
i3 [Jh
(
(

[ + Add a new answer option

Aanvinkvakjes

(® Radio buttons

() Dropdown

[) Bestand

using Markdown is supported)

| 83 Raster

" = Kort antwoord

= Lange tekst

5 Datum

@ Tijd

=0 Lineaire schaal

€2 Kleur

T, Ranking ngen?

A VR TURIEERCEW Using Markdown is supported)

Naudojimas

Pasirinkti lygiai vieng atsakyma, pavyzdziui, Taip, Ne arba Galblt

Pazymeéti kelis atsakymus

Vienas atsakymas is ilgo saraso

Vardas, telefono numeris ar el. pasto adresas

Pastabos ar paaiskinimai

Pavyzdziui, gimimo data, pageidaujama diena ar laikas

|[vertinimas skaic¢iumi, pavyzdziui, nuo 1 iki 5

Keli klausimai su tais paciais atsakymais lenteléje

Atsakymy iSdéstymas eilés tvarka

Pildantis asmuo prisega faila
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Spalva Pildantis asmuo pasirenka spalvg

Anketos bendrinimas

DeSinéje virSuje spustelékite Bendrinti. Desinéje atsidarys Soniné juosta su skirtukais
Bendrinti ir Nustatymai.

« PaieSkos lauke (1) jveskite Jusy Nextcloud esancio asmens, grupés ar komandos
pavadinima, kad bendrintuméte anketg su jais.

« Spustelékite pliuso Zenkla prie Bendrinimo nuoroda (2), kad sukurtuméte vieSg
nuoroda. Su ja anketg gali pildyti bet kas, net neturedamas paskyros. Nukopijuokite
nuorodg ir jterpkite jg j laiska, naujienlaisSkj ar savo svetaine.

» Vidiné nuoroda veikia tik tiems, kurie jau turi prieigg Jusy Nextcloud.

@ Bekijken WEMEUEES il Antwoorden  Form settings

Your forms <

Delen Instellingen

o‘-.r-ﬁlr‘\ for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] Deel link

= Aanmelding jubileumfeest 3 [Aanmelding Jub"eumfeest ]

are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

. Permit access to all logged in
=* accounts

Lr‘a Lisa de Wit

[Wat is je naam?

% ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

[_ Description (formatting using Markdown Is supported)

[0

LONee

(O Misschien

[ + Add a new answer optior

+ Voeg een vraag toe
1. of m bare lin

Anketos bendrinimas

Anketos nustatymai
Skirtuke Nustatymai galite, be kita ko, nustatyti:

 ar atsakymai saugomi anonimiskai;

« ar kazkas gali pildyti daugiau nei vieng kartg (Meerdere reacties per persoon
toestaan) ir ar véliau gali pakeisti savo atsakyma;

« iki kada anketa yra atvira (Nustatyti galiojimo pabaigos data) ir kiek atsakymy
daugiausiai gali bati pateikta;
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« ar anketa uzdaryta arba archyvuota, ir kokj padékos pranesimag mato pildantis
asmuo.

Dauguma Siy nustatymuy kol kas rodomi angly kalba (pavyzdziui, Store responses
anonymously ir Close form); tai priklauso nuo pacios Nextcloud sistemos.

@ Bekijken WPSELNEIES il Antwoorden  Form settings

Your forms <

Delen Instellingen

=R Aantheling bk nteest {Aanmelding jubileumfeest

CED Store responses anonymously

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken Ol Maurdars reactige’ per pefagon toastant

O Allow editing own responses

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte .
vragen I Stel vervaldatum in
I Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.

[Wat is je naam?

# [ Description (formatting using Markdown s supported) QI Lock form permanently

O Archive form
Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Kom je naar het jubileumfeest? Transfer ownership

Description (formatting using Markdown Is supported)

[
(
i (0
(
[
(

() Nee

(O Misschien

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

De instellingen van een formulier

Anketos nustatymai
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Ka mato pildantis asmuo

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit

Gedeeld met jou

=  Aanmelding jubileumfeest

Anketos pildymas

berichten, en meer

Aanmelding jubileumfeest

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

onses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Pildantis asmuo atsako | klausimus ir apacioje spusteli Pateikti. Su Clear form jis gali

viska vel iSvalyti.

Atsakymuy perziura

Atidarykite anketa ir virSuje pasirinkite Atsakymai. Skiltyje Santrauka (1) matote prie

kiekvieno klausimo, kiek Zmoniy kg pasirinko, su procentais. Skiltyje Atsakymai (2)

pateikiami visi atsakymai atskirai. Su Create spreadsheet (3) visus atsakymus galite
ikelti | skaicCiuokle Jusy Nextcloud; po trimis taskeliais (4) rasite daugiau parinkciy. Kaip tai

veikia, skaitykite Apklausa, kurios atsakymai iskart patenka | skaiciuokle.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Anketos atsakymai

Démesio: klausiate asmens duomenuy, tokiy kaip vardas, adresas ar telefono numeris?
Tuomet klauskite tik to, ko tikrai reikia, paaiskinkite, kam tai naudojate, ir pasalinkite
atsakymus, kai jy Jums nebereikia.
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11.4 Rinkiniai: bendra ziniu bazé Jusy komandai ar
organizacijai

Prieinama paketuose su Biuru. Rinkiniai yra Jusy WebOké Nextcloud sistemoje, kai tik
Jusy pakete yra bent viena Office Suite licencija. Tada rinkinius gali naudoti visi Jusy pakete
esantys naudotojai. Zr. Kokios programélés yra mano pakete?.

Rinkinys tai bendras zinynas: Jusy organizacijos vadovas, komandos susitarimai arba
Seimos wiki su slaptazodziy patarimais ir Sildymo katilo instrukcija. Visi rinkinio nariai gali
skaityti ir redaguoti puslapius. Puslapiai gali turéti papuslapius, taip sukuriant aiskia
struktlra.

Rinkinio kurimas

1. Programy meniu atidarykite Rinkiniai.

2. VirSuje kairéje spustelékite Pasirinkite rinkinj ir pasirinkite Naujas rinkinys (1). Jei
dar neturite ne vieno rinkinio, mygtukas Naujas rinkinys taip pat matomas ekrano
viduryje.

L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/collectives/

€r Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

=+ Nieuw collectief o

@ Verwijderde collectieven

8 Instellingen Collectieven

Nieuw collectief

Naujo rinkinio pasirinkimas

3. Lange Naujas rinkinys Sypsenélés piktograma (1) pasirinkite piktograma ir lauke
Rinkinio pavadinimas (2) jveskite pavadinima.
4. Spustelékite Pridéti nariy (3).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/collectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o [+] [ Handboek vereniging

Annuleren eden toevoegen

Pavadinimo ir piktogramos pasirinkimas

5. Lauke leskoti paskyru, grupiuy, komanduy (1) jveskite asmeny, grupiy ar komanduy,
kurios turi priklausyti rinkiniui, vardus ir pasirinkite juos spustelédami. Virsuje
matote, kas jau yra pridétas.

6. Spustelekite Sukurti (2). Jei dar nenorite pridéeti nariy, mygtukas vadinasi Kurti be

nariu.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x
olork accounts, groepen, teams
Lisa X

A5 Anne de Groot v Lisa de Wit

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

Nariy pasirinkimas

Kiekvienam rinkiniui priklauso to paties pavadinimo komanda. Kas véliau pridedamas j ta
komanda, taip pat atsiduria rinkinyje. Zr. Komandy karimas ir aplanko bendrinimas su visa
JUsy komanda apie komandas.
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Puslapiuy rasymas

eee & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/callectives/H

© Handboek vere... v
Zoek pagina's —o 2l o+
| # Startpagina o
B Sleutelbeheer clubhuis Mg Io -

E Afspraken bestuur

© Handboek vereniging

Leden «

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Rinkinys su puslapiais

« Kiekvienas rinkinys prasideda Pagrindiniu puslapiu. VirSuje desineje spustelékite
Redaguoti (3) ir pradékite rasyti. Viskas iSsaugoma automatiskai.

« Pliuso Zzenklu sgraso virsuje, Pridéti puslapi (2), sukuriate nauja puslapj. Pliuso
zenklu salia puslapio sukuriate papuslapj, taip sudarydami skyriy strukttra.

« Su leskoti puslapiu (1) rasite puslapj arba Zodj visuose puslapiuose.

« Formatavimas veikia taip pat, kaip programose UzraSai ir Tekstas: antrasteés, sarasai,
lentelés, paveiksleliai ir nuorodos j kitus puslapius.

« Jei prie puslapio dirba du Zmonés tuo paciu metu, vienas kito pakeitimus matote
iSkart.

« Skiltyje Nariai matote, kas priklauso rinkiniui. Su Tvarkyti narius (4) pridedate ar
pasalinate narius.

« IStrintg puslapj galite atkurti skiltyje IStrinti puslapiai apacioje kairéje. Su
Paskutinj karta pakeité puslapio virSuje atidarote versijy istorija.

Kur saugomi puslapiai?

Kiekvienas puslapis yra paprastas teksto failas (markdown) Jusy Nextcloud paskyroje,
pasléptame aplanke .Collectives. Ten nieko daryti nereikia: visada dirbkite programoje
Rinkiniai. Ankstesne puslapio versijg atkuriate per Paskutini karta pakeité puslapio
virSuje.
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Dalijimasis su zmonémis uz Jusu Nextcloud ribuy

Rinkiniu ar atskiru puslapiu galite dalytis per vieSa nuoroda. Numatytuoju atveju asmuo,
turintis nuoroda, gali tik skaityti. Taip, pavyzdziui, galite paskelbti savo organizacijos
vidaus taisykles internete be atskiros svetainés.

Rinkinio sutvarkymas

Savininkas gali istrinti rinkinj per tris taskelius Salia pavadinimo virSuje kairéje. Po to jis
atsiduria skiltyje IStrinti rinkiniai pasirinkimo meniu virsuje kairéje: ten jj dar galite
atkurti arba visam laikui iStrinti, prireikus kartu su priklausancia komanda.
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11.5 Lentelés: sarasai ir mazos duomenu bazés be

skaiciuoklés

Prieinama paketuose su Biuru. Lenteles galite naudoti, jeigu turite savo Office Suite
licencijg. Jusy paketo naudotojai be licencijos Sios programeélés nemato. JUsy paketo
administratorius licencijas priskiria per Mano WebOké, zr. Office licencijy priskyrimas ir

papildomas uzsakymas.

Naudodami Lenteles kuriate aiSkius sarasus su fiksuotais stulpeliais: nariy sarasa,
inventoriy, klienty sarasg ar atostogy prasymy apzvalga. Kitaip nei skaiiuokléje,
kiekvienas stulpelis turi nustatytg duomeny tipa, pavyzdziui, datg, pasirinkimy sarasg ar
zymimajj langelj. Taip sgrasas islieka tvarkingas, net kai jame dirba keli Zmonés.

ece & demo.webokecloud.nlfapps/tables/# table/2

Filter itermns

Tabellen

1 Welcome to WebOké.., 7
|88 Ledenlijst & i

Toepassingen
Anne de Groot

Lisa de Wit

Tom Visser
Sanne Bakker
Ahmed el Amrani

Petra Jansen

Lentelé programéléje Lentelés

Lentelés kurimas

1 mrt. 2019

15 sep. 2021

10 jan. 2023

20 mei 2024

3 feb. 2025

12 jun. 2026

1. Atidarykite Lentelés per programéliy meniu.

2. Spustelékite pliuso zenklg Salia Lentelés (1).

3. Pasirinkite pavadinimga ir Sablong arba pradékite nuo tuscios lentelés (Custom
table). Yra Sablonai, be kita ko, uzduociy sarasui, nariams, klientams ir atostogy
praSymams. Su Import table sukuriate lentele iS esamo csv arba Excel failo.

4. Spustelékite Sukurti lentele.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Aanmaken tabel

Titel

e [ [Titel van de nisuwe tabel

Beschrijving
S T B =010 e [ @ -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[] Custom table 0 Import table

Lege maatwerktabel Impart table from file.

[ ToDo overzicht [1 Leden

Maak een eenvoudige Ledenlijst met enkele
takenlijst. eenvoudige kenmerken,

[] Klanten |
Beheer uw klanten. Vakantieaanvrage

Pkl dnen babal am

Nauja lentelé su Sablonu

Stulpeliai ir eilutés

» Stulpelj pridedate per tris taskus lentelés virSuje, deSinéje. Pasirenkate tipa: tekstas,
skaicius, data, pasirinkimy sarasas, Zymimasis langelis, nuoroda arba vertinimas

zvaigzdutémis.

» Su Sukurti eilute (2) pridedate eilute. Uzpildykite laukus ir spustelékite lrasyti.

Laukas su zvaigzdute yra privalomas.

» Spustelékite stulpelio antraste (3), kad rasiuotumeéte arba filtruotuméte.
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& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds

Kies eeri dati

Kies een datum
dd-mm-yyyy

Rol
Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Eilutés pridéjimas

Rodiniai

Rodinys yra filtruota arba surGsSiuota Jasy lentelés dalis, pavyzdziui, tik nariai, kurie dar
nesumokeéjo. Rodinj sukuriate per tris taskus Salia lentelés sgrase kairéje. Tada rodinys
atsiranda po lentele. Rodinius galite bendrinti atskirai.

Bendrinimas

Per tris taskus Salia lentelés jg bendrinate su asmenimis, grupémis ar komandomis savo
Nextcloud paskyroje. Pasirenkate, ar jie gali tik skaityti, ar gali pridéti eilutes, ar taip pat
gali valdyti stulpelius. Tas, kas neturi savo Office licencijos, Lenteliy atidaryti negali.

Patarimas: norite atlikti skaic¢iavimus su skaiciais, sukurti grafikus ar atspausdinti sarasg?
Eksportuokite lentele kaip csv failg ir atidarykite jj Euro-Office programoje. Zr. Euro-Office
vadova.
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WebOké

11.6 Analytics: duomenys grafikuose

Prieinama paketuose su Biuru. Analytics galite naudoti, jei turite savo Office Suite
licencijg. Jusy pakete esantys naudotojai be licencijos Sios programélés nemato. Jlsy
paketo administratorius licencijas priskiria per Mano WebOké, zr. Office licencijy

priskyrimas ir papildomas uzsakymas.

Su Analytics kuriate ataskaitas su grafikais iS duomeny, kuriuos jau turite: csv failo arba
skaiciuoklés Jasy Nextcloud, lentelés iS Lentelés arba Saltinio internete. Patogu, pavyzdziui,
nariy skaiciui per metus, apyvartai per ménesj arba Jasy namy skaitikliy rodmenims.

Qverzicht

Favorieten
Panoramas
Rapportages

Datasets

+ Nieuw

@& Instellingen

Analytics; rapporten met grafieken, hier

Analytics

Langas

1, berichten, en meer

NALYTICS

Favorieten

Demo: Threshelds Demo: Population ... Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank...
Threshold Real-time CSV dat.. Real-time downlo... Top 3 sales chann

oA ity =

0

Snelstart

£ ) W

Nieuw Introductie

met de voorbeeldrapporten

« Apzvalga: Jusy meégstamiausios ataskaitos ir greitasis startas.
» Ataskaitos: visos Jlsy ataskaitos. Kiekviena ataskaita rodo grafika ir atitinkama

lentele.

Demo: Sales raw ...
Retail stores

63.000

WebOké Nextcloud

« Panoramos: kelios ataskaitos kartu viename puslapyje, kaip prietaisy skydelis.
« Duomenuy rinkiniai: duomenys, kuriuos tvarkote pacioje Analytics ir naudojate

keliose ataskaitose.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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Ataskaitos kurimas

1. Spustelékite Nauja (kairéje apacioje arba ties Greituoju startu).
2. Pasirinkite Saltinj, pavyzdziui, csv failg iS JUsy Nextcloud, ir suteikite ataskaitai

pavadinima.

3. Pasirinkite grafiko tipg: juostineg, linijine, skrituliné diagrama arba tik lentele.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsfanalyticsin's

88 Overzicht

¥ Favorieten
O Panoramas
~¢ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Ataskaita Analytics

Demo: Sales Ranking

X

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000
60.000
¢ 50.000

2 40.000

; 30.000
20.000
10.000

(]

Sales channel
Online shop
Retail stores
Channel partners

overige

Total

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48,000

€ 241.000

averige

2025 4
€ 58,000
€51.000
€ 30,000
€ 36.000

€ 184.000

Sales channel

- 2025 2026

Total revenue
€134.000
€114.000

€ 93.000
€ 84.000

€ 425,000

Online shep

Revenue increase
€ 18.000
€ 12.000
%€ 15.000
€12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025
131,0%
123,5%
138,5%
133,3%

131,0%

Pasirinke Introductie ties Greituoju startu, gausite trumpga apzvalgine ekskursija.
Demonstracinés ataskaitos parodo, kas yra jmanoma.

Patarimas: daugumai zmoniy grafikas Euro-Office skaiCiuokléje yra paprastesnis.
Analytics patogu, kai Jisy duomenys nuolat keiciasi, pavyzdziui, csv failas, kuris

atnaujinamas kiekvieng ménesj: tokiu atveju ataskaita atsinaujina savaime.
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11.7 Skydelio ir programeéliy bendras naudojimas

JUsy WebOké Nextcloud programeélés veikia tarpusavyje susietos. Darby kortelés matomos
JUsy Kalendoriuje, uzduotys Skydelyje, o Pokalbiy programélés susitikimas rodomas
kalendoriuje. Taip Jums nereikia perziureéti visy programeliy atskirai, kad suzinotumeéte, ka
reikia padaryti Siandien.

Darbuy kortelés su terminu

« Programeéléje Darbai, skiltyje Artéjancios kortelés rodomos visos Jusy lenty
kortelés su nustatytu galutiniu terminu.

« |junge nustatymuose Darbuy nustatymai parinktj Rodyti darbus
kalendoriuje/uzduotyse, kiekviena lenta gaus savo kalendoriy programéléje
Kalendorius ir uzduociy sarasa programéléje Uzduotys. Kaip tai veikia zingsnis po
zingsnio, skaitykite Darby lenta su galutiniais terminais JUsy kalendoriuje.

eee @ demo.webokecloud.nl/apps/deck/upcoming

| &2 Aanstaande kaarten = B Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

@ Nieuwe website verenig...
Planning bespreken in Talk Contactformulier maken

@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

£ Importeer bord

# Deck Instellingen

Artéjancios kortelés

Skydelis

Skydelis yra JUsy pagrindinis puslapis. Apacioje spusteléekite Tinkinti; lange Taisyti
valdiklius pazymeékite, kuriuos blokus norite matyti. Naudingi blokai bendram darbui:

Blokas Ka matysite
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Artéjancios kortelés, Siandien baigiamos

kortelés, Rytoj baigiamos kortelés

Pokalbiy paminéjimai

Artéjantys renginiai (1)
Artéjancios uzduotys
Mégstami failai
UZraSai

Naujausi puslapiai

Svarbus pastas ir Neskaitytas pastas

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard;

Q

Talk vermel..

Favoriete b...

Bloky pasirinkimas Skydeliui

Jasy Darby kortelés su nustatytu galutiniu
terminu

Pokalbiai, kuriuose buvote paminétas arba turite
neskaityty zinuciy (tik su Biuru)

JUsy artimiausi susitikimai i$ Kalendoriaus

UZduotys su terminu iS programélés Uzduotys

Failai, kuriuos pazymejote zvaigzdute

JUsy paskutiniai uzrasai

Puslapiai i$ Rinkiniy, prie kuriy neseniai dirbta
(tik su Biuru)

Laiskai iS Nextcloud Mail

Widgets bewerken

Status

]
Belangrijke

,!:.

Recente pa...

Ongelezen ...

o o=

(]

Aan’°d...

Aanstaand...

7

Notities

[ O

Recente sta...

O

4

Recente ac...

Kaarten die. ..

]

Op deze dag

Y

Rapportages

Kaarten die...

i

Aanstaand..

Daugiau apie Skydelio nustatymus skaitykite Skydelio pritaikymas pagal save.

Daugiau deriniy

« Kalendorius ir Pokalbiai: jrasykite Pokalbiy programeélés nuoroda prie susitikimo
vietos. Tada susitikimas bus rodomas Pokalbiy programélés pagrindiniame puslapyje.
Zr. Vaizdo skambudiai ir susitikimai: kamera, mikrofonas, fonas ir rankos pakélimas.
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- Pokalbiai ir Failai: pasidalykite failu pokalbyje ir redaguokite jj kartu. Zr. Bendrinti
failus ir kartu juos perziaréti pokalbyje.

« Formos ir Euro-Office: perkelkite formos atsakymus tiesiai j skai¢iuokle. Zr.
Apklausa, kurios atsakymai iSkart patenka j skaiciuokle.

« Paieska: Nextcloud virSuje esantis paieSkos laukas vienu metu iesko failuose,
Pokalbiy Zinutése, Darby kortelése, uzrasuose, kalendoriuje ir kontaktuose.

« ISmaniosios nuorodos: jklijavus Darby kortelés ar failo nuoroda Pokalbiuose,
Uzrasuose ar Tekste, Nextcloud parodys perzilrg su pavadinimu ir basena.
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Nuotraukos ir Prisiminimai
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12.1 Nuotraukos ar Prisiminimai: kuri programeleé
kam skirta?

Jusy WebOké Nextcloud yra dvi programélés nuotraukoms ir vaizdo jraSams: Nuotraukos
ir Prisiminimai. Jos rodo tas pacias nuotraukas is Jusy faily, taciau skirtingu bidu. Galite
naudoti abi, niekas nedubliuojama ir niekas nekopijuojama.

Nuotraukos Prisiminimai
Kam skirta Paprastam narsymui, albumy klrimui ir ~ Greitam tUkstanciy nuotrauky
bendrinimui perzitréjimui laiko skaléje su

metais ir ménesiais

Kurios nuotraukos IS aplanky, kuriuos pasirenkate skiltyje IS aplanko, kurj pasirenkate
Nuotraukuy nustatymai (numatytasis pirmg kartg kaip laiko skalés
yra aplankas Photos) pagrinda

Albumai Taip, taip pat bendradarbiavimo Taip, tie patys albumai kaip ir
albumai ir bendrinimas per nuoroda Nuotraukose

Zemélapis Taip Taip, su priartinimu iki gatves

Zmoniy Taip, skiltyje Zmonés Taip, skiltyje 15valgyti

atpazinimas

Nuotraukos datos Ne Taip, naudojant Taisyti
ar vietos keitimas metaduomenis
Sig diena Taip, skiltyje Sia diena Taip, laiko skalés virsuje ir

skiltyje Siandien

Nuotraukos

Atidarykite Nuotraukos per programéliy meniu. Kairéje puséje yra rodiniai: Visa medija
(1), Albumai (2), Bendradarbiavimo albumai (3), Zmonés (4), Aplankai (5) ir
Zemélapis (6). Be to, rasite ten, be kita ko, Nuotraukos, Vaizdo jrasai, Mégstami, Sia
diena, Bendrinama su jumis, Zymos ir Vietos. Kairéje virsuje ieSkokite naudodami leskoti
pagal failo pavadinima ir filtruokite naudodami Pasirinkti filtrus. Naudodami Skaidriy
rodymas virSuje galite perzitreéti nuotraukas po vieng dideliu formatu.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/

o - .
Q, Zoeken op bestandsnaam Al Je media

[ Selecteer filters b4 ‘

mei 2026

| ™ Alle media
Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums
& Mensen

3 Mappen

+r Favorieten

B Op deze dag
@ Herinneringen
=< Met je gedeeld
o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de we

Programélé Nuotraukos

Prisiminimai

BB Density

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

Atidarykite Prisiminimai per programéliy meniu. Pirma karta programélé paklaus, kuris

aplankas bus Jusy laiko skalés pagrindas. Spustelékite Spustelékite ¢ia, norédami

pradéti (1) ir pasirinkite aplanka, kuriame yra JGsy nuotraukos, pavyzdziui, aplanka, j kurj

telefonas automatiskai jas jkelia. Jei pasirinksite pagrindinj aplankg, matysite visas

nuotraukas is viso savo Nextcloud. Tai galite veliau pakeisti Prisiminimy nustatymuose.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl
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a, Search your photos ...

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
J& kunt dit later aftijd nog wijzigen in de ins

Pirmg karta atidarant Prisiminimus

Tada matysite visas savo nuotraukas Laiko skalé (1), naujausios virSuje, sugrupuotos
pagal dienga. VirSuje rodomos nuotraukos, padarytos lygiai prieS metus ar daugiau Sig
dieng, kaip zemiau esantis paukstukas, nufotografuotas pries 1 metus. Kairéje taip pat
rasite, be kita ko, Aplankai (2), Albumai (3), Zemélapis (4), ISvalgyti, Mégstami,
Archyvas ir Zymos. Naudodami paie$kos lauka virsuje desinéje (5) galite ieskoti savo
nuotrauky.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimemories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin
Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief
(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

£ Instellingen

Prisiminimai: visos Jusy nuotraukos laiko skaléje

Patarimas: abi programélés rikiuoja pagal pacioje nuotraukoje nurodyta nufotografavimo
data. Jei nuotraukos rodomos neteisinga data, Zemeélapis ir vieta: nuotraukos datos
keitimas rasite, kaip tai iStaisyti.

Nuotraukos is Jusy telefono

Leiskite telefonui automatiskai jkelti naujas nuotraukas naudojant Nextcloud programéle.
Tada jos savaime atsiras programélése Nuotraukos ir Prisiminimai. Zr. Nuotraukos i$
telefono j Jusy Nextcloud.
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12.2 Laiko skalé, albumai ir aplankai

JUsy nuotraukos tiesiog yra failai Jusy Nextcloud paskyroje. Programélés Nuotraukos ir
Prisiminimai jas rodo trimis budais: pagal data (laiko skalé), pagal albuma ir pagal aplanka.

Kuriuos aplankus rodo Nuotraukos?

Nuotraukos rodo nuotraukas i$ aplanky, kuriuos pasirenkate patys. Kairéje apacioje
spustelekite Nuotrauku nustatymai. Ties Medijos aplankai pagal numatytuosius
nustatymus yra tik aplankas Photos. Spustelekite Pridéti aplanka ir pasirinkite aplankus,
kuriuose yra JUsy nuotraukos, pavyzdziui, aplanka, j kurj jkelia Jasy telefonas. Ties lkelti
aplanka pasirinkite, kur bus saugomos nuotraukos, kurias jkeliate per programéle
Nuotraukos. Jei programéléje Nuotraukos nieko nematote, dazniausiai tai reiskia, kad ties
Medijos aplankai dar nenurodytas tinkamas aplankas.

[ E X ) & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsiphotosf

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos
[ Uitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diavoorstelling

Vorige foto L o

Veolgende foto -

Play or pause the slideshow Space

Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Foto's 8.0.0

Pasirinkite aplankus su savo nuotraukomis

Laiko skalé

Visa medija programéleje Nuotraukos ir laiko skalé programéléje Prisiminimai rodo visas
JUsy nuotraukas ir vaizdo jrasus pagal datg, naujausi virSuje. Naudodami Nuotraukos ir
Vaizdo jrasai programeéléje Nuotraukos, matysite tik nuotraukas arba tik vaizdo jrasus.
Spustelékite nuotrauky, kad perzitretumeéte jg didesniu dydziu, rodykliy klavisais galite
pereiti prie kitos.
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Albumai

Albumas tai nuotrauky, esanciy skirtinguose aplankuose, rinkinys. Nuotraukos lieka savo
aplankuose, albumas tik nurodo j jas. Jei paSalinate nuotrauka i$ albumo, ji ir toliau lieka

JUsy skiltyje Failai.

[ R X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/albums

E Alle media

@ Foto's

x Video's

| ™ Albums

22, Gezamenlijke albums
& Mensen

0 Mappen

+r Favorieten

) Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

JUisy albumai

1. Programeléje Nuotraukos eikite | Albumai ir spustelékite Naujas albumas (1).

O Albums +Nieuwalbumo

Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

2. Ties Albumo pavadinimas jveskite pavadinimag, o jei norite, ties Albumo vieta

jrasykite vietove. Naudodami Pridéti bendradarbiautojus iSkart pasidalysite

albumu su kitais.
3. Spustelékite Sukurti albuma ir pasirinkite nuotraukas, kurios turi jame atsirasti.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/falbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Naujo albumo kurimas

Atidarytame albume véliau galite pridéti daugiau nuotrauky naudodami Pridéti i Si
albuma nuotraukuy (1). Salia esan&iu mygtuku (2) galite pasidalyti albumu. Taip pat galite
pazymeti nuotraukas laiko skaléje ir véliau jas pridéti | alouma. Virs Visa medija Sukurti
nauja albuma naudojant filtrus sukuria albuma iS visy nuotrauky, atitinkanciy Jlsy
filtrus, pavyzdziui, vietove arba laikotarpij.
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[ XX ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's
o Video's

| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto
£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Een album openen: foto's toevoegen en het album delen

Albumo atidarymas

Aplankai

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

Ties Aplankai matote savo nuotraukas pagal aplanka, lygiai taip, kaip jos yra skiltyje
Failai, tik ¢ia jos rodomos kaip dideli perzitros vaizdai. Patogu, jei Jusy nuotraukos jau
tvarkingai sudeéliotos aplankuose pagal metus ar jvyk|, kaip, pavyzdziui, zemiau esantis

aplankas Uitjes en vakantie (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

Cx Video's

o Add your
=2, Gezamenlijke albums image thE!

|® Mensen

|- Mappen ont\es en vakantie
fr Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M0 Kaart

£ Instellingen voor foto's

JUsy nuotraukos pagal aplanka

Mégstami ir Zzymos

« Spustelékite zvaigzdute prie nuotraukos, kad pazymeétumeéte jg kaip mégstama. Jasy
megstamos nuotraukos yra skiltyje Mégstami.

« Zymas (tags), kurias priskiriate nuotraukai skiltyje Failai, rasite skiltyje Zymos. Zr.
PaieSka, mégstami, paskiausiai naudoti ir Zzymos.

Nuotraukuy iStrynimas

Jei istrinate nuotrauka programeéléje Nuotraukos arba Prisiminimai, failas istrinamas is Jasy
Nextcloud paskyros. Jis tam tikra laikg dar lieka skiltyje IStrinti failai ir jj galima atkurti.
Zr. Kaip atkurti iStrinta failg i$ IStrinty faily. Jei norite pasalinti nuotrauka tik i albumo,
pazymékite jg albume ir pasirinkite Salinti zyméjima i$ albumo.
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12.3 Albumo bendrinimas su Seima ar draugais

Albuma galite bendrinti su Zmonémis Jlsy Nextcloud sistemoje, kad jie jj matyty savo
programeéléje Nuotraukos, arba su visais per nuorodg. Taip galite parodyti atostogy
nuotraukas seimai, jy nesiunciant el. pastu ar netalpinant socialiniuose tinkluose.

Bendrinimas su kazkuo Jusy Nextcloud sistemoje

1. Programeéléje Nuotraukos atidarykite albuma ir virSuje desSinéje spustelékite
bendrinimo mygtuka (Tvarkyti Sio albumo bendradarbiautojus), Salia Pridéti i
$i albuma nuotrauku.

2. Atsidaro langas Pridéti bendradarbiautojus. Lauke leskoti Zmoniy ar grupiu
jveskite vardg ir spustelékite norimg asmenj arba grupe.

3. Spustelekite lrasyti (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L > Lisa de Wit

& Delen via openbare link

wengen met wie j& het album deslt

Bendradarbiautojy paieska
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdrag met Delen via openbare fink deel je met m

Lisa pridéta kaip bendradarbiautoja

Kitas asmuo mato albumg programéléje Nuotraukos, skiltyje Bendradarbiavimo
albumai, kartu nurodant, kas juo pasidalijo. Bendradarbiautojai gali ne tik perziuréti
albuma, bet ir jj redaguoti: jie gali patys pridéti prie jo nuotrauky. Tai patogu po Seimos
Sventeés, kai kiekvienas nori pridéti savo nuotraukas.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

Foto's

Cx Video's

& Abums

| s Gezamenlijke albums
& Mensen

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

Kaart =
L Gedeeld door ~ Anne de Groot

£ Instellingen voor foto's

Stai kaip Lisa mato bendrinama albuma

Bendrinimas per nuoroda

Tame pacCiame lange spustelékite Bendrinti per vieSaja nuoroda (1). Bet kas, turintis
nuoroda, gali perzilréti ir atsisiysti nuotraukas, net neturédamas paskyros. Nukopijuokite
nuorodg ir iSsiyskite jg tam, kam norite. Jei nebenorite bendrinti, pasSalinkite nuoroda tame
paciame lange.

Démesio: bet kas, turintis nuorodg, gali matyti nuotraukas ir jas persiysti. Nuoroda su
vaiky ar kitomis asmeninémis nuotraukomis bendrinkite tik su Zzmonémis, kuriais pasitikite.

Norite bendrinti aplanka?

Nuotrauky aplanka taip pat galite bendrinti iS programeélés Failai. Tai patogu, kai kiti patys
turi pridéti nuotrauky, pavyzdziui, po Seimos Sventés: bendrinkite aplanka su redagavimo
teisémis arba sukurkite faily uzklausa. Zr. Bendrinimas su naudotoju i3 Jisy paties
Nextcloud, VieSosios nuorodos suktrimas: perzitra, redagavimas, slaptazodis, galiojimo
pabaigos data ir atsisiuntimy limitas ir Faily pateikimas i$ kity asmenuy: faily priemimo
nuoroda ir failo uzklausa. Bendrinamas aplankas su nuotraukomis jskai¢iuojamas j
savininko saugykla, zr. Kas naudoja bendrinamus failus, naudoja Jusy saugykla.

Patarimas: jei bendrinamame albume vaizdo jrasas neatsileidzia kitam asmeniui? Tuomet
bendrinkite aplankg su vaizdo jrasu per programeéle Failai, arba leiskite kitam asmeniui
vaizdo jrasg atsisiysti.
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12.4 Zmoniy ir daiktu atpazinimas ir paieska

JUsy WebOké Nextcloud gali atpazinti veidus, gyvinus, daiktus ir krastovaizdzius Jlsy
nuotraukose. Tai vyksta musy paciy serveryje ES, Jisy nuotraukos nesiunciamos | Google,
Apple ar kitg paslauga.

Kaip tai veikia

 |keélus nuotraukas, Nextcloud jas apdoroja fone. Jei nuotrauky daug, tai gali uztrukti
nuo keliy valandy iki keliy dieny. Naujos nuotraukos automatiskai jtraukiamos véliau.

« To paties Zmogaus veidai sugrupuojami. Juos rasite skiltyje Nuotraukos, meniu
punkte Zmonés.

« Atpazinti daiktai, pavyzdziui, gyvunai, augalai, pastatai ar papludimys, tampa
Zzymomis. Jas rasite skiltyje Zymos.

Skiltyje Zmonés dar nieko nematote? Tuomet atpazinimas dar vyksta arba tos pacios
asmens nuotrauky dar per mazai. Veidas tampa asmeniu tik tada, kai pasirodo keliose
nuotraukose.

Vardy suteikimas

1. Eikite | Zmonés ir spustelékite veidy grupe.
2. Suteikite asmeniui varda.
3. Jei tarp jy yra kito Zmogaus nuotrauka, pasalinkite jg iS grupés.

Vardai ir grupés matomi tik Jums. Jei dalinatés albumu, kitas asmuo vardy nematys.

Paieska
« Skiltyje Prisiminimai galite ieSkoti asmens, zymos ar vietos naudodami paieskos
lauka virSuje deSinéje.
» PaiesSkos laukas Nextcloud virSuje ieSko pagal failo pavadinima ir zymas.

Nenorite atpazinimo funkcijos?

.....

pateikdami uzklausa arba per DI asistentg skiltyje Mano WebOké.
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12.5 Zemélapis ir vieta: nuotraukos datos
keitimas

Telefonu darytoje nuotraukoje paprastai yra jrasSyta jos darymo data ir laikas, o daznai ir
vieta. Sie duomenys vadinami metaduomenimis (arba EXIF). Nuotraukos ir Prisiminimai
juos naudoja laiko juostai ir Zzemélapiui.

Jusu nuotraukos zemélapyje

Atidarykite Zemélapis skiltyje Nuotraukos arba Prisiminimai. Pasaulio Zemélapyje
pamatysite, kur Jusy nuotraukos buvo padarytos. Priartinkite ir spustelékite grupele, kad
pamatytumeéte tos vietos nuotraukas.

™ Tijdlijn

Q, Verkennen

| T sueedmples
Ba

W Mappen |
|
* Favorieten i

A Albums A
B8 Archief
A . wathoorsbergen
(3 Vandaag ;i Zuid
| Kaart

® Tags

ey

g Burgemeestercwifk

i Haoakarma
fa T

|Blbeak

TR

L%i =7 —/‘-"'ﬁ“t:ll *

on )
¢ Instellingen Centrhaf AT, 3 o)

sy

- Leafle Op Shse: oririiitor

De kaart in Herinneringen: je foto's op de plek waar ze zijn gemaakt

JUsy nuotraukos zemeélapyje

Nuotraukos néra Zzemeélapyje? Tai reiSkia, kad joje néra vietos duomeny. Taip nutinka, kai
kameros programélés vietos nustatymas buvo iSjungtas arba kai nuotrauka buvo
bendrinama per WhatsApp, Signal ar kitg programéle: tokios programelés daznai pasalina
vietos duomenis. Todél geriau jkelkite originalg, pavyzdziui, naudodami automatinj jkélima
(zr. Automatinis nuotrauky jkélimas).
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Kodél nuotraukoje nurodyta neteisinga data?

Nuotraukos ir Prisiminimai rikiuoja pagal datg, jraSytg pacioje nuotraukoje. Jei datos néra,
naudojama failo data, dazniausiai jkélimo diena. Tai daznai pastebima:

« nuotraukose is ,,Google” nuotrauky eksporto (datg ,,Google” jraso atskirame faile), zr.
Google Photos nuotrauky perkélimas su teisingomis datomis ir albumais;

» nuskaitytose nuotraukose;

» nuotraukose, persiystose per susirasinéjimo programéle.

Datos ar vietos keitimas Prisiminimuose

1. Atidarykite Prisiminimai ir spustelékite nuotrauka. Ji atsidarys dideliu formatu.
Apacioje kairéje matysite dabartine nuotraukos datg ir laika.

2. Virsuje deSinéje spustelékite tris taskelius ir pasirinkite Taisyti metaduomenis.

3. Skiltyje Date / Time pakoreguokite laukus Metai, Ménuo, Diena, Valanda ir
Minuté.

4. Skiltyje EXIF Fields prireikus jveskite Pavadinimas arba Aprasymas. Skiltyje
Geolocation susiraskite vietg arba pasalinkite neteisingg vieta kryzeliu.

5. Apacioje spustelékite lrasyti. Prisiminimai jrasys naujus duomenis pacioje
nuotraukoje, kad jie buty teisingi ir véliau atsisiuntus nuotrauka.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/memories/#v/20590/3109

4 Download
[7 Bekijken in map

I Diavoorstelling

B Bewerk metadata

Y Draai / Spiegel

Toevoegen aan album

Atidarytos nuotraukos meniu
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@®® & demo.webokecloud.nl/index.phpfappsimemories/#v/20590/2109&m

Bewerk metadata

Date / Time
17 mei 2026, 12:15

Jaar. Maznd 3 ar
2026 l 5 17 12

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Omschrijving

Unchan

jed
Labet
Cameramerk
Fairphone
Cameramode!
Fairphone 5
Lensmodel
changed
Auteursrecht

Geolocation
52.004900, 5.902000

Taisyti metaduomenis: data, pavadinimas, aprasymas ir vieta

Patarimas: tame paciame meniu rasite Pasukti / Apversti, kad iStiesintuméte kreivai
padaryta nuotrauka, ir Pridéti i albuma.
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12.6 Nuotraukos is telefono i Jusy Nextcloud

Paprasciausias bldas gauti savo nuotraukas | Nextcloud yra automatinis jkélimas
naudojant Nextcloud programéle telefone. Tuomet kiekviena nauja nuotrauka automatiskai
pateks j Jusy Nextcloud ir atsiras programose Nuotraukos bei Prisiminimai.

Kaip tai ijungti

Kaip jjungti automatinj jkélimg savo iPhone arba Android jrenginyje, Zingsnis po zingsnio
perskaitysite Automatinis nuotrauky jkélimas. Jei funkcija nebeveikia po programelés
atnaujinimo Android jrenginyje, zr. Nuotrauky jkélimo atnaujinimas Android sistemoje po
programelés atnaujinimo. Jei jkélimas sustoja, padés Nuotrauky jkélimas telefone sustoja.

Pasirupinkite, kad programos rastuy nuotraukas

« Paziurekite, | kurj aplankg programa jkelia Jusy nuotraukas (pavyzdziui, aplanka
Camera arba InstantUpload).

« Pridékite tg aplanka Nuotraukuy nustatymuose programoje Nuotraukos, zr. Laiko
skale, albumai ir aplankai.

» Programoje Prisiminimai pasirinkite laiko juostos aplankga, po kuriuo tas aplankas
priklauso, zr. Nuotraukos ar Prisiminimai: kuri programeélé kam skirta?.

Nuotraukos iS kompiuterio

Nutempkite aplanka su nuotraukomis j Failai narSykléje arba perkelkite jas | savo
Nextcloud aplanka kompiuteryje naudodami darbalaukio programéle. Zr. |kélimas ir
atsisiuntimas, taip pat dideliy faily, visy aplanky ir zip archyvy ir Nextcloud Files diegimas
Windows sistemoje.

Nuotraukos iS Google Foto

Jei perkeliate duomenis iS Google Foto, naudokite WebOké Import Tool: ji perkels nuotrauky
datg, vietg ir jrenginj, kuriuo jos buvo padarytos. Zr. ,Google Drive*, ,Foto's”, kalendoriaus
ir kontakty perkélimas naudojant ,WebOké Import Tool” ir Google Photos nuotrauky
perkeélimas su teisingomis datomis ir albumais.

Démesio: nuotraukos ir vaizdo jrasai uzima daug vietos. Retkarciais patikrinkite, kiek
saugyklos Jums dar liko, zr. Saugyklos perzitra: kas skaiciuojama, o kas ne.
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Peréjimas prie Jusu WebOké
Nextcloud
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13.1 Pasiruosimas: ka pasiimti ir kokia tvarka

JUs persikeliate | savo WebOké Nextcloud. Puiku! Siek tiek pasiruosus, persikélimas vyks
sklandziai ir nieko nepamesite. Siame straipsnyje suzinosite, kg pasiimti, su kokiu jrankiu ir

kokia tvarka.

Koki iranki naudoti?

Jus persikeliate
is

Google (Drive,
Nuotraukos,
Kalendorius,
Kontaktai)

Dropbox

OneDrive arba
Microsoft 365

|rankis

WebOké Import Tool
programoje
Nextcloud

Duomeny perkélimas
programoje
Nextcloud

Duomeny perkélimas
programoje

Kas perkeliama

Aplankai is Drive,
nuotraukos,
kalendoriai ir
kontaktai

Visi Jusy failai

Failai, kontaktai ir
kalendoriai

Skaitykite

,Google Drive“, ,Foto's",
kalendoriaus ir kontakty
perkelimas naudojant
WebOké Import Tool”

Dropbox perkélimas su
Duomeny migracija

OneDrive perkélimas
naudojant Duomeny

Nextcloud migracijg ir IS Microsoft 365 |

WebOké: failai, dokumentai,
el. pastas ir kalendorius

iCloud, Outlook Eksportavimas ir Kalendoriai (ics) ir  Kalendoriaus ir kontakty

arba kitas importavimas kontaktai (vCard) perkélimas i$ Google, iCloud
kalendorius arba Outlook (ics ir vCard)
Nextcloud Free Nextcloud Export Kontaktai, IS Nextcloud Free | mokamg
arba kita Nextcloud  skiltyje Mijn WebOké kalendoriai ir paketg arba is kito

paslauga pas failai Nextcloud teikéjo

WebOké

Nextcloud pas kitg
paslaugy teikéja

Darbalaukio
programelé arba
eksportavimas ir
importavimas

Failai, kalendoriai
ir kontaktai

Kontrolinis sgrasas pries pradedant

Zingsnis

1. Pasiziureékite, kiek
vietos naudojate savo

senoje paslaugoje.

Kodél

IS Nextcloud Free | mokamg

paketa arba is kito
Nextcloud teikéjo

Ar tai tilps j JUsy paketa? Naudojant Free plang turite 5 GB,
naudojant Personal, 250 arba 500 GB. Daugiau saugyklos galite
uzsisakyti skiltyje Mijn WebOké (Daugiau saugyklos vietos ar
naudotojy, plano keitimas arba atsisakymas).
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2. Susitvarkykite savo Importavimo jrankiai perkelia viska. Tai, ko nenorite iSsaugoti,
senoje paslaugoje. geriau pasalinkite i$ anksto.

3. Pirmiausia sukurkite Kiekvienas perkelia savo duomenis j savo paskyra. Zr. Naudotojy
naudotojus (Family ir kdrimas, redagavimas, iSjungimas ir Salinimas.

Max).

4. Prisijunkite ir PavyzdZiui, nustatykite autentifikavimo programéle. Zr. Pirmas

apsaugokite savo paskyra.  prisijungimas ir Tapatybés nustatymo programelées nustatymas ir
atsarginiy kody saugojimas.

5. Pirmiausia perkelkite Tai uztrunka ilgiausiai. Importavimas vyksta fone, langa galite
savo failus. uzdaryti.

6. Po to perkelkite Tai darykite vieng kartg ir j tuscig kalendoriy arba adresy knyga,
kalendorius ir kontaktus. tada nebus dublikaty.

7. Darbalaukio programéle  Tada jos iS karto sinchronizuos viskg, o ne tik dalj importo viduryje.

ir programele telefone Zr. Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje ir Kokios

diekite tik po to. programeélés reikalingos telefone ir plansetéje?.

8. Patikrinkite, ar viskas Palyginkite kelis aplankus ir suskaicCiuokite savo kontaktus bei

yra. susitikimus.

9. Senos paslaugos Palaikykite sengjg paslauga dar kurj laikg, kol jsitikinsite, kad viskas
atsisakykite tik po to. sékmingai perkelta.

Patarimas: persikélimo metu kompiuteryje iSjunkite senos paslaugos sinchronizavimo
programeéle, pavyzdziui, Google Drive for desktop, Dropbox arba OneDrive. Tada dvi
programos vienu metu nedirbs su tais paciais failais.

Démesio: nauji failai, kuriuos persikélimo metu dar iSsaugosite senoje paslaugoje,
automatiskai neperkeliami. Todél nuo persikélimo pradzios kuo daugiau dirbkite savo
WebOké Nextcloud.
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13.2 , Google Drive”“, , Foto's”, kalendoriaus ir
kontakty perkélimas naudojant ,,WebOké Import
Tool“

Su ,WebOké Import Tool“ galite perkelti savo duomenis is ,Google” | ,WebOké Nextcloud:
aplankus i$ ,Google Drive“, nuotraukas is ,,Google Foto's", kalendorius ir kontaktus. Tai
atliekama pacioje ,Nextcloud” aplinkoje. Perkélimas vyksta fone, todél galite tuo metu
ramiai toliau dirbti.

»Import Tool“ atidarymas

1. Prisijunkite prie savo ,WebOké Nextcloud”.
2. Virsuje deSinéje spustelékite savo profilio nuotrauka ir pasirinkite Nustatymai.
3. Kairéje spustelékite WebOke Import Tool (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/weboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & |locale

& Bevelliging b“' 4
Wep: 426€e..!

o Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Imperteer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid
| © WebOke Import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

& Gegevensmigratie E
™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
o Intros

Administration
Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk

Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b len naar je G

verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com
2. Klik op "Deselecteer alles” bovenaan
3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's” aan

4. Klik onderaan op "Volgende stap”

ingen, webOke Import Tool: j& gegevens van Google overzetten

.WebOke Import Tool” (1) ir skiltis Photo import(zip) (2)

Matysite mygtuka Aanmelden bij Google ir skiltis Photo import(zip) (2), Google
Drive, Google Agenda ir Google Contacten.
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1 zingsnis: prieigos uzklausimas

»Import Tool“ yra atskira ,WebOké" programélé , Google” platformoje. ,Google” leidZia Siai
programeélei veikti tik su ,,Google” paskyromis, kurias mes iS anksto esame uzregistrave. Jei
spustelésite ,Google Drive“, ,Google Agenda“ arba ,,Google Contacten” neturédami
prieigos, pamatysite langg Toegang tot Google Account vereist.

[ LN @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuserjweboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot
geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken. Als
Je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen
wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt

& Verbinden met Google Account

B Ticket indienen

Dar neturite prieigos? Uzsisakykite jg pasirinke Pateikti uzklausa (1)

1. Spustelékite Pateikti uzklausa (1).

2. Uzklausoje nurodykite, kad norite naudoti perkélimo jrankj, ir pateikite savo ,,Google*
paskyros el. pasto adresg.

3. Mes uzregistruosime Jlsy paskyra ,Google” sistemoje ir praneSime, kada galésite
testi. Tai atlikite kiekvienai ,Google" paskyrai, kurig norite perkelti.

2 zingsnis: prisijungimas prie ,,Google*

1. Spustelékite Aanmelden bij Google arba, lange, Verbinden met Google
Account.

2. Prisijunkite su savo ,,Google” paskyra ir suteikite leidimg toms skiltims, kurias norite
perkelti.
3. Grisite | ,Nextcloud”. Dabar galite naudoti skiltis.
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Aplankai is ,,Google Drive*

Skiltyje Google Drive pasirinkite aplanka, kurj norite perkelti, ir pradékite perkélima.
Vienu metu perkeliamas vienas aplankas. Jei turite daugiau aplanky, paleiskite kelias
uzduotis, jos gali vykti vienu metu.

Kalendoriai ir kontaktai

» Skiltyje Google Agenda pasirinkite vieng ar kelis kalendorius. Tai dazniausiai
uztrunka vos kelias minutes.

» Skiltyje Google Contacten pasirinkite, kurias kontakty grupes norite perkelti ir |
kurig adresy knyga , Nextcloud” jos bus perkeltos.

Nuotraukos is ,, Google Foto's“

Nuotrauky perkélimas vyksta trimis zingsniais, nes ,,Google” jas pateikia tik ZIP archyvy
pavidalu. Zingsniai taip pat nurodyti ,Import Tool“ programoje, skiltyje Photo
import(zip).

1. Eksportavimas ,,Google“ platformoje. Eikite | takeout.google.com, spusteléekite
Atzymeéti viska, pazymekite tik Google Foto's ir spustelékite Volgende stap. Perkélimo
bldui pasirinkite Toevoegen aan Drive, vienkartinj eksportavima, failo tipg ZIP ir failo
dydj 10 GB. Spustelékite Export maken. ,,Google” atsiys Jums el. laiSka, kai ZIP
archyvai bus paruosti aplanke Takeout Jusy ,,Google Drive” paskyroje.

2. ZIP archyvy perkélimas j ,Nextcloud“. Skiltyje Photo import(zip) spustelékite
Takeout bestanden migreren van Google Drive. Palaukite, kol uzduotis bus
baigta.

3. Nuotrauky iSpakavimas. Pasirinkite aplankg Google Takeout Import su ZIP
archyvais ir paskirties aplanka savo nuotraukoms, tuomet spustelékite Start Google
Photos Import. Albumai isliks nepakite.
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L L X @ demo.webokecloud.nljindex.php/settingsiuser/weboke_google_import

Personal

Selecteer hieronder de map "Google Takeout Import" waar de ZIP bestanden naartoe zijn gek

kies een doelmap voor je foto's. De toal verwerkt automatisch alle ZIP-bestanden en behoudt de

& Profile & contact

albumstructuur

@ Language & |ocale

& Beveiliging

0 Meldingen Map met G le Tak it ZIP-bestand

F Weergave en toegankelijkheid /Google Takeout Import

& Delen

Doel voor geil teerde foto's:
@ Beschikbaarheid
Selecteer een doelmap...
| = WebOke Import Tool
Of voer een custom mapnaam in
B WebOke Taken Manager R =
bijv. /Mijn Fotos/Google Import
o Flow

& Gegevensmigratie Import opties:

m Intros Tags aanmaken voor albums

Bladeren

Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fote

Administration
(| HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)
T Uiterlijk

Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard PG formaat voor betere compatibiliteit

(| Foto's comprimeren om ruimte te besparen

Datum filter (optioneel):
Van datum: Tot datum:
dd-mm-yyyy 08  dd-mm-yyyy O
1 foto's gemaakt tussen deze datums (op basis var
Stop na X ZiP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo importizipl: de opties voor het imperteren van

Photo import(zip): aplankas su ZIP archyvais, paskirties aplankas ir importavimo nustatymai

Paskutiniame zingsnyje taip pat galite pasirinkti kelis nustatymus:

opieerd, en

Scan ZIP-bestanden

Bladeren

webDké Nextcloud

« Tags aanmaken voor albums: kiekviena nuotrauka gaus Zyma su jos albumo

pavadinimu.

« HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG: patogu, jei Jusy nuotraukos yra is

»,iPhone” ir norite jas galéti atidaryti visur.

« Foto's comprimeren om ruimte te besparen: nuotraukos taps mazesnés, taciau
Siek tiek prastesnés kokybés. Jei norite iSsaugoti originalus, Sios parinkties

nepasirinkite.

- Datum filter ir Stop na X ZIP-bestanden: patogu, jei norite pirmiausia iSbandyti

su keliomis nuotraukomis.

Nuotraukos data, vieta ir prietaiso informacija iSlieka iSsaugota. Daugiau apie nuotraukas ir
datas skaitykite Nuotraukos iS Google Takeout su teisinga data.

Eigos stebéjimas

Kiekvienas perkélimas yra uzduotis, kuri vykdoma fone. Langa galite uzdaryti. Eiga
matysite skiltyje WebOke Taken Manager nustatymuose, o kai perkélimas bus baigtas,
gausite el. laiSkg. Perkélimas trunka nuo keliy minuciy iki keliy valandy, priklausomai nuo

to, kiek duomeny perkeliate.
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Patarimas: nuotraukas perkelkite pries leisdami ,Nextcloud” programélei telefone jkelti
nuotraukas. PrieSingu atveju gausite dubliuotas nuotraukas is telefono.

Sis paaiskinimas taip pat pateikiamas masy ziniy bazés straipsnyje Migreren van Google
Drive naar WebOké Nextcloud.
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13.3 Dropbox perkélimas su Duomeny migracija

Naudodami Duomenu migracija galite perkelti visus savo failus ir nuotraukas iS Dropbox
i savo WebOké Nextcloud. Susiejate savo Dropbox su prieigos kodu, pasirenkate aplanka, o
serveris atlieka likusj darba.

Démesio: negalite pasirinkti, kurie failai bus perkelti. Duomeny migracija perkelia visg
turinj, esantj Jusy Dropbox. Jei kazko nenorite perkelti, pirmiausia pasSalinkite tai iS Dropbox
arba veéliau sutvarkykite Nextcloud.

Kaip perkelti Dropbox

1. Prisijunkite prie dropbox.com, kad jau batumete prisijunge, kai véliau siesite savo
Dropbox.

2. Prisijunkite prie savo WebOké Nextcloud, desSinéje virSuje spustelékite savo profilio
nuotrauky ir pasirinkite Nustatymai.

. Kairéje spustelékite Duomenu migracija.

. Ties Dropbox data migration spustelékite Connect to Dropbox to get an
access code (1).

. Dropbox atsidarys naujame lange. Spustelékite Leisti.

. Dropbox parodys prieigos koda. Nukopijuokite Sj koda.

. Grjzkite | Nextcloud ir jklijuokite kodg lauke Dropbox access code (2).

. Pasirinkite Importdirectory: aplanka Nextcloud, j kurj bus perkelti Jusy Dropbox
failai. Spustelékite pieStuko piktograma, jei norite pasirinkti kitg arba nauja aplanka.

9. Pradekite importavimg mygtuku, skirtu Jusy Dropbox failams importuoti.

H W

0 N O U
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contack 33 Dropbox data migration

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

@ Beveiliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink
o WebOke Import Tool
A WebOke Taken Manager ] Connect to OneDrive
o» Flow

| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, Gegevensmigratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Duomeny migracija: Dropbox susiejimas (1) ir prieigos kodo jklijavimas (2)

Kiek laiko tai uztrunka?

Nuo keliy minuciy iki keliy valandy, priklausomai nuo to, kiek duomeny turite Dropbox.
Galite uzdaryti langa: serveris toliau dirbs fone. Jei véliau grjSite | puslapj Duomeny
migracija, ten pamatysite, ar importavimas dar vyksta.

Patarimas: naudojate Dropbox programele savo kompiuteryje? ISjunkite ja, kai tik
importavimas bus baigtas ir patikrinsite, ar viskas perkelta. Po to jdiekite Nextcloud
darbalaukio programéle (Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje).

Sis paaiskinimas taip pat pateikiamas misy ziniy bazés straipsnyje Migravimas i Dropbox
i WebOké Nextcloud.
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13.4 OneDrive perkeélimas naudojant Duomeny

mi

gracija

Ar perkeliate duomenis is Microsoft OneDrive? Naudodami Duomenu migracija, galite
perkelti savo failus | WebOké Nextcloud, taip pat kontaktus ir kalendorius iS savo Microsoft
paskyros.

Kaip perkelti OneDrive

1.

w

[ ]

Prisijunkite prie savo WebOké Nextcloud, deSiniajame virSutiniame kampe

spustelekite savo profilio nuotrauka ir pasirinkite Nustatymai.

. Kairéje puséje spustelékite Duomenu migracija.

. Prie Microsoft OneDrive integration spustelékite Connect to OneDrive (1).

. Atsidarys Microsoft langas. Jei jau esate prisijunge prie Microsoft, rysys bus sukurtas
iS karto. PrieSingu atveju tame lange prisijunkite ir suteikite leidima.

. Grize | Nextcloud, prie OneDrive matysite, su kuria paskyra esate susieti ir kg galite
importuoti: savo failus, kontaktus ir kalendorius.

. Prie Importdirectory pasirinkite aplanka, | kurj bus jkelti Jusy OneDrive failai.
PieStuko piktograma leidzia pasirinkti kitg arba naujg aplanka.

. Pradékite savo faily importavima. Jei norite perkelti ir kontaktus bei kalendorius,

pradékite ir tg importavima; prie kalendoriy mygtukas vadinasi Importuoti

kalendoriu.

L @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/migration

Personal o

& Profile & contact

%2 Dropbox data migration

@ Language & locale [# Connect to Dropbox to get an access code

& Beveiliging

@= Dropboyx access code

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

Seissacikbasheid Inschakelen navigatielink
o WebOke Import Tool
& WebOke Taken Manager o] Connect to OneDrive

o Flow

| & Gegevensmigratie

n Intros

| Administration

T Uiterlijk

OneDrive susiejimas naudojant Duomeny migracijg (1)
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Kaip ir Dropbox atveju, Duomeny migracija perkelia visus failus. Tai, ko nenorite iSsaugoti,
geriau iS anksto istrinkite OneDrive. Importavimas vyksta fone, langg galite uzdaryti. Tai
gali uztrukti nuo keliy minuciy iki keliy valanduy.

Ar dirbate su Microsoft 365?

Tuomet yra ir daugiau dalyky, kuriuos galite perkelti: pasta, Word, Excel ir PowerPoint
failus, taip pat galbut Komandos. Apie tai skaitykite 1S Microsoft 365 | WebOké: failai,
dokumentai, el. pastas ir kalendorius.

Sis paaiskinimas taip pat pateiktas misy ziniy bazés straipsnyje Migravimas i$ Microsoft
OneDrive | WebOké Nextcloud.
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13.5 Kalendoriaus ir kontakty perkélimas is
Google, iCloud arba Outlook (ics ir vCard)

Kalendorius ir kontaktus perkeliate naudodami du faily tipus, kuriuos pripazjsta beveik
kiekviena paslauga: ics faila kalendoriui ir vCard faila (vcf) kontaktams. Juos
eksportuojate savo senoje paslaugoje ir importuojate | savo WebOké Nextcloud.

Patarimas: ar pereinate iS Google arba OneDrive? Tuomet patogiau naudoti Nextcloud
irankius. Zr. ,Google Drive“, ,Foto's”, kalendoriaus ir kontakty perkélimas naudojant
~WebOké Import Tool” ir OneDrive perkélimas naudojant Duomeny migracija.

1 zingsnis: eksportavimas iS senosios paslaugos

Paslauga

Google

iCloud

Outlook ir
kitos
paslaugos

Kalendorius

Google Kalendoriaus nustatymuose,
skiltyje Importuoti ir eksportuoti. Gausite
zip failg su ics failu kiekvienam
kalendoriui.

Per programele Kalendorius kompiuteryje
Mac: eksportuokite kalendoriy kaip ics
faila.

Paslaugos zZinyne iesSkokite kalendoriaus
eksportavimo arba kalendoriaus
iSsaugojimo kaip ics.

Kontaktai

Google Kontaktuose pasirinkus
Eksportuoti, tada vCard formata.

Svetainéje icloud.com skiltyje
Kontaktai: pasirinkite savo
kontaktus ir eksportuokite juos
kaip vCard.

Paslaugos zinyne ieskokite
kontakty eksportavimo kaip vCard.

TikslGs meniu pavadinimai skiriasi priklausomai nuo paslaugos ir kartais keiciasi. Jei
abejojate, zilrékite savo senosios paslaugos zinyna.

2 zingsnis: importavimas j Jusu Nextcloud

« Kalendoriy importuojate programéléje Kalendorius, kairéje apacioje esaniame
skyriuje Kalendoriaus nustatymai, pasirinke Importuoti kalendoriu. Pasirenkate
ics failg ir kalendoriy, | kurj bus jtraukti jvykiai. Kaip tai padaryti, skaitykite
Prenumeruoti iSorinj kalendoriy ir importuoti kalendoriy.

« Kontaktus importuojate programéléje Adresatai. Pasirenkate vCard failg ir adresy
knyga. Zr. Adresatai: kirimas, grupés, importavimas ir eksportavimas.

Kaip iSvengti dubliavimo

» Kiekvieng failg importuokite tik vieng kartg. Jei importuosite du kartus, Jusy jvykiai
arba kontaktai bus jtraukti du kartus.

» Kontaktus geriausia importuoti | naujg, tuscig adresy knyga. Jei kas nors nepavyks,
galésite tiesiog iStrinti tg adresy knyga ir pradéti iS naujo.
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» Nextcloud palaiko vCard failus 3.0 ir 4.0 versijose. Jei importavimas nepavyksta,
eksportuokite dar kartg naudodami vieng is Siy versijy.

» Jei vis délto atsirado dubliuoty kontakty, skaitykite Sutvarkyti dvigubus kontaktus po
perkelimo.

Prenumerata vietoj perkélimo

Ar norite kalendoriaus ne perkelti, o tik toliau matyti, pavyzdziui, mokyklos ar sporto klubo
kalendoriy? Tuomet uzsiprenumeruokite to kalendoriaus nuorodg. Apie tai skaitykite
Prenumeruoti iSorinj kalendoriy ir importuoti kalendoriy.

Po to susisinchronizuokite kalendoriy ir kontaktus su savo telefonu ir kompiuteriu. Zr.
Kalendorius ir kontaktai ,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose ir Kalendorius ir kontaktai
~Android” jrenginyje su DAVX5.
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13.6 IS Microsoft 365 i WebOkéeé: failai,
dokumentai, el. pastas ir kalendorius

Ar pereinate nuo Microsoft 365 (anksciau Office 365) prie WebOké? Tuomet perkeliate ne
tik failus. Sioje lenteléje matysite, kur kiekviena dalis atsiduria WebOké aplinkoje ir kaip ja
perkelti.

Microsoft 365 WebOké aplinkoje Kaip perkelti
aplinkoje
OneDrive Failai Jusy WebOké Naudojant Duomeny migracija Nextcloud. Zr.

Word, Excel ir

Nextcloud

Euro-Office Jasy

OneDrive perkelimas naudojant Duomeny
migracija.

Jusy failai lieka docx, xIsx ir pptx formaty ir

PowerPoint Nextcloud (su Office paprasciausiai atsidaro Euro-Office programoje. Zr.
licencija) Euro-Office vadovg ir Office licencijy priskyrimas ir
papildomas uzsakymas.
Outlook el. WebOké el. pasto El. pastg perkeliate naudodami el. pasto paketg, o
pastas paketas, skaitomas ne Nextcloud. Kaip pridéti savo pasto dézute
Outlook, telefone arba Nextcloud, skaitykite Pasto déZzutés pridéjimas prie
Nextcloud Mail programos E-mail.
Outlook Kalendorius ir Naudojant Duomeny migracijg kartu su OneDrive
kalendorius ir Adresatai Jusy (OneDrive perkeélimas naudojant Duomeny
kontaktai Nextcloud migracija), arba su ics ir vCard failais (Kalendoriaus
ir kontakty perkélimas is Google, iCloud arba
Outlook (ics ir vCard)).
Outlook Outlook su Jusy Naudojant prieda CalDav Synchronizer. Zr.
naudojimas Nextcloud Kalendorius programoje Outlook su CalDav
toliau kalendoriumi Synchronizer ir Outlook ir Nextcloud kalendorius

kompiuteryje

Teams (pokalbiai

ir susitikimai)

Failai Teams ir

Talk Jusy Nextcloud
(paketuose su Office)

Bendrinamas aplankas

vienu metu.

Pokalbiai neperkeliami, Talk pradedate i$ naujo. Zr.
Kas yra Talk ir kam ji prieinama?.

Atsisiyskite failus ir jkelkite juos | bendrinama

SharePoint arba komandos aplanka, arba sinchronizuokite juos su darbalaukio
aplankas Jusy programéle. Zr. Komandy karimas ir aplanko
Nextcloud bendrinimas su visa Jusy komanda ir Komandos
aplankai: bendras aplankas, priklausantis
komandai.
Forms Anketos Jusy Anketas turésite sukurti i$ naujo. Zr. Ankety ir

Nextcloud (paketuose
su Office)
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Patogi eiliSkumo tvarka

1. Sukurkite naudotojus svetainéje Mano WebOké ir suteikite Office licencijg tiems,
kuriems jos reikia (Naudotojy kdrimas, redagavimas, iSjungimas ir Salinimas, Office
licencijy priskyrimas ir papildomas uzsakymas).

2. Paprasykite, kad visi perkelty savo OneDrive, kalendoriy ir kontaktus naudodami
Duomeny migracijg (OneDrive perkeélimas naudojant Duomeny migracija).

3. |kelkite bendrus failus | bendrinamus aplankus arba komandos aplanka.

4. Perkelkite el. pastg naudodami savo el. pasto paketa.

5. |diekite darbalaukio programéle ir programéles telefonuose (Nextcloud Files diegimas
Windows sistemoje, Kokios programélés reikalingos telefone ir plansetéje?).

6. Atsisakykite Microsoft 365 tik tada, kai viskas bus tvarkingai sutvarkyta.

Patarimas: ar mieliau dirbate programoje kompiuteryje, o ne narsykléje? Tai galima
padaryti su Nextcloud Office kaip programa Jasy kompiuteryje. Zr. Euro-Office vadova:
Euro-Office kaip programa Jusy kompiuteryje.
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L4

13.7 IS Nextcloud Free i mokama paketa arba is
kito Nextcloud teikeéjo

Turite Nextcloud Free ir norite daugiau vietos, daugiau naudotojy ar Office? O gal jau turite
Nextcloud pas kitg teikéja? Siame straipsnyje suzinosite, kaip perkelti savo duomenis.

IS Free j Personal, Family arba Max

Nextcloud Free yra paskyra musy bendrame Nextcloud. Mokamas paketas yra atskira,
nuosava Nextcloud. Todél Free negalima tiesiog konvertuoti: uzsisakykite naujg paketa ir
perkelkite savo duomenis. Tam WebOké turi puslapj Nextcloud Export.

Nextcloud Export

Nextcloud Export nukopijuoja kontaktus, kalendorius ir failus iS vienos Nextcloud paskyros
kitg. Tai veikia tik tuo atveju, jei abi Nextcloud paskyros yra pas WebOké, pavyzdziui,
perkeliant iS Free | Jusy naujg paketg, arba isS vieno paketo | kitg. Puslapj rasite adresu
mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Turite bati prisijunge prie Mijn WebOké.

Nebhosting ~  Domeinen ~

Nextcloud Export = e

P
& Dashboard \
- Kopieer contacten, agenda's en bestanden tussen Nextcloud-accounts op onze servers

w Al Builder

Let op: beide Mextcloud-demeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgeslagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij P fi p ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingen
= Beveiliging > Apparaten en sessies

Verwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dat is normaal. Wacht tot het kopigéren klaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopiéren naar (doel)

Nextcloud-domein | free. webokecloud.nl Nextcloud-domein | jouwnaam webokecloud.r

Gebruikersnaam |anne degroot - Gebruikersnaam f_zl-r'\_n; B
Wachtwoord of app-wachtwoord |

o Wat wil je kopiéren?

Contacten

B Agenda's

Bestanden

@ Affiliate programma Kopibren starten o
Vierdien met het sanbranger

VA Voorbeeld Account

Nextcloud Export: Saltinis (1), paskirties vieta (2), kas kopijuojama (3) ir Pradéti kopijavima (4)
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1. Sukurkite programos slaptazodj toje Nextcloud, iS kurios perkeliate duomenis, taip
pat ir naujoje Nextcloud. Dviejy zingsniy autentifikavimas visada jjungtas, todél
iprastas slaptazodis ¢ia neveiks. Zr. Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos
naudoti.

2. Eikite | mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. Laukelyje Kopiéren vanaf (bron) (1) jveskite senosios Nextcloud adresa, savo
naudotojo vardg ir programos slaptazodj. Naudojant Free, adresas yra
free.webokecloud.nl.

4. Laukelyje Kopiéren naar (doel) (2) jveskite naujosios Nextcloud adresg, savo
naudotojo vardg joje ir programos slaptazodi.

5. Prie Wat wil je kopiéren? (3) pasirinkite: Contacten, Agenda's ir Bestanden.

6. Spustelekite Kopiéren starten (4).

Kopijavimas gali uztrukti nuo keliy minuciy iki keliy valandy. Tuo metu puslapis gali
atrodyti sustinges. Tai normalu: neuzdarykite jo ir palaukite, kol pamatysite pranesima
Kopiéren gelukt!, kuriame nurodyta, kiek kontakty, kalendoriaus jrasy ir megabaity faily
buvo nukopijuota.

Naudinga zinoti

- Dublikaty neatsiranda. Tai, kas jau yra paskirties vietoje, praleidziama. Jei
kopijavimas nutriko per puse, tiesiog paleiskite jj iS naujo.

» Viskas sukeliama j viena kalendoriu ir viena adresy knyga. Jei senojoje
Nextcloud turejote kelis kalendorius, visi susitikimai po perkélimo atsidurs Jusy
pirmajame paskirties vietos kalendoriuje. Tas pats taikoma ir adresy knygoms. Jei
norite jas laikyti atskirai, eksportuokite ir importuokite jas atskirai, pagal kiekvieng
kalendoriy (Kalendoriaus ir kontakty perkeélimas iS Google, iCloud arba Outlook (ics ir
vCard)).

« Failai patenka i tuos pacius aplankus, kaip ir senojoje Nextcloud.

« Bendrinimai neperkeliami. Bendrinamus aplankus ir vieSas nuorodas turésite
sukurti iS naujo naujojoje Nextcloud.

o Nextcloud Export vis dar yra Beta versijos. Jei nepavyksta, susisiekite su klienty
aptarnavimo skyriumi.

Po to: Free paskyros sutvarkymas

Ar viskas jau yra naujojoje Nextcloud? Tuomet galite iStrinti savo Free paskyrg. Mijn
WebOké eikite | Mijn Producten, prie Nextcloud Free spustelékite Administravimas ir
spustelékite IStrinti mano paskyra iS Nextcloud Free. Patvirtinimui jveskite savo
naudotojo varda.

Démesio: tai iSkart ir negrjztamai istrins Jlsy paskyrg su visais failais. Atsarginés kopijos
néra. Todeél pries tai batinai gerai patikrinkite, ar viskas buvo perkelta.
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Perkélimas is kito teikéjo Nextcloud

Nextcloud Export veikia tik tarp WebOké Nextcloud paskyry. Kitu atveju gausite praneSima
Het brondomein staat niet op onze servers. )ei pereinate is kito teikéjo, darykite taip:

1. Failai: jdiekite Nextcloud darbalaukio programéle ir pridékite tiek sengja, tiek
naujaja Nextcloud kaip paskyras (Keletas paskyry ir aplanky vienoje programoje).
Tuomet naudodami Windows Explorer arba Finder nukopijuokite failus iS senosios
Nextcloud aplanko | naujosios aplanka. Nedidelius kiekius taip pat galite atsisiysti
narSykléje kaip zip archyva ir vél jkelti (Jkélimas ir atsisiuntimas, taip pat dideliy faily,
visy aplanky ir zip archyvy).

2. Kalendoriai ir kontaktai: eksportuokite juos senojoje Nextcloud kaip ics ir vCard
failus ir importuokite juos naujojoje (Kalendoriaus ir kontakty perkélimas is Google,
iCloud arba Outlook (ics ir vCard)).

3. Jei nepavyksta susitvarkyti patiems arba naudotojy skaicius didelis, susisiekite su
klienty aptarnavimo skyriumi: mes padésime surasti sprendima.
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13.8 Nuotraukos is Google Takeout su teisinga
data

JUsy nuotraukos iS Google Foto po perkélimo staiga atsiduria su neteisinga data,
pavyzdziui, visos pazymeétos jkélimo diena. Taip nutinka dél budo, kuriuo Google pateikia
JUsy nuotraukas. Stai kaip to iSvengti ir kaip tai iStaisyti.

Kodél taip atsitinka?

Nuotraukos ir Prisiminimai Jisy Nextcloud rikiuoja pagal nuotraukoje jrasyta
nufotografavimo datg. Eksportuojant per Google Takeout, data daznai nebelieka pacioje
nuotraukoje, o atsiduria atskirame faile su tuo paciu pavadinimu ir .json gallne. Jei jkeliate
nuotraukas neapdorojus Siy json faily, Nextcloud nezino nufotografavimo datos ir naudoja
failo data.

Geriausias budas: WebOké Import Tool

Perkelkite savo nuotraukas naudodami WebOké Import Tool, pasirinke Photo import(zip).
Sis jrankis pats i$pakuoja Takeout zip failus, i$saugo nufotografavimo data, vietg ir Jisy
irenginio duomenis, bei tvarkingai sutvarko Jusy albumus. Kaip tai veikia, skaitykite
»,Google Drive“, ,Foto's”, kalendoriaus ir kontakty perkélimas naudojant ,WebOké Import
Tool“.

Ar nuotraukas jau ikéléte patys?

» Kelias nuotraukas galite pakoreguoti per Prisiminimai: ten galite pakeisti
nuotraukos data ir laika. Zr. Zemélapis ir vieta: nuotraukos datos keitimas.

« Daug nuotrauku: istrinkite jkeltg aplanka ir iS naujo perkelkite nuotraukas
naudodami Import Tool. Arba pries jkeldami atkurkite datas nuotraukose naudodami
pagalbine programa, kuri apdoroja Takeout json failus.

Albumai

Naudojant Import Tool, Jusy albumai iSlieka. Jei pasirinksite parinktji Tags aanmaken voor
albums, kiekviena nuotrauka taip pat gaus Zyme su savo albumo pavadinimu. Taip jas
rasite ir véliau, kai sutvarkysite kitaip. Kaip dalytis albumu su Seima, skaitykite Albumo
bendrinimas su Seima ar draugais.

Patarimas: pirmiausia iSbandykite su keliais zip failais. Laukelyje Stop na X ZIP-
bestanden jrasykite, pavyzdziui, 1. Jei datos sutampa, importuokite likusius.

Daugiau apie nuotraukas ir datas skaitykite Google Photos nuotrauky perkélimas su
teisingomis datomis ir albumais.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 346 /453



WebOké

Jusu paketo valdymas Mijn
WebOkeé aplinkoje
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14.1 Paslaugos paketo puslapis Mano WebOkeé

Jusy WebOké Nextcloud valdomas dviejose vietose. Pacioje Nextcloud dirbate su failais,
kalendoriumi ir kontaktais. Visa, kas susije su Jusy paketu, tvarkoma Mano WebOké:

naudotojai, Office licencijos, saugykla, atnaujinimai ir DI asistentas. Tai atliekama paketo
puslapyje.

Paketo puslapio atidarymas

1. Prisijunkite prie mijn.weboke.nl.
2. Eikite | Mano produktai.

3. Prie savo Nextcloud paketo, pavyzdziui, Nextcloud Family arba Nextcloud Max,
spustelékite Administravimas.

leSkote ko nors paketo puslapyje? |rasykite tai Mano WebQOké paieskos juostoje, pavyzdziui,
DI asistentas Nextcloud.

[T X ] & mijn.weboke nlimijnproducten?id=212051

@ Overzicht @ Webaite Manager = Domeinen per pakket

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief

os 0.1van 1024 GB
—_—

2 Mijn Producten

€0,00

& Mijn Domeinen

E Mijn Facturen
Nextcloud 35 met Euro-Office  nicuw

22 okt 2026
Jouw Nexicloud-versie is 35.0.2 Geen updates of upgrades beschikbaar
0.1 van 1024 GB

3

( e 2 - "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
n

prade betasl j@ naar rato by voor de fest van j@ peninde en gaat in na betaling: een veriaging gaat direct

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

© Affiliate programma
e |g-| L Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Paketo puslapis: mygtukas Atidaryti Nextcloud (1) ir skaitikliai (2)

Ka matote paketo puslapyje?

- Atidaryti Nextcloud (1): atveria Jusy Nextcloud naujoje kortelgje.
» Skaitikliai (2): Nextcloud naudotojai, Office Suite licencijos ir Saugyklos
vieta. Matote, kiek is turimy yra naudojama, pavyzdziui, 3 iS 5. Papildomus
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naudotojus, licencijas ar saugyklg galite uzsisakyti skiltyje ,Konfiglruojamos
parinktys*.

« Kortelé su Jusuy Nextcloud versija: kurig versija turite ir ar Jums paruosta nauja
versija. Zr. Nextcloud atnaujinimai: kada ir kaip.

» Konfiguruojamos parinktys: saugykla, Office licencijos, papildomi naudotojai
(Max) ir Jasy adresas (Family ir Max). Zr. Daugiau saugyklos vietos ar naudotojuy,
plano keitimas arba atsisakymas ir Jusy Nextcloud nuosavame domene
(cloud.jusuimone.lt).

 Keisti talpinimo plana: peréjimas prie kito Nextcloud paketo. Si kortelé rodoma, jei
Jums yra prieinamas kitas paketas. Zr. Daugiau saugyklos vietos ar naudotojy, plano
keitimas arba atsisakymas.

« Naudotoju valdymas: naudotojy pridéjimas, slaptazodziy keitimas ir Office
jjungimas ar isjungimas. Zr. Naudotojy kdrimas, redagavimas, i$jungimas ir
Salinimas.

« DI asistentas Nextcloud: DI jjungimas naudojant savo API rakta. Zr. DI asistentas
Jusy Nextcloud.

« Atsisakyti produkto ir Perduoti kitam klientui, puslapio apacioje.

Patarimas: skaitikliai ir naudotojy sgrasas gaunami tiesiogiai iS Jusy Nextcloud realiu
laiku. Jei trumpam matote Gaunami naudotojai..., palaukite kelias sekundes. Jei gaunate
praneSimag Nepavyko gauti naudotojy sgraso, atnaujinkite puslapj véliau dar karta.

Nextcloud Free atrodo kitaip

Turédami Nextcloud Free, turite savo paskyrag musy bendroje Nextcloud. Tokiu atveju
paketo puslapyje rodoma kortelé Jusu Nextcloud Free paskyra, su Jusy naudotojo
vardu, naudojamos saugyklos kiekiu, paskutiniu prisijungimo laiku ir Nextcloud versija.
Naudotojy valdymo, Office ir DI asistento Free pakete néra. Norite daugiau? Tuomet
skaitykite IS Nextcloud Free | mokama paketg arba is kito Nextcloud teikéjo.

Kas ka gali daryti?

Paketo puslapis skirtas WebOké paskyros savininkui. Kai kurie mygtukai veikia tik
savininkui, pavyzdziui, atnaujinimo paleidimas bei DI asistento jjungimas ar iSjungimas.
Zmoneés, turintys tik Nextcloud paskyra, pavyzdziui, Jisy $eimos nariai ar kolegos, Mano
WebOké nepatenka. Jie dirba tik Nextcloud aplinkoje. Daugiau apie teises skaitykite Teises:
kas administruoja kg Jlsy Nextcloud sistemoje?.
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14.2 Naudotojy kurimas, redagavimas, isjungimas
ir Salinimas

Su Nextcloud Family ir Max kiekvienam suteikiate atskirg paskyrg: savo Seimos nariams,
kolegoms arba savo organizacijos nariams. Kiekvienas turi savo failus, savo kalendoriy ir
savo kontaktus, ir visi lengvai dalijatés tarpusavyje. Naudotojus tvarkote Mijn WebOké,

skiltyje Naudotoju valdymas paketo puslapyje (zr. Paslaugos paketo puslapis Mano
WebOké).

Kiek naudotojuy galite sukurti?

Paketas Naudotojai
Personal 1. Naudotojy valdyme vis tiek galite tvarkyti to naudotojo slaptazodj ir duomenis.

Family 5, fiksuotai. Family pakete papildomy naudotojy uzsisakyti negalima. Jei jy reikia
daugiau, pereikite | Max.

Max 10, galima isplésti su Papildomomis Nextcloud paskyromis ties
Konfiglruojamomis parinktimis, iki 100 i$ viso.

ene & mijn.weboke. nlimijnproducten?id=212051

e website L F
Opties opslaan
18
& Gebruikersbeheer o + Gebruiker toevoegen -
Wijzigingen warden direct o d

Anne de Groot o
@ s

demo-handleiding@weboke.nl

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (L ) Actiet

Tom Visser
© Affilate programma

i—— demo-handleiding@webokent () Actet

A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLOFIG GRATI
Gebruik de officidle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
Gebruik Al in je eig £t £ 1eketen samenvatten, herschrijven en vestater

Naudotojy valdymas: Pridéeti naudotoja (1), perjungiklis Office Suite (2) ir veiksmy meniu (3)

Prie kiekvieno naudotojo matote Paskyros varda (naudotojo vardg), Rodoma varda, El.
pasto adresa, perjungiklj Office Suite ir Paskutinio prisijungimo data. Prie asmens,
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kuris dar niekada neprisijunge, rodoma Dar neprisijunge.

Naudotojo pridéjimas

1.
2.

eee

Naudotojy valdyme spustelékite Pridéti naudotoja (1).

|veskite Naudotojo varda. Juo naudodamasis naudotojas prisijungs. Naudokite
mazasias raides, skaicius, taskg arba bruksnelj. Naudotojo vardo véliau pakeisti
negalésite.

. lveskite Rodoma varda. Sj varda matys kiti, kai kazkuo dalinsiteés.
. lveskite El. pasto adresa. Jj bus siunc¢iami Nextcloud laiSkai, pavyzdziui,

prisijungimo kodas ir nuoroda naujam slaptazodziui sukurti.

. Pasirinkite Slaptazodi, kurj sudaro bent 10 simboliy, su bent vienu skaiciumi ir vienu

specialiuoju simboliu. Arba spustelékite Generuoti.

. Ar naudotojas dirbs su Euro-Office? Tada pazymeékite Priskirti Office Suite

licencija.

. Spustelékite Sukurti naudotoja.

& mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

&+ Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gebruikersnaam

sanne

Weergavenaam
Sanne de Vries
Evmailatires
sanne@voorbeeld.nl

Wachtwoord

Office Sulte-licentie toewljzen

Annuleren

Naujo Nextcloud naudotojo langas

Démesio: mes naujam naudotojui pasveikinimo laiSko nesiun¢iame. Pats perduokite savo
Nextcloud adresg, naudotojo vardg ir slaptazodj, ir darykite tai saugiai: pavyzdziui,
slaptazodj kitu kanalu nei naudotojo varda. Pirma karta prisijungiant Nextcloud paprasys
kodo, kuris atsiun¢iamas el. pastu. Zr. Pirmas prisijungimas.
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Pranesimai, kuriuos galite gauti

Pranesimas Ka daryti

Toks naudotojo vardas siame diegime Pasirinkite kitg naudotojo varda.

jau yra.
Pasirinkite nuo 2 iki 64 simboliy Pasalinkite iS naudotojo vardo didzigsias raides, tarpus
naudotojo vardg: maZosios raideés, ir kitus simbolius.

skaiciai, taskas, bruksnelis arba
pabraukimo Zenklas.

Nextcloud Sio slaptazodZio nepriéme. Slaptazodis per trumpas, per daznai naudojamas arba
yra nutekéjusiy slaptazodziy sgrase. Spustelékite
Generuoti arba pasirinkite ilgesnj slaptazod;.

Pasiekéte didziausig leidZiama Padidinkite skaiciy ties Konfiglruojamomis parinktimis

naudotojy skaiciy ... (Max) arba pereikite j didesnj paketg. Zr. Daugiau
saugyklos vietos ar naudotojy, plano keitimas arba
atsisakymas.

Visos ... Office Suite licencijos jau Sukurkite naudotojg be Office arba uZzsisakykite
naudojamos. daugiau licencijy. Zr. Office licencijy priskyrimas ir
papildomas uzsakymas.

Vardo arba el. pasto adreso keitimas

Pakeiskite Rodoma varda arba El. pasto adresa tiesiogiai naudotojo eilutéje ir toje
eilutéje spustelékite lrasyti. El. pasto adresas yra svarbus: juo bus siunc¢iami prisijungimo
kodai ir laiSkas naujam slaptazodziui sukurti.

Office ijungimas arba iSjungimas

ljunkite arba i$junkite perjungiklj Office Suite (2). Tai jraSoma i$ karto. Zr. Office licencijy
priskyrimas ir papildomas uzsakymas.

Slaptazodis, iSjungimas ir Salinimas

Spustelékite veiksmy meniu (3) Salia naudotojo. Tada galite pasirinkti:
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Opties opslaan
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& Mijn Producten
Anne de Groot
- Wachtwoord wijzigen

= . Uitschakelen
5 Mijn Facturen demo-handleiding@weboke.nl @) Actie

Verwijdaren

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (- Actief

Tom Visser

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

demo-handleiding@weboke.nl

VA Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS
Gebruik de officigle Al-assistent v
Gebruik Al in je eigen Ne: -

Iz koppelt daarvoor

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbeheer webOké Nextcloud

Veiksmai prie naudotojo

- Keisti slaptazodi: pavyzdZiui, jei kas nors pamirso slaptazodj ir negauna atkdrimo
laisko.

« ISjungti: naudotojas nebegalés prisijungti, taciau visi jo failai, susitikimai ir kontaktai
iSliks. Su ljungti vél jj aktyvuojate.

« IStrinti: galutinai pasalinti naudotojg ir visus jo duomenis.

Démesio: pasirinkus IStrinti, visi to naudotojo failai, kalendoriai ir kontaktai bus galutinai
pasalinti. To atSaukti negalima, netgi WebOké. Pries tai leiskite naudotojui perduoti savo
failus. Kaip tai padaryti, perskaitysite Nuosavybés perdavimas, kai kolega iSeina is darbo ir
Bendradarbis iSeina: kaip saugiai perimti failus, kalendoriy ir bendrinamus aplankus.

Kai kas nors iseina

1. Pirmiausia iSjunkite Office Suite, tada licencija iS karto atsilaisvins kitam naudotojui.

2. Pasirinkite ISjungti. Naudotojas tada nebegalés prisijungti, taliau nieko neprarasite.

3. Pasirupinkite, kad failai, kalendoriai ir bendrinami aplankai patekty kitam asmeniui
(Bendradarbis iseina: kaip saugiai perimti failus, kalendoriy ir bendrinamus
aplankus).

4. Naudotojg istrinkite tik tada, kai esate tikri, kad viskas saugu.

Patarimas: naudotojas gali pats pasikeisti slaptazodj Nextcloud sistemoje, o naujg
slaptazodij uzsisakyti naudodamas Pamirsau slaptaZodj prisijungimo lange. Zr. Slaptazodzio
keitimas arba pamirsimas.
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Sis paaiskinimas taip pat pateikiamas musy ziniy bazés straipsnyje Nextcloud naudotojy
kdrimas ir valdymas.
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14.3 Office licencijy priskyrimas ir papildomas
uzsakymas

Jei norite WebOké Nextcloud redaguoti dokumentus, skaiciuokles ir pateiktis naudodami
Euro-Office, Jums reikes Office Suite licencijos. Licencijg jsigyjate kiekvienam vartotojui
atskirai. Kaip uzsakyti ir priskirti licencijas, zingsnis po zZingsnio aprasyta Euro-Office
vadove: Office licencijy uzsakymas ir priskyrimas vartotojams. Cia trumpai paaiskinsime,
kaip tai veikia ir kg Office pakeicia Jusy Nextcloud sistemoje.

Trumpai, kaip tai veikia

1. Paketo puslapyje Mijn WebOké skiltyje Konfiguruojamos parinktys nustatykite
Nextcloud Office users skaiciy, spustelékite ISsaugoti parinktis ir sumokékite
skirtumg uz likusig laikotarpio dalj.

2. Skiltyje Naudotoju valdymas jjunkite jungiklj Office Suite tam vartotojui, kuriam
skiriama licencija.

3. Vartotojas iS naujo jkelia Nextcloud ir iSkart gali pradéti dirbti su Euro-Office.

Paketas Didziausias Office licenciju skaicius
Free Néra Office

Personal 1

Family 5

Max 25

Ka Office pakeicia Jusu Nextcloud sistemoje
Kai tik Jusy pakete yra bent viena Office Suite licencija, atsiranda papildomy programéliy:

« Visiems Jusy pakete: Talk (pokalbiai, skambuciai ir susitikimai), Anketos ir Rinkiniai.
« Tik vartotojams su licencija: Euro-Office, Lentelés ir Analytics.

Jei licencijy skaicius sumazéja iki nulio, Sias programéles vél iSjungiame. Duomenys iSlieka
saugomi ir grizta, kai véliau vél jsigysite Office licencijg. Visy programeéliy apzvalgg rasite
Kokios programélés yra mano pakete?.

Patarimas: licencija néra priskirta konkreCiam asmeniui. Jei kazkam Euro-Office
nebereikia, iSjunkite jo jungiklj Office Suite ir perduokite licencijg kitam vartotojui.
Daugiau apie vartotojus ir office grupe skaitykite cia: Vartotojy ir grupiy valdymas Office
aplinkoje.
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14.4 Daugiau saugyklos vietos ar naudotoju, plano

keitimas arba atsisakymas

JUsy planas auga kartu su Jumis. Daugiau saugyklos vietos, papildomus naudotojus ar
Biuro licencijas galite tvarkyti patys plano puslapyje, skiltyje Mano WebOké. Ten taip pat

galite pereiti prie kito plano arba atsisakyti savo plano.

Konfiguruojamos parinktys
ese & mijn.weboke nlymijnproducten?id=212051

Open Nexicloud & = Configureerbare opties

Een upgrade betaal je naar rato bif voor de rest van je periode en gaat in na betaling: een verlaging gaat dir

) Mijn Producten
@ MinD o Nexicloud Office users
@ Mijn Domeinen
B Mijn Facturen
o Extra Nextcloud accounts

o Subdomein van Mextcloud server

i Gebrukersbeheer 3 getinbers

Wijzigingen worden direct opgeslagen
Anne de Groot

© Affiliate programma demo-handleiding@weboke.nl @ Actet

VA Voorbeeld Account isa Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @ acver

178 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein op webi v

Opties opslaan e

+ Gebruiker toevoegen

Konfigtruojamos parinktys Nextcloud Max plane: saugykla (1), Biuro licencijos (2), papildomi naudotojai (3), Jusy

adresas (4) ir ISsaugoti parinktis (5)

Parinktis Ka pasirenkate Kuriame
plane
Opslagruimte (1) Personal 250 arba 500 GB, Family 500 GB arba 1 TB, Personal,

Max 1, 2 arba 5 TB

Family, Max

Nextcloud Office Office Suite licencijy skaicius (zr. Office licencijy Personal,
users (2) priskyrimas ir papildomas uzsakymas) Family, Max
Extra Nextcloud Papildomi naudotojai, virSijantys Max plano 10, iki 100 Max
accounts (3) iS viso
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Subdomein van Nemokamas adresas webokecloud.nl domene arba Family, Max
Nextcloud server (4) Jusy paties subdomenas (zr. Jusy Nextcloud nuosavame
domene (cloud.jusuimone.lt))

1. Pasirinkite norima parinktj.

2. Spustelékite ISsaugoti parinktis (5).

3. Pamatysite, kiek primokésite uz likusj laikotarpj, be PVM ir su PVM.
4. Spustelékite Patvirtinti ir apmokéti ir apmokeékite saskaita.

UZ padidinima likusiam laikotarpiui primokate proporcingai, jis jsigalioja po apmoké&jimo.
Sumazinimas jsigalioja iSkart. Pakeitus saugyklos vietg, mes pritaikysime saugyklg visiems
Jusy plano naudotojams.

Démesio: jei mazinate saugyklos vieta, pirmiausia patikrinkite skaitikli Opslagruimte, ar
JUsy failai tilps mazesnéje saugykloje. Kas skaiiuojama Jlasy saugyklai, galite perskaityti
straipsnyje Saugyklos perziura: kas skaiCiuojama, o kas ne.

Kito plano pasirinkimas

Plano puslapyje rodoma kortelé Hostingpakket wijzigen, jei Jums yra prieinamas kitas
planas. Pasirinkite naujg plang ir spustelékite Wijzig pakket.

- Padidinimas, pavyzdziui, nuo Personal iki Family, jsigalioja i$ karto. Primokate
proporcingai uz likusias dienas. Jusy Nextcloud su visais failais iSlieka tas pats.

« Sumazinimas jsigalioja nuo kito pratesimo. Nieko papildomai nemokate.
Pasirtpinkite, kad JUsy naudotojai ir failai tilpty mazesniame plane.

- Daugiau nei 5 naudotojai Family plane? Tai galima tik su Max planu.

+ Peréjimas nuo Free prie mokamo plano negalimas padidinimo budu. Jums reikia
uZzsisakyti nauja plana ir perkelti savo duomenis. Zr. 15 Nextcloud Free | mokama
paketq arba iS kito Nextcloud teikéjo.

Plano atsisakymas
Plano puslapio apacioje rodoma kortelé Product opzeggen. Ten galite pasirinkti:

 Nuo galiojimo pabaigos datos: Jusy Nextcloud veiks jprastai iki tos datos ir po jos
bus automatiskai nutraukta. Daugiau pratesimo saskaity negausite. Kol data dar
nepraéjo, galite tai atSaukti pasirinke Opzegging ongedaan maken.

« Atsisakyti ir istrinti dabar: Jusy Nextcloud bus iSkart iStrinta, kartu su visais
failais. Likes laikotarpis negrgzinamas.

Démesio: nutraukus paslauga, visi visy naudotojy failai, kalendoriai ir kontaktai bus
prarasti. Pirmiausia atsisiyskite viskg, kg norite iSsaugoti: failus naudodami darbalaukio
programeéle arba kaip zip archyva, kalendorius ir kontaktus kaip ics ir vCard failus. Zr.
|kélimas ir atsisiuntimas, taip pat dideliy faily, visy aplanky ir zip archyvy ir Adresatai:
kdrimas, grupés, importavimas ir eksportavimas.
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Ar Jasy Nextcloud pereina kitam WebOké klientui, pavyzdziui, parduodant jmone ar renkant
naujg izdininka? Tokiu atveju naudokite Overdragen aan een andere klant plano
puslapio apacioje. Tokiu atveju neatsisakykite paslaugos: viskas isliks nepakite.
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14.5 Jusuy Nextcloud nuosavame domene
(cloud.jusuimone.lt)

Numatytuoju atveju Jusy WebOké Nextcloud veikia webokecloud.nl adresu, pavyzdziui,
jusuvardas.webokecloud.nl. Su Nextcloud Family ir Max taip pat galite naudoti savo paties
domeno subdomeng, pvz., cloud.jusuimone.lt. Tai atrodo profesionaliau ir yra lengviau
isimenama.

Paketas Nuosavas subdomenas

Free Ne, Jusy paskyra yra free.webokecloud.nl
Personal Ne

Family Taip, kaip papildoma parinktis

Max Taip, kaip papildoma parinktis

Kaip tai sutvarkyti

1. Atidarykite paketo puslapj Mijn WebOké (zr. Paslaugos paketo puslapis Mano
WebOké).

2. Ties Konfiguruojamos parinktys, prie Subdomein van Nextcloud server,
pasirinkite Nextcloud server op een eigen subdomein.

3. Spustelékite ISsaugoti parinktis, tada Patvirtinti ir apmokéti, ir apmokékite
sgskaita.

4. Per bilietg praneskite mums, kokj adresg norite naudoti, pavyzdziui,
cloud.jusuimone.lt. Mes perkelsime Jusy Nextcloud.

Nuosava subdomeng taip pat galite pasirinkti i$S karto uzsakydami naujg paketa.

Jusy domeno DNS

Jusy naujasis adresas turi nukreipti | musy serverj. Kaip tai padaryti, priklauso nuo to, kur
yra tvarkomas Jusy domeno DNS.

Situacija Kas vyksta

Jusy domenas yra Mes patys teisingai sutvarkome jrasus. Jums nieko daryti nereikia.
WebOké ir naudoja

muasy DNS

Jisy domeno DNS yra Mes pateikiame Jums JUsy serverio IPv4 ir IPv6 adresus. Jus savo DNS
tvarkomas kitur valdytojo sasajoje subdomenui sukuriate A jrasg (IPv4) ir AAAA jrasa

(IPv6). Kol Siy jrasy néra, naujasis adresas neveiks.

Kai naujasis adresas nukreipia | musy serverj, mes automatiskai sukuriame apsaugos
sertifikatg (Let's Encrypt). Po to narSykléje matysite spynelés zenkliuka. Jei vis délto
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gaunate jspéjima apie rysj, skaitykite Sertifikato jspé&jimas arba nesaugus rysys.

Kas atsitinka su senuoju adresu?

Senasis adresas webokecloud.nl domene toliau veiks. Tie, kurie naudoja seng adresg,
automatiskai patenka | naujajj adresa. Taigi bendrinamos nuorodos, darbalaukio
programeéle ir programélés telefone toliau veiks.

Patarimas: vis délto ramiu metu atnaujinkite naujajj adresg savo programélése. Taip visur
dirbsite su tuo paciu adresu ir nepriklausysite nuo peradresavimo. Kokias programéles
reikety patikrinti, skaitykite Jusy Nextcloud perkélimas | nuosavg domeng: kg po to reikia
pakeisti programélése?.
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14.6 Nextcloud atnaujinimai: kada ir kaip

WebOké administruoja Jisy Nextcloud serverj ir rlpinasi, kad jis bty saugus bei
atnaujintas. Kai Jusy paskyrai paruoSiama nauja Nextcloud pagrindiné versija, JUs, kaip
savininkas, galite pats pasirinkti, kada pereisite prie jos. Tai atliekama naudojant versijos

kortele paketo puslapyje Mano WebOké.

ene & mijn.weboke. nliymijnproducten?id=212051
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Versijos korteléje (1) rodoma, pavyzdziui: Jdsy Nextcloud versija: 35.0.2. Atnaujinimy néra.

Tokiu atveju nieko daryti nereikia.

Paruosta nauja versija

Tokiu atveju korteléje nurodoma, kad JUsy paskyrai paruosta nauja versija, su mygtuku,

pavyzdziui, Atnaujinti { Nextcloud 35.x.

1. Informuokite savo naudotojus, kad Jusy Nextcloud kelioms minutéms bus
nepasiekiamas. Paprasykite jy iSsaugoti ir uzdaryti atidarytus dokumentus.
2. Spustelekite mygtuka ir patvirtinkite klausima.

3. Atnaujinimas paprastai trunka nuo 5 iki 15 minuciy. Atnaujinkite puslapj, kad

pamatytuméte blsena.
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Ar korteléje nurodyta data? Jei patys nepaleidziate atnaujinimo, mes jj atliksime uz Jus ne
véliau kaip iki tos datos.

Matote Ka tai reiskia

Atnaujinimas suplanuotas ir prasides Atnaujinimas tuoj prasides.
per kelias minutes.

Vyksta atnaujinimas. Nextcloud Palaukite truputj. Tuo metu Nextcloud matysite
netrukus vél bus pasiekiamas. pranesSima apie technine prieZzilrg (zr. PraneSimas
"techninés priezitros veiksena").

Jasy Nextcloud versija: ... Atnaujinimy  Atlikta.
néra.

Atnaujinimas pavyko ne visiskai. Mes Mes tai iSspresime. Taip pat galite bandyti dar karta
tuo rupinameés, jums nieko daryti paspausdami Bandyti dar karta.
nereikia.

JUsy failai, naudotojai, slaptazodziai, bendrinamos nuorodos ir Biuro licencijos atnaujinimo
metu iSlieka nepakite. Darbalaukio programeélé ir programélés telefone atnaujinimo metu
sustabdomos ir po to automatiskai tesia darba.

Negalite naudoti mygtuko?

« Sj atnaujinima gali paleisti tik paskyros savininkas. Prisijunkite su pagrindine Jasy
WebOké paskyra.

» Kg tik bandéte. Palaukite kelias minutes. Palaukite truputj ir atnaujinkite puslapj.

« Sio atnaujinimo negalima paleisti Siam paketui. Susisiekite su pagalba, mes tai
sutvarkysime.

Patarimas: ar Jusy pakete yra Biuro licencijos ir kortelé vadinasi Nextcloud 35 su Euro-
Office? Tuomet su tuo paciu atnaujinimu pereisite prie Euro-Office. Apie tai, kas pasikeis
Jusy naudotojams, skaitykite Euro-Office vadove: Peréjimas prie Euro-Office.

Nextcloud Free veikia musy bendrame Nextcloud serveryje. Jj atnaujiname patys, tam
atskiro mygtuko nera.
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14.7 Teisés: kas administruoja ka Jusuy Nextcloud
sistemoje?

Jusy WebOké Nextcloud sistemoje yra trys vaidmenys: WebOké, paketo savininkas ir
vartotojai. Zinant, kas kg daro, sutaupysite laiko ie$kant. Trumpai tariant: savininkas tvarko
paketa Mano WebOké, kiekvienas vartotojas tvarko savo dalykus Nextcloud sistemoje, o
patj serverj administruojame mes.

Kas Ka Kur

WebOké Serverj, sauguma, atnaujinimus, atsargines kopijas, tai, Musy serveriuose
kokios programélés yra prieinamos, ir pacios Nextcloud
sistemos nustatymus. Taip pat mes sukuriame komandy

aplankus.
Paketo Vartotojy kdrimas ir Salinimas, slaptazodziy atstatymas, Mano WebOké,
savininkas Office licencijos, saugykla, adresas, atnaujinimo paketo puslapyje

paleidimas, DI Asistentas

Kiekvienas Savi failai, bendrinimas, savi kalendoriai ir kontaktai, Nextcloud
vartotojas profilis, slaptazodis, dviejy zingsniy patvirtinimas, sistemoje, skiltyje
programeéliy slaptazodziai Nustatymai

Nextcloud sistemoje néra administratoriaus

Net budami savininku, Nextcloud sistemoje Jus esate paprastas vartotojas. Taigi, Jus
nematote administravimo nustatymu, negalite jdiegti programéliy ir nematote kity faily,
nebent jie juos su Jumis bendrina. Taip kiekvieno darbas lieka jo paties. Seimos nariui ar
kolegai, kuriam reikia naujo slaptazodzio, galite padéti per Vartotojy valdymga Mano
WebOké (Naudotojy kurimas, redagavimas, iSjungimas ir Salinimas).

Norite suzinoti, kurioms grupéms priklausote? Nextcloud sistemoje virSuje desinéje
spustelékite savo profilio nuotrauka ir pasirinkite Nustatymai. Puslapio Profile & contact
apacioje, skiltyje Your groups, nurodyta, kurioms grupéms priklausote. Grupé office
reiskia, kad turite Office Suite licencijg. Kita grupé, su raide h ir numeriu, yra Jusy paketo
grupé; su ja nieko daryti nereikia.

Komanduy aplankai (Team folders)

Komandos aplankas yra bendras aplankas, kuris priklauso komandai, o ne vienam
asmeniui. Jis lieka, net jei kas nors iSeina, ir turi savo saugykla. Komandy aplankus gali
kurti tik administratorius. WebOké Nextcloud sistemoje tai esame mes.

» Norite komandos aplanko? Pirmiausia Nextcloud sistemoje sukurkite komandg su
zmoneémis, kurie turi joje bati (Komandy kudrimas ir aplanko bendrinimas su visa Jusy
komanda). Tada per bilietg paprasykite komandos aplanko, nurodydami aplanko
pavadinima ir komandos pavadinima.
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« Norite iSkart imtis darbo patys? Sukurkite paprasta aplanka ir pasidalykite juo su
savo komanda. Programéléje Komandos, kuriant tokj aplankg, matysite pranesima,
kad tai bus paprastas bendrinamas aplankas ir kad dél komandos aplanko reikia
kreiptis | administratoriy. Tai teisinga: paprastas aplankas lieka to asmens, kuris jj
sukdre.

Apie skirtuma tarp bendrinamo aplanko ir komandos aplanko skaitykite Komandos
aplankai: bendras aplankas, priklausantis komandai.

Truksta programeélés?

MUsy Nextcloud paketuose yra fiksuotas programéliy rinkinys (zr. Kokios programélés yra
mano pakete?). Jei triksta kokios nors programélés, praneskite mums per bilietg. Mes
patikrinsime, ar ji tinka prie musy pakety ir technologijy; negalime pazadéti, kad ji bus
prideta.
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14.8 DI asistentas Jusu Nextcloud

Su Nextcloud Family ir Max planais DI naudojate savo Nextcloud aplinkoje. Bendraujate su
Asistentu ir praSote apibendrinti, perrasyti ar iSversti tekstus. Tam prijungiate savo paskyrg
prie DI paslaugy teikéjo. WebOké uz tai Siuo metu nieko neskaiciuoja.

Planas DI asistentas

Free ir Ne. Personal plane korteléje matote tekstg DI asistentas Nextcloud prieinamas
Personal nuo Nextcloud Family plano. su mygtuku Keisti plana.

Family ir Taip

Max

Ko Jums reikia?
API rakto pas vieng is Siy paslaugy teikeéjy:

« Mistral, su duomeny apdorojimu ES (sarasSe pazyméta EU).
» OpenAl. Su juo taip pat galite kurti vaizdus ir paversti kalbg tekstu.
« Anthropic Claude (sarase pazyméta kaip beta).

UZ naudojimasi mokate tiesiogiai paslaugy teikéjui. Prenumerata, tokia kaip ChatGPT Plus
ar Claude Pro, Cia neveikia: Jums tikrai reikia APl rakto. Prie kortelés yra nuoroda Kur gauti

API raktg?
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Overdragen aan een andere klant

Kortelé DI asistentas Nextcloud: pasirinkite paslaugy teikéjg (1), jklijuokite savo rakta (2) ir spustelékite
Patikrinti ir jjungti (3)

Kaip tai ijungti

. Atidarykite plano puslapj Mano WebOké ir eikite | kortele DI asistentas Nextcloud.

. Lauke DI paslaugu teikéjas (1) pasirinkite savo paslaugy teikéja.

. |klijuokite savo raktg lauke API raktas (2).

. Spustelékite Patikrinti ir jjungti (3). Patikriname rakta pas paslaugy teikéjg ir viska
paruoSiame. Tai paprastai uztrunka maziau nei minute.

5. Dabar matote, su kuriuo paslaugy teikéju ir kuriuo modeliu DI yra jjungtas.

Atidarykite savo Nextcloud ir pasirinkite Asistenta.

A W N

Norite kito modelio? Pasirinkite jj lauke Modelis ir spustelékite ISsaugoti modeli. DI
jjlungti arba iSjungti gali tik paskyros savininkas.

Pranesimai

PranesSimas Ka daryti
Tai neatrodo kaip galiojantis APl raktas. = Nukopijuokite raktg dar karta, visa ir be tarpu.
Paslaugy teikéjas sio rakto nepriima. Patikrinkite rakta ir savo likutj pas paslaugy teikéja.

Su Siuo raktu tinkamy modeliy néra. Pas paslaugy teikeéjg patikrinkite, kuriuos modelius gali
naudoti Jusy paskyra.
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Per daug bandymy. Bandykite dar Palaukite valanda.
kartg po valandos.
Privatumas

JUsy rakto nesaugome. Jis uzsifruotas perduodamas tiesiai | Jusy Nextcloud. Tekstai,
kuriuos pateikiate DI, siun¢iami paslaugy teikéjui, kurj pasirinkote. Jei norite, kad viskas
likty ES, pasirinkite Mistral.

Atskiras raktas kiekvienam naudotojui

Be to, kiekvienas Jusy Nextcloud naudotojas gali nustatyti savo raktg Nextcloud, skiltyje
Nustatymai, dirbtinio intelekto (DI) skiltyje.

ISjungimas

Korteléje spustelékite ISjungti DI. Tuomet Jusy raktas bus pasalintas iS Jusy Nextcloud ir
Asistentas iSnyks. JUsy failai liks nepakite.

Skaitykite taip pat musy ziniy bazés straipsnj DI naudojimas Jusy Nextcloud su savo API
raktu.
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14.9 Savo DI susiejimas su savo Nextcloud

Be DI asistento Nextcloud (DI asistentas Jusy Nextcloud) yra ir antras budas naudoti DI:
susieti savo DI pokalbj, pvz., ChatGPT, Claude arba Le Chat, su savo Nextcloud. Po to savo
DI programéléje galite paklausti, pavyzdziui: Kokiy susitikimy turiu rytoj? arba Suraskite
Jansen pasiulyma ir jj apibendrinkite.

Patarimas: susiejimas veikia su Nextcloud Family ir Max: paketo puslapyje tuomet
rodoma kortelé Susieti savo DI. ISsamus paaiskinimas kiekvienai DI (ChatGPT, Claude, Le
Chat) pateiktas muasy ziniy bazés straipsnyje Savo DI susiejimas su savo Nextcloud.

Kaip tai veikia

« DI veikia kaip Jusy Nextcloud naudotojas ir niekada nemato daugiau, nei matote Jus
pats.

« JUsy slaptazodis niekada nepasiekia nei musy, nei DI programeélés. Prisijungiate prie
savo paties Nextcloud ir ten suteikiate prieigg.

« Kiekvienai daliai atskirai pasirenkate, kg DI gali daryti: tik skaityti (ieSkoti ir
apibendrinti) arba taip pat rasyti (kurti ar keisti dalykus). Pagal numatytuosius
nustatymus jjungtas tik skaitymas.

« PrieS ka nors keisdama ar istrindama, Jusy DI programélé pirmiausia paprasys Jusy
sutikimo. IStrinti failai patenka | skiltj IStrinti failai Nextcloud ir juos galima atkurti.

Paketo savininkui

Korteléje Susieti savo DI nustatote, kg DI daugiausiai gali daryti Jusy pakete, jjungiate ar
iSjungiate susiejimg visam paketui ir matote, kas kokig DI susiejo. Mygtuku Panaikinti
iSkart nutraukiate susiejima. Jei kas nors JlUsy pakete susieja DI, apie tai gausite laiska.

Susiejimo panaikinimas kaip naudotojui

Susiejimas Nextcloud rodomas kaip jrenginys. Jj panaikinate skiltyje Nustatymai,
Saugumas, jrenginiy ir sesijy sarase. Zr. Perzitréti, panaikinti arba nuotoliniu badu istrinti
duomenis jrenginiuose ir seansuose.

Privatumas

Tai, kg DI perskaito, patenka j Jisy paciy naudojamg DI paslaugg, ir tam taikomi Jasy
susitarimai su ta paslauga. Mes nesaugome Jusy faily turinio. Jei norite, kad viskas likty ES,
naudokite Mistral Le Chat.
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Problemu sprendimas ir
dazniausiai uzduodami
klausimai
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15.1 Nextcloud nepasiekiamas arba veikia létai:
ka patikrinti pirmiausia

Jusy WebOké Nextcloud neatsidaro arba viskas vyksta labai Iétai? Atlikite Siuos veiksmus.
Daznai per kelias minutes paaiskés, kur yra problema, o jei ne, i$ karto turésite
informacijg, kurios mums reikés.

Nextcloud visai neatsidaro

1. Patikrinkite, ar néra sutrikimo ar vykdomu prieziuros darbuy. Adresu
www.weboke.nl/storingen skelbiami sutrikimai ir suplanuoti priezitros darbai.

2. Patikrinkite adresa. |veskite visg JUsy Nextcloud adresga su https:// priekyje,
pavyzdziui, https://jusunick.webokecloud.nl. Jei naudojate Nextcloud Free, adresas
yra https://free.webokecloud.nl.

3. Pabandykite kita irengini ar tinkla. Telefone iSjunkite Wi-Fi ir atidarykite
Nextcloud per mobilyjj interneta. Ar ten viskas veikia? Tuomet problema yra Jusy
tinkle, arba Jusy tinklo adresas yra laikinai apribotas dél per daug nesékmingy
prisijungimo bandymuy. Zr. Prisijungti nepavyksta: kodas, slaptazodis arba ribojimas.

4. Ar matote pranesima? Jei rodomas jspé&jimas apie nesaugy rysj, skaitykite
Sertifikato jspéjimas arba nesaugus rysys. Jei rodomas pranesSimas apie prieziuros
darbus, skaitykite PraneSimas "techninés priezitros veiksena".

5. Paklauskite DI asistento. Prisijunkite prie Mijn WebOké ir atidarykite DI centra.
Pavyzdziui, paklauskite: Mano Nextcloud neveikia. DI asistentas patikrins, ar Jlusy
Nextcloud atliekami prieziGros darbai, ar vyksta atnaujinimas ir ar adresas, su kuriuo
dabar esate prisijunge, néra apribotas.

Nextcloud veikia létai

« Ar tai priklauso nuo narsyklés? Pabandykite privaty langa arba kitg narsykle. Jei
ten viskas veikia greitai, iSvalykite jprastos narsyklés talpykla arba po vieng iSjunkite
plétinius.

« Ar vyksta didelis ikélimas ar sinchronizavimas? Jei JUs ar kolega Siuo metu
ikelia daug faily, arba darbalaukio programélé pirma kartg sinchronizuoja didelj
aplanka, visa sistema laikinai veiks léciau. Palaukite, kol procesas bus baigtas.

- Labai daug failu viename aplanke? Aplankas su tukstanciais faily uzkraunamas
léCiau. Paskirstykite failus po paaplankius.

« Daug nuotrauku? Pirma kartg atidarius didelj aplankg su nuotraukomis, Nextcloud
sukuria perziuros vaizdus. Kitg karta tai vyks greiciau.

» Tik darbalaukio programélé veikia lIétai ar strigo? Tuomet skaitykite
Sinchronizavimas kompiuteryje strigsta. Jei nutriksta nuotrauky jkélimas is telefono,
skaitykite Nuotrauky jkelimas telefone sustoja.
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Nepavyksta?

Susisiekite su mumis ir papasakokite, kg jau bandéte. Kokios informacijos mums reikia, kad
galétume greitai Jums padéti, skaitykite Kaip pranesti apie problema WebOké.
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15.2 Prisijungti nepavyksta: kodas, slaptazodis

arba ribojimas

Prisijungimas prie Jusy WebOké Nextcloud vyksta dviem etapais: pirmiausia jvedate
naudotojo varda ir slaptazodj, po to koda. Kurioje vietoje kyla problema? Suraskite savo

situacijg lenteléje.

Ka matote

Neteisingas prisijungimo
vardas arba slaptaZodis.

Kodas el. pastu neatkeliauja

Pranesimas apie per daug
neteisingy prisijungimo

bandymy arba puslapis Per

daug uzklausy

Si paskyra isjungta

Pamestas telefonas su

autentifikavimo programéle

Ka daryti

Patikrinkite savo naudotojo varda ir ar nejjungtas Caps Lock. Taip
pat galite prisijungti naudodami savo paskyros el. pasto adresa.
Patikrinkite, ar esate tinkamame adrese: savo paciy Nextcloud
arba free.webokecloud.nl, jei naudojate Nextcloud Free.
Nebeprisimenate slaptazodZio? Zr. Zemiau.

Patikrinkite savo nepageidaujamo pasto aplanka ir jsitikinkite,
koks el. pasto adresas nurodytas Jisy Nextcloud profilyje. Jei
esate nustate autentifikavimo programeéle arba atsarginius kodus,
naudokite juos. Zr. Prisijungimo kodas el. laisku: kaip tai veikia ir
kg daryti, jei laiSkas neateina.

JUsy adresas laikinai ribojamas po per didelio neteisingy
bandymy skaiciaus. Dazniausiai priezastis yra programélé su
senu slaptazodziu. Zr. Zemiau ir Kelis kartus klaidingai jvestas
slaptazodis: kodél prisijungimas sulétinamas ir kaip tai iSspresti.

Paketo savininkas iSjungé Jlsy paskyra. Paprasykite jo vél jjungti
JUsy paskyrag per Mano WebOké (Naudotojy krimas,
redagavimas, iSjungimas ir Salinimas).

Naudokite atsarginj koda. Jei jo neturite, perskaitykite Pamestas
telefonas arba prarasta DVA: kaip vél prisijungti.

Pamirstas slaptazodis

1. Prisijungimo lange spustelékite PamirSote slaptazodi? ir jveskite savo naudotojo
varda arba el. pasto adresa.

2. Gausite lai$ka su nuoroda naujam slaptazodziui sukurti. Sis laiskas siunc¢iamas j el.
pasto adresg, nurodyta Jusy Nextcloud profilyje. Jei adresas ten nenurodytas, laiSkas

neatkeliaus.

3. Laiskas neatkeliauja? Paprasykite paketo savininko sukurti naujg slaptazodi. Jis tai
padarys Mano WebOké, skiltyje Naudotojy valdymas, naudodamas Keisti
slaptazodi (Naudotojy kUrimas, redagavimas, iSjungimas ir Salinimas). Jei esate
savininkas pats, tg patj galite padaryti ir savo paciy paskyrai. Naudojant Nextcloud
Free veikia tik PamirSote slaptazodi?: tokiu atveju taip pat patikrinkite savo
nepageidaujamo pasto aplanka.

Daugiau apie savo slaptazodi skaitykite Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas.
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Jusy adresas yra ribojamas

Po keliy neteisingy bandymy Nextcloud privercia Jus vis ilgiau laukti, kol galésite bandyti is
naujo. Tai apsaugo Jusy paskyra nuo jsilauzéliy. Tai néra amzinas uzblokavimas: ribojimas
savaime isnyksta.

Dazniausiai tai darote ne JUs patys, o jrenginys, kuris vis bando prisijungti su senu arba
neteisingu slaptazodziu. Pavyzdziui, kalendorius telefone, Thunderbird, sena darbalaukio
programéle arba tinklo diskas. Todél pirmiausia padarykite tai:

1. Suraskite jrenginj arba programeéle su senu slaptazodziu. Patarimy, kaip jj rasti,
ieSkokite IP adresa stabdo sena programa: kuri tai?.

2. Ten jveskite programeélés slaptazodj arba iS naujo prisijunkite per pacig programéle.
Kai jjungta dviejy veiksniy autentifikacija, JUsy jprastas slaptazodis programelése
neveikia. Zr. Programéliy slaptazodZiai: kada ir kaip juos naudoti.

3. Panaikinkite ribojima. Prisijunkite prie Mano WebOké, atidarykite DI centrg ir
paprasykite DI asistento panaikinti Jusy Nextcloud ribojimg. Gausite kortele ir patys
spustelesite mygtuka. Tai veikia tam adresui, su kuriuo tuo metu esate prisijunge. Jei
nepavyksta, susisiekite su palaikymo komanda.

Démesio: jei panaikinsite ribojimg nepakeite seno slaptazodzio savo jrenginiuose, po keliy
minuciy vel atsidursite toje pacioje situacijoje.
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15.3 Programa rodo klaida "401" arba nuolat
praso slaptazodzio

JUsy kalendoriaus programa, kontakty programa, DAVx5, Thunderbird ar tinklo diskas rodo
klaidg 401, Unauthorized arba neteisingas slaptaZodis, arba nuolat iS naujo praso Jusy
slaptazodzio. O prisijungti per narSykle pavyksta be jokiy problemy. Taip beveik visada
nutinka dél dviejy veiksniy autentifikavimo.

Kodel taip atsitinka?

WebOké Nextcloud atveju dviejy veiksniy autentifikavimas visada jjungtas: po slaptazodzio
Nextcloud papraso kodo. Kalendoriaus programa telefone to kodo jvesti negali. Todél
tokiose programose Nextcloud nepriima JUsy jprasto slaptazodzio. Tokiu atveju Jums reikia
programos slaptazodzio: atskiro slaptazodzio, skirto vienai programai ar jrenginiui.

Kaip tai iSspresti

1. Ar programa gali prisijungti per narsykle (prisijungimo eiga)? Jei taip, naudokite sj
blda. Narsykléje prisijungiate su kodu, o programa automatiskai gauna savo atskirg
slaptazodj|. Taip veikia Nextcloud programa telefone, Talk programa, darbalaukio
programa ir DAVX5.

2. Jei taip padaryti negalima, kaip, pavyzdziui, kalendoriaus atveju iPhone, Mac ar
Thunderbird programoje? Tuomet susikurkite Nextcloud programos slaptazodj ir
naudokite jj vietoj jprasto slaptazodzio. Kaip tai padaryti, skaitykite Programéliy
slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti.

3. Programoje jveskite teisinga Jusy Nextcloud adresg ir savo naudotojo varda. Jei su el.
pasto adresu nepavyksta, naudokite naudotojo varda.

4. Vis tiek neveikia? Pasalinkite paskyra programoje ir pridékite jg iS naujo, naudodami
programos slaptazodi.

Viskas veiké, o dabar staiga nebe

« Ar panaikinote programos slaptazodi arba nuotoliniu badu iStrynéte jrenginio
duomenis? Tuomet tai programai reikia prisijungti i$ naujo. Zr. PerziGréti, panaikinti
arba nuotoliniu budu iStrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose.

« Ar pasikeité Jusu Nextcloud adresas, pavyzdziui, | JUsy nuosavg domeng?
[veskite naujg adresg programoje. Zr. Jisy Nextcloud perkélimas | nuosavg domena:
kg po to reikia pakeisti programélése?.

« Ar Jusy adresas yra stabdomas? Programa, kuri nuolat bando prisijungti su
neteisingu slaptazodziu, gali sukelti situacijg, kai Nextcloud privercia Jus laukti ir
naréykléje. Zr. Prisijungti nepavyksta: kodas, slaptazodis arba ribojimas.

Kaip nustatyti kalendoriy ir kontaktus telefone ar kompiuteryje, skaitykite Kalendorius ir
kontaktai ,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose, Kalendorius ir kontaktai , Android” jrenginyje su
DAVx5, Kalendorius ir kontaktai Mac kompiuteryje ir Kalendorius ir kontaktai programoje
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Thunderbird. Jei jie nepasirodo net su teisingu slaptazodziu, skaitykite Kalendorius arba
adresatai neatsiranda telefone.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 375 /453



WebOké

15.4 Sinchronizavimas kompiuteryje strigsta

Debeseélio piktograma darbalaukio programéléje nedega zaliai, arba failai neatsiranda?
Perzilrékite Sj sarasa nuo virSaus iki apacios. Dazniausiai problema slypi viename faile
arba rysSyje.

1. Paziurékite, ka rodo debesélis

Spustelékite debesélj ir perskaitykite virsSutinius pranesimus lange. Debesélio spalva jau
daug pasako; zr. lentele straipsnyje Debesélis: busenos, veiklos ir klaidy skaitymas.

Ka matote

Pilkas apskritimas su
dviem briksneliais

Pilkas, perbrauktas
debesélis

Raudonas apskritimas su
kryZeliu arba pranesimas,
kad reikia prisijungti i$
naujo

Geltonas trikampis, o
praneSime nurodytas
vienas failas

Pranesimas apie
konfliktus

Pranesimas apie
saugyklos vietg serveryje

PrieziGros rezimas

2. Ar Jusu Nextcloud veikia narsykléje?

Tikétina priezastis

Sinchronizavimas
pristabdytas

Néra rysSio

Programélés prieiga buvo
panaikinta arba pakeistas
JUsy slaptazodis

To vieno failo nepavyksta
sinchronizuoti

Failas buvo pakeistas
dviejose vietose

Jusy Nextcloud yra pilnas

WebOké atnaujina Jlsy
Nextcloud

Sprendimas

Desiniuoju pelés klavisu spustelékite
debesélj ir pasirinkite Testi
sinchronizavima

Pereikite prie 2 Zingsnio

Lange spustelékite Prisijungti ir
atlikite zingsnius narsykléje (zr.
Nextcloud Files diegimas Windows
sistemoje)

Pereikite prie 3 zingsnio

Zr. Konflikty kopijos: kas tai ir kaip
jas iSspresti

Zr. Saugykla pilna: vietos
atlaisvinimas arba jos didinimas

Palaukite; zr. PraneSimas "techninés
priezilros veiksena"

« Atidarykite Jusy Nextcloud adresag narSykléje ir prisijunkite. Jei tai nepavyksta,
problema susijusi ne su programéle. Zr. Nextcloud nepasiekiamas arba veikia létai:
ka patikrinti pirmiausia ir Prisijungti nepavyksta: kodas, slaptazodis arba ribojimas.

« NarSyklé veikia, o programeélé ne? Patikrinkite, ar adresas programeéléje teisingas
(programeélés nustatymuose, ties Jusy paskyra). Ar Jusy Nextcloud buvo perkeltas |
nuosava domena? Zr. Jisy Nextcloud perkélimas j nuosavag domena: ka po to reikia
pakeisti programélése?.

« Ar narSykléje gaunate pranesima apie per daug prisijungimo bandymuy? Tai reiskia,
kad senas jrenginys ar programa bando prisijungti su neteisingu slaptazodziu. Zr.
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Kelis kartus klaidingai jvestas slaptazodis: kodél prisijungimas sulétinamas ir kaip tai
iSspresti ir IP adresg stabdo sena programa: kuri tai?.

3. Vienas failas uzstringa

Daznai vienas failas neblokuoja kity, taciau pats niekada neatsiunciamas. Zinomos
priezastys:

- Draudziami simboliai arba tarpas ar taskas pavadinimo gale. Windows negali
to iSsaugoti. Pervadinkite failg nardykléje. Zr. Tvarkyti failus su draudziamais
simboliais, kad ,Windows" vél sinchronizuoty.

« Failas yra atidarytas programoje Word, Excel ar kitoje programoje. Uzdarykite
programa; po to programélé vél bandys sinchronizuoti.

« Labai ilgas kelias: daug aplanky aplankuose su ilgais pavadinimais. Sutrumpinkite
kelig, suteikdami aplankams trumpesnius pavadinimus arba perkeldami juos
auksciau struktaroje.

« Laikinas failas iS programos (pvz., prasidedantis ~$). Jie samoningai praleidziami;
tai néra klaida.

4. Paleiskite is naujo ir atnaujinkite

1. DeSiniuoju pelés klaviSu spustelékite debesélj (Mac: spustelékite jj ir atidarykite
meniu ties JUsy vardu) ir uzdarykite programéle. Paleiskite jg iS naujo.

2. Atsisiyskite naujausig programélés versija iS www.weboke.nl/download ir jdiekite jg
ant senosios.

3. Mac kompiuteryje: patikrinkite leidimus skiltyje Systeeminstellingen (zr. Nextcloud
Files diegimas kompiuteryje Mac (File Provider)). Po macOS atnaujinimo kartais reikia
suteikti juos i naujo.

4. Atidarykite programeélés nustatymus, ties JUsy paskyra spustelékite tris taskelius
Salia aplanko ir pasirinkite Priverstinai sinchronizuoti dabar.

v

5. Paskutinis zingsnis: sukurkite rysj iS naujo
Niekas nepadeda? Panaikinkite rysj ir sukurkite jj iS naujo. Jlsy failai liks Jisy Nextcloud.

1. Palaukite, kol nebeliks nieko, ka reikéty jkelti, arba iS pradziy nukopijuokite failus,
kuriy dar néra Jusy Nextcloud, | kitg aplanka.

2. Atidarykite programeélés nustatymus ir ties aplanku pasirinkite IStrinti aplanko
sinchronizavimo rysi, arba atsijunkite nuo paskyros ir jg pasalinkite.

3. Pridékite paskyrg ar aplankg iS naujo, kaip aprasyta Nextcloud Files diegimas
Windows sistemoje. Pasirinkite tg patj aplanka savo kompiuteryje; tuomet
programelé palygins failus ir jy nereikés atsisiysti i$ naujo.

Démesio: iS naujo kuriant rySj, niekada neistrinkite aplanko savo kompiuteryje, kol
nejsitikinote, kad viskas yra Jisy Nextcloud. Patikrinkite tai narSykléje.
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Patarimas: nepavyksta iSspresti problemos? Atsiyskite WebOké debesélio lango ekrano
nuotraukg, programélés versijg, Jisy operacine sistemg ir laika. Zr. Kaip pranesti apie
problemg WebOké.
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15.5 Nuotraukuy jkélimas telefone sustoja

Automatinis jkélimas kartais sustoja be aiSkaus pranesimo. Dazniausiai taip nutinka dél
baterijos taupymo arba JUsy telefono leidimy nustatymuy. Perzvelkite sarasa, skirtg Jasy
telefonui.

Pirmiausia: ar programélé apskritai veikia?

« Atidarykite Nextcloud programéle. Ar matote savo failus? Jei ne, prisijunkite iS naujo.
Ar Jusy Nextcloud veikia nardykléje? Zr. Nextcloud nepasiekiamas arba veikia létai:
kg patikrinti pirmiausia.

« Ar Jusy saugykla pilna? Pazilrékite narsykléje apacioje kairéje, prie Failai. Pilnas
Nextcloud sustabdo bet kokj jkélima. Zr. Saugykla pilna: vietos atlaisvinimas arba jos
didinimas.

» Atnaujinkite programéle per Programéliy parduotuve arba Google Play.

iPhone ir iPad

Patikrinkite Kur

Automatinis jkélimas vis dar jjungtas, Nextcloud programeéle, Daugiau, Nustatymai,
skirtas nuotraukoms ir vaizdo jrasams Auto-uploaden foto's

Programélé turi prieigg prie visy iPhone Nustatymai, Programélés, Nextcloud,
nuotrauky, o ne prie ribotos atrankos Nuotraukos

Atnaujinimas fone yra jjungtas iPhone Nustatymai, Bendra, Atnaujinimas fone
Energijos taupymo rezimas yra iPhone Nustatymai, Baterija

iSjungtas

|keliama tik per ,Wi-Fi“, o ,Wi-Fi“ Siuo Nustatymas Naudoti tik ,,Wi-Fi“ rysi Nextcloud
metu neturite programeleéje

Nuotraukos yra tik ,,iCloud” (iCloud Programélé pirmiausia turi jas parsisiysti is ,,iCloud*;
nuotraukos su Optimizuoti iPhone tai vyksta létai. Palikite programéle atidarytg esant
saugykla) SWi-Fi rySiui.

Véliau: atidarykite Nextcloud programele ir palikite jg atidarytg kurj laika, prijungta prie
ikroviklio ir ,\Wi-Fi“ rysio. ,,i0OS" leidZia programéléms veikti fone tik trumpai, todél
dauguma jkeélimy vyksta tuomet, kai programélé yra atidaryta. Zr. taip pat patarimus
Automatinis nuotrauky jkélimas.

Android

Patikrinkite Kur

Aplankas (pavyzdziui, Kamera) vis = Nextcloud programeélé, meniu, Nustatymai, Automatinis
dar jjungtas automatiniame ikélimas. Po programeles atnaujinimo aplankas gali buti
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jkélime iSjungtas.
Programélé turi Prieiga prie Android Nustatymai, Programélés, Nextcloud,
visy faily arba prieiga prie Leidimai, arba skiltyje Speciali programéliu prieiga

nuotrauky ir vaizdo jrasy

Baterija nustatyta | Neribota Android Nustatymai, Programélés, Nextcloud, Baterija.
(baterijos optimizavimas Nextcloud programélé pati pranesa, jei Baterijos

iSjungtas) optimizavimas arba taupymo rezimas blokuoja jkélimus.
Mobiliojo rySio duomeny Android Nustatymai, Programélés, Nextcloud, Mobilieji
naudojimas fone, jei jkeliate ne tik duomenys

per ,Wi-Fi“

|[kélimas tik jkraunant arba tik per ~ Aplanko nustatymai automatinio jkélimo skiltyje
~Wi-Fi“

Véliau: ekrane Automatinis ikélimas paspauskite Sinchronizuoti dabar, kad
pradétuméte neslaukdami. Meniu skiltyje lkélimai pazitrékite, kurie jkélimai nepavyko;
ten galite juos bandyti pakartoti. Nebeveikia po programélés atnaujinimo? Zr. Nuotrauky
ikélimo atnaujinimas Android sistemoje po programélés atnaujinimo.

Patarimas: kai kurie gamintojai (pavyzdziui, Samsung, Xiaomi, Huawei ir OnePlus) turi
papildoma rezima, kuris uzmigdo programéles. Telefono nustatymuose paieskokite
uzmigdyty programéliy arba programéliy snaudimo rezimo ir pasalinkite Nextcloud is to
sgraso.

Praleisty nuotrauky ikélimas véliau

TrUksta nuotrauky i$ tam tikro laikotarpio? |kelkite jas rankiniu budu: Nextcloud
programeéleéje atidarykite aplanka, j kurj patenka Jusy nuotraukos, paspauskite + ir
pasirinkite jkelti nuotraukas arba vaizdo jrasus. Pasirinkite trikstamas nuotraukas. Jei
nuotrauka jau yra, programeélé paklaus, kg norite daryti; taip iSvengsite dublikaty.
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15.6 Kalendorius arba adresatai neatsiranda

telefone

Prijungéte savo WebOké Nextcloud prie telefono, taliau nematote nei susitikimy, nei
adresaty? O gal naujas susitikimas, sukurtas telefone, neatsiranda Jusy Nextcloud? Beveik
visada priezastis yra viena iS nurodyty zemiau. Perziurékite jas is eilés, nuo pirmos iki

paskutinés.

Greitas patikrinimas

Ka matote?

Telefonas rodo, kad
slaptazodis
neteisingas, arba
pateikia klaidg 401 ar
Unauthorized

Paskyra nerandama
arba rysio uzmegzti
nepavyksta

IS pradziy veike, o
dabar staiga
nebeveikia

Paskyra pridéta, bet
susitikimy nematote

Nauji is telefono
sukurti susitikimai
neatsiranda Jusy
Nextcloud

Sistemoje Android
sinchronizavimas
veluoja
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Tikétina priezastis

Naudojate jprasta
slaptazodj. Dél
prisijungimo kodo (dviejy
veiksniy autentifikavimo)
jis neveikia kalendoriaus ir
adresaty sinchronizavimui.

Serverio adresas
neteisingas.

Pakeitéte slaptazodij arba
atSaukete programélés
slaptazodj, arba Jdsy IP
adresas laikinai ribojamas.

Kalendorius néra jjungtas
telefono kalendoriaus
programeléje.

Telefonas naujus
susitikimus iSsaugo kitame
numatytajame
kalendoriuje (iCloud,
Google arba ,,Mano
iPhone*).

Android baterijos taupymo
funkcija sustabdo DAVx5
veikima, arba
sinchronizavimo intervalas
nustatytas per ilgas.

Sprendimas

Sukurkite programeélés slaptazodi
(Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip
juos naudoti) ir naudokite jj vietoje
jprasto slaptazodzio. Sistemoje Android
DAVXS5 taip pat gali prisijungti per
Nextcloud prisijungimo langg, tuomet
DAVX5 pati sukuria programéleés
slaptazodj (zr. Kalendorius ir kontaktai
,Android” jrenginyje su DAVX5).

|veskite adresa be rasybos klaidy, su
https:// priekyje. Jei neveikia, naudokite
pilng adresg is lentelés Zzemiau.

Sukurkite naujg programeélés slaptazodj
ir jveskite jj telefone. Zr. taip pat Kelis
kartus klaidingai jvestas slaptaZzodis:
kodél prisijungimas sulétinamas ir kaip
tai iSspresti.

iPhone: atidarykite Kalendoriy, apacioje
paspauskite Kalendoriai ir pazymeékite
savo Nextcloud kalendorius. Android:
jjlunkite kalendorius DAVx5 programéléje
ir savo kalendoriaus programeléje.

Kurdami susitikimg pasirinkite savo
Nextcloud kalendoriy arba nustatykite jj
kaip numatytajj kalendoriy.

ISjunkite DAVX5 baterijos optimizavimg ir
sutrumpinkite sinchronizavimo intervala.
Zr. Kalendorius ir kontaktai ,Android“
jrenginyje su DAVX5.
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Matote kalendorius, Pridejote tik CalDAV arba iPhone: pridékite taip pat CardDAV

bet ne adresatus (arba  tik CardDAV, arba adresy paskyra. Android: DAVX5 pazymekite ir
atvirksciai) knyga yra isjungta. adresy knyga.

Truksta kalendoriaus, Telefonas rodo tik tuos Atnaujinkite kalendoriy sgrasa (iPhone:
kuriuo kazkas su Jumis  kalendorius, kuriuos rado patraukite sarasa ,Kalendoriai” Zemyn;
pasidalijo nustatymo metu. DAVX5: atnaujinkite sgrasa) ir

pazymekite kalendoriy.

UZduotys neatsiranda Sgrasas Jusy Nextcloud Zr. Uzduotys Jasy telefone: Priminimai
Prisiminimuose arba buvo sukurtas kaip ~iPhone” jrenginyje, ,Tasks.org“

JUsy uzduociy kalendorius be uzduociy »Android” sistemoje.

programeléje sgraso, arba Jasy uzduociy

programélé néra prijungta.

Jums reikalingi adresai

Pakeiskite <jusu-adresas> adresu, kurj naudojate narSykléje Jisy Nextcloud atidaryti,
pavyzdziui, jusuvardas.webokecloud.nl arba cloud.jusuimone.nl, o <vartotojo-
vardas> savo vartotojo vardu.

Kam Adresas

Bendras adresas (DAVXS5, https://<jlUsy-adresas>/remote.php/dav
Thunderbird, Outlook)

iPhone, iPad ir Mac, jei https://<jusy-
trumpas adresas neveikia adresas>/remote.php/dav/principals/users/<vartotojo-vardas>/

Vienas kalendorius https://<jlusy-adresas>/remote.php/dav/calendars/<vartotojo-
(pavyzdziui, Jisy vardas>/personal/
kalendorius Asmeniniai)

JUsy numatytoji adresy https://<jlsy-
knyga Adresatai adresas>/remote.php/dav/addressbooks/users/<vartotojo-
vardas>/contacts/

Bendra adresg ir adresg, skirtg iPhone, iPad bei Mac, nukopijuosite Jusy Nextcloud skiltyje
Kalendoriaus nustatymai (zr. Kalendorius ir kontaktai ,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose).
Vieno kalendoriaus adresg nukopijuosite naudodami Vidiné nuoroda lange Redaguoti
kalendoriy (zr. Kalendoriy bendrinimas, vieSas skelbimas ir jterpimas | svetaine).

Patikrinkite, ar problema susijusi su Jusy Nextcloud

1. Narsykléje prisijunkite prie savo WebOké Nextcloud ir atidarykite programéle
Kalendorius. Ar susitikimas ten yra? Jei taip, problema susijusi su rySiu su telefonu.

2. Eikite | Nustatymai, Saugumas. Skiltyje Irenginiai ir seansai pamatysite, ar Jusy
telefonas yra sgrase ir kada paskutinj kartg palaiké rysj. Jei jo néra, telefonas niekada
sékmingai neprisijungé.
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3. Jei narsykléje prisijungti taip pat nepavyksta arba Jlsy Nextcloud veikia létai,
pirmiausia perziurékite Nextcloud nepasiekiamas arba veikia létai: kg patikrinti
pirmiausia.

Patarimas: jei kyla abejoniy, pasalinkite paskyrg telefone, atSaukite seng programélés
slaptazodj (Perziuréti, panaikinti arba nuotoliniu badu istrinti duomenis jrenginiuose ir
seansuose) ir nustatykite paskyrg iS naujo su nauju programélés slaptazodziu. Tai daznai
greiCiau nei ieSkoti priezasties. Kiekvienam jrenginiui naudokite atskirg programélés
slaptazodj, tuomet visada zinosite, kuris jrenginys turi kokig prieiga.

Vis dar nepavyksta? Susisiekite su WebOké (zr. Kaip pranesti apie problemg WebOké) ir
nurodykite, kokj jrenginj bei programéle naudojate, kokj adresg jvedate ir kokig klaidos
zinute matote. Niekada nesiyskite savo slaptazodzio ar programélés slaptazodzio.
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15.7 Sertifikato ispéjimas arba nesaugus rysys

JUsy narsyklé ar programélé pranesa, kad rySys néra saugus arba privatus, arba kad
sertifikatas neatitinka. Tokiu atveju nespauskite toliau be reikalo. Naudojant WebOké
Nextcloud, rysSys visada apsaugotas galiojanciu sertifikatu. |[spé&jimas reiskia, kad kazkas
negerai.

Ka tik nustatéte savo adresa

Tai dazniausia priezastis. Ar naudojate savo subdomeng, pavyzdziui, cloud.jusuimone.lt (zr.
JUsy Nextcloud nuosavame domene (cloud.jusuimone.lt))? Tokiu atveju sertifikatg
sukuriame tik tada, kai tas adresas nukreipia | musy server;j.

« Pas savo DNS valdytoja patikrinkite, ar subdomenui yra nustatytas A jrasas (IPv4) ir
AAAA jrasas (IPv6) su adresais, kuriuos Jums pateikéme.

« Ar tam pacCiam subdomenui vis dar yra senas jrasas, pavyzdziui, CNAME arba AAAA
jrasas, nukreipiantis | kitg serverj? Pasalinkite jj. Kitaip kai kurie jrenginiai vis tiek
pateks | seng server;.

» DNS pakeitimams kartais reikia keliy valanduy, kol juos pamato visi. Iki tol naudokite
sengjj adresg webokecloud.nl; jis vis dar veiks.

Kitos priezastys

« Rasymo klaida adrese. Patikrinkite, ar naudojate teisingg adresa, su https://
priekyje.

« Jusu irenginio data ar laikas yra neteisingi. Tokiu atveju sertifikatas gali atrodyti
pasibaiges arba dar negaliojantis. Nustatykite datg ir laikg automatiskai.

« Antivirusiné programa arba imonés tinklas, kuris stebi rysij. Kai kurios
antivirusinés programos ir jmoniy tinklai tarp JUsy jrenginio ir serverio jterpia savo
sertifikatg. Pabandykite prisijungti per kitg tinkla, pavyzdziui, mobilyjj interneta.

« Viesasis ,Wi-Fi“ tinklas, pavyzdziui, vieSbutyje, kartais pirmiausia parodo
prisijungimo puslapj. Pirmiausia atidarykite kitg svetaine, kad sutvarkytuméte tg
puslapj.

PranesSimas Prieiga iS nepatikimo domeno

Ar vietoje sertifikato jspéjimo matote praneSima Prieiga iS nepatikimo domeno? Tokiu
atveju Jusy Nextcloud neatpazjsta naudojamo adreso. Naudokite adresg, kuris nurodytas
JUsy paketo puslapyje ,Mijn WebOké*“ prie Atidaryti Nextcloud. Jei tas adresas teisingas,
o pranesimas vis tiek rodomas, kreipkités | palaikymo tarnyba. Tai galime iSspresti tik mes.

Démesio: niekada nesijunkite, jei Jisy narsyklé jspéja, kad rysSys nesaugus, ypac
vieSajame tinkle. Kilus abejoniy, susisiekite su mumis ir nurodykite adresa bei tiksly
praneSimo tekstg (Kaip pranesti apie problemg WebOké).
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15.8 Pranesimas "techninés prieziuros veiksena"

Ar matote savo WebOké Nextcloud praneSima Onderhoudsmodus su tekstu, kad Jlsy
Nextcloud momenteel in de onderhoudsstand ir kad tai gali uztrukti enige tijd? Tai reiskia,
kad su Jusy Nextcloud Siuo metu atliekami darbai. Tuo metu negalésite pasiekti savo faily.

Kodél Jusuy Nextcloud yra techninés prieziuros veiksenoje?

« Vyksta atnaujinimas. Ar JUs arba Jusy paketo savininkas kg tik paleido atnaujinimag
sistemoje Mijn WebOké? Tai paprastai trunka nuo 5 iki 15 minuc¢iy. Zr. Nextcloud
atnaujinimai: kada ir kaip.

« Atliekame technine prieziura. Suplanuoti techninés priezilros darbai ir sutrikimai
nurodyti svetainéje www.weboke.nl/storingen.

Ka daryti?

1. Luktelékite. Puslapis automatiskai atsinaujins, kai tik Jasy Nextcloud vél bus
pasiekiama.

2. Jums nereikia nieko daryti su darbalaukio programéle ar programélémis telefone. Jos
pristabdomos techninés priezilros metu ir po to automatiskai tesia sinchronizavima.

3. Jei tai uztrunka ilgiau nei pusvalandj? Apsilankykite www.weboke.nl/storingen ir
paklauskite DI asistento DI Centre, kaip sekasi Jusy Nextcloud. Jis mato, ar Jusy
Nextcloud yra techninés priezilros veiksenoje ir ar vyksta atnaujinimas.

4. Jei praneSimas nedingsta, susisiekite su palaikymo tarnyba. Jums paciam nereikia
nieko taisyti, uzstrigusig techninés priezidros veikseng iSjungsime mes.

Patarimas: jei patys planuojate atnaujinima, iS anksto apie tai praneskite savo
naudotojams ir paprasykite iSsaugoti atviras dokumentus. Taip niekas nenustebs pamates
S| pranesSima.
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15.9 Kaip pranesti apie problema WebOké

Ar su Siuo vadovu nepavyko iSspresti problemos? Mielai Jums padésime. Kuo daugiau
zinosime, tuo greiciau tai padarysime.

Pirmiausia DI asistentas

Prisijunkite prie Mijn WebOké ir atidarykite Al Centrum. DI asistentas zino Sio vadovo turinj,
gali patikrinti Jasy Nextcloud bikle, panaikinti Jisy adreso greicio apribojimg ir netgi
sukurti Jums uzklausa. Jis pasiekiamas visg para.

Uzklausos pateikimas

« Prisijunkite prie Mijn WebOké, eikite | Pagalbos centras ir pasirinkite Pateikti
uzklausa.
» Arba eikite tiesiai | www.weboke.nl/support.

Naudodami Nextcloud Personal, Family ir Max taip pat galite susisiekti su mumis per
WhatsApp. Naudojant Nextcloud Free asmeniné pagalba nesuteikiama, taciau Jums padés
Ziniy bazé, Sis vadovas ir Mijn WebOké esantis DI asistentas.

Tai padeda mums greiciau Jums padéti

« Jusuy Nextcloud adresas, pavyzdziui, jusyvardas.webokecloud.nl, ir Jusy naudotojo
vardas. Jei problema susijusi su kolega ar Seimos nariu, nurodykite ir jo naudotojo
varda.

« Kas ivyks, ir tikslus praneSimo tekstas. Pageidautina su ekrano nuotrauka.

- Kada tai ivyko: data ir laikas, kuo tiksliau.

« Kur tai ivyksta: kurioje narsykléje arba kurioje programoje ir kuriame jrenginyje. Jei
tai darbalaukio ar telefono programa, nurodykite ir jos versijg. Jg rasite programos
nustatymuose.

» Jei problema susijusi su vienu failu: failo pavadinimas ir aplankas, kuriame jis
yra.

- Ka jau bandéte, ir ar kiti Jusy Nextcloud naudotojai susiduria su ta pacia problema.

Démesio: niekada nesiyskite savo slaptazodzio ar programos slaptazodzio. Jo mums
nereikia, ir mes niekada jo neprasome.

Ar problema susijusi su dokumentais Euro-Office? Tuomet taip pat perskaitykite Euro-Office
vadova: www.weboke.nl/euro-office-handleiding.
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15.10 Daznai uzduodami klausimai apie paketus,
saugykla ir kainas

Kur rasti kainas?

Aktualios visy Nextcloud pakety ir papildomy galimybiy kainos pateiktos svetaingje
www.weboke.nl/nextcloud. Mokate kas ketvirtj, kas pusmetj arba kasmet. Kiek papildomai
kainuos pasirinkta papildoma galimybé, pamatysite Mano WebQOké dar pries patvirtinant
uzsakymga (Daugiau saugyklos vietos ar naudotojy, plano keitimas arba atsisakymas).

Koki paketa turiu?

Prisijunkite prie Mano WebQOké ir eikite | Mano produktai. Ten nurodytas Jisy Nextcloud
paketas su pavadinimu: Free, Personal, Family arba Max. Skirtumai aprasyti Nextcloud
Free, Personal, Family ir Max: skirtumai ir perejimas.

Ar galiu Nextcloud Free pakeisti i mokama paketa?

Ne. Free yra paskyra musy bendroje Nextcloud sistemoje. Mokamas paketas yra atskira,
Jums priklausanti Nextcloud. Taigi turite uzsisakyti naujg paketgq ir perkelti savo duomenis.
Kaip tai padaryti, skaitykite IS Nextcloud Free | mokama paketa arba is kito Nextcloud
teikejo.

Kiek naudotojy galiu sukurti?

Personal pakete yra 1 naudotojas, Family, 5, o Max, 10, kuriuos galima isplésti iki 100.
Family pakete papildomy naudotojy uzsisakyti negalima; jei reikia daugiau nei 5 naudotojy,
rinkités Max. Zr. Naudotojy kirimas, redagavimas, ijungimas ir $alinimas.

Mano saugykla pilna. Ka daryti?

Atlaisvinkite vietos arba padidinkite saugyklg skiltyje Konfigiruojamos parinktys. Kaip tai
padaryti, skaitykite Saugykla pilna: vietos atlaisvinimas arba jos didinimas ir Daugiau
saugyklos vietos ar naudotojy, plano keitimas arba atsisakymas.

Kas iskaiciuojama i mano saugykla?

JUsy paciy failai, taip pat tai, kg kiti jkelia | aplanka, kurj JUs su jais dalijatés. IStrinti failai ir
senos versijos nejskai¢iuojamos. Zr. Saugyklos perziira: kas skai¢iuojama, o kas ne ir Kas
naudoja bendrinamus failus, naudoja Jusy saugykla.
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Ar man reikia Biuro?

Tik jei narSykléje norite redaguoti Word, Excel ar PowerPoint failus, arba jei norite naudotis
Talk, Anketomis ar Rinkiniais. Failus saugoti, dalytis jais ir sinchronizuoti galima be Biuro.
Licencija skaitiuojama kiekvienam naudotojui. Zr. Office licencijy priskyrimas ir papildomas
uzsakymas.

Kur saugomi mano duomenys?

Musy paciy serveriuose Nyderlandy duomeny centruose. Jusy duomeny neperduodame
amerikieciy technologijy bendrovéms. Daugiau apie saugumga ir privatuma skaitykite Kaip
WebOké apsaugo Jlsy Nextcloud? ir Dazniausiai uzduodami klausimai apie sauguma ir
privatuma.

Ar darote atsargines kopijas?

Ka saugome mes ir kg galite padaryti patys, skaitykite Atsarginés kopijos WebOké
sistemoje: kg saugome mes ir kg galite padaryti patys. Failg, kurj patys iStrynéte,
dazniausiai galite patys atkurti is IStrinty faily (Kaip atkurti iStrintg failg is IStrinty faily).

Ar galima pridéti papildoma programéle?

MUsy paketuose yra fiksuotas programéliy rinkinys. Jei kurios nors triksta, praneskite
mums pateikdami uzklausa. Zr. Teisés: kas administruoja ka Jisy Nextcloud sistemoje?.

Ar galiu naudoti savo domena?

Taip, su Family ir Max paketais, kaip papildoma galimybe. Zr. Jisy Nextcloud nuosavame
domene (cloud.jusuimone.lt).

Kaip atsisakyti paslaugos?

Paketo puslapyje Mano WebOké, naudodami kortele Atsisakyti produkto. Pirmiausia
atsisiyskite savo duomenis. Zr. Daugiau saugyklos vietos ar naudotojy, plano keitimas arba
atsisakymas. Savo Nextcloud Free paskyra galite istrinti paketo puslapyje, naudodami
mygtuka IStrinti mano paskyra iS Nextcloud Free. Tokiu atveju viskas bus istrinta i$
karto, ir atsarginés kopijos nebus.
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15.11 Dazniausiai uzduodami klausimai apie failus,
bendrinima ir sinchronizavima

Netycia kazka istryniau. Ar galiu tai atgauti?

Dazniausiai taip. PaZitrékite skiltyje IStrinti failai programoje Failai. Zr. Kaip atkurti
istrinta failg is IStrinty faily. Ankstesne failo versijg galite atkurti per Versijos (Senesnés
versijos atklrimas ir versijy pavadinimas).

Ar galiu jkelti didelius failus per narsykle?

Taip. Narsyklé jkelia didelius failus dalimis. Palikite skirtukg atidarytga, kol jkélimas baigsis.
Jei faily labai daug, patogiau naudoti darbalaukio programa. Zr. |kélimas ir atsisiuntimas,
taip pat dideliy faily, visy aplanky ir zip archyvu.

Nerandu savo kolegos, kai noriu kazkuo pasidalyti

|veskite visg naudotojo vardg arba el. pasto adresg. Matysite tik savo paketo naudotojus.
Sagrase gali neblti asmens, kuris dar niekada nebuvo prisijunges arba kurio paskyra
iSjungta. Jei vis tiek nepavyksta, susisiekite su palaikymo tarnyba. Zr. Bendrinimas su
naudotoju iS$ Jusy paties Nextcloud.

Kaip pasidalyti kazkuo su asmeniu, neturinciu Nextcloud?

Naudodami vieSg nuorodg, prireikus su slaptazodziu, galiojimo data ir atsisiuntimy limitu
(VieSosios nuorodos suklrimas: perzitra, redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos
data ir atsisiuntimy limitas), arba el. pastu (Bendrinimas el. pastu su asmeniu be
paskyros). Jei norite, kad kas nors Jums pateikty failus, naudokite faily uzklausg (Faily
pateikimas isS kity asmeny: faily priémimo nuoroda ir failo uzklausa).

Kaip pasidalyti aplanku su visa komanda ar Seima?

Sukurkite komandg ir pasidalykite aplanku su komanda (Komandy karimas ir aplanko
bendrinimas su visa Jusy komanda). Jei aplankas turi priklausyti komandai ir islikti net kam
nors i$éjus, uzsisakykite komandos aplanka. Zr. Komandos aplankai: bendras aplankas,
priklausantis komandai ir Teisés: kas administruoja kg Jusy Nextcloud sistemoje?.

Kodeél mano saugykla prisipildo dél bendrinamo aplanko?

Tai, kg kiti jkelia j Jisy bendrinama aplanka, skai¢iuojama kaip Jisy sunaudota vieta. Zr.
Kas naudoja bendrinamus failus, naudoja Jusy saugykla.
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Nenoriu, kad viskas buty mano nesSiojamajame kompiuteryje

Naudokite virtualius failus arba sinchronizuokite tik tam tikrus aplankus. Zr. VirtualUs failai:
matykite viskg, atsisiyskite tik tai, kg atidarote ir Selektyvus sinchronizavimas: tik tam tikri
aplankai.

Ka reiskia conflicted copy arba konflikto kopija failo
pavadinime?

Failas buvo pakeistas dviejose vietose vienu metu. Zr. Konflikty kopijos: kas tai ir kaip jas
iSspresti.
Windows nenori sinchronizuoti kai kuriy faily

Tikétina, kad pavadinime yra simboliy, kuriy Windows neleidzia, pavyzdziui : ? * arba
tarpas pabaigoje. Zr. Faily pavadinimai, kurie sukelia problemy ir Tvarkyti failus su
draudziamais simboliais, kad ,Windows" vél sinchronizuotuy.

Sinchronizavimas mano kompiuteryje strigsta

Skaitykite Sinchronizavimas kompiuteryje strigsta. Jei telefone nustoja veikti nuotrauky
ikélimas, skaitykite Nuotrauky jkélimas telefone sustoja.

Ar galiu naudoti savo Nextcloud kaip tinklo diska?

Taip, per WebDAV su programos slaptazodziu. Kasdieniam darbui rekomenduojame
darbalaukio programa. Zr. WebOké Nextcloud kaip tinklo diskas (WebDAV) sistemoje
Windows Explorer” arba ,Finder”.

Ar galiu dokumentus numatytai irasyti kaip odt arba docx?

Tai klausimas apie Euro-Office. Skaitykite Euro-Office vadova.

Turiu Nextcloud Free ir mokama paketa. Ar galiu naudoti abu
darbalaukio programoje?

Taip, darbalaukio programa gali vienu metu valdyti kelias paskyras. Zr. Keletas paskyry ir
aplanky vienoje programoje. Jei norite perkelti savo duomenis iS Free | mokamg paketa,
skaitykite 1S Nextcloud Free | mokama paketa arba is kito Nextcloud teikéjo.
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15.12 Dazniausiai uzduodami klausimai apie
kalendoriu, adresatus ir telefona

Dazniausiai uzduodami klausimai apie Kalendoriy, Adresatus, Uzduotis ir Pastg Jasy
WebOké Nextcloud paskyroje, su trumpu atsakymu ir nuoroda j iSsamy paaiskinima.

Kodél mano jprastas slaptazodis neveikia telefono
kalendoriuje?

JUsy WebOké Nextcloud prisijungiant praso papildomo kodo. Telefono kalendoriaus
programelé to kodo jvesti negali. Todél kalendoriui, adresatams ir uzduotims naudojamas
programeélés slaptazodis: atskiras slaptazodis vienam jrenginiui, kurj visada galite
véliau panaikinti. Zr. Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti. ,,Android*“
sistemoje DAVX5 taip pat gali prisijungti per Jusy Nextcloud prisijungimo langa ir tada pati
susikuria programeélés slaptazodi (zr. Kalendorius ir kontaktai ,Android” jrenginyje su
DAVX5).

Ar ,,iPhone“ telefone reikia atskiros programeélés?

Ne. ,,iPhone” ir ,,iPad" patys gali dirbti su Jusy Nextcloud kalendoriumi ir adresatais
(CalDAV ir CardDAV). Jums tereikia pridéti paskyra nustatymuose. Zr. Kalendorius ir
kontaktai ,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose.

O ,,Android“ sistemoje?

»Android“ pati to padaryti negali. |diekite programéle DAVx5, kuri JlUsy kalendorius,
adresatus ir uzduotis perkelia j jprastas telefono programéles. Zr. Kalendorius ir kontaktai
»Android” jrenginyje su DAVX5.

Ar galiu matyti savo kalendoriy ,,Outlook” programoje?

Taip, naudojant nemokama papildinj CalDav Synchronizer, skirtg ,,Outlook” programai
JWindows" sistemoje. Tik perziGrai taip pat galima naudoti prenumeratos nuoroda. Zr.
Kalendorius programoje Outlook su CalDav Synchronizer ir Outlook ir Nextcloud
kalendorius vienu metu.

Kaip perkelti savo kalendoriy ir adresatus is ,,Google“ ar
»iCloud“?

Eksportuokite kalendoriy kaip .ics failg, o adresatus kaip vCard (.vcf) failg ir importuokite
juos j savo Nextcloud. Zr. Prenumeruoti i$orinj kalendoriy ir importuoti kalendoriy,

Adresatai: klrimas, grupés, importavimas ir eksportavimas ir Kalendoriaus ir kontakty
perkélimas iS Google, iCloud arba Outlook (ics ir vCard). ,Google” atveju taip pat galite
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naudoti WebOké importavimo jrankj (,Google Drive“, ,Foto's”, kalendoriaus ir kontakty
perkélimas naudojant ,WebOké Import Tool“).

Po importavimo viskas dubliuojasi. Ka daryti?

Taip atsitinka, kai tas pats failas importuojamas du kartus. Adresatuose pasirinkite dvi
dubliuotas korteles ir jas sujunkite; jei dublikaty daug, greiciau bus iS naujo importuoti j
tusdia adresy knyga. Zr. Sutvarkyti dvigubus kontaktus po perkélimo.

Zmonés, kuriuos pakvieéiu, kvietimo negauna

Patikrinkite, ar susitikima kuriate savo paties kalendoriuje, ar jis numatytas ateityje ir ar
Jusy profilyje nurodytas el. pasto adresas. Zr. Kviesti Zzmones | susitikima ir Pakvietimai j
susitikimus, kurie neatkeliauja.

Ar kas nors be Nextcloud gali matyti mano kalendoriu?

Taip, naudojant vieSg nuoroda. Bet kas, turintis tg nuoroda, gali perzitréti kalendoriy, bet
negali jo keisti. Kalendoriy taip pat galite jkelti | savo svetaine. Zr. Kalendoriy bendrinimas,
vieSas skelbimas ir jterpimas j svetaine ir VieSo kalendoriaus arba susitikimy puslapio
ikélimas | svetaine.

Ar klientai gali patys uzsisakyti susitikima su manimi?

Taip, naudojant susitikimy tvarkarastj. Pasirinkite, kada esate pasiekiami, ir pasidalykite
nuoroda; klientas pasirenka laisvg laikg. Zr. Susitikimy rezervavimas per susitikimy

puslapj.

Kur rodomi mano adresaty gimtadieniai?

|veskite adresato gimtadienj jo korteléje. Jis automatiskai pasirodys kalendoriuje
Gimtadieniai Jusy Kalendoriuje.

Netycia iStryniau susitikima arba visa kalendoriy

I$trinti susitikimai ir kalendoriai pirmiausia patenka j Siuksline kairéje apacioje,
Kalendoriuje. I$ ten galite juos atkurti. Zr. Kalendorius: rodiniai, susitikimy karimas,
kartojimas ir priminimai.

Ar savo uzduotis matysiu ir telefone?

Taip. ,iPhone" telefone jos atsiranda Priminimuose, o ,Android” sistemoje su DAVx5
uzduociy programeéléje, pavyzdziui, Tasks.org. Zr. Uzduotys Jisy telefone: Priminimai
»,iPhone" jrenginyje, ,Tasks.org” ,,Android” sistemoje ir Uzduotys is Jusy iPhone ir Android
vienu metu.
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Ar galiu skaityti savo el. pasta Nextcloud paskyroje?

Taip, naudojant programeéle Pastas. Prijungiate savo pasto dézute, pavyzdziui, pasto
déZute i$ Jisy WebOké prieglobos paketo ar Email Only paketo. Zr. Pasto déZutés
pridéjimas prie programos E-mail.

Mano telefonas pavogtas. Ar dabar kas nors gali patekti i
mano kalendoriu?

ISkart panaikinkite to telefono programeéleés slaptazodj per Nustatymai, Saugumas,
Irenginiai ir seansai. Po to telefonas nebeturés prieigos. Zr. PerziGréti, panaikinti arba
nuotoliniu badu istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose.

Mano IP adresas ribojamas, ir nezinau, kodél

Dazniausiai priezastis yra senas jrenginys, kuris vis dar bando sinchronizuotis su senu
slaptazodziu, pavyzdziui, senas telefonas ar planseté su Jisy kalendoriumi. Zr. Kelis kartus
klaidingai jvestas slaptazodis: kodeél prisijungimas sulétinamas ir kaip tai iSspresti ir IP
adresg stabdo sena programa: kuri tai?.
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15.13 Dazniausiai uzduodami klausimai apie
sauguma ir privatuma

Zemiau rasite klausimus, kuriuos dazniausiai gauname apie Jisy WebOké Nextcloud
sauguma ir privatuma. Jei Jasy klausimo ¢ia néra, susisiekite su mumis.

Kur saugomi mano failai?

Europoje, dviejuose NorthC duomeny centruose Alsmero (Aalsmeer) ir Oude Meero
miestuose. Jusy failai nepatenka | Amerikos debesijos paslaugy bendroves. Naudodami
Personal, Family arba Max paketq, Jus papildomai turite savo atskirg Nextcloud server;j,
kuris néra bendras su kitais klientais. Zr. Kas yra Nextcloud ir kas yra WebOké Nextcloud?.

Ar mano failai Sifruojami?

Taip, dviem budais: perduodant (visas srautas eina per https) ir saugant diskuose
duomeny centre. Jei norite, kad aplankg buty galima skaityti tik Jasy paciy jrenginiuose,
galite papildomai naudoti galinio tasko Sifravima (end-to-end encryption). Pries tai
perskaitykite apribojimus, pateiktus End-to-end Sifravimas: kada verta, o kada ne.

Ar galiu iSjungti prisijungimo koda el. pastu?

Ne. Antrasis prisijungimo zingsnis yra jjungtas visiems, nes vien tik slaptazodis neuztikrina
pakankamos apsaugos. Taciau vietoje el. laisko kodo galite naudoti autentifikatoriaus
programéle, pranesima kitame jrenginyje arba atsargines kody kopijas. Zr. Tapatybés
nustatymo programeélés nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas ir Prisijungimo
patvirtinimas pranesimu kitame jrenginyje.

Kodél mano jprastas slaptazodis neveikia telefono
kalendoriaus programéléje?

Todél, kad ta programéle negali jvesti papildomo prisijungimo kodo. Tokioms programéléms
naudokite programélés slaptazodj. Zr. Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti.

Kazkas kitas zino mano slaptazodi. Ka man daryti?

1. Pakeiskite slaptazodj (SlaptazodZzio keitimas arba pamirsimas).

2. Skiltyje |renginiai ir seansai pasizilrekite, kurie jrenginiai ir narSyklés yra prisijunge,
ir atSaukite visus, kuriy neatpazjstate (Perziureti, panaikinti arba nuotoliniu badu
iStrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose).

3. Taip pat pakeiskite savo pasto dézutés slaptazodi: j jg ateina JUsy prisijungimo kodai.

4. ljunkite autentifikatoriaus programéle (Tapatybés nustatymo programeélés
nustatymas ir atsarginiy kody saugojimas).
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Gavau prisijungimo koda, taciau nebandziau prisijungti.

Tai reiskia, kad kazkas bandé Jasy slaptazodi ir jis buvo teisingas. Niekam neatskleiskite
kodo ir nedelsdami pakeiskite slaptazodj. Toliau vykdykite aukSciau nurodytus zingsnius.
WebOké niekada nepraso kodo.

Ar galiu matyti, kas buvo prisijunges prie mano paskyros?

Skiltyje Nustatymai, Saugumas, |renginiai ir seansai matote visas narsykles, programéles ir
programeliy slaptazodzius su paskutine veikla (Perzitréti, panaikinti arba nuotoliniu badu
istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose). Programeéléje Veikla matote, kas atsitiko su
Jusy failais ir bendrinamais aplankais.

Mano nesiojamasis kompiuteris arba telefonas buvo pavogtas.
Ka daryti?

Skiltyje |renginiai ir seansai atSaukite jrenginio prieiga arba nuotoliniu budu jj iSvalykite, ir
pakeiskite slaptazodj. Visas zingsniy planas pateiktas Nuotoliniu budu uzblokuoti pavogta
nesiojamajj kompiuterij.

Kas mano pakete gali matyti mano failus?

Kiekvienas naudotojas turi savo failus. Kiti mato tik tai, kg JUs patys su jais pasidalinate.
Paketo administratorius sukuria paskyras ir gali iS naujo nustatyti slaptazodi, taciau
svetainéje Mano WebOké negali perzilréti Jusy faily. Atkreipkite démes;j: tas, kas nustato
Jums nauja slaptazodj, po to gali prisijungti kaip JUs, jei kodas ateina adresu, kurj jis gali
perskaityti. Todél naudotojams visada pasirinkite jy paciy el. pasto adresa.

Ar WebOkeé arba kas nors kitas naudoja mano failus DI
reikméms?

Ne. DI asistentas Nextcloud yra jjungtas tik tuo atveju, jei Family arba Max paketo
savininkas pats jj jjungia, naudodamas savo pasirinkto DI paslaugy teikéjo paskyrg

(pavyzdziui, Mistral, su duomeny apdorojimu ES). Tik tai, ko JUs patys klausiate asistento,
siun¢iama tam paslaugy teikéjui. Zr. DI asistentas Jasy Nextcloud.

Ar turite duomenuy tvarkymo sutarti?

Taip. Jei naudojate savo Nextcloud verslo tikslais ir joje saugote kity asmeny asmens
duomenis, su WebOké sudarote duomeny tvarkymo sutartj. Jg rasite masy ziniy bazéje:
Duomeny tvarkymo sutartis.
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Kodél prisijungimas staiga uztrunka labai ilgai?

Tikriausiai JUsy interneto adresas yra ribojamas, nes is Jasy tinklo per daznai buvo
bandomas neteisingas slaptazodis, daznai dél senos programélés. Zr. Kelis kartus
klaidingai jvestas slaptazodis: kodeél prisijungimas sulétinamas ir kaip tai iSspresti ir IP
adresg stabdo sena programa: kuri tai?.

Ar atvirojo kodo programiné iranga saugi? Juk visi gali matyti
koda?

Bltent todél. Tukstanciai programuotojy ir saugumo tyréjy stebi kodg, todél silpnosios
vietos greitai randamos ir pasalinamos. Be to, Nextcloud turi apdovanojimy programa
tiems, kas pranesSa apie spragas. WebOké uz Jus jdiegia saugumo naujinimus.
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Pazengusiems: klausimai ir
sprendimai
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16.1 Tvarkyti failus su draudziamais simboliais,

kad ,,Windows*“ vél sinchronizuoty

Klausimas: darbalaukio programeélé ,Windows” sistemoje pranesa, kad kai kuriy faily
nepavyksta sinchronizuoti, rodomas pranesimas apie netinkamg pavadinima arba
neleidziamus simbolius. ,Mac” kompiuteryje arba narSykléje jie puikiausiai matomi.

Kodél: Jisy WebOké Nextcloud leidZia naudoti beveik visus simbolius faily pavadinimuose,
o ,Windows" ne. Faily, kurie ,,Mac” kompiuteryje, telefone ar narsykléje gavo pavadinima

su tokiu simboliu, ,Windows" negali iSsaugoti. Programeélé tuomet juos praleidzia, o likusieji
failai sinchronizuojami be problemu.

Ko ,,Windows*
neleidzia

Simboliai\/:*? " <
> |

Tarpas arba taskas
pavadinimo gale

Rezervuoti
pavadinimai

Labai ilgi keliai
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier den » Handleiding C werkmap ~ [ Type () Aangepast © Markering &\ Mensen B8

| B2 Alle bestanden Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 .xlsx TKB  enkele seco... §

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco...

¥ Favorieten o
Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+& Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
B2 Teammappen

Offerte klant.docx enkele seco...

€ Markering
G Extemne opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...

12 Maphoom 3 Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

namen met : of 7 kan Windows niet synchroniseren

Dvitaskis (1) ir klaustukas (2) pavadinime: narsykléje problemy nekyla, o ,Windows" sistemoje kyla

Kaip tai sutvarkyti

1. Spustelekite debeseélio piktograma ir uzsirasykite, kuriuos failus programélé
praleidzia. PraneSime nurodomas pavadinimas ir aplankas.

2. Atidarykite savo Nextcloud narsykléje ir eikite | tg aplanka.

3. Spustelékite tris taskelius Salia failo ir pasirinkite Pervadinti. Suteikite pavadinimag
be lenteléje nurodyty simboliy ir paspauskite Enter.

4. Pakartokite tai su kitais failais. Aplanka su tokiu pavadinimu pervardykite taip pat,
visas jo turinys bus perkeltas kartu.

5. Spustelékite debesélio piktograma: programelé pervardytus failus automatiskai
sutvarkys per kitg sinchronizavimo cikla.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 399 /453



WebOké

Zoek hier [ Alle bestanden >  Handleiding C werkmap v [ Type [ Aangepast € Markering 2, Mensen B3

|63 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx 7KB  enkele seco...

¥ Favorieten

O
0
& Persoonlijke bestanden O Begroting 2027 xlsx TKB  enkele seco
O
O

Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+2 Shares

[T e
Eo G\totulen 24-10-2026.docx] enkele seco...
B2 Teammappen

& Markering O — Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
B Exteme opslag [ir] Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...
2 Mapboom (W Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Geef het bestand een naam zonder verboden tekens

|veskite naujg pavadinima (1) be dvitaskio ir paspauskite Enter

Daug faily vienu metu?

« Narsykléje, Faily skiltyje, kairiajame virSutiniame kampe esanciame paieskos lauke
leskoti Cia jveskite simbolj, pavyzdziui, dvitaskj ar klaustuka. Taip juos greitai rasite.

 Jei tokie pavadinimai nuolat atsiranda, patikrinkite, is kur jie kile. Daznai tai buna
programa ,Mac” kompiuteryje ar telefone, kuri | pavadinimg jraso datg su dvitaskiais,
pavyzdziui, skenavimo programélé arba ekrano jraSymo programa. Nustatykite joje
kitokj pavadinimy formata.

« Dirbate su Zmonémis, naudojanciais ,,Mac” ir ,Windows", tuose paciuose aplankuose?
Susitarkite: nenaudoti jokiy skyrybos Zenkly, iSskyrus braksnelj ir pabraukima.

Démesio: tokius failus pervardykite narsykléje arba ,Mac" kompiuteryje, o ne paciame
.Windows"“ kompiuteryje. Juk ,Windows" sistemoje jy i$ viso néra matyti.

Daugiau apie faily pavadinimus, kurie sukelia problemu, skaitykite Faily pavadinimai, kurie
sukelia problemu.
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16.2 Konflikty kopijuy sutvarkymas dideliame
aplanke, nieko neprarandant

Klausimas: po kurio laiko be interneto arba sukonfiguravus antrg kompiuterj, pavadinime
atsiranda keliasdeSimt faily su (conflicted copy. Ar juos galima tiesiog istrinti?

Trumpas atsakymas: ne be patikrinimo. Konflikto kopijoje yra Jlsy versija failo, kuri (dar)
néra Jusy Nextcloud sistemoje. Tai, kas yra originale, yra versija i$ Jasy Nextcloud. Kaip
atsiranda konfliktas, galite perskaityti Konflikty kopijos: kas tai ir kaip jas iSspresti.

1 zingsnis: pasalinkite priezasti

Tvarkykite tik tada, kai naujy konflikty nebesiranda. Jei konflikty daug ir vienu metu,
priezastis dazniausiai yra viena is Siy:

« Tg patj aplankg stebi dvi sinchronizavimo programos (pavyzdziui, Nextcloud ir
OneDrive, arba du Nextcloud susiejimai su tuo paciu aplanku). Pasalinkite vieng is jy.

« Kokia nors programa pati keicia failus, pavyzdziui, atsarginiy kopijy programa arba
nuotrauky programa, kuri raSo duomenis j Jusy nuotraukas. Uzdarykite tg programa
arba iSjunkite aplanko stebéjima joje.

» JUs atkureéte seng aplanko kopijg kompiuteryje, kuris jau buvo susietas.

2 zingsnis: raskite visas konflikty kopijas

1. Atidarykite savo Nextcloud narsykléje ir eikite | aplanka.

2. Paieskos lauke kairéje virSuje jveskite leskoti cia ir conflicted copy (1). Dabar
matysite Siame aplanke esancias konflikto kopijas. Spustelékite leSkoti visur, kad
ieSkotumeéte visoje savo Nextcloud sistemoje.

3. Tai galima padaryti ir kompiuteryje: ieSkokite Explorer arba Finder programoje zodziy
conflicted copy. Konflikto kopijas, kurios yra tik Jlsy kompiuteryje, pamatysite tik
ten.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

[Conﬂlct‘ed copy| XJ [ 8] [3J Alle bestanden > Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast © Markering & Mensen BB

|2 Alle bestande:

& Persoonlijke bestanden

£ Recent

+r Favorieten O
+& Shares

B Teammappen

% Markering

&3 Extermne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zoek op conflicted copy om alle conflictkopiegn te vinden

Zoek in alles  conflicted copy X

Naam a 30, Aange...

Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx TKB  enkele seco...

Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx 35 KB  enkele seco...

2 bestane

den 161 KB

PaieSkos lauke jveskite conflicted copy (1), kad rastuméte visas konflikto kopijas

3 zingsnis: nuspreskite dél kiekvieno failo

Situacija

Kopija ir originalas yra
vienodo dydzio ir turi tg
patj turinj

Konflikto kopija yra
naujesné, o originalas
nebuvo pakeistas

Abu buvo pakeisti

Nezinote

Apsaugos tinklas

Ka daryti

IStrinkite konflikto kopija.

Palikite konflikto kopija: iStrinkite originalg ir suteikite kopijai
pradinj pavadinimg. Arba programoje, ties Spresti konflikta,
pasirinkite versijg, kurig norite palikti.

Atidarykite abu, perkelkite savo pakeitimus j originalg ir tada
iStrinkite kopija.

Perkelkite konflikto kopijas | aplanka Perziuréti véliau. Taip jos
nebemaisys, bet nebus prarastos.

« Viskas, kg iStrinate savo Nextcloud sistemoje, dar kurj laikg lieka skiltyje 1Strinti
failai (Kaip atkurti iStrintg failg is IStrinty faily).

« Originalo ankstesnes versijas Jisy Nextcloud sistema iSsaugo (Senesnés versijos
atkdrimas ir versijy pavadinimas). Jei netycia palikote ne ta versija, galite atkurti

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

402 /453



WebOké

ankstesne.
« Konflikto kopija, kuri buvo tik Jusy kompiuteryje ir kurig ten istrinate, atsiduria
kompiuterio Siuksliadezeje, o ne Jusy Nextcloud sistemoje.

Patarimas: daug konflikty su bendrinamais dokumentais? Pasilulykite visiems atidaryti
tuos dokumentus naréykléje per Euro-Office, tada visi dirbsite su viena versija. Zr. Darbas
su Biuro failais i$ Jusy kompiuterio.
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16.3 NesSiojamasis kompiuteris su mazai vietos
diske: tinkamas virtualiujy faily ir vietos
atlaisvinimo nustatymas

Klausimas: JUsy Nextcloud talpa didesné nei neSiojamojo kompiuterio disko talpa, arba
diskas pradeéjo pildytis nuo tada, kai pradéjote naudoti darbalaukio programéle.

Sprendimas: naudokite virtualiuosius failus ir retkarciais patys atlaisvinkite vietos.
PaaisSkinimg apie virtualiuosius failus rasite VirtualUs failai: matykite viska, atsisiyskite tik
tai, kg atidarote, Cia pateikiamas nustatymas, tinkamas, kai vietos diske nedaug.

Nustatymas

1. Patikrinkite, ar virtualieji failai jjungti. Atverkite programeélés nustatymus (debesélio
piktograma, Jusy vardas, Nustatymai), pasirinkite savo paskyrg ir spustelékite tris
taskus Salia aplanko. Ar ten rodoma Virtualiujuy failu palaikymo jjungimas?
Tuomet pasirinkite tai. Jei rodoma Virtualiujy faily palaikymo isjungimas,
vadinasi, jie jau jjungti.

2. Prisekite tik tuos aplankus, kuriy Jums tikrai reikia keliaujant: deSiniuoju pelés
klavisu, Visada laikyti Siame jrenginyje. Rinkités nedidelius darbinius aplankus, o
ne visg nuotrauky archyva.

3. Atlaisvinkite vietg dideliy aplanky, kuriuos kada nors atvéréete: deSiniuoju pelés
klaviSu spusteléekite aplanka, Atlaisvinti vietos. Pradékite nuo aplanky su
nuotraukomis, vaizdo jraSais ir senais projektais.

Kaip iSlaikyti maza uzimama vieta

« Windows sistemoje virtualiyjy faily atveju vieta néra atlaisvinama automatiskai.
Kiekvienas atvertas failas lieka diske. Todél kartg per ménesj pasirinkite Atlaisvinti
vietos visam Nextcloud aplankui (deSiniuoju pelés klaviSu spustelékite Nextcloud
kairéje Faily narsyklés puséje). Prisegti aplankai tada ir toliau liks diske.

« Neleiskite programoms perzvelgti visg Jusy Nextcloud aplanka. Atsarginiy kopijy
programa, antivirusiné programa ar nuotrauky tvarkymo programa, kuri perskaito
viska, atsisiuncia viskg. Tokiose programose isskirkite Nextcloud aplankg is$
perzvelgiamy viety, Jusy failai jau saugiai saugomi Jisy Nextcloud sistemoje.

« Neleiskite Windows paieSkai indeksuoti faily turinio Nextcloud aplanke, jei dél to
nuolat vyksta atsisiuntimai.

o Mac sistemoje tai tvarko pati File Provider sistema: kai vietos truksta, macOS failus,
kuriy ilgg laikag neatvéréte, veél pavercia tik internetiniais. Prisegti failai lieka diske.

Geriau ne tai: selektyvus sinchronizavimas

Naudojant selektyvy sinchronizavima (Selektyvus sinchronizavimas: tik tam tikri aplankai),
aplankai, kuriuos atzymite, neSiojamajame kompiuteryje visiSkai nebesimato. Kai vietos
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diske mazai, virtualieji failai patogesni: matote viskg, o vietos uzima tik tai, kg atveriate.

Démesio: Atlaisvinti vietos skiriasi nuo IStrinti. IStrynus failg, jis pasalinamas ir is Jusy
Nextcloud, taip pat ir kolegoms, su kuriais dalijatés aplanku.
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16.4 Mac: dingi failai persijungus i File Provider

Klausimas: po darbalaukio programélés atnaujinimo Jusy Mac kompiuteryje Nextcloud
aplankas atrodo tuscias, yra kitoje vietoje, arba niekas nebesinchronizuojama.

Kodél: naujesnés programélés versijos Mac kompiuteryje naudoja Apple File Provider.
Jusy failai tada nebesaugomi jprastame aplanke Nextcloud Jusy namy aplanke, o vietoje,
kurig valdo macOS. Finder lange tai matysite kairéje po Vietos. Jusy failai vis dar
paprasciausiai yra Jusy WebOké Nextcloud, tai pirmiausia patikrinkite narsykléje.

1 zingsnis: paziurékite po Vietos

1. Atidarykite Finder ir paziUrékite kairéje po Vietos. Ar ten yra Nextcloud (kartais su
JUsy vardu arba adresu Salia)? Spustelékite jj: ten yra Jusy failai.

2. Jei Vietos nematote, meniu juostoje pasirinkite Finder, Nustatymai, skirtukg
Navigatiekolom, ir jjunkite debesijos saugyklg bei Nextcloud.

2 zingsnis: suteikite leidimus

« Sistemos nustatymai, Bendra, Inlogonderdelen en extensies: jjunkite
Nextcloud plétinj skirtg Finder arba Bestandsaanbieder (pavadinimas skiriasi
priklausomai nuo macOS versijos).

« Sistemos nustatymai, Privatumas ir sauga, Bestanden en mappen: jei ten yra
Nextcloud, jjunkite jj. Po macOS atnaujinimo tai kartais tenka padaryti iS naujo.

3 zingsnis: senasis aplankas

Senasis aplankas Nextcloud Jisy namy aplanke po persijungimo daugiau
nebeatnaujinamas. Ar ten yra faily, kuriuos pakeitéte arba pridéjote po persijungimo?
Narsykléje patikrinkite, ar jie yra Jusy Nextcloud. Jei ne, nutempkite juos j savo Nextcloud
po Vietos. Tik kai visi failai ten atsidurs, galésite istrinti senajj aplanka.

4 zingsnis: ar vis dar strigsta?

. Spustelékite debesélio ikong meniu juostoje ir perskaitykite pranesimus.

. Uzdarykite programéle ir paleiskite jg iS naujo. Arba perkraukite Mac kompiuter;j.

. |diekite naujausia versijg per www.weboke.nl/download.

. Atidarykite programeélés nustatymus ir pasirinkite savo paskyrg. Spustelékite Reset
File Provider Domain: tai iS naujo nustato Sios paskyros File Provider. Jasy
Nextcloud tuomet trumpam dings iS Finder ir véliau grjS. Pakeitimai, kurie dar nebuvo
ikelti, iSliks iSsaugoti.

5. Jei tai nepadeda: visisSkai pasSalinkite programéle, jdiekite jg iS naujo ir prisijunkite dar

karta.

A W N B

Démesio: mygtukas Atidaryti vietoje narSykléje gali failus, kuriuos valdo File Provider,
tik parodyti Finder lange, bet ne atidaryti tiesiogiai. Tai yra macQOS apribojimas. Po to

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 406 / 453


https://www.weboke.nl/download

WebOké

atidarykite failg patys isS Finder.

Norite grizti prie jprasto aplanko?

Tai galima: programélés nustatymuose, skiltyje Bendra, panaikinkite varnele ties Enable
File Provider (tai galioja visoms Jlsy paskyroms) ir pasirinkite klasikinj sinchronizavimo
aplanka. Tuomet prarasite privaluma, kai failai atsisiun¢iami tik juos atidarius. Zr.
Nextcloud Files diegimas kompiuteryje Mac (File Provider).
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16.5 Klientui faily pateikimas naudojant failo
uzklausa su slaptazodziu ir galiojimo pabaigos
data

Klausimas: "Mano klientai turi pateikti dokumentus: atlyginimo lapelius, sgskaitas
faktUras, nuotraukas. Dideli failai el. pastu siunciami prastai ir tai néra saugu. Kaip
padaryti, kad jie galéty man pateikti failus, nematydami nieko kito?"

Sprendimas: failo uzklausa kiekvienam klientui, atskiruose aplankuose, su slaptazodziu ir
galiojimo pabaigos data. Klientas failus jkelia narsykléje ir jam nereikia paskyros.

1 zingsnis: aplankas kiekvienam klientui

1. Programoje Failai sukurkite aplankg pateikimams, pavyzdziui, Pateikimai.
2. Jame sukurkite aplanka kiekvienam klientui, pavyzdziui, Pateikimai/Bakkerij De
Linde 2026 (zr. Aplanky kidrimas, perkélimas, kopijavimas ir pervadinimas).

Taip klientas niekada negalés pasiekti kito kliento faily, o Jus is karto zinosite, kieno kas
yra.

2 zingsnis: failo uzklausos sukurimas

1. Spustelékite Nauja ir pasirinkite Sukurti failo uzklausa.

2. Laukelyje Prasymo tema jrasykite, ko prasote, pavyzdziui, "Metiné ataskaita 2026".

3. Laukelyje ISsiuntimo vieta pasirinkite Sio kliento aplanka.

4. Laukelyje Pastaba gavéjui nurodykite tiksliai, ko Jums reikia ir iki kada. Sj tekstg
klientas matys jkélimo puslapio virSuje.
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ece @ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

o Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

Temos, aplanko ir pastabos nurodymas

3 zingsnis: slaptazodis ir galiojimo pabaigos data

1. Spustelékite Testi.

2. Pazymékite Nustatyti pateikimo galiojimo pabaigos data ir pasirinkite data

kelias dienas po Jusy nustatyto termino.
3. Pazymékite Nustatyti slaptazodi ir pasirinkite slaptazodi.

4. Spustelékite Testi ir nukopijuokite Bendrinimo nuoroda mygtuku lauko desinéje.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

© De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middemacht en zal
beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord
wachtwoord

sesensns @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Galiojimo pabaigos datos ir slaptazodzio nustatymas

4 zingsnis: nuorodos ir slaptazodzio siuntimas

Nuorodg nusiyskite klientui, pavyzdziui, el. laiSku. Slaptazodj siyskite kitu kanalu: SMS

zinute, WhatsApp zinute arba telefonu. Taip, jei kas nors perims el. laiSka, nuoroda jam bus
nenaudinga.

JUsy klientas atidaro nuorodg, jveda slaptazodj ir spusteléja lkeliama arba nutempia failus
i langa. Jis mato tik Jusy pastabg ir jkélimo mygtuka, bet ne tai, kas jau yra aplanke.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Kg mato Jusy klientas

5 zingsnis: gauty faily stebéjimas

« Programoje Veikla ir aplanko skirtuke Veikla matysite, kas ir kada buvo gauta (zr.
Pokalbis ir veikla prie failo).

« Pasibaigus galiojimo pabaigos datai, nuoroda automatiskai nustoja veikti. Jei baigéte
anksciau, pasalinkite bendrinimg aplanko skirtuke Bendrinti arba skiltyse Shares ir
Faily uzklausos.

» Kiekvienais metais ar kiekvienai uzduociai klientui parengkite naujg uzklausg. Taip
viskas liks tvarkingai atskirta.

Démesio: tai, kg klientai jkelia, skai¢iuojama Jusy naudojamoje saugykloje (zr. Kas
naudoja bendrinamus failus, naudoja Jusy saugyklg). Todél senus pateikimus laiku
sutvarkykite arba suarchyvuokite.

Daugiau informacijos apie pacig failo uzklausg rasite Faily pateikimas is kity asmenuy: faily
priemimo nuoroda ir failo uzklausa.
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16.6 Asociacijos ar seimos aplankas, kuris
neisnyksta, kai kas nors pasitraukia

Klausimas: "Musy asociacijoje viskas yra ankstesnés sekretorés bendrinamame aplanke.
Ji dabar baigia darba. Kas atsitiks su aplanku ir kaip to iSvengti kitg kartg?"

Problema: bendrinamas aplankas visada priklauso vienam asmeniui. Jei tas naudotojas
iStrinamas, aplankas iSnyksta ir visiems kitiems. Tas pats galioja Seimai, kurioje viskas yra
vieno is tévy aplanke.

Dabar: aplanko apsauga

1. Paprasykite iSeinancio asmens perduoti aplanko nuosavybe kam nors, kas lieka, per
Nustatymai, Bendrinimas ir bloka Failai. Zr. Nuosavybés perdavimas, kai kolega
iSeina is darbo.

2. Naudotoja iS Mano WebOké pasalinkite tik tada, kai perdavimas bus baigtas. Jei
norite paskyra kol kas iSsaugoti, iSjunkite jg vietoj to, kad istrintuméte.

3. Asmuo nebegali prisijungti? Tuomet vadovaukités Bendradarbis iSeina: kaip saugiai
perimti failus, kalendoriy ir bendrinamus aplankus.

Nuo Siol: komanda ir komandos aplankas

1. Sukurkite komanda

Programoje Komandos sukurkite komanda, pavyzdziui, "Valdyba" arba "Seima", ir
pridékite narius (zr. Komandy karimas ir aplanko bendrinimas su visa Jusy komanda). Kai
kas nors prisijungia ar pasitraukia, pakoreguojate tik komanda.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Komandos kdrimas programoje Komandos
2. Uzsakykite komandos aplanka

Komandos aplankas priklauso komandai, o ne vienam asmeniui. Jis lieka, kai kas nors
pasitraukia, ir saugykla neskaiciuojama vienam nariui. Komandos aplanka Jums sukurs
WebOké: uzsakykite jj pateikdami uzklausg Mano WebOké ir nurodykite aplanko bei
komandos pavadinima (zr. Komandos aplankai: bendras aplankas, priklausantis komandai).
Komandos aplankai yra Personal, Family ir Max planuose, bet ne Nextcloud Free.

3. Perkelkite failus

1. Programoje Failai atidarykite seng bendrinamga aplanka.

2. Pazymeékite viska (langelis virs saraso pazymi viskg).

3. Virsuje pasirinkite Perkelti ar kopijuoti, pasirinkite komandos aplanka ir
spustelékite Perkelti su komandos aplanko pavadinimu (zr. Aplanky karimas,
perkélimas, kopijavimas ir pervadinimas).

4. Patikrinkite, ar viskas perkelta, ir tada pasSalinkite senagjj bendrinima.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw

Naam - o Grootte Aangepast

Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Pasirinkite paskirties aplankg ir spustelékite Perkelti |

Patarimai dél strukturos

« Naudokite nuolatine aplanky struktlrg, pavyzdziui, Protokolai, Finansai, Nariai,
Veiklos. Pridékite prie jy trumpa paaiskinima naudodami Pridéti aplanko aprasa
(zr. Uzrasy ir tekstiniy faily klrimas su Tekstas).

« Nustatykite, kas ka gali daryti. Ne visiems reikia galimybés keisti finansinius
dokumentus.

« Bendrindami iSorei (nariams, tévams, savivaldybei), visada naudokite nuorodg su
slaptazodziu ir galiojimo pabaigos data (zr. Viesosios nuorodos sukurimas: perziura,
redagavimas, slaptazodis, galiojimo pabaigos data ir atsisiuntimy limitas).

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 414 /453



WebOké

16.7 Bendradarbis iseina: kaip saugiai perimti
failus, kalendoriy ir bendrinamus aplankus

Klausimas: "Darbuotojas iSeina iS darbo. Kaip uztikrinti, kad islikty jo failai, kalendorius ir

bendrinami aplankai, ir kad jis véliau nebegalety prie jy prisijungti?”

Atlikite Siuos veiksmus nurodyta tvarka. Svarbiausia taisyklé: naudotoja istrinkite tik

tada, kai viskas jau perimta. IStrintas naudotojas kartu su visais savo failais,
kalendoriais ir kontaktais dingsta negrjztamai.

1 zingsnis: perdavimas, kol bendradarbis dar dirba

1. Bendradarbis perduoda savo failus per Nustatymai, Bendrinimas, bloka Failai:
pasirinkite pagrindinj aplankg arba svarbius aplankus lauke Perkeliamas failas
arba aplankas, peréméja lauke Naujasis savininkas ir spauskite Perduoti. Zr.

Nuosavybés perdavimas, kai kolega iSeina iS darbo.
2. Peréméjas patvirtina perdavima per pranesimg Nextcloud.

3. Kalendorius ir adresy knygas perémejas perima, kai jie bendrinami su juo arba juos
eksportavus ir importavus. Zr. Kalendoriy bendrinimas, vie$as skelbimas ir jterpimas j

svetaine ir Adresatai: klrimas, grupés, importavimas ir eksportavimas.
4. Pokalbiai Talk, Deck lentos ir formos, kuriy jis savininkas: priskirkite jose
administratoriaus teises ir kitam asmeniui.

eve @ demo.webokecloud nifsettings/user/sharing

1, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

are with anyo

their

@ Language & locale

& Beveiliging { Clowd-I0

Jouw Feders d-I
demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

e W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website
en

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
Bestanden
B WebOke Taken Manager
Overdragen eigendom bestand of map
o Flow

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

Intr
m Intros o Nieuwe elgenaar

| Administration

& Gegevensmigratie

T Uiterlijk

21 standaard shares van andere accounts en groepe

N voor geaccepteer

Nuosavybés perdavimas iSeinancio bendradarbio
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2 zingsnis: prieigos uzdarymas

1. Kaip administratorius eikite | Mano WebOké, Mano produktai ir savo Nextcloud
paketa.

2. Prie naudotojo bloke Naudotoju valdymas pasirinkite ISjungti. Tada bendradarbis
nebegalés prisijungti, taciau jo duomenys isliks.

3. Paprasykite jo atsijungti savo jrenginiuose arba atSaukite jo jrenginiy prieiga. Zr.
Perzilreti, panaikinti arba nuotoliniu badu istrinti duomenis jrenginiuose ir
seansuose.

3 zingsnis: bendradarbis jau iSéjo?

Jei bendradarbis nebespéjo nieko perduoti, failus galite saugiai perimti patys, kaip
administratorius:

1. Jei naudotojg buvote iSjunge, pirmiausia vél jj jjunkite.

2. Mano WebOké prie naudotojo pasirinkite Keisti slaptazodi ir nustatykite naujg
slaptazod;.

3. Prisijungimo kodas el. pastu siunc¢iamas | naudotojo el. pasto adresg. Jei neturite prie
jo prieigos, pakeiskite el. pasto adresg per Redaguoti duomenis arba kreipkités
pagalbos | WebOké klienty aptarnavimo tarnyba.

4. Prisijunkite kaip tas naudotojas ir perduokite failus, kaip aprasyta 1 zingsnyje.

5. Véliau naudotojg vél isjunkite.

Démesio: prie (buvusio) darbuotojo paskyros jungkités tik tuo atveju, jei tai atitinka Jusy
susitarimus ir duomeny apsaugos taisykles. Jei kyla abejoniy, pirmiausia pasitarkite.

4 zingsnis: sutvarkymas

» Patikrinkite, ar visi svarbus failai yra perduoti peréméjui ir ar bendrinami aplankai
toliau veikia likusiai komandos daliai.

« Tik po to Mano WebOké prie naudotojo pasirinkite IStrinti. Sio veiksmo at3aukti
nebegalésite.

» Jei atsiranda naujas bendradarbis? Sukurkite naujg naudotojg ir, jei Jusy pakete yra
Biuras, iS naujo priskirkite Biuro licencija.

Patarimas: tokiy darby iSvengsite naudodami komandos aplankus, kurie priklauso
komandai, o ne vienam asmeniui. Zr. Komandos aplankai: bendras aplankas, priklausantis
komandai ir Asociacijos ar Seimos aplankas, kuris neisnyksta, kai kas nors pasitraukia.
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16.8 Pakvietimai j susitikimus, kurie neatkeliauja

Pakvietéte Zmones j susitikimg, taciau jie sako nieko negave. Jusy WebOké Nextcloud
pakvietima el. pastu iSsiuncia tuo momentu, kai susitikimg jrasote. Jei tai nepavyksta,
beveik visada priezastis yra viena iS nurodyty toliau.

Pirmiausia patikrinkite Siuos penkis dalykus

1. Ar Jusy profilyje nurodytas Jusy el. pasto adresas? Jisy Nextcloud nurodo Jus
kaip organizatoriy pakvietime, naudodama el. pasto adresg i$ Jusy profilio. Be el.
pasto adreso pakvietimas negali buti iSsiystas. Patikrinkite skiltyje Nustatymai,
Profile & contact (zr. JUsy profilio pildymas: vardas, nuotrauka, el. pasto adresas,
kalba ir laiko juosta).

2. Ar tai Jusy paties kalendorius? Sukurkite susitikimg savo paciy kalendoriuje.
Kalendoriuje, kurj su Jumis pasidalijo kazkas kitas, tas asmuo yra savininkas, ir
pakvietimai ne visada veikia taip, kaip tikités.

3. Ar susitikimas numatytas ateityje? Dél praeityje jvykusiy susitikimy pakvietimai
nesiunciami.

4. Ar teisingas dalyvio el. pasto adresas? Atidarykite susitikimg, eikite | Dalyviai ir
patikrinkite, ar adresas parasytas teisingai. Jei tai kolega iS Jlusy paties Nextcloud,
Jusy Nextcloud naudoja el. pasto adresg iS to kolegos profilio; jei ten nieko
nenurodyta, kolega susitikima gaus savo kalendoriuje, bet laiSko negaus.

5. Ar jraséte? Pakvietimas iSsiun¢iamas tik tada, kai paspaudziate IraSoma arba
Atnaujinti. Vien tik dalyvio pridéjimo nepakanka.

Patikrinkite, kur kuriate susitikima

Susitikimus su dalyviais geriausia kurti narsykléje, programéléje Kalendorius Jisy WebOké
Nextcloud (zr. Kviesti zmones | susitikimga). Tada pakvietima iSsiuncia Jusy Nextcloud. Jei
susitikimag kuriate programoje savo kompiuteryje ar telefone, viskas priklauso nuo tos
programos:

Kur kuriate susitikima? Kas iSsiuncia pakvietima?

Kalendorius narsykléje Jasy WebOké Nextcloud

iPhone, iPad arba Mac su Jusy Dazniausiai Jasy Nextcloud, po to, kai telefonas perduoda

Nextcloud kalendoriumi susitikimo duomenis

(CalDAV)

Thunderbird Thunderbird gali pats iSsiysti pakvietima per Jisy paciy pasto
dézute; tokiu atveju pamatysite klausimag, ar norite iSsiysti
pakvietima

Outlook su CalDav Synchronizer Pats Outlook, per Jasy paciy el. pasto paskyra, arba Jasy
Nextcloud po sinchronizavimo; tai priklauso nuo nustatymy
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Abejojate? ISbandykite: pakvieskite save kitu el. pasto adresu ir patikrinkite, ar
pakvietimas atkeliauja.

Pakvietimas issiustas, bet neatkeliauja

« Paprasykite gavéjo pazilréti aplanke Slamstas, Nepageidaujami laiskai, arba,
naudojant Gmail, skiltyje Reklama.

« Kai kurios jmoneés pakvietimus su kalendoriaus failu (.ics) praleidzia tik po tam tikro
laiko arba juos sulaiko. Tokiu atveju laikg ir vietg nusiyskite papildomai paprastu
laisSku.

« Kai pakeiciate susitikima, iSsiun¢iama nauja pakvietimo versija. Jei keiCiate labai
daznai, gavéjas gali pradéti laikyti Jasy laiSkus nepageidaujamais.

Nepavyksta?

Susisiekite su WebOké (zr. Kaip pranesti apie problema WebOké). Nurodykite susitikimo
pavadinima ir data, laika, kada jj jraséte, bei dalyvio, kuris nieko negavo, el. pasto adresa.
Tada galésime patikrinti Zurnaluose, ar laiSkas buvo iSsiystas.
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16.9 Outlook ir Nextcloud kalendorius vienu metu

Ar dirbate su Outlook, pavyzdziui, savo el. pastui, ir vis tiek norite turéti savo kalendoriy
WebOké Nextcloud? Tai galima padaryti dviem budais. IS anksto apsispreskite, kuris
kalendorius bus pagrindinis, kad nereikety visko tvarkyti dvigubai.

Du budai palyginti

CalDav Synchronizer Prenumerata per nuoroda
Veikia su Outlook sistemoje Windows Outlook sistemoje Windows, Outlook
(klasikiné programa) Ziniatinklyje, naujasis Outlook ir Outlook

sistemoje Mac

Perzilra Taip Taip

Keitimas Outlook ir Taip, abiem kryptimis Ne, tik skaitymui

grazinimas j

Nextcloud

Kaip greitai matote Po keliy minuciy (galima Outlook atnaujina pats, kartais tik po
pakeitimus? nustatyti) keliy valandy

Ko reikia? Nemokamo priedo ir Viesos JUsy kalendoriaus nuorodos

programeélés slaptazodzio

Paaiskinimas Kalendorius programoje Zemiau
Outlook su CalDav
Synchronizer

1 budas: abiem kryptimis su CalDav Synchronizer

Tai geriausias pasirinkimas, jei norite kurti ir keisti susitikimus Outlook programoje. Priedas
sinchronizuoja atskirg kalendoriaus aplanka Outlook su Jusy Nextcloud kalendoriumi. Kaip
ji nustatyti, zingsnis po zingsnio aprasyta Kalendorius programoje Outlook su CalDav
Synchronizer.

Patarimas: leiskite priedui sinchronizuoti su nauju, tusciu kalendoriaus aplanku Outlook,
0 ne su esamu Outlook kalendoriumi. Taip nieko neprarasite ir savo Nextcloud kalendoriy
matysite kaip atskirg kalendoriy Salia kity savo kalendoriy.

2 budas: tik perziura naudojant prenumerata

1. Atidarykite WebOké Nextcloud programéle Kalendorius, uzveskite pelés zymeklj ant
kalendoriaus ir spustelékite pieStuko piktograma arba tris taskus, tada pasirinkite
Redaguoti ir bendrinti kalendoriu.

2. Sukurkite vieSg nuorodg paspausdami pliuso zenklg prie Bendrinimo nuoroda ir
nuorodos meniu pasirinkite Kopijuoti prenumeratos nuoroda (zr. Kalendoriy
bendrinimas, viesas skelbimas ir jterpimas | svetaine).
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3. Outlook Ziniatinklyje arba naujajame Outlook: eikite | kalendoriy, pasirinkite Pridéti
kalendoriy, tada Prenumeruoti is interneto. |[klijuokite nuorodg ir suteikite
kalendoriui pavadinimg. Klasikiniame Outlook sistemoje Windows kalendoriuje
pasirinkite Pridéti kalendoriu, tada IS interneto.

Démesio: turint viesSg nuoroda, Jusy kalendoriy gali perziureti bet kas, turintis Sig
nuorodg. Todeél naudokite tai tik kalendoriui be privacios informacijos, arba sukurkite
atskirg kalendoriy tam, kg kitiems leidziama matyti. Nuoroda nustos veikti, kai tik jg
iStrinsite iS savo Nextcloud.

Patarimai, kaip iSsvengti dvigubo darbo

« Pasirinkite viena vieta susitikimams kurti. Jei susitikimus kuriate Nextcloud
kalendoriuje (narsykléje, telefone arba per CalDav Synchronizer), jie visur bus rodomi
teisingai.

o Ar dirbate imonéje su Microsoft 365 arba Exchange? Tuomet Jusy Exchange
kalendorius liks atskiru kalendoriumi. Kolegy kvietimai Exchange sistemoje pateks
ten, o ne j Jusy Nextcloud. Nesinchronizuokite abiejy kalendoriy tarpusavyje, nes tai
sukels dubliuotus susitikimus.

» Laiko juosta. Jei susitikimas rodomas pasislinkes viena valanda? Patikrinkite laiko
juostg Outlook ir JGsy Nextcloud kalendoriaus nustatymuose (zr. Kalendorius: rodiniai,
susitikimy kdrimas, kartojimas ir priminimai).

« Kvietimai. Ar kvietimas iSsiunc¢iamas i$S Outlook, ar iS Jisy Nextcloud, priklauso nuo
to, kur kuriate susitikima. Zr. Pakvietimai j susitikimus, kurie neatkeliauja.
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16.10 Vieso kalendoriaus arba susitikimuy puslapio
ikélimas j svetaine

Norite, kad svetainés lankytojai matyty Jusy veiklas, pavyzdziui, klubo varzybas, Jusy
kabineto darbo laikg ar draugijos kursus? O gal norite, kad klientai per JlUsy svetaine patys
susiplanuoty susitikimg? Su WebOké Nextcloud tai galima padaryti be jokiy papildomy
programuy.

Pasiruosimas: atskiras kalendorius svetainei

VieSame kalendoriuje visi mato viska, kas jame nurodyta: pavadinima, laika, vieta ir
aprasyma. Todél sukurkite atskirg kalendoriy, pavyzdziui, Veiklos svetainei, ir j jj
jrasykite tik tuos susitikimus, kuriuos gali matyti visi.

1. Atidarykite programéle Kalendorius ir spustelékite pliuso Zenklg Salia Mano
kalendoriai.

2. Pasirinkite Naujas kalendorius ir suteikite jam pavadinimg (zr. Prenumeruoti iSorinj
kalendoriy ir importuoti kalendoriy).

Kalendoriaus ikélimas | svetaine

1. Uzveskite pelés zymeklj ant kalendoriaus ir spustelékite pieStuko piktograma arba
tris taskelius, o tada Redaguoti ir bendrinti kalendoriu.

2. Spustelekite pliuso zenklg prie Bendrinimo nuoroda. Dabar kalendorius turi vieSa
nuoroda.

3. Atidarykite meniu Salia nuorodos ir pasirinkite Kopijuoti iterpimo koda.

4. |klijuokite kodg kaip HTML j savo svetaine toje vietoje, kur turi atsirasti kalendorius.
WordPress” sistemoje tam naudokite blokg Pasirinktinis HTML, kituose svetainiy
kdrimo jrankiuose jis daznai vadinamas HTML bloku, jterpimu arba embed.
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L ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now
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| via e-mail
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W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink
handleiding@weboke.nl i
Wiizigen [] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink
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Meniu Salia vieSosios nuorodos: viesoji nuoroda, prenumeratos nuoroda arba kodas JUsy svetainei
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Taip kalendorius atrodys JUsy svetainéje
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Kodas yra langas (iframe), kuriame rodomas Jusy kalendorius. Jei pakeisite susitikimg savo
Nextcloud paskyroje, lankytojas matys nauja versija, kai tik iS naujo jkels puslapj.

Patarimas: norite, kad lankytojai galéty jtraukti Jusy veiklas | savo kalendorius? Tada taip
pat jkelkite | svetaine prenumeratos nuoroda su tekstu ,|traukite musy veiklas | savo
kalendoriy“. Tas, kas prideda Sig nuoroda savo kalendoriaus programeléje, automatiskai
matys naujas veiklas.

Susitikimuy puslapis Jusy svetainéje

Naudodami susitikimy tvarkarastj, klientai patys pasirenka jiems tinkama laisva laika (zr.
Susitikimy rezervavimas per susitikimy puslapj). |kelkite nuorodg j susitikimy puslapj savo
svetainéje:

« kaip mygtuka, pavyzdziui, ,Suplanuoti susipazinimo pokalbj“, kuris veda j Jisy
susitikimy tvarkarascio nuoroda. Tai veikia bet kuriame svetainiy karimo jrankyje;
« arba el. laiSko paraso ir vizitinés kortelés tekste.

Klientas mato tik laisvus laikus, o ne tai, kas dar yra Jusy kalendoriuje.

Bendrinimo sustabdymas

Vel atidarykite Redaguoti ir bendrinti kalendoriu, atidarykite meniu salia nuorodos ir
pasirinkite IStrinti vieSinio nuoroda. Po to kalendorius Jusy svetainéje ir visos
prenumeratos nebeveiks. Jei véliau sukursite naujg nuoroda, ji turés kitg adresa, todél
koda savo svetainéje reikes pakeisti.

Démesio: nejrasykite vardy, telefono numeriy ar kity asmens duomeny j viesa kalendoriy.
Juos gali matyti bet kas, turintis nuoroda, taip pat ir paieSkos sistemos, skaitancios Jasy
svetaine.
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16.11 Sutvarkyti dvigubus kontaktus po perkéelimo

Perkéléte savo adresatus | WebOké Nextcloud, o dabar kiekvienas jy yra sarase du ar tris
kartus. Taip dazniausiai nutinka todél, kad tas pats failas buvo importuotas du kartus, arba
todel, kad Jusy telefonas papildomai jkélé tuos pacius kontaktus. Adresatai gali sujungti dvi
korteles vienu metu, tacCiau pats dublikaty neieSko. Pasirinkite toliau nurodytg btda, kuris
labiausiai tinka Jusy situacijai.

Pirmiausia atsarginé kopija

PrieS pradeédami tvarkyma, atsisiyskite savo adresy knyga. Adresatuose kairéje apacioje
spustelekite Kontaktu nustatymai, skiltyje Adresu knygos atidarykite meniu su trimis
tasSkais Salia adresy knygos ir pasirinkite Atsisiusti (zr. Adresatai: karimas, grupeés,
importavimas ir eksportavimas). Gausite .vcf failg su visais savo adresatais. Jei kas nors
nepavyks, véliau galésite jj importuoti iS naujo.

1 budas: sujungti dvi korteles Adresatuose
Jei dublikaty yra tik keletas? Sujunkite juos po du.

1. Sgraso virSuje esanciame paiesSkos lauke jveskite vardg, kad dubliuojamos kortelés
blty matomos viena po kitos.

2. Spustelékite apvalig nuotraukg arba raides prie pirmos kortelés, o paskui prie antros.
Dabar jos pazymeétos.

3. Sagraso virSuje spustelékite mygtuka, skirtg sujungti du adresatus (1).

4. Prie kiekvieno duomens pasirinkite, kg norite palikti, ir patvirtinkite su Sujungti
kontaktus. Liks viena kortelé su abiejy duomenimis.
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Sujungti galima tik korteles adresy knygoje, kurioje turite raSymo teises. Korteliy iS adresy
knygos Paskyros (Jusy Nextcloud naudotojai) sujungti negalite.

2 budas: pradéti iS naujo su vienu tvarkingu importu
Tai greicCiausias budas, jei viskas sudubliuota, o pirminj eksporta dar turite.

1. Kontakty nustatymuose sukurkite nauja, tuscig adresy knyga naudodami Nauja
adresuy knyga, pavyzdziui, Kontaktai nauiji.

2. Importuokite savo pirminj failg (iS Google, iCloud arba Outlook) viena karta j ta
naujg adresy knygg, naudodami Importuoti kontaktus (zr. Adresatai: klrimas,
grupeés, importavimas ir eksportavimas).

3. Patikrinkite, ar viskas tvarkinga.

4. Tada per meniu Salia adresy knygos Kontakty nustatymuose pasalinkite sena,
sudubliuotg adresy knyga. Naudojate savo adresatus telefone? Tuomet jjunkite ten
naujg adresy knyga.

3 budas: dublikaty ieskojimas Mac arba iPhone irenginyje

Turite Mac arba iPhone, kuris veikia su Jisy Nextcloud adresatais (zr. Kalendorius ir
kontaktai ,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose ir Kalendorius ir kontaktai Mac kompiuteryje)?
Jie gali patys surasti dublikatus.

« Mac: atidarykite programa Kontaktai, pasirinkite savo Nextcloud paskyrg ir meniu
Zemélapis ieSkokite funkcijos dubliuojamoms korteléms rasti. Kontaktai pasitlys,
kurias korteles galima sujungti.

- iPhone arba iPad: jei programa Kontaktai randa dublikaty, sgraso virsuje pasirodys
praneSimas, kad rasti dubliuoti kontaktai. Palieskite jj, kad juos sujungtuméte.

Sujungtas rezultatas per sinchronizavima grj$ atgal j Jisy Nextcloud. Siek tiek palaukite, o
tada narsykléje patikrinkite, ar viskas tvarkinga.

Geriau uzkirsti kelia iS anksto

« Importuokite failg tik vieng karta. Jei abejojate, ar importavimas pavyko, pirmiausia
paziurékite sgrase, pries bandydami dar karta.

« Importuokite j tuscig adresy knyga, o ne j tg, kurioje jau yra adresaty.

« Nejjunkite telefone vienu metu Google ar iCloud kontakty ir savo Nextcloud kontakty,
jei juose yra tie patys zmoneés. Tokiu atveju telefone kiekvieng matysite du kartus,
net jei Jusy Nextcloud viskas tvarkinga.

» Adresatai skaito vCard failus 3.0 ir 4.0 versijomis. Senesnis failas kartais nuskaitomas
netinkamai: tokiu atveju eksportuokite jj iS naujo iS senosios programos.
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16.12 Uzduotys is Jusy iPhone ir Android vienu
metu

JUs pats naudojate iPhone, o JUsy partneris ar kolega Android telefong, arba turite abu? Su
savo WebOké Nextcloud galite bendradarbiauti tuose paciuose uzduociy sarasuose: ka
vienas pazymi kaip atliktg, ta kitas taip pat mato kaip atlikta. JUsy Nextcloud yra tas
centras, kuriame viskas susitinka.

Kaip tai veikia

Irenginys Kur matote uzduotis? Kaip susiejate?

Narsykle Programélé Uzduotys Nieko papildomo nereikia (Uzduotys: sarasai,
Jusy Nextcloud terminai ir dalinés uzduotys)

iPhone ir Programélé Priminimai Tas pats CalDAV paskyra, kurig naudojate ir savo

iPad kalendoriui (Kalendorius ir kontaktai ,iPhone” bei

»iPad“ jrenginiuose)

Android UZduociy programelé, DAVx5 (Kalendorius ir kontaktai ,Android” jrenginyje
pavyzdziui, Tasks.org su DAVX5 ir Uzduotys JUsy telefone: Priminimai
arba jtx Board ~iIPhone” jrenginyje, ,Tasks.org“ ,Android“ sistemoje)
Mac Programélé Priminimai CalDAV paskyra (Kalendorius ir kontaktai Mac

kompiuteryje)

1 zingsnis: sukurkite sarasa savo Nextcloud

Bendrai naudojamg uzduociy sgrasg visada kurkite savo Nextcloud, o ne telefone.
Atidarykite programeéle Uzduotys ir spustelékite Pridéti sarasa, arba Kalendoriuje
sukurkite Naujas kalendorius su uzduociu sarasu. Norite sgrasu dalytis su kitu
asmeniu? Tuomet programeléje Uzduotys naudokite dalijimosi mygtuka Salia saraso (zr.
UZduotys: sgrasai, terminai ir dalinés uzduotys), arba pasidalykite juo iS Kalendoriaus, taip
pat kaip kalendoriumi (zr. Kalendoriy bendrinimas, vieSas skelbimas ir jterpimas |
svetaine).

2 zingsnis: iPhone

1. |sitikinkite, kad pridéjote CalDAV paskyra (zr. Kalendorius ir kontaktai ,,iPhone” bei
.iPad” jrenginiuose) ir kad toje paskyroje jjungti Priminimai.

2. Atidarykite Priminimai. Jisy Nextcloud sarasai rodomi po paskyros pavadinimu.

3. Kurkite naujas uzduotis tuose sgrasuose, o ne sarase po iCloud ar Mano iPhone.

3 zingsnis: Android

1. Pirmiausia jdiekite uzduociy programéle, pavyzdziui, Tasks.org arba jtx Board, o po to
(arba iS naujo) DAVX5.
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2. Atidarykite DAVx5, bakstelékite savo paskyrg ir skirtuke CalDAV pazymeékite
uzduociy sarasus.
3. Atidarykite savo uzduociy programéle: joje matysite savo Nextcloud sarasus.

| ka reikia atkreipti démesij

« Ne viskas iS Priminimy perkeliama. Naujesnés Priminimy funkcijos iPhone, tokios
kaip zymos, skyriai ir kai kurios potemos, veikia tik iCloud sarasuose. Nextcloud
sgrase veikia pavadinimas, pastabos, data, prioritetas ir zymeéjimas atliktu.

« Potemas geriausia kurti programéléje Uzduotys savo Nextcloud. iPhone jos kartais
rodomos kaip paprastos uzduotys.

« Sinchronizavimas uztrunka Siek tiek laiko. Android sistemoje DAVX5 gauna
pakeitimus nustatytu laiko intervalu. Jei norite tai pamatyti is karto, paleiskite DAVx5
sinchronizavima rankiniu budu.

« Tuo paciu metu atlikti pakeitimai. Jei tg pacig uzduotj keiliate vienu metu, laimi
paskutinis pakeitimas. Susitarkite, kas kurig uzduotj priziari.

Neveikia? Zr. Kalendorius arba adresatai neatsiranda telefone.
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16.13 Google Photos nuotrauky perkélimas su
teisingomis datomis ir albumais

Klausimas: iSsitraukiau savo nuotraukas iS Google Photos, bet Nextcloud jos visos
pazymetos jkélimo data. O mano albumai dingo. Kaip perkelti juos teisingai?

Kodel taip atsitinka

Jei nuotraukas atsisiunciate su Google Takeout, Google daznai jraso nufotografavimo data,
vietg ir aprasyma ne j pacig nuotrauka, o j atskirg .json failg Salia kiekvienos nuotraukos.
Programos Nuotraukos ir Prisiminimai skaito tik duomenis, esancius pacioje nuotraukoje.
Jei Siy duomeny néra, naudojama failo data, tai yra jkélimo diena. Albumus Takeout
sutvarko j atskirus aplankus; kaip albumai Nextcloud jie dar neegzistuoja.

1 sprendimas: WebOké importavimo irankis
(rekomenduojama)

WebOké importavimo jrankis uz Jus apdoroja Google eksportuotus duomenis. Jis pats
iSpakuoja Google Takeout zip failus ir iSsaugo datg, vietg bei jrenginj, kuriuo nuotrauka
buvo padaryta. Jusy albumai islieka. Paciam (-iai) nereikia nieko daryti su .json failais.

1. Pirmiausia paprasykite prieigos: per bilietg Mano WebOké atsiyskite savo Google
paskyros el. pasto adresg. To reikia dél Google pusés apribojimo.

2. Eksportuokite savo nuotraukas su Google Takeout | savo Google Drive (kaip zip
failus).

3. Nextcloud virSuje desSinéje atsidarykite savo profilio nuotraukg, Nustatymai,
WebOke Import Tool ir prisijunkite prie Google.

4. Ties Photo import(zip) gaukite zip failus su Takeout bestanden migreren van
Google Drive, o tada paleiskite Start Google Photos Import.

Visi zingsniai su ekrano nuotraukomis pateikti ,,Google Drive“, ,Foto's”, kalendoriaus ir
kontakty perkélimas naudojant ,WebOké Import Tool“.

2 sprendimas: patiems su Google Takeout

1. Eksportuokite savo nuotraukas su Google Takeout ir iSpakuokite zip failus savo
kompiuteryje.

2. Grazinkite datas ir vietas i$ .json faily atgal | nuotraukas, naudodami pagalbine
programa, skirta butent Google Takeout duomenims. Tai atlikite prie$ jkeliant. Zr. taip
pat Nuotraukos iS Google Takeout su teisinga data.

3. |kelkite nuotraukas j atskirg aplanka, pavyzdziui, Foto's Google, naudodami
darbalaukio programéle arba nutempdami aplanka j Failai.

4. Pridékite tg aplanka ties Nuotrauku nustatymai programoje Nuotraukos ir
programoje Prisiminimai pasirinkite laiko juostos aplanka, kuriam jis priklausys (zr.
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Laiko skale, albumai ir aplankai ir Nuotraukos ar Prisiminimai: kuri programelé kam
skirta?).

Albumuy atkurimas

Jei naudojate importavimo jrankj, Jisy albumai iSlieka. Jei nuotraukas perkéléte patys (2
sprendimas), Google eksporte kiekvienas albumas yra atskiras aplankas su albumo
pavadinimu. Stai kaip i$ jy vél sukurti albumus:

1. Programoje Nuotraukos eikite | Albumai ir sukurkite alouma tuo paciu pavadinimu.
2. Pridédami nuotraukas, pasirinkite jas is to aplanko.

Jei albumy turite nedaug, daznai patogiau palikti aplankus tokius, kokie yra, ir perzilréti
juos skiltyje Aplankai. Aplanku taip pat galima dalytis, kaip ir aloumu (zr. Albumo
bendrinimas su Seima ar draugais).

Kelios nuotraukos vis dar neteisingos?

Jei po perkelimo kelios nuotraukos vis dar rodomos neteisinga data, pataisykite jas
programoje Prisiminimai: atidarykite nuotrauka, per tris taskelius virSuje desinéje
pasirinkite Taisyti metaduomenis ir jveskite teisingg data. Zr. Zemélapis ir vieta:
nuotraukos datos keitimas.

Démesio: Google nuotrauky biblioteka daznai uzima desSimtis gigabaity. IS anksto
patikrinkite, ar turite pakankamai saugyklos vietos (zr. Saugyklos perziura: kas
skaiciuojama, o kas ne), ir nuotraukas i$ Google istrinkite tik tada, kai Nextcloud
patikrinote, jog viskas sékmingai perkelta.
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16.14 Nuotrauky ikelimo atnaujinimas Android
sistemoje po programeélés atnaujinimo

Klausimas: nuo Nextcloud programeélés atnaujinimo Android sistemoje naujos nuotraukos
nebepatenka j Jisy Nextcloud, be jokio klaidos pranesimo.

Kodél: didesniy atnaujinimy metu automatinio jkélimo nustatymai kelis kartus buvo
visiSkai pakeisti. Dél to gali bati iSjungtas aplankas, arba Android gali iS naujo paprasyti
leidimo. Taip pat Android po atnaujinimo gali veél jjungti akumuliatoriaus apribojima.

Kaip vél ji ijungti

1. Atidarykite Nextcloud programéle. Ar virSuje rodomas pranesimas, pavyzdziui, apie
leidimg arba taupymo rezimga? Bakstelékite jj ir vykdykite nurodymus.

2. Meniu (trys bruksneliai), Nustatymai, Automatinis ikélimas. Ar aplankas Kamera
(ir, jei reikia, kiti aplankai) vis dar jjungtas? [junkite jj.

3. Bakstelékite tris taskelius Salia aplanko ir patikrinkite tikslinj aplanka savo Nextcloud.
Ar jis vis dar nustatytas teisingai, pavyzdziui, Jusy paties aplanke, o ne
/AutomatischUploaden?

4. Patikrinkite leidima: Android Nustatymai, Programeélés, Nextcloud. Suteikite
prieigg prie nuotrauky ir vaizdo jrasy, arba Prieiga prie visuy failu.

5. Nustatykite Nextcloud akumuliatoriaus naudojima kaip Neribota.

6. Automatinio jkélimo lange bakstelékite Sinchronizuoti dabar.

Nuotraukos, padarytos per ta laika

« Programeélé is esmés jkelia tik tas nuotraukas, kurios padarytos po funkcijos jjungimo,
nebent jjungta lkelti ir jau esamus failus. |junkite Sig parinktj aplanko
nustatymuose, kad praleistos nuotraukos vis tiek buty jtrauktos. Nuotraukas, kurios
jau yra Jasy Nextcloud, programélé praleidzia.

o Arba jkelkite praleistas nuotraukas rankiniu budu: atidarykite tikslinj aplanka
programéléje, bakstelékite + ir pasirinkite nuotraukas.

« Paziurékite meniu skiltyje lkélimai: ten rodomi nepavyke jkélimai, kuriuos galite
bandyti pakartoti.

Patarimas: naudojate ir F-Droid, ir Google Play versijas pakaitomis? Pasirinkite vieng. Dvi
Nextcloud programélés su automatiniu jkélimu sukuria dubliuotas nuotraukas.

Visas kontrolinis sgrasas pateiktas Nuotrauky jkélimas telefone sustoja; automatinio
ijkélimo nustatymas aprasytas Automatinis nuotrauky jkélimas.
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16.15 WebDAV tinklo diskas, kuris dingsta po
kompiuterio paleidimo iS naujo

Klausimas: JUs prijungéte savo Nextcloud kaip tinklo diska prie Explorer (zr. WebOké
Nextcloud kaip tinklo diskas (WebDAV) sistemoje ,Windows Explorer” arba ,Finder”). Po
kompiuterio paleidimo iS naujo diskas dingsta, prie jo rodomas raudonas kryZius arba
Windows nuolat praso Jusy slaptazodzio.

Kodél taip nutinka: integruota Windows WebDAV funkcija yra jautri. Jai reikalinga
Windows paslauga, kuri kartais paleidziama per vélai, slaptazodis ne visada iSsaugomas, o
dideliy faily dydziui taikomas apribojimas.

Patikrinkite Siuos punktus

1. Naudokite programélés slaptazodi. Su jprastu slaptazodziu prisijungti nepavyks,
nes Jisy Nextcloud reikalauja prisijungimo kodo. Sukurkite programeélés slaptazodj
(Programéliy slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti) ir naudokite jj jungdami diska.

2. Leiskite Windows isiminti slaptazodi. PaSalinkite diskg (desSiniuoju pelés klavisu
spustelékite ir pasirinkite Verbinding verbreken) ir prijunkite jj iS naujo,
pazymédami varnele prie Opnieuw verbinding maken bij aanmelden,
Verbinding maken met andere referenties, o po to Mijn referenties
onthouden. ISsaugotus duomenis rasite Windows skiltyje Referentiebeheer, prie
Windows prisijungimo duomenuy.

3. Nustatykite WebClient paslauga veikti automatiskai. Paleidimo meniu jveskite
services.msc, suraskite WebClient, atidarykite jg ir nustatykite Opstarttype
reikSme Automatiné. Spustelékite ljungti. Tam reikalingos administratoriaus teisés.

4. Naudokite pilna adresa su https. Adresas baigiasi /[remote.php/dav/files/ ir
JUsy naudotojo vardu, pabaigoje su pasvirusiu braksniu. Jj rasite skiltyje Failai, ties
Faily nustatymai.

5. Ar pakeitéte slaptazodj arba atSaukéte programélés slaptazodi? Tokiu atveju
Windows ir toliau bandys naudoti seng. Atnaujinkite jj skiltyje Referentiebeheer. Sena
jungtis, kuri vis bando prisijungti su neteisingais duomenimis, gali sulétinti Jasy IP
adresq; zr. IP adresg stabdo sena programa: kuri tai?.

Didesni nei 50 MB failai

Windows per WebDAV pagal numatytuosius nustatymus nekopijuoja faily, didesniy nei apie
50 MB. Tokiu atveju gaunate prane$ima, kad failas per didelis. Sis apribojimas nustatytas
Windows registre (reikSmeé FileSizeLimitinBytes prie WebClient paslaugos) ir jj galima
padidinti iki 4 GB. Tai darbas, skirtas asmeniui, gerai iSmananciam registra. Paprasciau:
dideliems failams naudokite narSykle arba darbalaukio programéle.
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Vis tiek dingsta?

Tokiu atveju naudokite darbalaukio programéle Nextcloud Files su virtualiais failais
(Nextcloud Files diegimas Windows sistemoje ir Virtualls failai: matykite viska, atsisiyskite
tik tai, kg atidarote). Tada visus savo failus matysite Explorer programoje, jie neuzims
vietos, o jungtis bus daug stabilesné. Tinklo disko Jums daugiau nereikés: atjunkite jj ir
atSaukite programélés slaptazodj (Perziuréti, panaikinti arba nuotoliniu badu istrinti
duomenis jrenginiuose ir seansuose).

Patarimas (Mac): ir Mac kompiuteryje jungtis, sukurta per Verbind met server, po
paleidimo iS naujo dingsta. Jei norite, kad ji vél prisijungty automatiskai, pridékite prijungta
diska skiltyje Systeeminstellingen, Bendra, Inlogonderdelen en extensies, ties
Open bij inloggen. Arba ir ¢ia naudokite darbalaukio programéle.
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16.16 Nuotoliniu budu uzblokuoti pavogta
nesiojamaji kompiuteri

JUsy neSiojamasis kompiuteris pavogtas arba pamestas, o jame jdiegta Nextcloud Files
darbalaukio programeélé su JUusy failais. Atlike Siuos veiksmus uztikrinsite, kad vagis
negalety patekti j Jisy Nextcloud, ir kad failai neSiojamajame kompiuteryje buaty istrinti, kai
tik jis vél prisijungs prie interneto. Tai padarykite kuo grei¢iau, naudodamiesi kitu
kompiuteriu arba telefonu.

1 zingsnis: prisijunkite is kito irenginio

Prisijunkite prie savo Nextcloud narsykléje kitame kompiuteryje arba telefone. Jei reikia
kodo, atsiunc¢iamo el. pastu, o Jasy pastas buvo pasiekiamas tik neSiojamajame
kompiuteryje? Tokiu atveju perzilrékite savo pastg per el. pasto paslaugy teikéjo
ziniatinklio pastg arba naudokite autentifikavimo programeéle ar atsarginj kodg (Pamestas
telefonas arba prarasta DVA: kaip vél prisijungti).

2 zingsnis: suraskite nesiojamaji kompiuteri skiltyje Irenginiai
ir seansai

1. Spustelékite savo profilio nuotrauka, pasirinkite Nustatymai ir kairéje spustelékite
Saugumas.

2. Nuslinkite iki Irenginiai ir seansai.

3. Suraskite eilute su darbalaukio programéle JlUsy neSiojamajame kompiuteryje.
Atkreipkite démesj | pavadinimg ir paskutine veikla. Jei abejojate tarp dviejy eiluciy,
sutvarkykite abi.
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“tel voor je account wachtwo authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Personal 0

I @ Geen apparaten geconfigureerd,
Profile & contact

WebAuthn-apparaat toevoagen
Language & locale e PP vOROEN
Beveiliging

o g Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

P i

g en toegank

Delen
Enable E2EE navigation in browser
Beschikbaarheid

WebOke Import Tool
WebOke Taken Manager

Flow

Apparaten & sessies
Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Intros

Apparaat Laatste activiteit
Administration

o @z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Apparaten & 5: hier zie je waar je bent ingelogd webOké Nextcloud

|[renginiai ir seansai: Cia suraskite savo nesiojamajj kompiuterj

3 zingsnis: pasirinkite IStrinti duomenis irenginyje

Spustelékite tris taskelius Salia neSiojamojo kompiuterio ir pasirinkite IStrinti duomenis
irenginyje.
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“tel voor je account wachtwo
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd,

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen
| & Bevelliging

i Begin-tot-eind versleuteling

PR waliil
T en toagan _
= End-to-end encryption Is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelegd op je account
0 Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration
@ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden -
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
@ handleiding 1 minut @ Intrekken

= @ Apparaat wissen
l\l'lr\ naam

Het menu bij een apparaat: intrekken of op afstand wissen

Prie pavogto nesSiojamojo kompiuterio pasirinkite IStrinti duomenis jrenginyje
Kas tuomet jvyks:

« Nuo Siol neSiojamasis kompiuteris nebegalés pasiekti Jusy Nextcloud.

 Kai tik darbalaukio programeélé neSiojamajame kompiuteryje vél prisijungs prie
interneto, ji gaus komanda atsijungti ir istrinti Nextcloud failus, kuriuos sinchronizavo
iS neSiojamojo kompiuterio.

« JUsy failai pacioje Nextcloud sistemoje liks nepaliesti. Nieko neprarasite.

Démesio: istrynimas jvyks tik tada, kai neSiojamasis kompiuteris prisijungs prie interneto
ir bus paleista darbalaukio programélé. Jei taip niekada nejvyks, failai, kurie jau buvo
nesSiojamajame kompiuteryje, ten ir liks. Jei neSiojamasis kompiuteris buvo uzsifruotas
slaptazodziu (BitLocker sistemoje Windows, FileVault sistemoje Mac), vagis vis tiek negalés
ju pasiekti. Jjunkite tai savo naujame neSiojamajame kompiuteryje.

4 zingsnis: panaikinkite viska, kas dar buvo nesSiojamajame
kompiuteryje

Ar neSiojamajame kompiuteryje buvo ir kity programéliy su prieiga prie Jisy Nextcloud,
pavyzdziui, Thunderbird su programélés slaptazodziu, arba narsyklé, kurioje likote
prisijunge? Tas eilutes taip pat panaikinkite naudodami Panaikinti.
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5 zingsnis: pakeiskite savo slaptazodzius

1. Pakeiskite savo Nextcloud slaptazodj (Slaptazodzio keitimas arba pamirsimas).

2. Pakeiskite savo pasto dezutés slaptazodj, nes j jg ateina Jusy prisijungimo kodai.

3. Ar narsyklé neSiojamajame kompiuteryje saugojo slaptazodzius? Pakeiskite ir
svarbiausiy savo paskyry slaptazodzius.

6 zingsnis: patikrinkite savo bendrinamas nuorodas

JUsy sukurtos vieSos nuorodos ir toliau veiks, joms prisijungti nereikia. Patikrinkite skiltyje
Failai, Shares, dalyje Bendrinama pagal nuoroda, ar néra nuorody, kurias norétuméte
panaikinti, ypac jei tokios nuorodos slaptazodis buvo saugomas neSiojamajame
kompiuteryje. Zr. Vie3osios nuorodos sukirimas: perziira, redagavimas, slaptazodis,
galiojimo pabaigos data ir atsisiuntimy limitas ir Bendrinama su jumis: apzvalga,
atsisakymas ir pakartotinis bendrinimas.

Naudojimas versle

Jei naudojate Nextcloud savo jmonei ar organizacijai, apie vagyste praneskite ir paketo
administratoriui. Jei neSiojamajame kompiuteryje buvo kity asmeny duomeny, kai kuriais
atvejais apie vagyste gali reikéti pranesti atsakingai duomeny apsaugos institucijai. Dél to
pasitikslinkite su uz tai atsakingu asmeniu JUsy organizacijoje.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 437 | 453



WebOké

16.17 IP adresa stabdo sena programa: kuri tai?

Visi Jasy tinkle pastebi, kad prisijungimas vyksta létai, programos rodo 401 arba 429
klaidas, o panaikinus stabdymaga jis po valandos vél prasideda. Tai reiSkia, kad kazkur Jasy
tinkle programa nuolat bando prisijungti su neteisingu slaptazodziu. Kas yra stabdymas,
galite paskaityti Kelis kartus klaidingai jvestas slaptazodis: kodél prisijungimas sulétinamas
ir kaip tai i$spresti. Cia ieSkosime kaltininko.

1 zingsnis: isitikinkite, kad tai susije su Jusu tinklu

Savo telefone iSjunkite "wifi" ir atidarykite savo Nextcloud per 4G arba 5G. Ar
prisijungimas ten vyksta is karto greitai? Tuomet stabdomas Jusy namy ar biuro interneto
adresas, o priezastis slypi tinkle esanciame jrenginyje.

2 zingsnis: sudarykite sarasa visko, kas bendrauja su Jusy

Nextcloud

Pagalvokite apie visus namy ar biuro jrenginius, taip pat Jisy namiskiy ar kolegy, bei
irenginius, kuriuos naudojate retai:

Irenginys

iPhone arba iPad

Android telefonas

Mac

Windows kompiuteris

Senas nesSiojamasis
kompiuteris ar telefonas

NAS, atsarginiy kopijy
programa, skaitytuvas ar
spausdintuvas

Kur ziureéti

Nustatymai, Kalendorius (arba
Kontaktai), Paskyros

Programa DAVX5 ir Nextcloud
programa

Sistemos nustatymai, Interneto
paskyros

Thunderbird, Outlook su CalDav
Synchronizer, tinklo diskas
Explorer programoje

Ar jis dar jjungtas, galbut kur
nors stalciuje?

WebDAV arba debesies
atsarginiy kopijy nustatymai

Tipiné problema

CalDAV arba CardDAV
paskyra su Jusy jprastu arba
senu slaptazodziu

Paskyra su atSauktu
programos slaptazodziu

Kalendorius arba kontaktai
su senu slaptazodziu

|rasytas senas slaptazodis

Darbalaukio programa arba
kalendorius paskyros, kurios
nebéra

Seniai naudoti prisijungimo
duomenys

Patarimas: Ar neseniai kas nors pasikeité? Naujas slaptazodis, iStrintas naudotojas,
atSauktas programos slaptazodis? Tuomet pradékite nuo jrenginiy, susijusiy su tuo
pakeitimu. Tai beveik visada yra priezastis.
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3 zingsnis: paziurékite skiltyje Irenginiai ir sesijos

Eikite | Nustatymai, Saugumas, |renginiai ir sesijos (Perziureti, panaikinti arba nuotoliniu
bladu istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose). Matysite, kada kiekvienas programos
slaptazodis ir kiekviena programa paskutinj kartg buvo aktyvus. Programa, kuri veikia
tinkamai, sgrase bus su neseniai rodomu laiku. Programa, kuri sukelia problema, kaip tik
neprisijungia, todél jos sgrase daznai (nebe)blna. Palyginkite sgrasa su savo sgrasu is 2
zingsnio: ko trtksta, tas ir yra Jusy jtariamasis.

4 zingsnis: sutvarkykite problema

1. |tariamajai programai sukurkite naujg programos slaptazodj (Programéliy
slaptazodziai: kada ir kaip juos naudoti) ir jveskite jj toje programoje. Arba, jei
programos nebenaudojate, pasalinkite is jos paskyra.

2. [renginj, kurio nebenaudojate, iSjunkite arba pasSalinkite iS jo Nextcloud paskyra.

3. Po to paprasykite panaikinti stabdyma per DI asistentg "Mano WebOké", veikdami is
tinklo, kuriame kilo problema, arba per WebOké pagalbos tarnybg (Kelis kartus
klaidingai jvestas slaptazodis: kodeél prisijungimas sulétinamas ir kaip tai iSspresti).

5 zingsnis: vis dar neveikia?

Jei stabdymas po panaikinimo vis tiek grizta, vadinasi, yra dar vienas jrenginys, kuris
kaltas. ISjunkite jtariamus jrenginius po vieng arba iSjunkite jy "wifi", paprasykite dar kartg
panaikinti stabdymag ir stebékite, kada problema iSnyksta. Jei patys nerandate sprendimo,
susisiekite su WebOké pagalbos tarnyba. Nurodykite savo Nextcloud adresg, laikg, kada
prasidéjo problema, ir savo tinklo interneto adresg. Tuomet padésime Jums tai iSsiaiskinti.
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16.18 Jusu Nextcloud perkélimas i nhuosava
domena: ka po to reikia pakeisti programéeélése?

Jusy WebOké Nextcloud gavo naujg adresg, pavyzdziui, cloud.jusuimone.lt vietoj
jusuvardas.webokecloud.nl (zr. Jusy Nextcloud nuosavame domene (cloud.jusuimone.lt)).
Gera Zinia: senasis adresas ir toliau veikia ir nukreipia | naujajj. Taigi niekas iS karto
nenustoja veikti. Vis délto rekomenduojame ramiu metu visur nustatyti naujgjj adresa.
Tada viskas veiks tiesiogiai ir nebusite priklausomi nuo peradresavimo.

Kas lieka nepakite?

« JUsy vartotojo vardas, slaptazodis ir failai.

programélés slaptazodj.

pavadinimas, taciau kodai ir toliau veiks tinkamai.
« VieSos nuorodos, kuriomis jau pasidalijote. Kas atidarys seng nuorodg, automatiskai
pateks | naujajj adresa.

JUsy programéliy slaptazodziai. Naujy kurti nereikia, galite toliau naudoti esama

JUsy autentifikatoriaus programélé. Joje gal vis dar nurodytas senasis adresas kaip

Patikros sarasas: kur reikia nustatyti naujaji adresa

Kur

Zymés nardykléje

Darbalaukio
programélé
(Nextcloud Files)

Nextcloud
programeélée
telefone

Talk programéle
telefone

Kalendorius ir
kontaktai iPhone
arba iPad
jrenginyje

Ka reikia padaryti

Atidarykite savo Nextcloud naudodami

naujajj adresa ir iSsaugokite jj kaip zyme.

IStrinkite seng zyme.

IS naujo pridékite savo paskyrg
naudodami naujgjj adresa, o tada
iStrinkite sengjg paskyrg. Pridédami
pasirinkite esama aplanka ir iSsaugokite
jame jau esancius duomenis, tada
nereikés visko i$ naujo atsisiysti.

Pridékite paskyra su naujuoju adresu ir
iStrinkite senaja paskyra. Po to vél
jjunkite automatinj nuotrauky jkelima.

Atsijunkite ir vél prisijunkite su naujuoju
adresu.

Kalendoriaus ir kontakty paskyroje
pakeiskite serverio adresg arba istrinkite
paskyra ir vel jg pridékite naudodami
programelés slaptazodi.
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Daugiau informacijos

Nextcloud Files diegimas
Windows sistemoje, Nextcloud
Files diegimas kompiuteryje
Mac (File Provider), Keletas
paskyry ir aplanky vienoje
programoje

Nextcloud programelé
»iPhone” arba ,iPad”
irenginyje, Nextcloud
programelée Android
irenginiuose, Automatinis
nuotrauky jkélimas

Talk telefone ir praneSimai

Kalendorius ir kontaktai
»,iPhone“ bei ,,iPad”
jrenginiuose
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Kalendorius ir
kontaktai Android
sistemoje (DAVX5)

Kalendorius ir
kontaktai Mac
kompiuteryje

Thunderbird

Outlook su CalDav
Synchronizer

Tinklo diskas
(WebDAV)

Nextcloud Office
Jusy kompiuteryje

JUsy svetaine

Jasy el. pasto
parasas,
dokumentai ir
paaiskinimai
kitiems

DAVx5 programeléje pridékite naujg
paskyrg su naujuoju adresu, o tada
iStrinkite senaja.

Pakeiskite serverio adresg interneto
paskyry nustatymuose arba is naujo
pridekite paskyrg.

Kiekvieno kalendoriaus ypatybése
pakeiskite vieta | naujajj adresa.

Kiekviename sinchronizavimo profilyje
pakeiskite DAV adresa.

Atjunkite rysj ir vél jj sukurkite
naudodami naujajj adresa.

IS naujo susiekite programa su naujuoju

adresu.

VieSas kalendorius arba susitikimy
puslapis, kurj jkéléte | savo svetaine:
pakeiskite kodg kodu su naujuoju
adresu.

Pakeiskite sengjj adresg naujuoju.

Praneskite savo vartotojams

Kalendorius ir kontaktai
»Android“ jrenginyje su DAVx5

Kalendorius ir kontaktai Mac
kompiuteryje

Kalendorius ir kontaktai
programoje Thunderbird

Kalendorius programoje
Outlook su CalDav
Synchronizer

WebOké Nextcloud kaip tinklo
diskas (WebDAV) sistemoje
.Windows Explorer” arba
~Finder”

Euro-Office vadovas

VieSo kalendoriaus arba
susitikimy puslapio jkélimas j
svetaine

Turite Family arba Max paketg? Nusiyskite savo Seimos nariams arba kolegoms trumpg
Zinute su naujuoju adresu ir Siuo patikros sarasu. Kiekvienas atlieka veiksmus savo
irenginiuose pats. Niekas nedings, jei kas nors tai padarys véliau, nes senasis adresas ir

toliau veiks.

Naujasis adresas dar neveikia

Ar naujuoju adresu gaunate jspéjimg apie rysj arba niekas neatsidaro? Tuomet greiciausiai
naujasis adresas dar tinkamai nenukreipia | musy serverj. Skaitykite Sertifikato jspéjimas
arba nesaugus rysys. Iki tol tiesiog toliau naudokités senuoju adresu.

Patarimas: pirmiausia atlikite pakeitimus viename jrenginyje, pavyzdziui, savo
nesSiojamajame kompiuteryje. Jei viskas veikia gerai, pritaikykite pakeitimus ir likusiems

jrenginiams.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl

441 /453


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/het-programma-koppelen-aan-je-weboke-nextcloud

WebOké

16.19 Darbuy lenta su galutiniais terminais Jusy
kalendoriuje

Klausimas: savo projektg planuojame programoje Deck, taciau noréciau galutinius
terminus matyti ir savo kalendoriuje bei telefone. Ar tai jmanoma?

Taip. Deck gali bet kurig lentg rodyti kaip atskirg kalendoriy ir uzduociy sarasa. Kortelés su
galutiniu terminu tuomet atsiras programoje Kalendorius, programoje Uzduotys, o per
kalendoriaus susiejimg taip pat ir Jusy telefone.

1 zingsnis: nurodykite korteléms galutini termina

Atidarykite kortele ir uzpildykite Nustatyti galutini termina. | Jlisy kalendoriy pateks tik
kortelés su galutiniu terminu. Zr. Deck: lentos, sarasai ir kortelés, ir bendras naudojimas.

2 zingsnis: jtraukite lentas i savo kalendoriy

1. Atidarykite Darbai ir kairéje apacioje spustelékite Darby nustatymai.
2. |junkite Rodyti darbus kalendoriuje/uzduotyse (1).
3. Uzdarykite langa.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nl/apps/deck/upcoming

Deck Algemeen
lnSte"Inge“ Gebruik een grotere kaartweergave
l Algemeen

Uiterlijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendaftaken

Keyboard shortcuts
Bord acties

Scroll zijdelings Shift  Scroll
Navigeer tussen kaarten

Sluit kaart details Escape
Zoeken Ctrl
Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkoppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Darby nustatymai
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3 zingsnis: perziurékite korteles programose Kalendorius ir
UZduotys

Atidarykite Kalendorius. Kairéje dabar matysite kalendoriy su Jusy lentos pavadinimu (1).
Kortelés su galutiniu terminu bus pazymetos atitinkamomis datomis. Spustelékite kortele
kalendoriuje, kad jg atidarytuméte.

ese & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/calendar/dayGridmMonth/now

0. 5, Ongeplande taken
a4
< oktober 2026 @ 1. Open om meer te leren over borden en kaarten

+ Evenement Vandaag @ 2. Sleep kaarten links en rechts, op en neer

Mijn agenda's @ 3. Fas rijke opmaak toe en link inhoud

Filter activiteiten .

% Persoonlijk @ 4. Deel, reageer en werk samen!
Werk
Gezin

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!

@ List: Bezig
Verjaardagen
@ List : Klaar
Deck
@ List: Te doen
Welkom bij Nextcloud De...

® Maak je eerste kaart!

Nieuwe website vereniging o

@ Domeinnaam kiezen
Taken

19 20 21 22 23 25 @ List : Bezig

Klussen m
#0930 Tea @14:00Kla., @1Z:30Lun.. ®08:15Tan. Ivakheuns U.. @ 10:00Voe... |Merjaardag w @ List: Klaar
®16:00 Zw... @ 10:00 Off (Jzo:00Pla.,. [17:00Con.

Vergadervoorstellen + @ List : Te doen
il Geen actieve vergadervoorst... @ Privacyverklaring nalopen

26 27 28 29 31
Afspraakschema's + |OPrienco. [pOfert=B.. ®16:00zw. ®15:00We.. |0 Bonnetjes...
®00:30Teak @ 13:00Kw..
[) 17:00 Teks.

[ Prullenbak
7 4

£ Agenda instellingen
®09:30 Teadl ® 16:00 Zw

Deck kortelés programoje Kalendorius

Programoje Uzduotys lenta rodoma kaip uzduociy sgrasas (1). Taip korteles matysite
kartu su kitomis savo uzduotimis.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

® Deck: Welkom bij Nextclo a W Teksten voor de homepage schrijven
| @ Deck: Nieuwe websit... o

+ Lijst toevoegen

[l Foto's van het jubileum uitzoeken

B Frivacyverklaring nalopen

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

Lenta kaip uzduociy sarasas

4 zingsnis: Jusy telefone

Jei Jusy Nextcloud kalendorius jau sinchronizuotas su telefonu (Zr. Kalendorius ir kontaktai
»,iPhone” bei ,iPad” jrenginiuose ir Kalendorius ir kontaktai ,,Android“ jrenginyje su DAVx5),
lenta ten atsiras kaip papildomas kalendorius arba uzduociy sarasas. Jei jos nematote,
jjunkite jg savo telefono kalendoriaus nustatymuose arba programoje DAVx5, kalendoriy
sgrase.

Naudinga zinoti

» Kortele perkelkite programoje Deck, ne kalendoriuje. Kalendorius atsinaujina
automatiskai.

« Kiekvienas, su kuriuo dalijatés lenta, gali pats jjungti Sig parinktj ir matyti tuos pacius
galutinius terminus.

« Norite po ranka turéti tik savo galutinius terminus? Naudokite Artéjancios kortelés
programoje Deck arba blokg savo Skydelyje. Zr. Skydelio ir programéliy bendras
naudojimas.

» Jei norite gauti priminima apie galutinj terming, lentos meniu jjunkite Priminimai
apie galutinio termino data.
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16.20 Apklausa, kurios atsakymai iskart patenka i
skaicCiuokle

Galima naudoti paketuose su Biuru. Anketos funkcija veikia Jisy WebOké Nextcloud
debesyje, kai tik Jisy pakete yra bent viena Office Suite licencija. Zr. Kokios programélés
yra mano pakete?.

Klausimas: naudojame Anketas registracijoms. Ar galiu gauti atsakymus skaiciuokléje,
kad galéciau juos rasSiuoti, skaiciuoti ir bendrinti su valdyba?

Taip. Galite atsakymus vienkartinai iSsaugoti kaip failg arba susieti anketg su skaiciuokle
Jusy Nextcloud debesyje, kuri automatiskai atnaujinama kiekvieng karta gavus naujg
atsakyma.

Atsakymuy susiejimas su skaiciuokle

1. Atidarykite anketa skiltyje Anketos ir virSuje spustelékite Atsakymai.

2. Spustelekite Create spreadsheet.

3. Atsidarys langas Choose spreadsheet location. Pasirinkite aplanka Jisy Nextcloud
debesyje, kuriame turi bati sukurta skaicCiuoklé. Mygtuku Nauja pirmiausia galite
sukurti naujg aplanka.

4. Spustelékite Create XLSX (skirta Excel), Create ODS arba Create CSV.

[ E X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsiforms/D7MYRIxgW3EWECR/results/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filteren
I A + Nieuw
Alle bestande

Naam = Grootte Gewijzigd

© Fecent Il Deck 188 KB 3 uur geleden

% Favorieten B3 Handboek vereniging 0B 34 minuten geled...

I Notities 3 uur geleden
I Protos 3 uur geleden
- Uitjes en vakantie 3 uur geleden
- WebOké gisteren

Il Website 3 uur geleden

E8 Create XLSX & Create CSV

Aplanko pasirinkimas skaiciuoklei
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Dabar skaiCiuoklé yra susieta su anketa. Kiekvieng karta, kai kas nors uzpildo anketa,
atsiranda nauja eiluté. Atidarykite failg skiltyje Failai. Jei turite nuosava Office licencija,
failas atsidarys programoje Euro-Office. Kaip ten rusiuoti, filtruoti ir skaiCiuoti, skaitykite
Euro-Office vadove.

Vienkartinis iSsaugojimas arba atsisiuntimas

Jei norite tik vienkartinés buklés nuotraukos, spustelékite tris taskelius Salia Create
spreadsheet. Naudodami Save copy to Files jdésite kopija | JUsy Nextcloud debesj, o
Atsisiusti atsakymus parsisiysite kaip faila | savo kompiuterj. IStrinti visus atsakymus
iStrina visus pateiktus atsakymus; Sio veiksmo atSaukti negalésite.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3EWECRf/rest

@ Bekijken  Bewerk NINCUWGHGELE =; Delen [

Your forms

Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden o Create spreadsheet

[ Save copy to Files

|£E Aanmelding jubileumfeest 3

& Download »
Wat is je naam? @ Verwijder alle antwoorden
Kort antwoord

= 0 (0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

= Tom Visser

= Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?

Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 (0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

Atsakymy vienkartinis iSsaugojimas arba atsisiuntimas

Skaiciuoklés bendrinimas su kitais

Pasidalykite skaiciuokle su valdyba per Failai (zr. Bendrinimas su naudotoju is JUsy paties
Nextcloud). Suteikite tik skaitymo teises, jei jie neturi nieko keisti. Jei kam nors reikia
matyti ar redaguoti pacig anketa, pridékite jj Soninéje juostoje Bendrinimas prie anketos.

Naudinga zinoti

» Nekeiskite atsakymy stulpeliy susietoje skaiciuokléje; Anketos funkcija nuolat jraso j
juos naujas eilutes. Jei norite atlikti skai¢iavimus ar kurti grafikus, darykite tai
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antrame lape (XLSX arba ODS formatu).

« Jei istrinate atsakyma Anketose, patikrinkite jj ir skaiCiuokléje.

« Jei anketoje yra asmens duomeny? Bendrinkite skaiciuokle tik su tais, kam jos tikrai
reikia, ir sutvarkykite jg, kai renginys pasibaigs.

o Apie ankety karima ir bendrinima skaitykite Ankety ir apklausy kdrimas, bendrinimas
ir atsakymuy perziura.
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16.21 End-to-end sifravimas keliuose irenginiuose,
neuzsirakinant lauke

Naudodami end-to-end Sifravima, Jus uzSifruojate aplanka savo paciy jrenginiuose (End-to-
end Sifravimas: kada verta, o kada ne). Raktas saugomas tik pas Jus. Tokia yra visa idéja,
taciau tai reiskia ir tai, kad jei prarasite raktg, niekas negalés Jums padéti, net WebOké. Jei
naudojate Sifruotg aplankg daugiau nei viename jrenginyje, laikykités Sios tvarkos.

Atkurimo frazé yra svarbiausia

Kai pirmame jrenginyje nustatote end-to-end Sifravima, gaunate dvylikos zodziy atklrimo
fraze. Su Sia fraze galite atsisiysti savo rakta kiekviename naujame jrenginyje.

« Uzsirasykite jg ant popieriaus ir laikykite kartu su svarbiais dokumentais, arba
jrasykite ja | slaptazodziy tvarkykle.

« Nelaikykite jos paprastame faile savo Nextcloud, ir nelaikykite jos tik paliame
jrenginyje.

« Patikrinkite, ar teisingai nuraséte Zzodzius, jskaitant jy eiliSkuma.

Veiksmai antram ijrenginiui

1. |sitikinkite, kad pirmasis jrenginys veikia tinkamai ir kad Sifruotas aplankas jame yra
pilnas.

2. Antrame jrenginyje jdiekite darbalaukio programa Nextcloud Files arba mobiligjg
Nextcloud programa ir prisijunkite savo jprasta paskyra.

3. Atidarykite Sifruotg aplankga. Programa pastebés, kad JUsy paskyrai jau nustatytas
Sifravimas, ir paprasys atkdrimo frazés.

4. |veskite dvylika zodziy. Programa atsisiys Jlsy rakta ir aplankas bus skaitomas taip
pat ir Siame jrenginyje.

5. PrieS darydami kokius nors pakeitimus pirmame jrenginyje, patikrinkite antrame
irenginyje, ar galite atidaryti keleta faily.

Irenginio pakeitimas

« Pirmiausia nustatykite nauja jrenginj ir patikrinkite, ar Sifruotas aplankas veikia. Tik
tada istrinkite seng jrenginj.

« Jei turite tik vieng jrenginj ir jj keiCiate? Pasirupinkite, kad turétumete atkarimo fraze
po ranka pries istrindami seng jrenginj.

« Po to panaikinkite seno jrenginio prieiga per |renginiai ir sesijos (Perziureti, panaikinti
arba nuotoliniu budu istrinti duomenis jrenginiuose ir seansuose).

Dalykai, kuriy niekada nereikéty daryti

» Nespauskite Reset end-to-end encryption skiltyje Nustatymai, Saugumas tol, kol
Jusy Sifruotuose aplankuose yra faily. Taip Jus iSmesite savo raktus.
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« Nedeékite faily, kuriy negalite prarasti, | Sifruotg aplanka, kol neuzsiraséte atklrimo
frazés.

« Nesidalykite savo paskyra su kitu asmeniu, kad jis galéty prieiti prie Sifruoto aplanko.
Kiekvienas asmuo turi turéti savo paskyra.

Papildomas saugumas: antra kopija

Jei failai tikrai nepakeiciami, laikykite jy kopijg ir uz Nextcloud riby, pavyzdziui, Sifruotoje
USB laikmenoje seife. Tada niekada nebusite priklausomi vien nuo vieno rakto.

Patarimas: Abejojate, ar Jums tikrai reikalingas end-to-end Sifravimas? Daugumai zmoniy
standartinio Jisy WebOké Nextcloud saugumo (Sifruotas rysys, Sifruota saugykla, dviejy
zingsniy patvirtinimas) visiSkai pakanka. End-to-end Sifravima naudokite tik nedideliam
aplankui su paciais jautriausiais dokumentais.
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16.22 Sveciai Talk susitikime su laukimo sale
(lobby)

Prieinama paketuose su Office. Talk yra Jusy WebOké Nextcloud, kai tik Jusy pakete yra
bent viena Office Suite licencija. Zr. Kokios programélés yra mano pakete?,

Klausimas: organizuoju internetinj susitikimg su Zzmonémis is iSorés, pavyzdziui, nariy
vakara ar pokalbj su klientu. Nenoriu, kad sveciai jau buty viduje prieS man prisijungiant.
Ar tai jmanoma?

Taip. Naudojant laukimo sale (lobby), sveciai ir paprasti dalyviai laukia laukimo
kambaryje, kol moderatorius atidarys susitikima. Moderatoriai (Jus ir tie, kuriuos paskirsite
moderatoriais) gali patekti visada.

1 Zingsnis: ijungti svecio prieiga

Atidarykite pokalbj, per tris taskelius pasirinkite Pokalbio nustatymai ir skiltyje
Administravimas ties Svecio prieiga jjunkite jungiklj. Nukopijuokite nuoroda. Zr. Sveciy
kvietimas per nuorodg (be paskyros).

2 zingsnis: jjungti laukimo sale

1. Pokalbio nustatymuose eikite | Susitikimas.

2. Jjunkite ljungti laukimo sale, apriboti pokalbj tik moderatoriams (1).

3. Jei norite, nurodykite Susitikimo pradzios laika (2). Tada laukiantys matys, kada
susitikimas prasidés.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaag9xeqxo

Gespreksinstellir Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators
Basisinformatie

Persoonlijk o;erga

& 8eg

Beheer

l Vergadering Importeer e-maildeelnemers

Rechten Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.
Live transcriptie & Importeer e-maildesinemears

Bots
Pollconcepten

Gevarenzone 1ls Blader door peilingconcepten

Rechten

Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan
gelden niet voor moderators.

Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

A

(O Alle machtigingen
Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt

Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera
inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Laukimo salés jjungimas

Patarimas: kurdami naujg pokalbj, kaip pokalbio tipg pasirinkite Internetinis
seminaras. Tada laukimo salé bus jjungta is karto.

Ka mato svecias

Svecias atidaro nuorodg ir mato, kad laukia laukimo saléje. Jis jau gali jvesti savo vardg ir

iSbandyti kamera bei mikrofona. Pokalbiy ir skambuciy funkcija dar neveikia.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby

Online ledenavond met leden en gasten.

A 8 Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- — :
b

Luidspreker (standaard) ~ i Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

Svecias laukia laukimo saléje

3 zingsnis: atidaryti susitikima

Kaip moderatorius Soninéje juostoje matote, kas laukia laukimo saléje (2). Turite dvi
galimybes:

« Spustelékite ISjungti laukimo sale (1), kad jleistuméte visus vienu metu.
« |leiskite vieng asmenj mygtuku Salia jo vardo (3). Kiti toliau lauks.

Nextcloud vadovas - www.weboke.nl 452 / 453



WebOké

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo
i 0, Apps, bestanden, L en meer ctr || k
r—— o @ s B A - Led d onli
TV SEa IbEp : e Online ledenavond met leden en gasten. N PISeP agcnavond oniing
o B Lobby uitschakelen

& Importeer e-maildeeinemers

fr Startpagina Vandaag, 24 oktober

By Lijnen
&, =
Notitie aan mijzelf .- seschrifvine Deelnemers (3} Gedeelde objecten
System heeft het ge... bs - >
Welkom bij de online ledenavond! We beginnen om 20:00. ™ Q, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

17:47 +

Favorieten ¥

Andere

| Ledenavond online
|e hebt het gesprek ... B
Ledenavond online . e L o-.& "
Anne de Groot begin.

AD Anne de Groot &
®

Overleg nieuwe web... Py

Lisa: Goed plan! Zull..,

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe...

Talk updates []
## Nieuw in Talk 25

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Laukianciyjy jleidimas

Démesio: paprasti dalyviai su paskyra taip pat laukia laukimo saléje. Jei kolegos turi
patekti iS karto, paskirkite juos moderatoriais per tris taskelius Salia jy vardo.

Po susitikimo

« ISjunkite svecio prieigg arba istrinkite pokalbj, kad nuoroda nebeveikty.

 Jei norite iSsaugoti dalyviy sarasa, skambucio metu per tris taskelius pasirinkite
Atsisiusti dalyviy sarasa (zr. Vaizdo skambuciai ir susitikimai: kamera, mikrofonas,
fonas ir rankos pakélimas).

« Pokalbiy jrasymas Jusy WebOké Nextcloud negalimas.
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